SEIl — UFG - SISTEMA ELETRONICO DE INFORMACOES
ROTEIRO PARA ABERTURA DE PROCESSOS DE PROGRESSAO OU
PROMOGAO DOCENTE

1. Abrir o processo no SEI;
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2. Inserir e assinar o formulario correspondente (Progressdo ou Promocéao
por Avaliacdo de Desempenho - Professor);
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3. Encaminhar o processo para a DAP (antigo DP).
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Obs.: apenas digitar DAP, selecionar e clicar em enviar. Nado marcar
nenhuma opc¢ao adicional.
Quando o processo retornar para a unidade:

1. Inserir os documentos conforme a Resolucdo CONSUNI n° 18/2017;
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Obs.: utilizar a funcdo EXTERNO para documentos em PDF (tamanho
maximo de 5mb para anexar)

2. Solicitar a chefia que anexe a Avaliacao da Chefia (Direto no SEI);
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Obs.: utilizar o formulario PARECER ou RELATORIO




3. Comunicar a diretoria para tomar as devidas providéncias (encaminhar
para a CAD > Relator > Submeter no CD).

ApoGs aprovado no CD:

1. aguardar a direcédo inserir a certidao de ata;

2. dar ciéncia na certidao de ata;
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3. comunicar a diretoria para encaminhar o processo a CPPD.

Na ultima fase o processo tramita na CPPD. Em seguida pela DAP, para
realizar os registros na folha e no dossié funcional e quando retornar para o
ICB o interessado devera:

a) dar nova ciéncia:
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b) encerrar o processo:



