[image: image1.png]DT PROAD UFG

DIVISAO DE PRO-REITORIA DE ADMINISTRAGAO E FINANGAS UNIVERSIDADE
TRANSPORTES FEDERAL DE GOIAS




REQUISIÇÃO DE VEÍCULO PARA VIAGEM

EM    /    /2014
(A requisição deve ser encaminhada com, no mínimo, 14 (QUATORZE) dias de antecedência)
	Unidade/Órgão Requisitante: 


	INSTITUTO DE CIÊNCIAS BIOLÓGICAS

	Destino: 
	

	Ocupantes: 
	<Nomes>. CONTATO: <nome e telefone> 

	Serviço a ser executado: 
	Participação em banca, aulas de campo, visita técnica etc...

	Período de afastamento:
	

	Hora e Local de saída: 
	

	Justificativa para viagens realizadas no sábado, domingo ou feriado (Decreto 83.396, de 02.05.79)


	Veículo: <veículos comuns na DT: ônibus, micro-ônibus, ranger, 

Kombi, carro de passeio>
Final de semana: 


	
	Diretor da Unidade/Órgão


AUTORIZO

	
	Coordenador Administrativo/PROAD


PARA USO EXCLUSIVO DA DIVISÃO DE TRANSPORTE

Veículo escalado:                                                  Placa: 

Motorista escalado: 

Partida da garagem dia em ___/___/______  às ___:___ Horas

	Em _____/______/______
	Diretor da Divisão de Transporte


COMBUSTÍVEL, MATERIAL E LUBRIFICANTES

	Quantidade
	Especificação
	Valor R$
	Número da Requisição ou Nota
	Odômetro

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


COMPROVANTE DE VIAGEM

VEÍCULO OFICIAL

	
	ORIGEM
	DESTINO

	TRECHO IDA

Data(___/____/_______)
	___________________ 

Hora Saida(___:___)

KM   (                 )
	___________________ 

Hora Chegada(___:___)

KM(               )

	Trecho Intermediário (quando houver)

	TRECHO IDA
	___________________ 

KM(                 )
	___________________ 

KM(                 )

	TRECHO IDA
	___________________ 

KM(                 )
	___________________ 

KM(                 )

	TRECHO VOLTA

Data(___/____/_______)
	___________________ 

Hora Saida(___:___)

KM   (                 )
	___________________ 

Hora Chegada(___:___)

KM(                 )

	PERÍODO REALIZADO
	INÍCIO

   /     /   
	TÉRMINO

   /     / 

	_________________________

PROPOSTO

	MISSÃO CUMPRIDA

DATA          /      / 

_________________________

DIRETOR DA UNIDADE


Observações:__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

___________________________________

Assinatura do usuário
Esta requisição deverá ser entregue à Divisão de Transporte após o retorno.

