MINISTERIO DA EDUCACAO
UNIVERSIDADE FEDERAL DE GOIAS
PRO-REITORIA DE GESTAO DE PESSOAS

OFICIO CIRCULAR N° 7/2023/PROPESSOAS/UFG

Processo n2 23070.011992/2023-77
Goiania, 03 de marco de 2023.

A Reitoria, as Pré-Reitorias, as Secretarias, as Diretorias das Unidades Académicas e de Orgdos Administrativos e
Complementares da UFG, as Chefias de Unidades Académicas Especiais e ao CEPAE.

Assunto: Afastamentos no pais para participacdo de eventos, missoes de trabalho ou viagem a servigo.
Referéncia: Caso responda este Oficio, indicar expressamente o Processo n°23070.011992/2023-77.

Prezado(a) Gestor(a)

1. A Portaria 472, de 12 de fevereiro de 2020, adotou os procedimentos relativos aos
afastamentos e concessdes de didrias e passagens, para deslocamentos nacionais e internacionais, no
ambito da UFG. No tocante aos afastamentos nacionais para participacdo de eventos, missdes de
trabalho ou viagens a servico, a Portaria 472 define os procedimentos a serem adotados para solicitacao
de autoriza¢do de afastamento da sede, cadastro da viagem e a presta¢do de contas ao final da viagem.

Também estd estabelecido no Paragrafo unico do Art. 1° que "Todas as viagens devem ser registradas no
SCDP, mesmo nos casos de afastamentos sem 6nus ou com 6nus limitado".

2. Para que sejam adotados os procedimentos previstos na referida portaria, a PROPESSOAS
solicitara a SeTi/UFG que seja desabilitado o mddulo de solicitagdes de afastamentos e viagens a servico
do SIGRH, para que todos os servidores adotem os procedimentos previstos na Portaria 472, de modo
gue sejam autorizados pelas suas chefias para a realizacdo do afastamento da sede.

3. Para solicitar o afastamento para participacdo em eventos, missdes de trabalho ou viagem
a servico no pais, o servidor deve encaminhar, via SEI (tipo de processo SEl “Pessoal: Viagem a servi¢co”)
um pedido justificado de afastamento da sede para autorizagdo da chefia imediata por meio do
formuldrio de "Requisicdo de Afastamento Nacional", anexando documentos comprobatérios de acordo

com o Art. 7° da Portaria. Apds a autorizacdo da chefia, devem ser seguidos os tramites determinados no
Art. 3° da Portaria.
4, Em relacdo aos afastamentos para o exterior, estes seguem os tramites usuais, devendo

serem encaminhados para a DAD/PROPESSOAS para analise e emissdo de portaria de afastamento para o
exterior, cujas informacdes podem ser encontradas em Afastamentos do Pais.

5. Encaminhamos em anexo, uma cOpia da Portaria 472 para conhecimento e
acompanhamento.
6. Agradecemos a compreensdo e colaboracdo de todos(as) e nos colocamos a disposicao

para os esclarecimentos que se fizerem necessarios.


https://propessoas.ufg.br/p/26521-afastamentos-para-conferencias-congressos-cursos-encontros-jornadas-reunioes-seminarios-simposios-e-proferir-palestras

Atenciosamente,

Prof. Mauricio Donizetti Pieterzack
Pro-Reitor Adjunto de Gestdo de Pessoas/UFG

—
|

eletrénica

Documento assinado eletronicamente por Mauricio Donizetti Pieterzack, Pré-Reitor Adjunto, em
03/03/2023, as 16:33, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no § 32 do art. 42 do
Decreto n? 10.543, de 13 de novembro de 2020.

A autenticidade deste documento pode ser conferida no site

. https://sei.ufg.br/sei/controlador_externo.php?
acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0, informando o cddigo verificador 3569498 e
0 cddigo CRC C9596DAS5.
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Referéncia: Caso responda este Oficio, indicar expressamente o Processo n2 23070.011992/2023-77 SEl n2 3569498


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2019-2022/2020/Decreto/D10543.htm
https://sei.ufg.br/sei/controlador_externo.php?acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0

