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À Reitoria, às Pró-Reitorias, às Secretarias, às Diretorias das Unidades Acadêmicas e de Órgãos Administra�vos e
Complementares da UFG, às Chefias de Unidades Acadêmicas Especiais e ao CEPAE.

  

Assunto: Afastamentos no país para participação de eventos, missões de trabalho ou viagem a serviço.

Referência: Caso responda este Ofício, indicar expressamente o Processo nº 23070.011992/2023-77.

Prezado(a) Gestor(a)

 

1. A Portaria 472, de 12 de fevereiro de 2020, adotou os procedimentos rela�vos aos
afastamentos e concessões de diárias e passagens, para deslocamentos nacionais e internacionais, no
âmbito da UFG. No tocante aos afastamentos nacionais para par�cipação de eventos, missões de
trabalho ou viagens a serviço, a Portaria 472 define os procedimentos a serem adotados para solicitação
de autorização de afastamento da sede, cadastro da viagem e a prestação de contas ao final da viagem.
Também está estabelecido no Parágrafo único do Art. 1o que "Todas as viagens devem ser registradas no
SCDP, mesmo nos casos de afastamentos sem ônus ou com ônus limitado". 

2. Para que sejam adotados os procedimentos previstos na referida portaria, a PROPESSOAS
solicitará à SeTi/UFG que seja desabilitado o módulo de solicitações de afastamentos e viagens a serviço
do SIGRH, para que todos os servidores adotem os procedimentos previstos na Portaria 472, de modo
que sejam autorizados pelas suas chefias para a realização do afastamento da sede.

3. Para solicitar o afastamento para par�cipação em eventos, missões de trabalho ou viagem
a serviço no país, o servidor deve encaminhar, via SEI (�po de processo SEI “Pessoal: Viagem a serviço”)
um pedido jus�ficado de afastamento da sede para autorização da chefia imediata por meio do
formulário de "Requisição de Afastamento Nacional", anexando documentos comprobatórios de acordo
com o Art. 7o da Portaria. Após a autorização da chefia, devem ser seguidos os trâmites determinados no
Art. 3o da Portaria.

4. Em relação aos afastamentos para o exterior, estes seguem os trâmites usuais, devendo
serem encaminhados para a DAD/PROPESSOAS para análise e emissão de portaria de afastamento para o
exterior, cujas informações podem ser encontradas em Afastamentos do País.

5. Encaminhamos em anexo, uma cópia da Portaria 472 para conhecimento e
acompanhamento.

6. Agradecemos a compreensão e colaboração de todos(as) e nos colocamos à disposição
para os esclarecimentos que se fizerem necessários.

 

https://propessoas.ufg.br/p/26521-afastamentos-para-conferencias-congressos-cursos-encontros-jornadas-reunioes-seminarios-simposios-e-proferir-palestras


 
Atenciosamente, 
 
 
 

Prof. Mauricio Donize� Pieterzack
Pró-Reitor Adjunto de Gestão de Pessoas/UFG

Documento assinado eletronicamente por Mauricio Donize� Pieterzack, Pró-Reitor Adjunto, em
03/03/2023, às 16:33, conforme horário oficial de Brasília, com fundamento no § 3º do art. 4º do
Decreto nº 10.543, de 13 de novembro de 2020.

A auten�cidade deste documento pode ser conferida no site
h�ps://sei.ufg.br/sei/controlador_externo.php?
acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0, informando o código verificador 3569498 e
o código CRC C9596DA5.
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Referência: Caso responda este O�cio, indicar expressamente o Processo nº 23070.011992/2023-77 SEI nº 3569498
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