
 

 

 
 

 

    
 

 

ACEx​
Extensão 
 
Orientações para a oferta de ACEx 
em ações de extensão  

 



1.​ Resumo 
 
Este manual tem como objetivo orientar os usuários no processo de oferta de Ações 
de Extensão (ACEx) para que discentes possam realizar suas inscrições. Nele, 
serão detalhados todos os passos necessários para a correta oferta das ações no 
sistema, desde a criação da oferta até as etapas de análise de interesse e validação 
da CH. 

2.​ Ofertar ação ACEx 
 
2.1 Para ofertar uma ACEx, utiliza-se o Portal do Docente. Necessário que a 
ação precisará estar com situação “Em Execução” para ser ofertada. 

 

●​ Portal Docente(Ofertar ACEx) 
2.1.2 Acesse o Portal do Docente → Extensão→ Gerenciar Ações → Listar Minhas 
Ações → Exibir menu →Ofertar ACEx 
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2.2 Indicar como ACEx 

2.2.1 Preencha os campos necessários, tais como: “Esta ação é uma ACEx?“, 
“Conforme Resolução CEPEC/UFG N° 1699/2021, que dispõe sobre as Atividades 
Curriculares de Extensão (ACEx), descreva a razão desta ação de extensão se 
caracterizar como uma ACEx.”, “Receber Inscrições”, “Nº de Vagas Oferecidas” e 
“CH Prevista no Semestre”. Em seguida clique em <<Confirmar>> 

 

2.2.2 Após confirmar, será necessário que a CAEx da unidade da ação avalie e 
aprove antes de prosseguir; 

 

2.2.3 Será necessário que nessa etapa, o diretor/vice diretor de unidade já tenha 
realizado a solicitação de vinculação dos currículos; 

 

3.​ Solicitações de vinculação de currículos 
 

3.1 Solicitar vinculação de currículos   
 
Para realizar a solicitação, o diretor da unidade irá utilizar o Portal do Docente. 
 
3.1.1 Portal do Docente  (Solicitar Vinculações de Currículos) 

●​ Acesse o Portal do Docente→ Diretor de Unidade→ ACEx → Solicitar 
Vinculações de Currículos 
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   3.1.2 Selecione o currículo do curso. 

 

3.1.3 Após selecionar o currículo, utilize o campo “Unidade” para listar as ações de 
extensão com ACEx de uma unidade específica. 

3.1.4 Em seguida selecione a ação e clique em <<Solicitar>>. 
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3.1.5 Selecione a(s) ação(ões) desejada(s) e clique em <<Confirmar>> para finalizar 
a solicitação 

 

 

3.1.6​ As solicitações passarão por análise do coordenador da(s) ação(ões), que 
poderá aceitar ou recusar a vinculação do currículo; 

3.1.7 A Direção/Vice da unidade poderá acompanhar as solicitações, bem como 
inativar vinculações já atendidas, por meio do caminho a seguir: 

●​ Portal do Docente→ Diretor de Unidade→ ACEx → Solicitar 
Vinculações de Currículos > Visualizar Solicitações  

 

 

4.​ Análise da solicitação de vinculação de currículos 
 
4.1 Para realizar as análises de solicitação de vinculação de currículos, 
utiliza-se o Portal do Docente.  

●​ Portal Docente(Vinculação de Currículos) 
 

4.1.2 Acesse o Portal do Docente → Extensão→ Gerenciar Ações → Listar Minhas 
Ações → Exibir menu →Vinculação de Currículos 
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4.1.3 Após acessar a tela, selecione os cursos o qual solicitou vinculação de 
currículo e clique em  <<Aceitar>>. 

 

 

4.1.4 Como a vinculação do currículo foi realizada, se estiver dentro do período 
definido no calendário ACEx, os discentes já poderão registrar interesse nas ações 
ACEx. 

 
5.​ Discentes registrar interesse 

 
●​ Após o usuário logar ao Sistema Sigaa, o discente terá acesso à tela do 

Portal do Discente. 

Portal Docente(Vinculação de Currículos) 

5.1.Acesse o Portal do Discente → Extensão→ Registrar Interesse ACEx  
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●​ Em seguida, o discente poderá utilizar os campos de busca para buscar por 

ações específicas; 
 

●​ Após isso, ele irá clicar em <<Participar da Seleção da Ação>>, para solicitar 
a participação dele na ação 

 

●​ Depois disso, o discente terá que preencher o campo “Qualificações” como 
obrigatório e “Currículo Lattes” não obrigatório; 

●​ Em seguida o discente deverá clicar em <<Registrar-se como interessado>> 
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6.​ Análise de interesse de discentes - Coordenador da Ação 
 

6.1 Acesse o Portal do Docente → Extensão→ Ações de Extensão→Gerenciar 
Ações > Gerenciar Equipes . 

 
●​ Após acessar a tela, o coordenador deverá descer até o fim da página, onde 

terá todas as solicitações de interesse de discentes; 

●​ O coordenador deverá clicar no botão << Analisar Solicitação de Interesse >> 
para analisar a solicitação de cada discente 
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●​ Em seguida o coordenador deverá preencher os campos de análise e clicar 
em <<Confirmar>> 

 

 

●​ Após isso, o discente foi adicionado com sucesso 
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7.​ Validar CH do discente 

 
7.1 Acesse o Portal do Docente → Extensão→ Ações de Extensão→Gerenciar 
Ações > Gerenciar Equipes . 

 
 

●​ Para validar a CH do discente, o coordenador da ação deverá clicar em << 
Validar Carga Horária ACEx>> 

●​ Em seguida, preencher com a CH realizada; 
●​ Para finalizar a ação, o coordenador deverá clicar em <<Confirmar>> 

 

 
 

 
●​ A validação da CH ACEx será registrada diretamente no histórico do discente 

até o limite da CH exigida. Caso o discente tenha extrapolado a CH exigida, é 
possível emitir o certificado com a CH restante, como demonstrado na tela 
abaixo: 
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