
Tutorial SEi! UFG
Liberação para Assinaturas Externas - Promoção para a Classe E

(Titular)

Objetivo: auxiliar as presidências das Comissões Especiais
de Avaliação na liberação de assinatura para os membros
externos.



1. Clicar na ata. Em seguida clicar no botão Editar Conteúdo (para
lançar as notas na planilha de notas dos membros da CEA):

2. Lançar as notas e a média final, e depois clicar no botão Salvar:

3. Assinar a ata e o parecer:



4. Clicar na ata e em seguida, no botão "Gerenciar Liberações para
Assinatura Externa". Neste menu, enviar a liberação para os membros
externos assinarem o documento (através do email que eles utilizaram
para realizar o cadastro de usuário externo do SEI).
Obs: o mesmo procedimento deve ser realizado para liberar a assinatura
do parecer:

5. Após realizar a liberação das assinaturas (da ata e do parecer da
CEA), os membros externos deverão acessar o email que utilizaram para
realizar o cadastro de usuário externo e clicar no link (gerado pelo SEI)
para realizarem as assinaturas.


