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1 Apresentação  

Este relatório reúne um descritivo de atribuições e as principais atividades desenvolvidas pela 

Editora Letras do Cerrado da Regional Catalão (RC) da Universidade Federal de Goiás 

(UFG), durante o período março de 2018 a março de 2019. As ações desenvolvidas por esse 

setor sempre procuraram estar de acordo com a missão da Universidade que é a de contribuir 

para a formação de cidadãos capazes de promover a transformação e o desenvolvimento 

sustentável da sociedade. 

Os trabalhos desenvolvidos foram realizados em consonância com o Plano de 

Desenvolvimento Institucional da UFG (PDI), novos Regimento e Estatuto da UFG, e outras 

legislações educacionais e Institucionais, além das decisões dos Órgãos Deliberativos da RC e 

da UFG. 

Detalhes do setor e sobre esse relatório podem ser visualizados no quadro a seguir. 

Coordenador(a) atual: 
Silvana Augusta Barbosa Carrijo 

Responsável pela 

sistematização do relatório: 

Silvana Augusta Barbosa Carrijo; 

Raquel Rosa Ramos 

Site: 
https://letrasdocerrado.catalao.ufg.br/ 

https://depecac.catalao.ufg.br/ 

Telefone: 
(64) 3441-5351 

2 Identificação da Equipe  

Nome do servidor Tipo 2018 2019 

Silvana Augusta Barbosa Carrijo Federal X X 

Raquel Rosa Ramos Terceirizada X X 

Ana Vitória do Nascimento Estagiária X  
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Detalhamento da equipe: 

 Silvana Augusta Barbosa Carrijo 

o Cargo: Coordenação da Editora Letras do Cerrado 

o Titulação: Doutorado 

o Atividades que desempenha: Supervisionar, fiscalizar e coordenar todo o 

trabalho acadêmico e comercial da Editora;   Presidir o Conselho 

Editorial; cumprir e fazer cumprir as decisões do Conselho Editorial da 

Editora; Recebimento de propostas de publicação em fluxo contínuo; 

encaminhamento, seguido de parecer primeiro, de propostas ao Conselho 

Editorial e a pareceristas ad hoc; acompanhamento do processo de avaliação de 

propostas de publicação; acompanhamento do processo de editoração das 

publicações (o que  compreende, não raras vezes, a função de revisão textual, 

uma vez que a Editora não possui revisor); elaboração de políticas editoriais; 

elaboração e execução de projetos de extensão de caráter literário; participação 

em eventos com exposição de publicações da Editora; supervisão do site e 

facebook; supervisão do Concurso Flor do Ipê; Representar a Editora como 

Membro Editorial do CEGRAF/UFG (reuniões em Goiânia; comissão 

editorial; pareceres); Representar a Editora na Universidade e fora dela. 

 Ana Vitória do Nascimento 

o Cargo: Estagiária 

o Titulação: Graduando 

o Atividades que desempenha: Atendimento ao público, assessoria de estoque de 

livros, organização da geladeiroteca (reposição e organização dos livros), apoio 

na secretaria; apoio no Concurso Flor do Ipê e publicação no facebook. 

 Raquel Rosa Ramos 

o Cargo: Secretária 

o Titulação: Especialização 
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o Atividades que desempenha: Atendimento ao público interno e externo; 

emissão de memorandos e declarações; atualização do site; recebimento e 

envio de documentos; atendimento a e-mail; organização e atualização de 

arquivos; participação nas reuniões e elaboração das atas; planejamento de 

viagens (solicitação de diárias e transportes), organização e acompanhamento 

dos serviços da geladeiroteca; controle de estoque de livros (organização e 

conferência do inventário); contribuição no Concurso Flor do Ipê (elaboração 

do edital do Concurso, homologação das inscrições e divulgação dos 

resultados).   

3 Histórico  

Editora Letras do Cerrado, órgão suplementar vinculado à Direção da Regional 

Catalão/UFG, foi criado pelo Conselho Diretor em 2011 e seu regimento aprovado em 1 de 

setembro de 2011. 

             Mediante as conquistas, em 2016, foi aprovada pelo Conselho Gestor (16/02/2016 e, 

em 22/07/2016), a criação da EDITORA LETRAS DO CERRADO e aprovada pelo 

CONSUNI (RESOLUÇÃO 14/2016) e os esforços não pararam; em 15/05/2017, a Editora é 

cadastrada no ISBN, obtendo o Prefixo Editorial 93870. Em 10/08/2017, através dos serviços 

prestados pela equipe da Ascom/UFG de Goiânia, foi criada a logo da Editora. 

              Com finalidades de editar e divulgar trabalhos que interessam ao ensino, à pesquisa e 

à extensão, bem como incentivar a sua produção, sua estrutura atual conta com uma 

Coordenadora, Vice - Coordenador, Conselho Editorial, composto por Professores 

representantes das áreas de Humanas, Letras e Artes, Exatas e Tecnológicas, Ciências 

Biológicas e Saúde, uma Assistente Administrativo e uma estagiária. 

 

Registro das mudanças ao longo do ano (atribuições da equipe). 

 Função Inicio  Término Situação 

Ulysses Rocha Filho Vice-Coordenador 02/02/2017 01/02/2019 Desligado 

29/03/2018 
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Ulysses Rocha Filho Membro Titular 26/04/2016 25/04/2018 Desligado 

29/03/2018 

Carla Natalina da Silva 

Fernandes 

Membro Titular 31/01/2017 30/01/2019 Desligada  

30/01/2019 
Coordenadora e Vice 

 Silvana Augusta Barbosa 

Carrijo 

Coordenadora  

 

01/03/2018  * 
 

Fabíola Aparecida Sartin Dutra 

Parreira Almeida 

Vice-cordenadora 02/01/2019 01/01/2021 * 

Conselheiros 

André Alves de Resende Membro Titular 24/01/2017 

13/02/2019 

23/01/2019 

12/02/2021 
Reconduzido 

* 
Domingos Lopes da Silva Junior Membro Titular 24/01/2017 

13/02/2019 

23/01/2019 

12/02/2021 
Reconduzido 

* 
Fabíola Aparecida Sartin Dutra 

Parreira Almeida 

 

Antônio Fernandes Júnior 

Membro Titular 

 

 

Suplente 

 

04/03/2018 

 

03/03/2020 
* 

Luiz do Nascimento Carvalho Membro Titular 

 

 

16/04/2015 

      16/04/2017     
 

15/04/2017 

15/04/2019     
 

Reconduzido 

        *     
 

Márcio Antônio Duarte 

 

Márcio de Souza Dias 

Membro Titular 

 

Suplente 

 

13/02/2019 

 

12/02/2021 
* 

Márcio Roberto Rocha Ribeiro 

 

Thiago Porto de Almeida 

Membro Titular 

 

Suplente 

 

22/02/2018 

 

 

21/02/2020 
* 

Maria Paulina de Assis 

 

Maria José da Silva 

Membro Titular 

 

Suplente 

 

06/04/2018 

 

05/04/2020 
* 

Patrícia Francisca Matos 

 

Ronaldo da Silva 

Membro Titular 

 

Suplente 

 

22/02/2018 

 

21/02/2020 
* 

Rogério Bianchi de Araújo Membro Titular 22/02/2018 21/02/2020 * 

*Coordenadora, Vice-Coordeandor e Membros do Conselho atuais 

 



 
 
 

 

 
Serviço Público Federal 

Universidade Federal de Goiás 
Regional Catalão 

Editora Letras do Cerrado 
 

 

6 

 

4 Estrutura de funcionamento e atribuições 

4.1 Espaço físico do setor 

A Editora está localizada na sala 118 no Centro Administrativo: secretaria e sala de 

coordenação. A sala 120 é usada para estoque das publicações. 

4.2 Planos sobre o espaço físico do setor 

De acordo com o regimento da EDITORA LETRAS DO CERRADO, esta compreenderá: 

1) Coordenação Geral; 

2) Conselho Editorial e Deliberativo; 

3) Divisão Administrativa e de Orçamento; 

4) Divisão de Editoração; 

5) Divisão de Revisão; 

6) Divisão de Divulgação e Eventos; 

7) Livraria. 

Criação de uma Livraria para comercialização de suas publicações com necessidade de espaço 

físico e mobiliário adequados. 

4.3 Horário de atendimento 

08h às 12h e 14h às 17h (segunda a quinta) 

08h às 12h e 14h às 16h (sexta-feira) 

4.4 Clientela atendida 

Atendimento a professores, técnicos administrativos, alunos e público externo. 

4.5 Modos e meios de atendimento 

O atendimento é feito por telefone, e-mail, redes sociais para informações breves e, 

preferencialmente, presencialmente para um atendimento mais detalhado das demandas. 

Os serviços oferecidos são informações sobre possibilidades de publicação, de participação 

em eventos internos e divulgação das obras publicadas. 
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Atendimento telefônico: (64) 3441-5351 

Atendimento eletrônico: cacdepecac.ufg@gmail.com; editorletrasdocerrado@gmail.com 

Atendimento pelo site: https://letrasdocerrado.catalao.ufg.br/ 

Atendimento pela rede social: https://www.facebook.com/editoraletrasdocerrado/ 

4.6 Sistemas computacionais institucionais utilizados 

SIEC, SIGAA, GLPI, SIPAC, SEI, PGC 

5 Eventos realizados 

5.1.1 Nome: Exposição de livros da Editora - V SINALEL  

Período: 23/05/2018 a 25/05/2018 

Descrição: Exposição e Divulgação dos Livros publicados pela Editora  

Resultados alcançados: A atividade foi bem recebida pelo público presente, que manifestou 

interesse pelos livros  

5.1.2 Nome: Exposição de livros da Editora - V Encontro Nacional VIII Simpósio 

Infância e Educação 

Período: 15/06/2018 e 16/06/2018 

Descrição: Exposição e Divulgação dos Livros publicados pela Editora  

Resultados alcançados: A atividade foi bem recebida pelo público presente, que manifestou 

interesse pelos livros  

5.1.3 Nome: Exposição de livros da Editora - VI Seminário de Pesquisa, Pós-

Graduação e Inovação 

Período: 12/09/2018 

Descrição: Exposição e Divulgação dos Livros publicados pela Editora  

mailto:editorletrasdocerrado@gmail.com
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Resultados alcançados: A atividade foi bem recebida pelo público presente, que manifestou 

interesse pelos livros  

5.1.4 Nome: III Flicat e I Collic 

Período: 25/09/2018 a 28/09/2018 

Descrição: A terceira edição (2018)  do evento promovido pela CEC, na qual foram 

apresentados os seguintes projetos pela Editora: “Poesia na Árvore” e “Balas Poéticas”. 

 

Resultados alcançados: O projeto envolveu a participação de alunos na distribuição de 

poemas selecionados e distribuídos gratuitamente dentro de balinhas, e na realização de 

atividades como leituras e declamações de poesias/poemas. Como resultado final, os objetivos 

previstos foram atingidos e superados, tanto nos aspectos quantitativos quanto nos 

qualitativos. 

5.1.5 Nome: Exposição de livros da Editora - Espaço das Profissões 

Período: 24/10/2018 

Descrição: Exposição e Divulgação dos Livros publicados pela Editora  

Resultados alcançados: A atividade foi bem recebida pelo público presente, que manifestou 

interesse pelos livros  

6 Atividades realizadas  

6.1 Atividades de rotina 

 

Atendimento ao público, emissão de memorandos e declarações, atividades de 

encaminhamento das obras submetidas na Editora, atualização do site, responder a e-mail, 

organizar e atualizar arquivos, organização e acompanhamento dos serviços da geladeiroteca, 

atividades do Concurso.   
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Todas as atividades são realizadas com frequência diária e semanal. 

 

Relação das funções da 

Editora 

Relação das atividades 

desenvolvidas 

Colaboradores das atividades 

 

 

Submissão de Obra 

Recebimento da Proposta 

 

1 2   

Encaminhamento da 

Proposta ao Conselho 

Editorial 

1    

Convidar pareceristas 1    

Acompanhamento da obra 1 2   

Concurso Flor do Ipê Elaboração do Edital 1 2   

Divulgação do edital 1 2 3  

Homologação das 

inscrições 

1 2   

Resposta dos Recursos 1    

Divulgação dos resultados 

Finais 

1 2   

 

Geladeiroteca 

Divulgação do projeto 1 2 3  

Reposição dos livros   3  

Organização da 

geladeiroteca 

  3  

Supervisão do projeto 1 2 3  

 

 

 

 

 

Secretaria 

Emissão de Declarações 1 2   

Emissão dos Memorandos 1 2   

Atendimento ao público 1 2 3  

Atualizações no site  2   

Atualizações no facebook   3  

Organizar arquivos  2   

Elaboração das Atas 1 2   
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Solicitação de diárias e 

transportes 

1 2   

Estoque dos livros  2 3  

Participação em eventos 1 2 3  

1. Silvana Augusta Barbosa Carrijo 

2. Raquel Rosa Ramos 

3. Ana Vitória do Nascimento 

 

6.2 Atividades e projetos de destaque 

6.2.1 Nome: Parecerista do Concurso "Coleção Vertentes" 

Período: Outubro de 2018 à 14/11/2018 

Descrição: A Professora Silvana, como membro do Conselho Editorial do CEGRAF/UFG, 

atuou como parecerista analisando a viabilidade de publicação de obras da área de Literatura, 

categoria Conto, inscritas no Concurso "Coleção Vertentes", Edital 01/2017 do 

CEGRAF/UFG. 

Resultados alcançados: Oportunidade de escritores poderem ter suas obras publicadas e 

divulgadas. 

6.2.2 Nome: Lançamento do Livro Histórias autobiográficas dos 

Professores do Curso de Pedagogia da UFG – Catalão. 

Período: 11/03/2019. 

Descrição: O convite foi feito à comunidade acadêmica e à comunidade externa. 

Resultados alcançados: Oportunidade de escritores poderem ter suas obras publicadas e 

divulgadas. 
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7 Seções livres específicas de cada setor 

A Editora Letras do Cerrado tem participado dos eventos institucionais, é membro integrante 

da Câmara Regional de Pesquisa e Pós-Graduação da Regional Catalão/CRPPG/RC, CEC e 

CEGRAF. Parceria com a Fundação Maria das Dores Campos. 

8 Projeções para os próximos anos 

Indicamos sugestões de metas de trabalho a serem realizadas futuramente, a saber: 

8.1.1 Meta: Oferta de Curso de Capacitação do SEER 

Justificativa: 

Ações a serem realizadas: Capacitação 

Dificuldades: Contratação de servidor especializado 

Tempo estimado para alcançar a meta: 1 ano  

8.1.2 Meta: Implementação de serviços de diagramação 

Justificativa:  

Ações a serem realizadas: Prospecção de Cursos de Formação Técnica 

Dificuldades: Custo inviável 

Tempo estimado para alcançar a meta: 1 ano 

8.1.3 Meta: Ampliação de Coleções Acadêmicas 

Justificativa: 

Ações a serem realizadas: Criação da Coleção  

Dificuldades: Aprovação da coleção que contemple um público acadêmico com sua 

especificidade. 
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 8.1.4 Meta: Comercialização mais efetiva dos livros pela Editora Letras do Cerrado 

Justificativa: 

Necessidade de se comercializar os livros da Editora por via da FUNAPE e dar maior 

visibilidade às produções com chancela editorial da Editora e promover o intercâmbio a partir 

de vendas de livros de autores consignados e livros demandados pela comunidade acadêmica. 

Ações a serem realizadas: Criação da Livraria da Editora Letras do Cerrado 

Tempo estimado para alcançar a meta: 01 ano.  

9 Considerações finais 

A apresentação deste relatório vem ao encontro da necessidade de documentação e divulgação 

dos trabalhos realizados pelo setor em questão. Assim, o relatório de atividades deste setor, 

referente ao período de 2018 até 2019 visou a demonstrar detalhadamente como os recursos 

públicos foram gerenciados para atendimento à comunidade. As mudanças organizacionais 

impostas pelo novo Estatuto da UFG e por novos sistemas computacionais demandaram a 

necessidade de atualização nas práticas gerenciais.  

Anexos 

 Resolução 



 
 
 

 

 
Serviço Público Federal 

Universidade Federal de Goiás 
Regional Catalão 

Editora Letras do Cerrado 
 

 

13 

 

 

 

 



 
 
 

 

 
Serviço Público Federal 

Universidade Federal de Goiás 
Regional Catalão 

Editora Letras do Cerrado 
 

 

14 

 

 Logo da Editora 
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 Exposição dos livros nos eventos 

 

SINALEL 
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V ENCONTRO NACIONAL VIII SIMPÓSIO INFÂNCIA E 

EDUCAÇÃO 
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III FLICAT E I COLLIC 

 

 
Balas Poéticas 
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ESPAÇO DAS PROFISSÕES 
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 Lançamento do livro Histórias autobiográficas de Professores do Curso 

de Pedagogia da UFG - Catalão 

 
Valentina Carrijo, Prof. Dra. Silvana Augusta Barbosa Carrijo e Prof. 

Dr. Wolney Honório Filho 
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                                                 Prof. Dra. Selma Martines 

 

 

 

 

 

  

 

 

 


