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Cerrado
Editora Letras do Cerrado

Relatério de atividades coordenacgao da editora Letras do Cerrado da UFCAT-
periodo agosto a dezembro de 2021 — Fernanda Ferreira Belo - coordenadora pré-
tempore da Editora

Atividades desenvolvidas pela coordenagao da Editora:

Agosto e Setembro de 2021:

Reunides presenciais realizadas com o Vice-reitor professor Claudio Maio, para tratar de
assuntos relacionados ao trabalho a ser realizado na coordenacéo da Editora Letras do
Cerrado; Planejamento de agdes

Reunides com a técnica Rachel, que atuou na secretaria da editora Letras do Cerrado —
Rachel, por interesse proprio deixou os trabalhos na editora em 2020 para assumir
atividades em uma unidade académica.

Reunido com o Vice-reitor professor Claudio Maio para tratar de reposicao de técnico na
secretaria administrativa da editora

Tratativas para repasse de demandas e organizagao de transicao de equipe - Rachel e

Dione

Outubro e Novembro de 2021:
Reunido presencial com o Vice-reitor professor Claudio Maio para tratar de instalagao de
tomadas e pontos de internet na sala em que a Editora esta montada.

Reorganizagao de portaria para a fungéo de coordenadora da editora Letras do Cerrado
levantamento de demandas da Editora

Reuniao Letras do Cerrado (via google meet) - 03 de novembro de 2021 - reunido de
transicdo da equipe técnica — Rachel deixou o cargo em 2020 e Dione assumiu a
secretaria administrativa

Assuntos tratados:

Informes

Reativar os trabalhos na editora — levantamento de demandas

Organizar o processo de transicdo de atividades administrativas executada por
Rachel que passarao a ser executadas por Dione

Levantamento de demandas e acesso aos e-mails e documentos

Propostas para aprimoramento do trabalho na secretaria administrativa

outros



Demandas:

* Retomar as atividades administrativas e de comunicacéo da editora.

* Retomar as agbes da editora junto a reitoria para finalizar o processo de execug¢ao
e impresséao das duas coletaneas do Concurso Flor do Ipé - Antologia 2016
(segundo concurso) e Antologia 2017 (terceiro concurso)

* Realizar reunides para a atualizagdo da Resolugado da editora — agora vinculada a
UFCAT

* Realizar reunido em 2022 com conselheiros da Editora, atualizar representantes e
tratar de demandas

e outros
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Dezembro de 2021:

Em 06 de dezembro de 2021 foi enviado ao gabinete da Reitoria o "Oficio Editora Letras
do Cerrado”, com informacdes referentes a problema na finalizacdo de execucéo do Edital
n. 001/2016 - 2° concurso de Contos e Poemas - Antologia 2016 Prémio Flor do Ipé e da
coletdnea Antologia de 2017 junto ao CEGRAF/UFG. No referido oficio foi solicitado apoio
institucional para finalizar a execugao do Edital n. 001/2016 - 2° concurso de Contos e
Poemas - Antologia 2016 e finalizagado do Prémio Flor do Ipé, da Editora Letras do
Cerrado/UFCAT, para em seguida finalizar a execugao do concurso 3° concurso de
Contos e Poemas - Antologia 2017.

Atividades desempenhadas (Home-Office) pela secretaria da Editora Letras do
Cerrado - Dione Alvares:

* Participacdo em reunides remotas para organizar a transi¢cao de trabalhos da
secretaria administrativa da Editora junto com Rachel e a professora Fernanda

* Assessoramento a Coordenadora da Editora nas demandas solicitadas.

* Solicitacado de criacdo de e-mail da Secretaria Letras do Cerrado para o dominio
UFCAT — endereco atual - secretaria.editora@ufcat.edu.

» Solicitagcao de criacao de e-mail da Editora Letras do Cerrado para o dominio
UFCAT — enderego atual - editoraletrasdocerrado@ufcat.edu.br



Realizacdo de acompanhamento dos e-mails e envio de respostas a e-mails
pendentes tanto da secretaria quanto da editora.

Acompanhamento e assessoramento dos tramites do Concurso Flor do Ipé 2016 e
do concurso 2017.

Acompanhamento e assessoramento em relagao as obras submetidas na Editora.
Inicio dos trabalhos para a atualizacio do site da Editora

Fernanda Ferreira Belo - coordenadora
Dione Alvares — secretaria administrativa



