
Universidade Federal de Catalão – UFCAT
Catalão, 30 de dezembro de 2021
Editora Letras do Cerrado

Relatório de atividades coordenação da editora Letras do Cerrado da UFCAT– 
período agosto a dezembro de 2021 – Fernanda Ferreira Belo  - coordenadora pró-
tempore da Editora

Atividades desenvolvidas pela coordenação da Editora:
Agosto e Setembro de 2021:
Reuniões presenciais realizadas com o Vice-reitor professor Cláudio Maio, para tratar de 
assuntos relacionados ao trabalho a ser realizado na coordenação da Editora Letras do 
Cerrado; Planejamento de ações

Reuniões com a técnica Rachel,  que atuou na secretaria da editora Letras do Cerrado – 
Rachel, por interesse próprio deixou os trabalhos na editora em 2020 para assumir 
atividades em uma unidade acadêmica. 

Reunião com o Vice-reitor professor Cláudio Maio para tratar de reposição de técnico na 
secretaria administrativa da editora

Tratativas para repasse de demandas e organização de transição de equipe  - Rachel e 
Dione

Outubro e Novembro de 2021:
Reunião presencial com o Vice-reitor professor Cláudio Maio para tratar de instalação de 
tomadas e pontos de internet na sala em que a Editora está montada.

Reorganização de portaria para a função de coordenadora da editora Letras do Cerrado
levantamento de demandas da Editora

Reunião Letras do Cerrado  (via google meet) - 03 de novembro de 2021 - reunião de 
transição da equipe técnica – Rachel  deixou o cargo em 2020 e Dione assumiu a 
secretaria administrativa 

Assuntos tratados: 
• Informes  
• Reativar os trabalhos na editora – levantamento de demandas
• Organizar o processo de transição de atividades administrativas executada por 

Rachel que passarão a ser executadas por Dione
• Levantamento de demandas e acesso aos e-mails e documentos
• Propostas para aprimoramento do trabalho na secretaria administrativa
• outros



Demandas:
• Retomar as atividades administrativas e de comunicação da editora. 
• Retomar as ações da editora junto à reitoria para finalizar o processo de execução 

e impressão das duas coletâneas do Concurso Flor do Ipê  - Antologia 2016 
(segundo concurso) e Antologia 2017 (terceiro concurso)

• Realizar reuniões para a atualização da Resolução da editora – agora vinculada à 
UFCAT

• Realizar reunião em 2022 com conselheiros da Editora, atualizar representantes e 
tratar de demandas

• outros

Dezembro de 2021:
Em 06 de dezembro de 2021 foi enviado ao gabinete da Reitoria o "Ofício Editora Letras 
do Cerrado”, com informações referentes a problema na finalização de execução do Edital
n. 001/2016 - 2º concurso de Contos e Poemas - Antologia 2016 Prêmio Flor do Ipê e da 
coletânea Antologia de 2017 junto ao CEGRAF/UFG. No referido ofício foi solicitado apoio
institucional para finalizar a execução do Edital n. 001/2016 - 2º concurso de Contos e 
Poemas - Antologia 2016 e finalização do Prêmio Flor do Ipê, da Editora Letras do 
Cerrado/UFCAT, para em seguida finalizar a execução do concurso  3º concurso de 
Contos e Poemas - Antologia 2017.

Atividades desempenhadas (Home-Office) pela secretaria da Editora Letras do 
Cerrado  - Dione Alvares:

• Participação em reuniões remotas para organizar a transição de trabalhos da 
secretaria administrativa da Editora junto com Rachel e a professora Fernanda

• Assessoramento a Coordenadora da Editora nas demandas solicitadas. 
• Solicitação de criação de e-mail da Secretaria Letras do Cerrado para o domínio 

UFCAT – endereço atual  - secretaria.editora@ufcat.edu. 
• Solicitação de criação de e-mail da Editora Letras do Cerrado para o domínio 

UFCAT – endereço atual  - editoraletrasdocerrado@ufcat.edu.br



• Realização de acompanhamento dos e-mails e envio de respostas a e-mails 
pendentes tanto da secretaria quanto da editora. 

• Acompanhamento e assessoramento dos trâmites do Concurso Flor do Ipê 2016 e 
do concurso 2017.

•  Acompanhamento e assessoramento em relação as obras submetidas na Editora.
• Início dos trabalhos para a atualização do site da Editora

Fernanda Ferreira Belo  - coordenadora
Dione Alvares – secretária administrativa


