
TUTORIAL 2 - PARA ASSINATURA DAS ATAS DE QUALIFICAÇÃO/DEFESA 

 

PASSO 1 - Após o cadastramento da banca por parte do orientador (Conforme Tutorial 1), a Secretaria do PPGECM 

confeccionará a portaria de designação da banca e também as atas de qualificação ou defesa. 

 

PASSO 2 - A seguir, a Secretaria disponibilizará as atas para assinatura dos membros das bancas examinadoras. 

 

PASSO 3 - Ao entrar no SEI, clique em bloco de assinaturas à esquerda da tela 

 

  



PASSO 4 - A seguir, procure o nome do discente e clique Processos/Documentos do Bloco 

 

 

 

  



PASSO 5 - Clique no processo 

 

 

 

  



PASSO 6 - Confira a ata e assine clicando na caneta e colocando sua senha 

 

 

 

- Caso seja detectado erro na ata, comunique a Coordenação do Programa. O Orientador, se desejar, pode fazer a correção na ata. Para isto, siga o PASSO 7. 

  



PASSO 7 – Caso o orientador queira fazer, ele mesmo, a correção na ATA, clique em  

 

 

- Faça as correções necessárias, SALVE e logo a seguir, ASSINE a ata. 


