
TUTORIAL PARA SOLICITAÇÃO DA 
BOLSA PAEIQ – UFG 

Programa de Atendimento a Estudantes Indígenas e Quilombolas (PAEIQ) 

A Universidade Federal de Goiás orienta os(as) estudantes a seguirem os 
procedimentos abaixo para formalização da solicitação da bolsa PAEIQ por 
meio do sistema SEI/UFG. 

 

1. Iniciar o processo no SEI 

Acessando “https://apps.ufg.br/ / Portal UFG” que é feito existente após a 
criação de login único. 

*Recomendamos que a senha do login único/sigaa seja a mesma do SEI. 

No menu lateral, clique em “Iniciar Processo”. 

 

https://apps.ufg.br/


OU 

 

 



 

2. Selecionar o tipo de processo 

No campo “Escolha o Tipo do Processo”, digite PAEIQ e selecione: 

Assistência Estudantil: Programa de Atendimento a Estudantes Indígenas e 
Quilombolas (PAEIQ) 

 

3. Preencher os dados do processo 

Preencha as informações obrigatórias: 

●​ Especificação: nome completo do(a) estudante; 
●​ Nível de acesso: marcar Restrito; 
●​ Hipótese legal: selecionar Informação Pessoal (Art. 31 da Lei nº 

12.527/2011). 



 

Clique em “Salvar”. 

4. Gerar o Termo de Ciência e Compromisso 

Clique em “Gerar Documento” e selecione: 

Termo de Ciência e Compromisso – PAEIQ 

 

 



 

5. Preencher o Termo 

●​ Preencha todos os campos solicitados (dados pessoais e bancários); 
●​ Confira atentamente as informações; 

 

 



 

●​ Clique em “Salvar” e, em seguida, em “Assinar”. A assinatura é o login 
do SEI. 

6. Incluir documento externo (Histórico) 

Clique na opção “Incluir Documento Externo”. 

 

 



 

 

Preencha da seguinte forma: 

●​ Tipo de documento: Histórico; 
●​ Data do documento: informar a data; 
●​ Formato: selecionar Nato-digital (caso seja arquivo digital); 
●​ Nível de acesso: Restrito; 
●​ Hipótese legal: Informação Pessoal. 

Anexe o arquivo e clique em Salvar. 

7. Enviar o processo 

Clique no ícone “Enviar Processo”. 

 

 



 

No campo Unidades, selecione: 

●​ UA - Unidade Acadêmica para a construção do Plano de Trabalho 

Em seguida, clique em “Enviar”. 

**Após a construção com a coordenação do curso e a inclusão do referido 
Plano de Trabalho no processo, enviar o processo para a PRAE. 

 

●​ PRAE – Pró-Reitoria de Assuntos Estudantis 

 

Em seguida, clique em “Enviar”. 

8. Finalização 



Após o envio, o processo será analisado pela unidade responsável. 

 

*Observações importantes 

●​ O processo deve ser cadastrado obrigatoriamente com nível de acesso 
restrito, por conter dados pessoais; 

●​ O não envio de documentos obrigatórios poderá resultar no 
indeferimento da solicitação; 

●​ Recomenda-se revisar todas as informações antes do envio final. 
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