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1. LOCAL DE APLICACAO

Atendimento subsidiado ao publico discente da Pos-Graduacao (Discentes)

e Coordenagdao Administrativa;

2. FINALIDADE

Proporcionar atendimento subsidiado aos discentes da Pro-Reitoria de Pos-Graduacao,

garantindo acesso a servigos e beneficios que apoiem sua permanéncia € desenvolvimento

académico.

3. DOCUMENTOS DE BASE

- CHAMADA PUBLICA DE FLUXO CONTINUO PARA ATENDIMENTO SUBSIDIADO
NO RU DISCENTES DE POS-GRADUACAQ

=> Passo a passo para pos-graduandos stricto sensu solicitarem subsidio nos RUs | PRPG -
Pro-Reitoria de Pos-Graduacdo

4. CONDICOES/MATERIAIS NECESSARIOS

=> Computador e smartphone com acesso a internet estavel.

=> Acesso aos sistemas institucionais: e-mail institucional, SEI e midias sociais.

5. CONHECIMENTOS NECESSARIOS

Para aplicacdo desse POP ¢ necessario que o profissional tenha conhecimento sobre a

estrutura administrativa da PRPG e normativas da UFG.


https://files.cercomp.ufg.br/weby/up/85/o/SEI_5114193_Ato_1.pdf
https://files.cercomp.ufg.br/weby/up/85/o/SEI_5114193_Ato_1.pdf
https://prpg.ufg.br/n/157561-passo-a-passo-para-pos-graduandos-stricto-sensu-solicitarem-subsidio-nos-rus
https://prpg.ufg.br/n/157561-passo-a-passo-para-pos-graduandos-stricto-sensu-solicitarem-subsidio-nos-rus

L PRO-REITORIA DE POS-GRADUACAO
Cédigo
POP - Procedimento Operacional Padrdao
Atendimento subsidiado/isengao PRAE

P6s-Graduagao

15 ELABORAGAO REVISAO FREQUENCIA:
15/04/2025

Anual Anual

6. DESCRICAO DO PROCEDIMENTO

1.  Apresentagdo de demanda pela Coordenagdao do PPG (Isengdo temporaria):

1.1. A coordenacdo/secretaria apresenta a demanda para o e-mail coad.prpg@ufg.br

1.2. Coordenagdo Administrativa orienta para o cadastramento do discente no
CADUnico pelo SIGAA seguindo as orientacdes da PRAE

1.3.  PPG retorna com a confirmag¢ao de cadastro

1.4.  PRPG encaminha para a PRAE ( servicosocial.prae@ufg.br , prae@ufg.br )
para que seja realizada analise socioecondmica visando a concessao de isen¢ao
temporaria no Restaurante Universitario.

2.  Apresentacdo de demanda pela PRAE:

2.1. O discente procura a PRAE para realizar a analise socioecondmica para fins de
1sencao;

2.2.  Apos analise da Coordenagdo de servigo social da PRAE, a mesma envia oficio
ao Pro-Reitor(a) de Pos-Graduagdo informando o resultado da andlise e a
necessidade do atendimento de isencao do(a) discente;

2.3.  Pro-Reitor de Pos-Graduacao realiza despacho e envia o processo a PRAE:
2.3.1.  APRAE/UFG

Assunto: Solicita liberagdo de iseng¢do total no Restaurante Universitario a

estudante de Doutorado.

Venho através deste manifestar concordancia acerca da isen¢ao total
das refei¢des tomadas no Restaurante Universitario pelo(a) estudante
NOME, matricula do programa de Po6s-Graduagdo em

, como estratégia de contribuir com sua seguranga

alimentar, até que seja efetivada a concessao da bolsa de estudo.

3.1 Notificacdo via e-mail ao discente e o PPG sobre o resultado da andlise

socioecondmica € a implementacao da Isencao:


mailto:servicosocial.prae@ufg.br
mailto:prae@ufg.br
mailto:coad.prpg@ufg.br
https://prpg.ufg.br/n/157561-passo-a-passo-para-pos-graduandos-stricto-sensu-solicitarem-subsidio-nos-rus
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Assunto: Notificacdo sobre o resultado da analise socioeconomica e a

implementagdo da Isengdo.

“A par de comunicar a isen¢ao de alimentacao nos RUs da UFG do(a)
discente ..., a PRPG/UFG e a PRAE/UFG informam que caso haja
concessao futura de bolsa de pos-graduacado, ou a percepgdo de outros
rendimentos, o(a) discente devera ser atualizar o seu cadastro unico no
SIGAA. Ao atualizar o cadastro, o(a) discente devera informar a
equipe da PRAE e, sendo de seu interesse, nova avaliacao podera ser
feita para fins de continuidade (ou nao) da isen¢ao, desde que

continue atendendo aos critérios estabelecidos.

Outrossim, uma vez cancelada a isenc¢do, o(a) discente podera se
alimentar nos RUs da UFG com o subsidio concedido aos estudantes

da pos-graduagdo da UFG”.

3.3.Acompanhamento da PRPG

e Inserir os dados do discente na lista de beneficiarios

com a isen¢ao;
e Verificar se o discente da lista possui bolsa ou nao;

e Se possuir Bolsa, informar a PRAE

7.0BSERVACOES

8.CREDITOS



https://docs.google.com/spreadsheets/d/1n7qrT45zNLJQUvNuwD1lgfRdh6Z9dtMF/edit?usp=sharing&ouid=107397732659365145192&rtpof=true&sd=true

L PRO-REITORIA DE POS-GRADUACAO
Cédigo
POP - Procedimento Operacional Padrdo
Atendimento subsidiado/isengao PRAE

P6s-Graduagao

15 ELABORAGAO REVISAO FREQUENCIA:
15/04/2025

Anual Anual
Setor responsavel: Coordenacao Administrativa

Participantes:
1. Nome: Edimar Vieira Dantas

Cargo: Assistente em Administracdao
Funcdo: Coordenador Administrativo
Lotacao: Pr6-Reitoria de Pos-Graduagao
E-mail: <edimardantas@ufg.br>

Contato: https://prpg.ufe.br/p/34975-equipe-e-contatos

2. Nome: Joaquim Neto Pereira Sousa
Cargo: Secretario Executivo
Lotagdo: Coordenacao Administrativa PRPG

E-mail: <joaquim sousa@ufe.br>

Contato: https://prpg.ufg.br/p/34975-equipe-e-contatos

9.ANEXOS

Todos os anexos (links) encontram-se no teor do documento.


mailto:edimardantas@ufg.br
https://prpg.ufg.br/p/34975-equipe-e-contatos
mailto:joaquim_sousa@ufg.br
https://prpg.ufg.br/p/34975-equipe-e-contatos
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