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SERVICO PUBLICO FEDERAL )
UNIVERSIDADE FEDERAL DE GOIAS

RESOLUCAO - CONSUNI N° 45/ 2017

Institui a Politica de Preservacdo de
Documentos Arquivisticos Digitais da
Universidade Federal de Goias.

O CONSELHO UNIVERSITARIO DA UNIVERSIDADE FEDERAL
DE GOIAS, no uso de suas atribuicdes legais, estatutarias e regimentais, reunido em sess&o
plenaria realizada no dia 1° de dezembro de 2017, tendo em vista o que consta do Processo n®
23070.012649/2017-00 e considerando:

a) 0 que estabelecem a Lei n. 8.159, de 8 de janeiro de 1991, que “Dispde
sobre a politica nacional de arquivos publicos e privados e da outras
providéncias”, e o seu regulamentador Decreto n. 4.073, de 3 de janeiro
de 2002;

b) que a informacdo arquivistica produzida, recebida, utilizada e
conservada, em sistemas informatizados, constitui um novo tipo de
legado;

c) que a Universidade Federal de Goias — UFG, tem produzido documentos
arquivisticos digitais e que suas preservacdes sdo necessarias, de modo a
prevenir e a evitar a perda e garantir a sua confiabilidade, em beneficio
das atuais e futuras geracoes;

d) a necessidade de estabelecer principios, diretrizes, requisitos e
instrumentos de preservacdo digital, em consonancia com regras
nacionais e internacionais para a preservacdo de documentos
arquivisticos digitais,

RESOLVE:

CAPITULO |
DISPOSICOES GERAIS

Art. 1° Fica instituida a Politica de Preservagdo de Documentos
Arquivisticos Digitais da Universidade Federal de Goias — UFG, nos termos desta Resolugao
e da legislacao pertinente.

8 1° A Politica de Preservagdo de Documentos Arquivisticos Digitais da
UFG compreende os principios, diretrizes, requisitos e instrumentos para a preservacdo de



documentos arquivisticos digitais.

§ 2° Todos os documentos arquivisticos nato-digitais ou digitalizados,
produzidos pela UFG ou recebidos de outras fontes, no desempenho das atividades de ensino,
pesquisa, extensdo e de gestdo da instituicdo sdo abrangidos pela Politica de Preservacéo de
Documentos Arquivisticos Digitais da UFG.

Art.

2° Sdo objetivos da Politica de Preservacdo de Documentos

Arquivisticos Digitais da UFG:

definicdes:

Art.

VI-

VilI-

Vil

assegurar, a autenticidade dos documentos arquivisticos digitais,
observados os prazos de guarda e a destinacdo final previstos em tabela
de temporalidade e destinacdo de documentos, de acordo com a politica
nacional,

garantir que sejam adotados requisitos de seguranga, como forma de
reduzir os riscos de perda de documentos e informacdes;

assegurar, por meio de estratégias estruturais e operacionais, as
condicbes adequadas ao pleno acesso e ao uso de documentos
arquivisticos digitais, pelos prazos estabelecidos nos instrumentos de
temporalidade e destinacdo adotados na instituicéo;

promover o intercambio de informagdes e experiéncias sobre
preservacdo digital com instituicGes nacionais, estrangeiras e
internacionais, com vistas a sua constante atualizacdo e ao seu
aperfeicoamento.

3° Para efeitos desta Resolucdo, sdo consideradas as seguintes

autenticidade: a qualidade de um documento ser exatamente aquele
que foi produzido, ndo tendo sofrido alteracdo, corrompimento e
adulteracdo; a autenticidade é composta de identidade e
integridade;
confiabilidade: a credibilidade de um documento arquivistico
enquanto afirmacdo de um fato; existe quando um documento
arquivistico pode sustentar o fato ao qual se refere, e é estabelecida
pelo exame da completeza, da forma do documento e do grau de
controle exercido no seu processo de criacao;
documento: conjunto de um ou mais contetidos informacionais com
estrutura preestabelecida;
documento arquivistico: documento produzido, elaborado ou
recebido, no curso de uma atividade préatica, como instrumento ou
resultado da tal atividade, e retido para acdo ou referéncia;
documento digital: um componente digital ou grupo de
componentes que é salvo, tratado e gerenciado como um
documento;
documento digital consolidado: documento digital que é produzido
a partir de sistemas informatizados , de forma independente desses
sistemas e adequada para apresentacdo e acesso humano , Cuja
informac@o €, independentemente, compreensivel;
estratégias estruturais: conjunto de métodos para realizar a
manutencdo do ambiente de preservacéo;

- estratégias operacionais: métodos aplicados diretamente sobre o0s
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XIl-

XII-

XIV-

XV-

XVI-

XVII-

XVII1-

XIX-

XX-

XXI-

documentos para assegurar a sua preservacao em longo prazo;
formato de arquivo: organizagdo de dados dentro de objetos
digitais, usualmente projetada para facilitar o armazenamento,
recuperacdo, processamento, apresentacdo e/ou transmisséo dos
dados pelo software;

gestdo de documentos arquivisticos digitais: a produco,
tramitacdo, uso, avaliacdo e arquivamento de documentos
arquivisticos digitais se dard em Sistema Informatizado de Gestdo
Arquivistica de Documentos — SIGAD;

identidade: o conjunto dos atributos de um documento arquivistico
que o caracterizam como unico e o diferenciam de outros
documentos arquivisticos, como data, autor, destinatario, assunto,
numero identificador, nimero de protocolo;

independentemente compreensivel: caracteristica da informacéo
que possui documentacdo suficiente para possibilitar seu
entendimento e uso pela comunidade alvo, sem necessidade de
recorrer a individuos e a fontes especiais ndo disponiveis de forma
ampla;

informacdo descritiva : conjunto de informagdes , composto
principalmente por descri¢Ges de pacote , fornecido a entidade de
gerenciamento de dados para apoiar a pesquisa, a solicitacdo e a
recuperacdo dos contetidos de informagéo do SAAI pelo usuério;
informacdo de contexto: informacdo que documenta 0s
relacionamentos da informacdo de conteldo com seu ambiente e
inclui as condi¢des de producdo da informacdo de contedo e seus
relacionamentos com outros objetos de informacéo de conteldo;
informacdo de fixidez: informacdo que documenta mecanismos de
autenticacédo e fornece chaves de autenticacdo para garantir que o
objeto de informacdo de conteido ndo tenha sido alterado de forma
ndo documentada;

informacdo de proveniéncia: informacao que documenta o historico
de uma informacdo de contetdo, que relata a origem ou a fonte da
informacdo de contetido, sua custddia e mudancas desde a sua
producdo;

informacdo de referéncia: informacdo que identifica e, se
necessario, descreve um ou mais mecanismos usados para fornecer
identificadores para uma informagdo de conteudo e fornece
também identificadores que possibilitam que sistemas externos
facam referéncia ndo ambigua a determinada informacdo de
conteldo;

integridade: a capacidade de um documento arquivistico transmitir
exatamente a mensagem que levou & sua producdo, sem sofrer
alteracdes de forma e contetdo, de maneira a atingir seus objetivos;
longo prazo: periodo de tempo suficiente para se preocupar com 0s
impactos de mudancgas na comunidade de usuarios e de mudancas
tecnoldgicas na informacdo mantida em um repositério, incluindo
suporte a novas midias e formatos de dados, sendo que o periodo se
estende ao futuro indefinido;

midia: material fisico ou substancia na qual a informacéo pode ser
ou ¢ gravada ou armazenada;

migracdo: transferéncia de informacao digital dentro do SAAI, para



fins de preservacdo, distingue-se da transferéncia em geral por trés
razGes: foco na preservacdo de todo o conteudo da informacéo;
perspectiva de que a nova implementacdo da informacdo no
arquivo substitua a anterior; e entendimento de que todo controle e
toda responsabilidade sobre os aspectos de transferéncia residem
dentro do SAAI,

XXII- metadados: dados descrevendo o conteudo, incluindo termos de
indexacdo para recuperacdo, contexto e estrutura da informacéo
baseada em documento e sua gestdo através do tempo;

XXIIl- pacote de informacdo: informacdo de conteldo junto com sua
informacdo de descricdo de preservacdo, o pacote de informacéo
possui informagdo de empacotamento relacionada, usada para
delimitar e identificar a informacdo de conteudo e sua informacao
de descricdo de preservacao;

XXIV- preservacdo digital: processo especifico de manter materiais
digitais através do tempo e de diferentes geracfes de tecnologia,
independentemente de onde estejam;

XXV- proveniéncia: informacdo que documenta o histérico de uma
informacdo de conteudo; essa informacdo relata a origem ou a fonte
da informacdo de conteldo, sua custddia e mudancas, desde a sua
producéo;

XXVI- repositério: local em que os contelddos informacionais sdo
armazenados e organizados segundo padrbes que permitam a sua
recuperacao tempestiva;

XXVII- transformacdo: migracao digital na qual a informacdo de contetdo
ou a informacéo de descri¢do de preservagdo ¢ modificada.

CAPITULO 1l
DA PRODUCAO

Art. 4° Na producdo de documentos arquivisticos digitais serdo adotados os
formatos abertos como forma de garantir o acesso e a preservagdo a longo prazo.

Art. 5° A assinatura dos documentos nato-digitais devera ser feita por
mecanismo de assinatura digital que seja auditavel e que possua os requisitos de seguranca.

Paragrafo uUnico. Os documentos arquivisticos digitais ndo assinados
digitalmente serdo considerados apenas minutas e nao terdo valor de prova.

CAPITULO Il
DA AUTENTICACAO, DO ACESSO E DO USO

Art. 6° Os documentos arquivisticos digitais deverdo ser autenticados
preferencialmente por meio de certificacdo digital, sendo que os originais analégicos deveréao
ser obrigatoriamente preservados no suporte onde foram produzidos.

Art. 7° Deverdo ser adotados mecanismos que possibilitem o acesso aos
documentos arquivisticos digitais pela sociedade, resguardados os casos de sigilo e restricao
de acesso.



Paragrafo anico. O acesso a documento digital, em idade permanente, se
dara por meio de sistema de difusdo diferente daquele onde se encontra preservado.

Art. 8° O uso de documento digital, nas idades corrente e intermediaria, se
dard no ambiente digital no qual foi produzido ou recebido.

CAPITULO IV
DA AVALIACAO

Art. 9° Os documentos arquivisticos digitais serdo preservados pelos prazos
estipulados nos instrumentos de temporalidade e destinacdo adotados pela UFG.

Paragrafo Unico. Quando do término do prazo de guarda, deverdo ser
cumpridos os tramites legais para eliminacdo dos documentos arquivisticos digitais.

CAPITULO V
DO ARQUIVAMENTO

Art. 10. O arquivamento do documento digital nas idades corrente e
intermediaria devera ocorrer no proprio ambiente digital em que foi produzido ou recebido.

Art. 11. Os documentos permanentes deverdo ser obrigatoriamente
preservados em repositdrio digital confidvel, ndo acessivel por internet e que garanta a forma
fixa e o conteudo estavel dos registros.

Art. 12. O repositorio digital confiavel devera adotar padrGes e ou
protocolos padronizados para comunicagao automatica entre os sistemas.

8 1° Os tipos de documentos a serem recolhidos ao repositorio serdo
definidos pelos 6rgdos responsaveis pela gestdo da informacéo na UFG.

§ 2° A gestdo do repositorio digital confiavel serd feita de forma
compartilhada pelos érgdos responsaveis pela gestdo da informagdo e tecnologia da
informacdo na UFG.

§ 3° Apenas serdo aceitas, no repositorio, as versdes finais dos documentos
que tenham sido submetidos a avaliagdo documental.

8 4° A incluséo e a permanéncia de documentos de valor intermediario de
longo prazo, no repositorio, serdo avaliadas de forma compartilhada pelos orgdos
responsaveis pela gestdo da informacdo na UFG.

CAPITULO VI
DA SEGURANCA
Art. 13. Para a preservacdo dos documentos arquivisticos digitais deverao
ser adotados procedimentos que garantam a seguranca do ambiente fisico e digital no qual se

encontram armazenados.

Art. 14. A UFG publicard um Plano de Preservacdo Digital, no qual serdo



especificados os procedimentos necessarios ao cumprimento do disposto na presente politica.
O Plano de Preservacao Digital devera revisdo periodica a cada dois anos.

Art. 15. O Plano de Preservacdo Digital devera especificar o0s
procedimentos de prevencdo de desastres e de reparacdo porventura necessarios.

Art. 16. A codpia de seguranca (backup) dos documentos arquivisticos
digitais, em todas fases, deve ser realizada periodicamente e 0 armazenamento deverd ser feito
a uma distancia recomendada pela legislacéo pertinente.

CAPITULO V
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 17. Para a presuncdo de Autenticidade, os metadados serdo definidos
com base na NOBRADE e E-ARQ.

Art. 18. Como referéncias para a formulacdo do Plano de Preservacgéo
Digital da UFG, serdo utilizados o PDTI, o PDI e a Resolu¢do CEPEC que estabelece normas
para a Politica Institucional de Informacao no que se refere ao Repositério Institucional.

Art. 19. Os casos omissos serdo resolvidos pela Reitoria, uma vez ouvidos o
Centro de Informacdo, Documentacdo e Arquivo - CIDARQ, o Centro de Recursos
Computacionais - CERCOMP, e a Comissdo Permanente de Avaliagdo de Documentos -
COPAD.

Art. 20. Esta Resolucgdo entra em vigor nesta data.

Goiania, 01 de dezembro de 2017.

Prof. Orlando Afonso Valle do Amaral
- Reitor -



