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CONCEDENDO PERMISSOES NO SEI
POR MEIO DO SIP
1° - Efetue login no Sistema de Permissdes — SIP utilizando 0 mesmo usuério e senha utilizados no UFGNet

UNIVERSIDADE FEDERAL DE GOIAS
Sistema de Permissoes

Usuario:

& Lembrar Acessar
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https://sei.ufg.br/sip/login.php?sigla_orgao_sistema=UFG&sigla_sistema=SIP&infra_url=L3NpcC8=

Permisstes » Nova ; h

Atribuicdo em Bloco
Administradas

Orgio da Unidade:

Orgio do Usuario:

Salvar | Cancelar

7]

IJ Estender permiss&o 3s subunidades

Elaborado em 26/07/2018 por Mauricio Almeida — Coordenador da Rede de Arquivos e Protocolos

Pessoais
pors | [uFe v UFG v
Sistema: Unidade: Usuario:
SEl v|  cipara v |
Data Inicial: Data Final:
2210712018 =) \ =
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3° - Selecione os campos iniciais, conforme o exemplo, e indique a Unidade na qual o usuario recebera a permissao (aparecera apenas as unidades
nas quais vocé possuir o perfil de coordenador de permissao):

Pemissoes g Nova Permissao
Salvar | | Cancelar

Orgdo do Sistema: Orgéo da Unidade: Orgio do Usuario: Perfil:
UFG v |uFe v UFG v \ v
Sistema: Unidade: Usuario:
'SEl v|  [cipARa v |

CIDARQ
Data Inicial: Data Final:
20/07/2018 | B | | B

L Estender permissdo as subunidades
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4° - Informe o usuério que recebera o perfil na unidade (caso o usuério ainda néo esteja disponivel, abrir GLPI informando o nome completo e
login Unico para que seja viabilizado o seu cadastro no SIP):

SIP

Permisstes 4

| UFG v |
Nova Permissao

Salva

Orgio do Sistema: Orgio da Unidade: Orgio do Usudrio: Perfil:
|UFG v |UFG v |UFG v
Sistema: Unidade: Usuario:
|sEl v |CIDARQ v b |

basico - basico

colaborador - colaborador
Data Inicial:

Data Final:
2210712018 B | | &3

|J Estender permisséio as subunidades
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5° - Indique o perfil que o usuério recebera na Unidade (os Coordenadores de Permissdes nas Unidades poderdo atribuir apenas perfis equivalentes
aos quais possuirem e em conformidade com o que dispde a Resolugdo CONSUNI n° 20/2017):

UNIVERSIDADE FEDERAL DE GOIAS

SIP
FEESTES b Nova Permissdo
Salvar | | Cancelar
Orgdo do Sistema: Orgéo da Unidade: Orgdo do Usuario: Perfil:
|uFe v |UFG v |uFe v \ v
Sistema: Unidade: Usuario: Basico
| sEl 2 | clpara v Dbasico? basico?
Data Inicial: Data Final:
22/07/2018 =] | B8

) Estender permiss&o as subunidades
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6° - Caso o vinculo do usuério seja temporario, indique a data final para que a permissdo seja automaticamente cancelada pelo sistema quando o
mesmo findar. Caso desconheca a data final do vinculo ou o usuario seja servidor efetivo, deixar esse campo em branco. Apds clique em salvar na

parte superior da tela:

INIVERSIDADE FEDERAL DE GOIAS
S1P
FETESTE b Nova Permissao
Salvar | | Cancelar
Orgio do Sistema: Orgido da Unidade: Orgéo do Usuario: Perfil:
|UFG v |uFG v UFG v | Basico v
Sistema: Unidade: Usuario:
|sEl v | cibARQ v basico? basico2
Data Inicial: Data Final:
22107/2018 =] | | B

L) Estender permissdo as subunidades I

Pronto! o usuério ja esta apto a executar as acdes que o seu perfil permitir no SEI pela unidade.
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RETIRANDO PERMISSOES NO SEI
POR MEIO DO SIP

1° - Efetue login no Sistema de Permissdes — SIP utilizando o mesmo usuario e senha utilizados no UFGNet

INIVERSIDADE FEDERAL DE GOIAS
Sistema de Permissoes

Usuario:

2 Lembrar Acessar
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https://sei.ufg.br/sip/login.php?sigla_orgao_sistema=UFG&sigla_sistema=SIP&infra_url=L3NpcC8=

UFG + [

Permissoes 4 Nova
Atribuicdo em Bloco _
Administradas

Pe‘ Lista de Permissdes Administradas i
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3° - Preencha os campos, conforme na imagem, e selecione a unidade na qual deseja administrar as permissdes dos usuérios (s6 aparecera como
opcOes as Unidades nas quais possuir o perfil de Coordenador de Permissdes):

UNIVERSIDADE FEDERAL DE GOIAS
SIP
PRS2 ’ Permissdes Administradas
Pesquisar ‘ Nova ‘ Copiar | Excluir | Imprimir | Fechar
Orgido do Sistema: Orgdo da Unidade: Orgdo do Usudrio: Perfil:
[UFG v |UFG v UFG v v
Sistema: Unidade Usuario:
EE d | | |
CIDARQ
Lista de Permisstes Administradas (4 registros):
< Usudrio % Unidade 2 Perfi Agdes
o 1203/ UFG CIDARQ / UFG Basico hae
o basico / UFG CIDARQ/ UFG Basico DE e
5 basico? / UFG CIDARQ / UFG Basico W RIEEE]
8] testeD1 / UFG CIDARQ/UFG Basico P&
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4° - Aparecera todos os perfis que 0s usuérios possuirem na unidade selecionada. Caso tenha que retirar algum, devido a encerramento de vinculo,
cessdo, demissdo, aposentadoria, remocao, redistribuicdo ou por qualquer outra forma de desligamento de servidor da unidade, clicar no icone

excluir permissdo 2 e posteriormente clicar em OK para confirmar a operacao.

NIVERSIDADE FEDERAL DE GOIAS seiaprender.sei.ufg.br diz
N )
b l [ Confirma exclusido da Permissdo “teste01 / SEl / Bas

Permissdes »

ico"?

Permissdes Administr: o .
Pesquisar ‘ Nova | Copiar | Excluir | Imprimir| Fechar ‘

Orgio do Sistema: Orgéo da Unidade: tgig do Usuario Eerfil

UFG v UFG M UFG M v
Sistema: Unidade: Usuario

SEI v M [

Lista de Permissdes Administradas (4 registros).

2 Usuario “ Unidade 2 Perfil Agbes

[ 1203/ UFG CIDARQ / UFG Basico D[ [ w2

[ basico / UFG CIDARQ/ UFG Basico D [ [ !

[ basico2 / UFG CIDARQ / UFG Basico B[ [ w2

- teste01 / UFG CIDARQ/UFG

Basico ) Eii

Pronto! O usuario que teve a permissdo excluida e ndo mais poderd acessar as funcionalidades do SEI pela Unidade.
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