FACULDADE DE UNIVERSIDADE
INFORMAGAC E ‘ FEDERAL DE GOIAS
COMUNICAGRO

FIC “‘. UFG

REGULAMENTO DE ESTAGIO NAO OBRIGATORIO DO CURSO DE
COMUNICACAO SOCIAL - PUBLICIDADE E PROPAGANDA

1 APRESENTACAO

Os estagios se constituem como mecanismos de interacdo do aluno com o
mundo do trabalho e estdo regulamentados para atender as demandas das
areas de atuacdo. Segundo a Lei do Estagio N° 11.788, de setembro de 2008,
“‘estagio é ato educativo escolar supervisionado, desenvolvido no ambiente de
trabalho, que visa a preparagdo para o trabalho produtivo de educandos’,

podendo ser executado em dois formatos:

e Estagio Obrigatdério é aquele definido como tal no projeto pedagogico do curso,

cuja carga horaria é requisito para aprovacéao e obtencéo de diploma,;

s

e Estagio Nado Obrigatério é aquele desenvolvido como atividade opcional,
acrescida a carga horaria regular e obrigatoria, sendo compulséria a concessao
de bolsa ou outra forma de contraprestacdo, e de auxilio-transporte para o

estagiario.

No ambito do curso Comunicacao Social - Publicidade e Propaganda, o estagio
€ ndo obrigatério. Sendo assim, constitui-se apenas na vivéncia ou aplicacdo dos
conhecimentos gerados no decorrer do curso. Esta modalidade de estagio é
optativa, ndo sendo, portanto, disciplina do curso de Publicidade e Propaganda,

e ficando a critério do graduando realiza-lo ou nao.

Sendo do interesse do aluno cursa-lo, observa-se que as atividades a serem
desenvolvidas no estagio curricular ndo obrigatério devem ser pertinentes a este

regulamento.

Faculdade de Informagdo e Comunica¢do — FIC/UFG
Campus Samambaia, CEP 74001970, Goiania — GO.
Fones: (62) 3521-1335/1334
www.fic.ufg.br — secadmfic@gmail.com



FIC “‘. UFG

FACULDADE DE UNIVERSIDADE

INFORMAGAC E ‘ ‘ FEDERAL DE GOIAS
COMUNICAGRO

2 O ESTAGIO

Art. 1°. O presente regulamento dispde sobre as condicbes e critérios que
orientam a atividade de estagio ndo obrigatdrio no curso de Comunicacao Social
— Publicidade e Propaganda.

Art. 2°. O estagio no Curso de Comunicacao Social — Publicidade e Propaganda,
da Universidade Federal de Goias, tem por finalidade assegurar ao estudante a
experiéncia nas diversas areas de competéncia da atuacdo profissional,
constituindo-se instrumento de integracao, treinamento pratico, aperfeicoamento

técnico, cultural e cientifico.

Art. 3°. A coordenacdo das atividades de Estagio do curso de Comunicacéo
Social — Publicidade e Propaganda é atribuicdo da Coordenacéo de Estagio do

curso de Comunicacéo Social — Publicidade e Propaganda.

Art. 4°. A Coordenacdo de estagio do curso de Comunicacdo Social —
Publicidade e Propaganda sera composta por dois professores do curso de
Comunicacao Social — Publicidade e Propaganda, sendo o coordenador de

estagio e o vice coordenador.

81° A Coordenacéo de estagio esta subordinada a Coordenagéo do curso

de Comunicacao Social — Publicidade e Propaganda.
§2° O coordenador e o vice terdo mandato de 2 (dois) anos.

83° A coordenacdo de estadgio do curso de Comunicagdo Social —
Publicidade e Propaganda serd assumida pelo vice coordenador do curso. J4 a

vice coordenacdao sera assumida pelo proximo coordenador de curso.

Paragrafo Unico. Na auséncia do coordenador de estagio assina os documentos

0 vice coordenador de estagio. Na auséncia de ambos, o coordenador do curso.
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Art. 5°. No curso de Comunica¢do Social — Publicidade e Propaganda havera

apenas a modalidade n&do-obrigatoria para estagios.

Art. 6°. O estagio nao-obrigatorio constitui-se em atividades de formacao
académico-profissional do aluno, realizado por livre escolha do mesmo, com o

intuito de ampliar sua formacgao.

81° S6 podera participar do estagio curricular ndo obrigatorio o estudante
gue estiver regularmente matriculado e com frequéncia efetiva no curso de

Comunicagéao Social — Publicidade e Propaganda.

Art. 7°. Para a realizacdo do estagio nao obrigatorio, sera necessaria a
celebracéo de termo de convénio entre a UFG e o campo de estagio, bem como
a analise da compatibilidade entre as atividades desenvolvidas no estagio e

aquelas previstas no termo de compromisso.

Art. 8°. Para que sejam consideradas estagio, as atividades previstas no art. 6°

deverdo atender aos seguintes critérios:

a) 0 campo de estagio precisa estar credenciado pela Universidade
Federal de Goias;

b) entidade e aluno precisam definir um programa de atividades, a ser
avaliado pelo coordenador de estagio;

c) os documentos pertinentes (termo de convénio, termo de
compromisso, seguro contra acidentes e outros) precisam ser firmados
pelas partes e incluidos em processo especifico;

d) a atividade precisa ter vinculacdo com o campo de formacéo
profissional bem como situagdes reais de trabalho;

e) exista orientacdo local por profissional vinculado ao campo de estagio;

f) haja supervisao por um professor do curso.
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2.1.1 Estégio obrigatério

Art. 9°. No curso de Comunicacdo Social — Publicidade e Propaganda ndo ha a

modalidade de estagio obrigatorio.
2.1.2 Estégio n&o obrigatdrio

Art. 10° Os estagios do curso de Comunicacdo Social — Publicidade e

Propaganda seréo exclusivos na modalidade n&o obrigatorio.

Paragrafo Unico. A carga horaria semanal do estagio ndo obrigatorio sera
determinada de modo a néo prejudicar o desempenho académico do aluno nas

demais atividades curriculares, ndo podendo ser superior a 20 horas semanais.
2.2 OBJETIVOS

Art. 11°. Os objetivos da realizacdo do estagio ndo-obrigatério no curso de

Comunicacéao Social — Publicidade e Propaganda séo:

a) aproximar o estudante da realidade profissional, constituindo-se
instrumento de integracao, treinamento pratico, aperfeicoamento técnico,
cultural e cientifico, com vistas ao exercicio da profissédo e da cidadania;

b) ampliar sua formacao por meio de vivéncia de experiéncias proprias da

situacao profissional.
2.3 CAMPOS DE ESTAGIO
Art. 12°, Os estagios poderéo ser realizados:

- nas unidades académicas, unidades académicas especiais e nos
orgaos da UFG;
- com pessoas juridicas de direito privado e nos orgaos da

administracdo publica direta, autarquica e fundacional de qualquer
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um dos Poderes da Unido, Estados, Distrito Federal e dos

Municipios;
lll-  com profissionais liberais de nivel superior.

Art. 13° Os estagios ndo obrigatérios, do curso de Comunicacdo Social —
Publicidade e Propaganda deverao ser realizados em locais compativeis com o
nivel de formacédo (graduacao), como por exemplo, agéncias de Publicidade,
assessorias de comunicacado e/ou marketing, produtoras de audio, video e

imagens, departamentos especializados, entre outros.

Art. 14°. Sua realizagéo deve ocorrer exclusivamente em locais conveniados com
a Universidade Federal de Goias, ou mediante agentes de integracdo que

também possuam convénio em vigéncia com a UFG.
2.4 REQUISITOS PARA REALIZACAO DOS ESTAGIOS

Art. 15° Est4 apto para iniciar o estagio ndo obrigatério o aluno que tenha

finalizado o terceiro periodo do curso.
2.5 COORDENACAO, SUPERVISAO E ORIENTACAO

2.5.1 Coordenacéao
Art. 16°. Compete ao Coordenador de Estagio:

a) Articular a elaboracdo/atualizacdo de regulamento que atenda a
especificidade do curso de Comunicacdo Social — Publicidade e
Propaganda, para o desenvolvimento do estagio, a ser aprovado pelo
conselho diretor da Faculdade de Informacdo e Comunicacéo,
respeitando-se o Estatuto e Regimento da UFG, resolucao especifica e a
legislacéo vigente;

b) Coordenar e acompanhar os estagios nao obrigatorios;

c) Apoiar o planejamento, o acompanhamento e a avaliagao das atividades

de estagio;
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d) Promover o debate e a troca de experiéncias no proprio curso e nos locais
de estagio;

e) Fazer cumprir o estabelecido na legislagéo vigente;

f) Divulgar locais e oportunidades de estagio aos alunos;

g) Prestar informacdes aos alunos, professores e supervisores de estagio e
orienta-los sobre os atos administrativos que envolvem a relacdo do
estagio;

h) Manter atualizada a pagina de Estagio, no site do curso de Comunicacédo
Social — Publicidade e Propaganda (https://publicidade.fic.ufg.br/p/35693-

estaqgio);
i) Designar um professor orientador para cada termo de estagio concedido;

J) Assinar os Termos de Compromisso de Estagio e outros documentos

necessarios a realizacédo do estagio, via SEI.

§1°. O Coordenador de Estagio deve dispor, para cumprir suas fungdes, de

carga horaria maxima de 08 (oito) horas semanais.
2.5.2 Superviséao

Art. 17°. A empresa, entidade ou 6rgdo que concede o estagio devera destacar
um profissional de comunicacéo ou areas afins como supervisor de estagio. Este

nome devera constar no Termo de Compromisso de Estagio.
Art. 18°. Ao supervisor do local de estagio, compete:

a) Planejar e acompanhar as atividades desenvolvidas pelo aluno;
b) Juntamente com o professor orientador assinar o Termo de Compromisso

e os relatorios parcial e final do estagio.
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2.5.3 Orientacéo

Art. 19°. A coordenacédo de estagio devera destacar um professor do quadro do

curso de Comunicacdo Social — Publicidade e Propaganda para orientar o

estagio. Este nome devera constar no Termo de Compromisso de Estagio, bem

como nos relatoérios parcial e final.

Art. 20°. Ao orientador de Estagio compete:

a)

b)

Planejar, acompanhar e orientar as atividades desenvolvidas pelo aluno,
juntamente com o supervisor do estagio;

Assinar o termo de compromisso e os relatorios parcial e final.

2.6 ESTAGIARIO

2.6.1 Estagio néo obrigatorio

Art. 21°. Ao aluno estagiario compete:

a)
b)

c)

d)

e)

f)

Participar do planejamento do estagio;

Seguir o regulamento estabelecido para o estagio na UFG e no curso de
Comunicacéao Social — Publicidade e Propaganda;

Informar-se e seguir as normas da empresa onde 0 estagio esta sendo
realizado;

Solicitar orientagcdes e acompanhamento do professor orientador e do
supervisor, sempre que se fizer necessario;

Verificar a existéncia de convénio entre o campo de estagio e a UFG, e
caso este nao exista, providenciar a documentacao para formalizacéo do
conveénio;

Peticionar processo de novo estagio nao-obrigatério através do SEI —
Sistema Eletrdnico de Informacgfes <sei.ufg.br>, sempre que iniciar um

novo estagio;
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g) Assinar e dar encaminhamento a documentagdo necessaria, na forma, no
prazo e nos padrdes estabelecidos pela Central de Estagio, da UFG;

h) Finalizar o processo eletrénico, ao final do periodo de cada estagio
realizado (relatorio final).

Paragrafo Unico. Os tutoriais sobre como proceder em relacdo aos processos de
estagio ndo obrigatério, bem como, 0s documentos necessarios estao

disponiveis através do link < https://www.prograd.ufg.br/p/39653-tutoriais-

estagio#e-n-obrigatorio> ou ainda pela pagina de estagio, do curso de

Publicidade e Propaganda < https://publicidade.fic.ufg.br/p/35693-estagio>.

2.7 FREQUENCIA E AVALIACAO

Art. 22°. Para a modalidade de estagio ndo obrigatério ndo ha verificacdo de

frequéncia e avaliacao.
2.8 APROVEITAMENTO DE COMPETENCIAS PROFISSIONAIS

Art. 23°. Para fins de aproveitamento, o estagio nao obrigatorio ndo podera ser
aproveitado como disciplina no curso de Comunicacao Social — Publicidade e
Propaganda. Podera, no entanto, ser aproveitado como Atividade
Complementar, até o limite de 50% (cinquenta) da carga horaria total, deste tipo

de atividade.

81°. A carga horaria total das atividades complementares no curso de
Comunicacdo Social — Publicidade e Propaganda correspondem a 180 horas.
Deste modo, o limite maximo a ser aproveitado, como carga horaria de atividade
complementar, conforme indica o Regulamento Geral dos Cursos de Graduacéao
da UFG - RGCG, € de 90 horas.
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2.9 ESTAGIO NO EXTERIOR

Art. 24°. No curso de Comunicacao Social — Publicidade e Propaganda, sé serdo
permitidos a realizagcdo de estagios ndo obrigatorios, no exterior, se a empresa,
instituicdo, entidade ou 6rgdo concedente estiver com convénio regularizado
junto a Central de Estagio, da Pr6 Reitoria de Graduacgédo, da Universidade
Federal de Goias e o periodo das atividades ndo coincidir com o semestre letivo.

3.0 DAS DISPOSICOES GERAIS
Art. 25° Casos omissos serao resolvidos pelo coordenador de estagio e por
assembleia do corpo docente do curso de Comunicacdo Social — Publicidade e

Propaganda.
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REQUERIMENTO

Solicitacao de flexibilizagao de periodo
minimo para os discentes do curso de
Comunicacao Social — Publicidade e
Propaganda.

A
Central de Estagios da UFG,

Eu, Marcilon Almeida de Melo, Professor do Magistério superior, atual coordenador
de estagio do curso de Publicidade e Propaganda, lotado na Faculdade de
Informagdo e Comunicagdo (FIC), CPF 837.444.281-68, RG 3408765 e matricula
SIAPE 348880, venho por meio deste solicitar que seja considerado apto para
ingressar no estagio nao-obrigatério os discentes matriculados no terceiro periodo
do curso de Publicidade e Propaganda. Essa modificagdo decorre do entendimento
dos docentes do curso em face da demanda apresentada pelos discentes. Ademais,
serdo realizadas modificagbes no Projeto Pedagdgico do Curso (PPC) e no

regulamento interno de estagio para incluir tal modificagao.

Goiania, 30 de Margo de 2022.

Prof. I%cnon Almeida de Melo

Coordenador de Estagio - Publicidade e Propaganda



