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1 APRESENTACAO

O presente Regulamento objetiva normatizar os Estagios Curriculares Obrigatorio e
Nao Obrigatorio realizados pelos discentes do Curso de Agronomia da Escola de Agronomia
da Universidade Federal de Goias (EA/UFG).

Esse documento relne, sistematiza e disciplina as diretrizes e os procedimentos para
0 bom desempenho das atividades técnicas, didatico-pedagogicas e administrativas, capazes
de assegurar a consecucdo dos objetivos propostos para 0s estagios curriculares.

Todas as Normas que regem os Estagios Curriculares Obrigatdrio e Nao Obrigatorio
do Curso de Agronomia baseiam-se na Lei 11.788/2008 (BRASIL, 2008); na Resolucdo
CEPEC 1538/2017 (UFG, 2018); na Resolucdo - CEPEC N° 1557R (Reeditada com as
alteracdes introduzidas pelas Resolucbes - CEPEC N° 1612, de 30 de novembro de 2018, e N°
1661, de 29 de novembro de 2019) (UFG, 2019); e no Projeto Pedagdgico do Curso de

Agronomia.



2 OESTAGIO CURRICULAR

2.1 MODALIDADES DE ESTAGIO

O estégio curricular apresenta duas modalidades, a saber:
e Estégio Curricular Ndo Obrigatorio: realizado em Ciéncias Agrérias ou areas afins, de
livre escolha do discente.
e Estagio Curricular Obrigatorio: desenvolvido em forma de componente curricular,
pertencente ao Nucleo Comum Obrigatério, em Ciéncias Agrérias, de livre escolha do

académico, envolvendo atividades praticas.

2.2 OBJETIVOS

Estagio Curricular Obrigatorio e Estagio Curricular N&o Obrigatério sdo
componentes da formacdo académica, de carater tedrico-pratico, que tém como objetivo
principal proporcionar aos discentes a aproximacdo com a realidade profissional,
materializando o desenvolvimento de sua formacdo técnica, cultural, cientifica e pedagogica,
com vistas ao exercicio da profissao e da cidadania.

Objetivam, ainda, proporcionar ao discente uma visdo pratica do funcionamento do
campo de estagio, familiarizando-o com o mercado e ambiente de trabalho. Possibilitam
também condicdes de treinamento especifico, pela aplicagao, aprimoramento e
complementacao dos conhecimentos adquiridos, permitindo a identificacdo de preferéncias
quanto as atividades profissionais.

Para o campo de estagio, visam facilitar o recrutamento e a selegiao de profissionais
com os perfis adequados aos seus interesses, além de estimular a criagao de canais de
cooperagao com a Universidade, na solugao de problemas de interesse mutuo, participando de
forma direta e eficaz na formagao de profissionais de nivel superior e contribuindo para
melhorar a adequacao da teoria/pratica, além de reduzir o periodo de adaptagdo do

profissional aos seus quadros.

2.3 CAMPOS DE ESTAGIO

Os estagios poderdo ser realizados, segundo o Regulamento Geral dos Cursos de
Graduagdo da UFG vigente:



¢ Nas unidades académicas institucionais ou especiais e nos drgaos da UFG.

e Com pessoas juridicas de direito privado e nos orgdos da administracdo publica direta,
autarquica, fundacional de qualquer um dos Poderes da Unido, Estados, Distrito Federal e
Municipios.

e Com profissionais liberais de nivel superior da grande area de Ciéncias Agrérias,
devidamente registrados em seus respectivos conselhos de fiscalizagdo profissional.

e Produtores rurais, devidamente cadastrados em 6rgdo competente.

Os campos de estagios ou os agentes de integracdo devem: estar devidamente
conveniados com a UFG; desenvolver atividades afins a area de Agronomia, objeto do
estagio; e dispor de técnico de nivel superior na grande area de Ciéncias Agrarias, para que
possa atuar como supervisor do discente estagiario.

A Coordenacio de Estagios do Curso de Agronomia compete solicitar os convénios
com o0s campos de estagio, por meio do Setor de Convénios da UFG, admitindo-se, também,

indicacdes por parte de docentes, discentes e comunidade em geral.

2.4 REQUISITOS PARA A REALIZACAO DOS ESTAGIOS

Séo condicdes basicas para o discente realizar Estagio Curricular:

e Estar habilitado, conforme item 2.4.1 ou 2.4.2 deste Regulamento.

e Assinar o Termo de Compromisso.

e Elaborar o Plano de Atividades de Estagio, conjuntamente com orientador e supervisor,
com a finalidade de planejar as atividades a serem desenvolvidas e demonstrar, de modo
geral, o que se pretende realizar.

e No Estagio Curricular Obrigatério, o discente deve estar resguardado por seguro de
acidentes pessoais por meio de empresa seguradora contratada pela UFG. No Estagio
Curricular N&o Obrigatorio, o seguro fica sob a responsabilidade da concedente.

e As atividades dos estagios ndo devem comecar antes da assinatura de todos os

documentos.



2.4.1 Estagio Curricular Nao Obrigatério

Constitui-se em atividade de formacdo académico-profissional de carater opcional,
vinculada ao Curso de Agronomia. A jornada de atividades em estagio sera definida de
comum acordo entre a instituigao de ensino, a parte concedente e o discente estagiario, ou seu
representante legal, devendo constar no Termo de Compromisso, ser compativel com as
atividades escolares e nao ultrapassar seis horas diarias e 30 (trinta) horas semanais. Nos
periodos em que ndo estdao programadas aulas presenciais, a jornada podera ser de até 40
(quarenta) horas semanais, no limite de 8 (oito) horas por dia.

A realizag8o do Estégio Curricular Ndo Obrigatorio pelo discente condiciona-se a:

e Estar matriculado no Curso de Agronomia da UFG.

e Estar cursando, pelo menos, o segundo semestre letivo do Curso.

e Apresentar a documentacdo exigida pela Coordenacdo Geral de Estagios da Pro-reitoria de
Graduacéo da Universidade Federal de Goias (PROGRAD/UFG).

2.4.2 Estagio Curricular Obrigatério

Integra a estrutura curricular do curso, sendo de carater obrigatorio, com carga
horéaria e duracdo determinada no Projeto Pedag6gico do Curso de Agronomia. Esta carga
horaria, segundo o Regulamento Geral dos Cursos de Graduacdo da UFG, devera ser
cumprida da seguinte maneira:

e No maximo seis horas diarias, totalizando 30 (trinta) horas semanais, considerando o
discente que realiza, aléem do componente curricular de Estagio, algum componente
presencial.

e A carga horéria podera ser de até 40 (quarenta) horas semanais, no limite de 8 (oito)
horas/dia sem a concomitancia de componentes curriculares.

e Na carga horaria de estagio ndo seréo considerados validos os dias de feriados locais e/ou

nacionais.

O discente deve, ainda:
e Estar regularmente matriculado no Curso de Agronomia e no componente curricular de

Estagio.



Cumprir as determinacdes do Projeto Pedagdgico do Curso de Agronomia em relagdo ao
componente curricular de Estagio.
Apresentar a documentacdo exigida pela Coordenacéo de Estagio do Curso de Agronomia,

para esse fim.

O discente que estiver com a matricula trancada nao podera estagiar em quaisquer das

modalidades de estagio.

25 COORDENACAO, SUPERVISAO E ORIENTACAO

2.5.1 Coordenagio de estagio

O Coordenador de Estagio devera ser um professor efetivo do Curso de Agronomia,

lotado na Escola de Agronomia, tendo as seguintes atribuicdes:

Articular a elaboracdo de regulamento que atenda a especificidade do curso para o
desenvolvimento do estdgio curricular; regulamento este a ser aprovado pelo Conselho
Diretor da unidade académica ou colegiado da unidade académica especial, respeitando-se
o0 Estatuto e Regimento da UFG, resolugao especifica e a legislacao vigente.

Coordenar e acompanhar os estagios curriculares.

Buscar, avaliar e definir os locais de estagio e solicitar a assinatura de convénios.

Apoiar o planejamento, acompanhamento e avaliagao das atividades de estagio.

Promover o debate e a troca de experiéncias no proprio curso e nos locais de estagio.
Manter documentos relativos a estagio atualizados e arquivados na Secretaria do Curso,
por periodo nao inferior a cinco anos.

Manter atualizada a lista de estagiarios com respectivos campos de estagio.

Indicar o professor orientador para o discente.

Assinar o Termo de Compromisso e Plano de Atividades do discente; atribuicdo que, na
sua auséncia, ficara a cargo do Vice Coordenador de Estagio do Curso, ou do Coordenador
de Curso e/ou pelo Diretor da Unidade Académica, respectivamente.

O componente curricular de Estagio tera a seguinte distribuicdo de carga horaria:

10% para o Coordenador de Estagio, 5% para o Vice Coordenador e as demais horas seréo

divididas entre os professores orientadores em funcdo do niumero de orientandos.
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2.5.2 Supervisao

A pessoa do supervisor ¢ de fundamental importancia para o sucesso do estagio,
visto que ¢ por meio deste profissional que o discente tentara superar as deficiéncias e
insegurancas que ainda o acompanhem. E com o supervisor que 0 estagiario desenvolvera as
suas atividades diarias com o objetivo de cumprir o plano de trabalho.

Os Estagios Curriculares deverdo ser supervisionados, obrigatoriamente, por um
profissional de nivel superior da area de Ciéncias Agrarias ou afins, vinculado ao campo de

estagio.

Séo atribuicbes do supervisor:

o Orientar o discente estagiario quanto as normas estabelecidas pela empresa.

e Verificar se as atividades a serem realizadas no estagio estdo de acordo com o perfil
profissional do curso.

e Controlar a frequéncia do estagiario em ficha propria.

e Planejar, acompanhar e avaliar as atividades de estagio, juntamente com o estagiario e o
orientador.

e Contatar o orientador ou a Coordenacdo de Estagio, caso haja necessidade.

e Remeter os documentos de estagio devidamente assinados, nos prazos estabelecidos, a
Coordenacdo de Estagios do Curso de Agronomia.

¢ Orientar o estagiario na elaboragido do Relatério de Atividades de Estagio (Apéndice A).

e Participar da avaliacao final do estagiario, conforme item 2.7.

e Participar de reuniées com a Coordenacédo de Estagio, se necessario.

2.5.3 Orientagado

O professor orientador ¢ o elo entre o estagiario, a Coordenacdo de Estagio e o
supervisor do académico. A orientagdo do estagiario devera ser executada por um professor
do Curso de Agronomia, com lotagdo na EA/UFG, em concordancia com as atividades
constantes no Plano de atividades.

As orientaces de Estagio Curricular Obrigatorio obedecerdo ao limite maximo de

quatro orientagdes por ano, inclusos os periodos de inverno e verdo. Caso o professor nao
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esteja disponivel para orientar em determinado semestre, devera comunicar por escrito a
Coordenacdo de Estagio, com as devidas justificativas.
Séo atribui¢bes do orientador:

e Auxiliar o discente na escolha dos locais de estagio, em conjunto com o Coordenador de
Estagio.

e Planejar, acompanhar, orientar e avaliar as atividades de estagio, juntamente com o
discente e o supervisor, preceptor ou profissional colaborador do local do estagio.

e Assinar o plano de atividades e os relatdrios de estagio.

e Contatar o supervisor e estagiario visando o fiel cumprimento do Plano de Atividades, caso
necessario.

e Propor medidas ao supervisor e estagiario visando a correcao de possiveis desvios.

e Auvaliar o desempenho do orientado durante todo o desenvolvimento do estagio.

¢ Orientar a elaboracéo e a correcdo do Relatorio de Atividades de Estagio (Apéndice A).

e Enviar a Coordenacdo de Estagio, por e-mail, a Ata de Defesa do Relatorio de Estégio, a
folha de frequéncia e o Relatorio de Atividades de Estagio, em arquivos pdf.

2.6 ATRIBUICOES DO ESTAGIARIO

2.6.1 Estagio Curricular Ndo Obrigatério

e Conhecer e seguir as normas que regem este Regulamento.

e Escolher a area de realizacdo do estagio e informar a Coordenacao de Estagio.

e Providenciar, antecipadamente a saida para o estagio, os documentos junto a Coordenacédo
Geral de Estagios da PROGRAD/UFG (https://prograd.ufg.br/p/31275-estagio-nao-
obrigatorio).

e Elaborar o Plano de Atividades de estagio, juntamente com o orientador e o supervisor.

e Executar as atividades previstas no Plano de Atividades de estagio.

e Solicitar orientagcdes e acompanhamento do professor orientador e do supervisor, sempre
que necessario.

e O discente sO podera iniciar o Estagio Curricular Obrigatorio ap6s a sua formalizacdo
perante a UFG.

e Estar em constante contato com o supervisor, visando o bom andamento do estagio.


https://prograd.ufg.br/p/31275-estagio-nao-obrigatorio
https://prograd.ufg.br/p/31275-estagio-nao-obrigatorio
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e Durante e ao final do periodo de estagio, providenciar os documentos exigidos pela
Coordenacdo Geral de Estagios da PROGRAD/UFG (https://prograd.ufg.br/p/31275-
estagio-nao-obrigatorio).

2.6.2 Estagio Curricular Obrigatério

e Conhecer e seguir as normas que regem esse Regulamento.

e Cumprir os pré-requisitos do componente curricular exigidos no Projeto Pedagdgico do
Curso de Agronomia vigente.

e Providenciar, antecipadamente a saida para o0 estdgio, o0 requerimento de saida
(https://www.agro.ufg.br/, pagina na Coordenacdo de Estagios do Curso) e envia-lo por e-
mail a Coordenacao de Estagio do curso, com antecedéncia minima de quatro dias Uteis da
data do inicio do Estéagio Curricular Obrigatorio.

e Elaborar o Plano de Atividades de estagio, juntamente com o orientador e supervisor.

e Solicitar orientacGes e acompanhamento do professor orientador ou supervisor, sempre que
necessario.

e Solicitar a Coordenacdo de Estagio, em consonancia com o orientador, a mudanca do
campo de estagio, mediante justificativa, quando as normas estabelecidas e o planejamento
ndo estiverem sendo seguidos.

e Escolher a area de realizagcdo do estagio e o orientador e, ap6s o aceite, informar a
Coordenacdo de Estagio por meio da documentacdo pertinente, para ser analisado e
deliberado, de acordo com os critérios estabelecidos neste Regulamento.

e O discente s6 podera iniciar o Estadgio Curricular Obrigatorio ap6s a sua formalizacdo
perante a UFG.

e Executar as atividades previstas no Plano de estagio.

e Estar em contato constante com o supervisor e o professor orientador, visando o adequado
cumprimento do Plano de Atividades e bom andamento do estagio.

e Elaborar o Relatério de Atividades de Estagio em consonancia com o Plano de Atividades
e encaminhar uma copia ao orientador, devidamente assinada.

e Seré exigida a frequéncia minima dos componentes curriculares de Estagio Obrigatorio.


https://prograd.ufg.br/p/31275-estagio-nao-obrigatorio
https://prograd.ufg.br/p/31275-estagio-nao-obrigatorio
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2.7 AVALIACAO

A avaliacdo do discente no Estagio Curricular Obrigatorio sera composta pela
ponderacdo de trés avalicdes parciais: i) nota (0 a 10) atribuida pelo orientador, com peso
20%; ii) nota (0 a 10) atribuida pelo supervisor, com peso 30%; e iii) nota média (0 a 10)
resultante da apresentacdo e defesa do Relatorio de Atividades, com peso 50%.

As duas primeiras avaliacfes (de orientador e supervisor) deverdo ser realizadas no
decorrer do estdgio, por meio das fichas de avaliacBes proprias. A terceira avaliacdo (da
apresentacdo e defesa do Relatorio de Atividades) sera obtida pela média aritmetica das notas
dos trés membros componentes da banca examinadora (orientador, supervisor e membro
convidado), sendo cada nota (0 a 10) consolidada também por meio de ficha de avaliagéo.
Todas estas fichas estdo disponiveis na pagina da Coordenacdo de Estagios do Curso
(https://www.agro.ufg.br/).

A avaliacdo do Relatorio de Atividades de Estagio deve acontecer por meio de
defesa, perante banca examinadora composta por orientador, supervisor (ou substituto de
nivel superior do local de estagio ou professor do curso) e membro convidado (profissional de
nivel superior na area de ciéncias agrarias); em data a ser combinada entre aluno e membros
da banca, seguindo o prazo limite estabelecida pela Coordenacgdo de Estagio. O relatério de
estagio, com a descricdo das atividades realizadas, conclusGes e, se necessario, sugestoes,
deve ser encaminhado aos membros da banca com, no minimo, uma semana de antecedéncia.

Sera aprovado o discente que obtiver nota meédia final (ponderacdo das notas
atribuidas as avaliagfes parciais) minima de 6,0 (seis) e frequéncia minima exigida pelo
componente curricular de estagio. O discente que ndo alcancar média e/ou frequéncia
suficientes para aprovacdo devera se matricular novamente no componente curricular de
Estagio e realizar novo estagio.

Os casos omissos serdo analisados pela Coordenacdo de Estagio e pelos membros do

Nucleo Docente Estruturante (NDE), ouvidos os demais envolvidos, se necessario.

2.8 DESLIGAMENTO DO ESTAGIO

A interrupgdo do estagio, obrigatorio ou ndo obrigatdrio, segue Regulamento Geral

dos Cursos de Graduagao vigente.
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2.9 APROVEITAMENTO DE COMPETENCIA PROFISSIONAL

As competéncias profissionais adquiridas nacionalmente pelo discente, por meio de

vinculo formal de trabalho em Ciéncias Agrarias mantido concomitantemente com o Curso de

Agronomia/EA-UFG, poderdo ser equiparadas, parcial ou totalmente, ao Estagio Curricular

Obrigatério, mediante anélise pela Coordenacédo de Estagio.

Para que a solicitacdo de aproveitamento seja analisada pela Coordenacdo de

Estagio, o discente deve:

Abrir processo de aproveitamento de competéncia profissional no Sistema Eletronico de
Informacdo da UFG (SEI), conforme direcionamento do Centro de Gestdo Académica
(CGAJUFQG).

Ter cumprido o periodo de vinculo formal de trabalho ap6s o cumprimento de, no minimo,
60% da carga horaria do Curso de Agronomia.

Ter carga horaria comprovada de vinculo formal de trabalho igual ou superior a carga
horaria do componente curricular de estagio.

Inserir no processo de aproveitamento, no SEI, documento atestando o vinculo formal de
trabalho.

Inserir no respectivo processo de aproveitamento, no SEI, documento em papel timbrado
devidamente assinado, contendo a descri¢do detalhada das atividades realizadas durante o

periodo de vinculo formal de trabalho.

O processo de aproveitamento das competéncias profissionais serd avaliado pela

Coordenacdo de Estagio seguindo os critérios:

Equiparacdo total sem necessidade de defesa, quando a carga horaria nas atividades
detalhadas for superior ao dobro da exigida pelo componente curricular de estagio.

Equiparacdo parcial com a obrigatoriedade de defesa, quando a carga horéaria nas
atividades detalhadas ndo atingir aquela especificada no item anterior, e/ou na auséncia de

responsavel técnico entre as partes firmadas.
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2.10 ESTAGIO NO EXTERIOR

O estagio realizado pelo discente em outro pais podera ser obrigatério ou nao

obrigatorio, conforme determinacdo do Projeto Pedagdgico do Curso de Agronomia, seguindo

as normas deste Regulamento de Estagio.

A supervisdo e orientacdo do discente no estagio realizado no exterior deverdo

cumprir as normativas constantes nos itens 2.5.2 e 2.5.3 deste Regulamento, respectivamente.

Contudo, o professor substituto somente podera orientar alunos em estagio no exterior, se 0

término do estégio for anterior ao vencimento do contrato deste profissional.

Para a realizacdo de estagio no exterior, o discente deve cumprir 0s requisitos:
Estar devidamente matriculado no Curso de Agronomia da EA/UFG, no semestre letivo de
realizacdo do estagio.
Cumprir as normas estabelecidas neste Regulamento de Estagio, relativas ao item 2.4,
incluindo os subitens 2.4.1 ou 2.4.2, conforme a modalidade de estagio a ser realizada.
Cumprir as exigéncias da concedente para concessdo do estagio, inclusive com relacdo ao
idioma que sera utilizado durante o estagio.
Apresentar comprovacéo de aceite por parte da concedente.
Apresentar Plano de Atividades com aceite do Professor Orientador e do Supervisor.
Seguir a regulamentacdo de acompanhamento e avaliacdo do estagio, conforme descrito
neste Regulamento de Estagio.
Ter recursos financeiros que lhe permitam permanecer no local de realizacdo do estagio
pelo tempo especificado no Termo de Compromisso.
N&o alterar o local de estagio ou a concedente sem a prévia autorizacdo da Coordenacao de
Estagio do Curso de Agronomia, em consonancia com o orientador.
Observar, respeitar e cumprir as leis e normas do pais onde sera realizado o estagio.
Comunicar imediatamente e de maneira formal, & Coordenacdo de Estagio do Curso e ao
orientador, qualquer ocorréncia que fuja a normalidade ou que desrespeite este
Regulamento ou qualquer outra lei brasileira ou do pais onde seréa realizado o estagio.
Providenciar, se solicitado, a traducdo de documentos necessarios ao processo, inclusive de
documentos internos da EA/UFG. Cada documento deverd conter a identificacdo e
assinatura do responsavel pela tradugdo, que assumira responsabilidade legal de que o

texto traduzido é equivalente ao texto original.
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e As atividades realizadas pelo discente durante o estagio no exterior podem ser alteradas,

desde que devidamente justificadas.

ApoGs participar de Programas de IntercAmbio Académico no exterior, o discente
podera aproveitar como estagio curricular obrigatdrio, outras atividades de carater formativo
ndo previamente aprovadas, que tenham sido desenvolvidas de forma continua e com carga
horéria igual ou superior & minima exigida pelo respectivo componente curricular. O referido
aproveitamento sera analisado pela Coordenagdo de Estagio e pelo Nucleo Docente
Estruturante do Curso de Agronomia, sendo obrigatéria a realizacdo, pelo discente, dos
seguintes procedimentos:

e Solicitacdo de aproveitamento das atividades realizadas no periodo de intercambio
académico no exterior que objetivam ser aproveitadas como estagio curricular obrigatorio.

e Entregar o Relatério das Atividades realizadas que sdo objeto deste aproveitamento no
periodo, segundo as normas estabelecidas nesse Regulamento.

e Entregar documentos comprobatérios de realizacdo da atividade no exterior, tais como
Contrato ou Declaracdo da Concedente etc.

e Entregar a ficha de avaliagdo pelo supervisor, da atividade desenvolvida durante o
intercambio, devidamente assinada.

e A avaliagdo do discente ser realizada conforme o item 2.7 deste Regulamento.

Este Regulamento entrara em vigor na data de sua publicacdo, revogando-se as
disposicdes em contrario. Os casos omissos serdo analisados pela Coordenacdo de Estagio,

em conjunto com os membros do Ndcleo Docente Estruturante (NDE), se necessario.
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APENDICE

Apéndice A. Modelo do Relatorio de Estagio Curricular Obrigatorio.

UNIVERSIDADE FEDERAL DE GOIAS
CURSO DE AGRONOMIA
RELATORIO FINAL DE ESTAGIO CURRICULAR OBRIGATORIO

Empresa: Municipio/Estado:

Periodo do estagio:

Discente:

E-mail do discente:

Titulo do Relatério:

Orientador(a):

Supervisor(a):

Coordenador(a) de estagio:

INFORMACOES PARA PREENCHIMENTO
v’ Na descricdo dos itens atentar-se estritamente ao relato das atividades realizadas.

v Utilizar aproximadamente 30 linhas por resposta (se necessario a inclusdo de linhas, seguir as orientagoes
do editor de texto: clicar em Tabela, Inserir, Linhas.

v'Ndo incluir grdficos, tabelas, figuras, etc.
v Caso utilize abreviagoes incluir as respectivas denominagoes.

v Utilizar redagdo de forma clara e objetiva.

1. INTRODUCAO E OBJETIVOS

2. DESCRICAO DAS ATIVIDADES

3. DIFICULDADES ENCONTRADAS
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4. SUGESTOES

5. COMENTARIOS GERAIS

6. REFERENCIAS BIBLIOGRAFICAS

7. AGRADECIMENTOS

Local:

Data: / /

Assinatura do(a) discente

Assinatura do(a) Orientador(a)




