SERVICO PUBLICO FEDERAL
UNIVERSIDADE FEDERAL DE GOIAS
PRO-REITORIA DE GRADUACAO
PRO-REITORIA DE ADMINISTRACAO E FINANCAS

EDITAL COMPLEMENTAR N°. 01 AO EDITAL N°. 042/2012
SELECAO DE ESTAGIARIOS

A Pré-Reitora de Graduagdo ¢ o Pro-Reitor de Administragdo e Financas da UFG, no uso de suas

atribuigdes legais, tornam publico o presente edital complementar ao Edital n°. 042/2012.

Devido a alteracao do periodo de matricula, conforme calendario de reposicao Resolucio CEPEC n°.

1107 de 14 de setembro de 2012, o candidato a vaga de estagio que precisar do extrato académico do 2°

semestre de 2012 para comprovar atendimento exigido no perfil do edital, deverad entrega-lo no dia 17

de outubro de 2012, na Coordenagdo de Estagios PROGRAD, no periodo das 08h as 12h e 14h as 17h.

ATENCAO: Todos os candidatos deverdio entregar o extrato académico do 1° semestre de 2012 no ato

da inscricao.

O cronograma disposto no Edital n°. 042/2012 ser4 alterado para o seguinte:

25 de setembro a 05 de outubro

Divulgagao.

08 a 10 de outubro

Periodo de inscrigdes.

17 de outubro

Entrega do extrato académico do 2° semestre 2012. S6 se
for necessario para atender ao perfil do edital.

19 de outubro

Divulga¢ao da homologacdo preliminar dos inscritos.

22 de outubro

Prazo para recurso a homologacao preliminar.

25 de outubro

Divulgacao da homologacao final dos inscritos.

26 ¢ 29 de outubro

Agendamento dos exames orais e/ou prova escrita.

30 e 31 de outubro

Realizagdo do exame oral e/ou prova escrita.

07 de novembro

Divulgacao do resultado preliminar.

08 de novembro

Prazo para recurso do resultado preliminar.

12 de novembro

Publicacao do resultado final.

31 de julho de 2013

Validade do Edital.




Onde se 1é:

6. Vagas

As vagas oferecidas neste edital estdo discriminadas no quadro a seguir:

N°de
e LOCAL DO | Vagas* Sessrichn da v Periodo do
ESTAGIO 20h | 30n contrato
Subarea 1: Manutencédo e Operagdo de Equipamentos.
N° de vagas: 02**
Cursos exigidos: Engenharia Elétrica, a partir do 4° periodo, ou
Tecnologia em Redes de Telecomunicagoes.
Atividades a serem realizadas: Auxilio manutencdo preventiva e
corretiva de equipamentos; operagdo de mesa de som ao Vivo;
operacdo de mesa de som de gravagdo; suporte ao usudrio de
informatica; operacdo de programa de gravacdo Sound Forge;
documentagao dos estudios de Autocad. Novembro
de 2012 a
Disponibilidade de horario: matutino, vespertino ou noturno. novembro
de 2013
Radio
Goiania . o 03 Subarea 2: Suporte a Usuarios de Informatica.
Universitaria
-RU N° de vagas: 01

Cursos exigidos: Engenharia da Computagdo, a partir do 4°
periodo ou Sistemas de Informacao.

Atividades a serem realizadas: Auxilio na configuracdo do
servidor Linux, formatagdo de computadores, suporte aos usuarios
do sistema CADENA, configuragdo de rede local, suporte a
usudrios que utilizam aplicativos de edi¢do de audio e de texto.

Disponibilidade de horario: matutino, vespertino ou noturno.




Leia-se:

6. Vagas

As vagas oferecidas neste edital estdo discriminadas no quadro a seguir:

N° de
Campus LOCAL DO | Vagas* Descricio da vaca Periodo do
P ESTAGIO 20h | 30n ¢ & contrato
Subarea 1: Manutencdo ¢ Operagdo de Equipamentos.
N° de vagas: 02**
Cursos exigidos: Engenharia Elétrica, a partir do 4° periodo,
Fisica ou Tecnologia em Redes de Telecomunicagdes.
Atividades a serem realizadas: Auxilio manutencdo preventiva e
corretiva de equipamentos; operacdo de mesa de som ao Vvivo;
operagdao de mesa de som de gravacdo; suporte ao usuario de
informatica; operagdo de programa de gravagdo Sound Forge;
documentagao dos estudios de Autocad. Novembro
de 2012 a
Disponibilidade de horario: matutino, vespertino ou noturno. novembro
de 2013
Radio
Goiania . . 03 Subarea 2: Suporte a Usuarios de Informatica.
Universitaria
-RU N° de vagas: 01

Cursos exigidos: Engenharia da Computagdo, a partir do 4°
periodo ou Sistemas de Informacao.
Atividades a serem realizadas: Auxilio na configuragdo do
servidor Linux, formatagdo de computadores, suporte aos usuarios
do sistema CADENA, configuragdo de rede local, suporte a
usudrios que utilizam aplicativos de edi¢do de dudio e de texto.
Disponibilidade de horario: matutino, vespertino ou noturno.




Onde se 1é:

6. Vagas

As vagas oferecidas neste edital estdo discriminadas no quadro a seguir:

N°de
e LOCAL DO Vagas* e Periodo do
ESTAGIO contrato
20h | 30h
Subarea 1: Recepcao.
N° de vagas: 01
Cursos exigidos: Administracdo, Secretariado Executivo,
Relagdes Internacionais, Relacdes Publicas, Turismo/Hotelaria,
todos a partir do 3° periodo ou Letras, a partir do 5° periodo.
Atividades a serem realizadas: Recepcionar o publico
interno/externo; providenciar, atender ¢ direcionar ligagdes
telefonicas; auxiliar no agendamento de audiéncias e reunides;
manusear equipamentos eletronicos e sistemas de informagoes Novembro
necessarios ao desenvolvimento das atividades administrativas; de 2012 a
entre outras.
novembro
Disponibilidade de horario: matutino. de 2013
Subarea 2: Setor de Convénios.
Goiania Gabinete 02

N° de vagas: 01

Cursos exigidos: Letras, Administracdo, Secretariado Executivo,
Relagdes Internacionais, Biblioteconomia ou Comunicagdo Social.

Atividades a serem realizadas: Elaborar minutas de convénios,
oficios, memorandos e despachos. Controlar entrada/saida de
documentos e processos relacionados a rotina do setor.
Organizagdo de arquivos; prestar informacdo a clientela
(interna/externa) sobre assuntos gerenciados pelo setor. Manusear
equipamentos eletronicos e sistemas de informagdes necessarios ao
desenvolvimento das atividades administrativas; entre outras.

Disponibilidade de horario: vespertino.




Leia-se:

6. Vagas

As vagas oferecidas neste edital estdo discriminadas no quadro a seguir:

Campus

LOCAL DO
ESTAGIO

N° de
Vagas*

20h | 30h

Descrigao da vaga

Periodo do
contrato

Goiania

Gabinete

01

Subarea 1: Recepcao.
N° de vagas: 01

Cursos exigidos: Administracdo, Secretariado Executivo,
Relagdes Internacionais, Relacdes Publicas, Turismo/Hotelaria,
todos a partir do 3° periodo ou Letras, a partir do 5° periodo.

Atividades a serem realizadas: Recepcionar o publico
interno/externo; providenciar, atender ¢ direcionar ligagdes
telefonicas; auxiliar no agendamento de audiéncias e reunides;
manusear equipamentos eletronicos e sistemas de informagoes
necessarios ao desenvolvimento das atividades administrativas;
entre outras.

Disponibilidade de horario: matutino

01

Subarea 2: Setor de Convénios.
N° de vagas: 01

Cursos exigidos: Letras, Administracdo, Secretariado Executivo,
Relagdes Internacionais, Biblioteconomia ou Comunicagdo Social.

Atividades a serem realizadas: Elaborar minutas de convénios,
oficios, memorandos e despachos. Controlar entrada/saida de
documentos e processos relacionados a rotina do setor.
Organizagdo de arquivos; prestar informacdo a clientela
(interna/externa) sobre assuntos gerenciados pelo setor. Manusear
equipamentos eletronicos e sistemas de informagdes necessarios ao
desenvolvimento das atividades administrativas; entre outras.

Disponibilidade de horario: vespertino.

Novembro

de 2012 a

novembro
de 2013

Goiania, 1° de outubro de 2012.

Sandramara Matias Chaves
Pro-Reitora de Graduagao

Orlando Afonso Valle do Amaral

Pro-Reitor de Administracao ¢ Financgas




