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ANEXO I: PROCEDIMENTOS PARA PREENCHIMENTO DO CADASTRO UNICO E INSCRICAO

ACESSO AO RESTAURANTE UNIVERSITARIO
ORIENTAGOES GERAIS:

I - O preenchimento do Cadastro Unico 2022 e inclusdo documental no Sistema Integrado de
Gestdo de Atividades Académicas (SIGAA)/Mddulo Assisténcia ao Estudante, é uma
responsabilidade do/a estudante;

Il - Faz-se necessario enquanto processo de acompanhamento e atualizacdo de dados da
realidade socioeconémica estudantil e familiar, conforme preconiza o Programa Nacional de
Assisténcia Estudantil - PNAES (Decreto n2 7.234, de 19 de julho de 2010) e a Politica de
Assisténcia Social Estudantil - PASE/UFG-UFCAT (Res. CONSUNI n2 44/2017);

Ill - Caso o/a estudante tenha preenchido formuldrio socioecondmico no Cadastro Unico do
SIGAA e incluido documentagdo atualizada em 2022, podera realizar apenas o procedimento
de solicitar bolsa. Se houver necessidade de acrescentar novas informac¢des e/ou incluir ou
retirar documentos deverd realizar durante o periodo de inscricdo ou quando solicitado pelo
Setor de Servigo Social;

Il - O preenchimento do Cadastro Unico e a inclusdo documental comprobatéria deverdo ser
realizados EXCLUSIVAMENTE no SIGAA. Para isso o/a estudante deve acessar o sistema com
seu login/senha e seguir os seguintes procedimentos:

PROCEDIMENTO 1: ADERIR AO CADASTRO UNICO

Para se cadastrar e confirmar inscricdo, acesse o SIGAA > Bolsas >Aderir ao Cadastro Unico e
preencha o questiondrio socioeconémico (FIGURA 1).

FIGURA 1
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ATENGAO: Anterior ao preenchimento do Cadastro Gnico vocé devera ler as informagdes sobre
a Politica de Assisténcia Estudantil e concordar com os termos desta (FIGURA 2). Em seguida,
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conferir o enderego da familia e continuar para ter acesso ao formuldrio socioeconémico
(FIGURA 3).

FIGURA 2

PORTAL DO DISCENTE > CADASTRO UNICO DE BOLSISTAS > APRESENTACAD

Politica de Assisténcia Social Estudantil

Poderio se inscrever para participar da Politica de Assisténcia Sacial Estudantil (PASE) os estudantes de cursos de graduacio presencial que apresentarem renda per
capita igual ou inferior a um e meio saldrio minimo, conforme disposto no PNAES {Decreto n.7.234 de 19 de julho de 2010).

Formulario de Estudo da Realidade Social

QO preenchimento do fermuléno de estudo da realidade social e a apresentacgdo da documentacdo solicitada € uma etapa obrigatona para todos os estudantes que
pleiteiam atendimento pela PASE.

As informacdes prestadas efou documentacfes apresentadas pelo estudante no processo de avaliagdo socicecondmica, serdo de sua inteira respensabilidade, sob
pena de responder aos artigos 297-299 do Cddige Penal Brasileiro, com conseguente indeferimenta de sua inscricdo, sem prejuizo de sancdes administrativas e
judiciais cabiveis.

Eu li & concordo os termos acima citados.
Continuar ==

Portal do Discente

SIGAA | Diretoria de Tecnologia da Informacio - (64) 3441-5337 | ® UFCAT | h20013721553.ufg.br.srvlinstl - v4.2.230 02/09/2021 14:58

FIGURA 3

PORTAL DO DISCENTE > CADASTRO |.’.|NICD DE BOLSISTAS > ENDERECD DA FAMiLIA

ENDERECO DA FAMILIA

Quando o estudante ndo morar com a familia, é necessério informar o endereco desta e apresentar documentacdo relativa aos dois domicilios, com a finalidade de
comprovar despesas e condigles de vida de todo o nidcleo familiar.

CEP: 75710050 Bairro: CASTELO BRANCO
Rua: 102 Ndmero: 300
Cidade: Cataldo UF: GO

Endereco da sua familiz € diferente do endereco acima?

O sim @ ngo

Continuar ==

Portal do Discente

SIGAA | Diretoria de Tecnologia da Informacdo - (64) 3441-5337 | ® UFCAT | h20013721553.ufg.br.srviinst1 - v4.2.230 02/09/2021 14:58

OBSERVACOES:

| - Vocé pode a qualquer momento, durante o preenchimento do questiondrio “GRAVAR UM
RASCUNHO” e retornar posteriormente para finaliza-lo, porém precisa clicar em um icone ao final do
questionario. Ao grava-lo vocé garante que ndo perderd o que ja preencheu, caso precise terminar em
outro momento (FIGURA 4).

Il - Vocé so tera seu cadastro finalizado e disponivel para estudo da realidade social, ao clicar no icone
“CONFIRMAR INSCRICAQ”, ao final do questiondrio (FIGURA 4).

Il — Durante todo o processo de inscricdo o/a estudante também podera alterar informacgdes e/ou
documentagdes do Cadastro Unico.
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PROCEDIMENTO 2: INCLUIR INFORMACOES DA COMPOSICAO FAMILIAR NO
CADASTRO UNICO

No quadro familiar do cadastro Unico, vocé deve informar com CPF todas as pessoas que
compdem o seu nucleo familiar (incluindo vocé) e as respectivas rendas (em caso do membro
familiar n3o trabalhar declarar RSO como renda), conforme FIGURA 5 e 6. Esta informac3o é

IMPRESCINDIVEL para calculo de renda per capita.

FIGURA 5
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FIGURA 6
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OBSERVACAO: Considera-se Grupo Familiar o conjunto composto por uma ou mais pessoas, que
contribuam para o rendimento familiar ou tenham as despesas atendidas por este conjunto, sendo
todos/as moradores/as em um mesmo domicilio. A documentag¢ido de cada membro familiar (ANEXO 1)
deverad ser incluida. No caso de estudante oriundo/a de outra localidade, dever-se-& considerar o
domicilio dos/as responséveis pela sua manutencio, se for o caso.

PROCEDIMENTO 3: INCLUIR DOCUMENTOS NO CADASTRO UNICO

Antes de finalizar seu cadastro vocé devera ANEXAR OS DOCUMENTOS solicitados para o Edital
PRPE n2 9/2022 que constam no ANEXO Il — RELACAO DE DOCUMENTOS. O sistema aceita
apenas um UNICO ARQUIVO podendo ser uma pasta compactada ou um arquivo PDF. Para isto
a/o estudante deve criar um arquivo compactado com todos os documentos (legiveis). O
arquivo compactado pode ser criado utilizando softwares como o WinRar, Winzip ou 7-Zip (o
arquivo tera a extensdo.rar). Ndo ha restricdo de tamanho para o arquivo.

SUGESTAO PARA COMPACTAR ARQUIVOS:

Para compactar um arquivo, abra o Explorador de Arquivos na barra de tarefas. Clique com o
botdo direito (ou pressione e segure) o arquivo que vocé deseja compactar e selecione enviar
para > Pasta compactada (zipada) — FIGURA 7.
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PROCEDIMENTO 4: CADASTRAR E ATUALIZAR DADOS BANCARIOS NO SIGAA

O cadastro e atualizagdo dos dados bancdrios no SIGAA, sao fundamentais tanto para solicitar
bolsa por meio dos Editais em vigéncia como para assegurar o recebimento de bolsa de
estudantes atendidos/as em projetos com repasse financeiro. Para cadastrar ou atualizar os
dados bancarios, acesse o SIGAA > Meus Dados Pessoais (FIGURA 8).

FIGURA 8
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Obs. 1: A conta bancaria devera ser corrente de qualquer banco ou poupanca (somente da
Caixa Econdémica Federal), deve estar ativa e o/a estudante ser o/a titular. E de
responsabilidade do/a estudante, informar corretamente seus dados bancérios, cabendo-lhe o
onus de eventuais problemas decorrentes da falta de informacado bancaria correta.

Obs. 2: Apenas apds esta operagdo € possivel ter acesso ao proximo passo de SOLICITAR bolsa.

PROCEDIMENTO 5: SOLICITAR BOLSA
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| - Essa operagdo permite vocé estudante a inscrever-se na (s) bolsa(s) interessadas e devera
ser realizada apds o preenchimento/atualizacdo do Cadastro Unico, informe da conta bancéria
e inclusdo de documentos solicitados;

SOLICITACAO DE LIBERACAO PARA USO DO RESTAURANTE UNIVERSITARIO
Apés o preenchimento/atualizacio do Cadastro Unico, o/a estudante interessado/a em
solicitar  acesso ao Restaurante  Universitario, deve acessar o Link:
https://forms.gle/7iMyZTvjjgHuULTYj9 disponivel na pagina https://ccom.catalao.ufg.br/ e
preencher o formulario.

RELACAO DE DOCUMENTOS PARA COMPROVAGAO DE
RENDA

1 ORIENTAGOES GERAIS:

I — Para inscricio no cadastro Unico, o/a estudante deverd inserir todos os documentos
comprobatérios das informacBes prestadas no Cadastro Unico do SIGAA — Assisténcia ao
Estudante, principalmente de RENDA FAMILIAR (todos/as os membros, mesmo sem
rendimento, incluindo o/a préprio/a estudante);

Il - A documentacdo (ndo precisa ser autenticada) inserida no Cadastro do SIGAA subsidia o
Setor de Servico Social da PRPE/UFCAT no acompanhamento e estudo da realidade
socioecondmica estudantil e tem por objetivo verificar se a renda familiar é igual ou inferior a
1,5 salario minimo per capita, critério de atendimento do Programa Nacional de Assisténcia
Estudantil - PNAES (Decreto n? 7.234/ 2010) e Politica de Assisténcia Social Estudantil -
PASE/UFG-UFCAT (Res. CONSUNI n244/2017);

lll - A renda familiar per capita corresponde a soma da renda bruta no més de todos/as
aqueles/as que compdem a familia, incluindo o/a estudante, dividida pelo nimero de seus
integrantes. Considera-se Grupo Familiar o conjunto composto por uma ou mais pessoas, que
contribuam para o rendimento familiar ou tenham as despesas atendidas por este conjunto,
sendo todos/as moradores/as em um mesmo domicilio. No caso de estudante oriundo/a de
outra localidade, dever-se-a considerar o domicilio dos/as responsaveis pela sua manutenc3o,
se for o caso;

IV - O grupo familiar do/a estudante, ou ele préprio, pode se incluir em mais de um tipo de
atividade na comprovacdo da renda, sendo necessario a comprovacdo de todas com
apresentacdo dos documentos solicitados;

V - No caso do/a estudante que reside provisoriamente em republica ou similar, ndo ha
necessidade de enviar documentacdo de terceiros. Porém, é necessdrio apresentar a
documentacdo dos membros de seu grupo familiar que contribuem financeiramente com suas
despesas, se houver. Caso seja uma pessoa que viva em situacao de rua ou que habite em
abrigos, ndo ha necessidade de documentacgao familiar;

VI - A Portaria Normativa MEC n2 18/2012 (alterada pelas Portarias MEC n2 9 /2017 e n®
1.117/18), estabelece que serdo utilizados no célculo da renda per capita os rendimentos de
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qgualquer natureza recebidos pelas pessoas da familia, a titulo regular ou eventual. Informa
ainda que ndo sdo considerados para fins de célculo de rendimentos, por exemplo: a) auxilios
para alimentacdo e transporte; b) diarias e reembolsos de despesas; c) adiantamentos e
antecipacdes e d) os valores recebidos nos Programas de Assisténcia Social e de transferéncia
condicionada de renda no ambito nacional, municipal, estadual e do Distrito Federal, como o
auxilio emergencial e Bolsa Familia.

2 DESCRICAO DOS DOCUMENTOS (Digitalizados)

2.1 Documentos pessoais exigidos para todos/as os membros do Grupo Familiar
(OBRIGATORIO):

a) Documento de identificagcdo — preferencialmente o RG;

b) Para estudante estrangeiro/a: certiddo de nascimento (se tiver de facil acesso); CPF;
Protocolo de registro de estrangeiro/a na Policia Federal e Passaporte (folha de rosto e folha do
visto de permanéncia);

¢) CPF de todos membros do grupo familiar;

d) Carteira de Trabalho e Previdéncia Social dos membros que compdem o nucleo familiar e/ou
que vivem no mesmo domicilio (digitalizar as paginas que identificam o/a trabalhador/a e os
registros de trabalho, bem como a pagina subsequente ao ultimo registro de trabalho);

e) Sentenca, averbacdo ou declaracdo de separacdo dos pais ou do/a estudante, quando for o
caso. Em caso de pais falecidos, apresentar a certidao de dbito;

f) Certiddo de nascimento de membro familiar que ndo possua CPF.

g) Certiddo de nascimento ou decisdo judicial da guarda das(os) filhas(os) ou dependentes;

2.2 Beneficios Assistenciais:

Caso tenha Cadastro Unico na Politica de Assisténcia Social e principalmente se tiver recebido
em 2020, 2021 e 2022 (estudante e/ou membro familiar) beneficio (s) vinculado a esta Politica,
apresentar o Comprovante:

a) Cadastro Unico do Governo Federal

https://meucadunico.cidadania.gov.br/meu_cadunico

b) Solicitacdo e/ou recebimento do Auxilio Emergencial do Governo Federal e/ou Beneficio de
Prestagdo Continuada (Idoso e/ou pessoa com Deficiéncia)
http://www.portaldatransparencia.gov.br

2.3 Comprovantes de despesas:

a) Comprovantes recentes de agua, condominio, luz, internet, telefone e outros;

b) Se o imével de moradia for alugado: contrato de locagdo, recibo de pagamento do aluguel
ou declarac¢do do/a locador/a com informagdes do imdvel e valor do aluguel;

¢) Se o imdvel de moradia for financiado: comprovante da prestacdo do financiamento da casa
propria atualizado.

d) Se o imdvel de moradia for cedido: declaragédo de cessao.

2.4 Trabalhador/a Assalariado/a:

a) Contracheques dos trés ultimos meses;

b) Declaragdo de Imposto de Renda Pessoa Fisica (IRPF 2021), acompanhada do recibo de
entrega a Receita Federal do Brasil e da respectiva notificacdo de restituicdo, quando houver;
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c) Carteira de Trabalho e Previdéncia Social (CTPS) registrada e atualizada. Poderad ser
apresentada a cépia da Carteira de Trabalho Digital. Para acessa-la é preciso ter cadastro no
sistema acesso.gov.br. No caso de empregado/a doméstico/a, apresentar a Carteira de Trabalho
e Previdéncia Social registrada e atualizada ou carné do INSS com recolhimento;

d) Extrato atualizado da conta vinculada do(a) trabalhador(a) no FGTS;

e) Extratos bancarios de todas as contas bancadrias, corrente ou poupancga, dos trés ultimos
meses.

2.5 Servidor/a Publico:

a) Contracheques dos trés ultimos meses. Pode ser gerado pelo Portal da Transparéncia
Municipal, Estadual, Federal e/ou do Distrito Federal;

b) Declaragdo de Imposto de Renda Pessoa Fisica (IRPF 2021), acompanhada do recibo de
entrega a Receita Federal do Brasil e da respectiva notificacdo de restituicdo, quando houver;

c) Extratos bancarios de todas as contas bancarias, corrente ou poupanca, dos trés ultimos
meses.

2.6 Trabalhador/a Auténomo/a, Informal e profissional liberal:

a) Declaragdo de Imposto de Renda Pessoa Fisica (IRPF 2021), acompanhada do recibo de
entrega a Receita Federal do Brasil e da respectiva notificagao de restituicdao, quando houver;
b) Recibo de Pagamento Auténomo (RPA), quando houver;

c) Guias de recolhimento ao INSS com comprovante de pagamento dos ultimos 3 meses,
compativeis com a renda declarada;

d) Extratos bancarios de todas as contas bancarias, corrente ou poupanca, dos trés ultimos
meses;

e) Declaracdo de Trabalhador/a Autbénomo/a, informal e Pofissional Liberal, disponivel em:
https://ccom.catalao.ufg.br/p/25305-formularios

2.7 Atividade Rural:

a) Declaragdo de Imposto de Renda Pessoa Fisica (IRPF 2021), acompanhada do recibo de
entrega a Receita Federal do Brasil e da respectiva notificacdo de restituicdo, quando houver;
b) Declaracdo de Imposto de Renda Pessoa Juridica (IRPJ 2020), quando houver;

¢) Quaisquer declaragdes tributarias referentes a pessoas juridicas vinculadas ao/ estudante ou
membros da familia, quando for o caso;

d) Extratos bancdrios de todas as contas bancdrias, corrente ou poupanca dos trés ultimos
meses;

e) Notas fiscais de compra/venda.

f) Declaragdo de Pequeno/a Produtor/a Rural - Declaragdo de Atividades, Bens e Rendimentos
Mensais Médios, disponivel em: https://ccom.catalao.ufg.br/p/25305-formularios

2.8 Aposentado/a e Pensionista:

a) Extrato mais recente do pagamento de beneficio;

b) Declaragdo de Imposto de Renda Pessoa Fisica (IRPF 2021), acompanhada do recibo de
entrega a Receita Federal do Brasil e da respectiva notificacdo de restituicdo, quando houver;

¢) Extratos bancarios dos trés ultimos meses.

Obs. 1: As/Os aposentados ou pensionistas que permanecem ou retornaram a atividade remunerada, além da
documentacgdo desses vinculos conforme informado acima, devem apresentar a documentagdo conforme o
tipo de atividade que exercem.

Obs. 2: Para informar pagamento/recebimento de pensdo informal, deve-se produzir uma declaragdo que
conste o valor da pensdo, nome completo e CPF de quem paga/recebe.

2.9 Rendimentos de aluguel ou arrendamento de bens méveis e iméveis:



¢ SERVICO PUBLICO FEDERAL
U FC AT UNIVERSIDADE FEDERAL DE CATALAO — UFCAT

PRO-REITORIA DE POLITICAS ESTUDANTIS — PRPE
SERVICO SOCIAL

a) Declaragdo de Imposto de Renda Pessoa Fisica (IRPF 2021), acompanhada do recibo de
entrega a Receita Federal do Brasil e da respectiva notificacdo de restituicdo, quando houver;
b) Extratos bancérios de todas as contas bancarias, corrente ou poupanca, dos trés ultimos
meses;

c¢) Contrato de locacdo ou arrendamento devidamente registrado em cartério acompanhado de
pelo menos dos trés ultimos comprovantes de recebimentos.

2.10 Estagiario/a:

a) Contrato de estagio ou termo de compromisso de bolsa, com periodo de vigéncia e valor do
recebimento;

b) Extratos bancdrios de todas as contas bancarias, corrente ou poupanca, dos trés ultimos
meses.

2.11 Desempregado/a:

a) Termo de rescisdo de contrato, se tiver;

b) Declaragdo de desempregado, disponivel em:
https://ccom.catalao.ufg.br/p/25305-formularios

¢) Extratos bancdrios de todas as contas bancarias, corrente ou poupanca, dos trés ultimos
meses.

2.12 Aos sobcios e dirigentes de empresas (Microempresario/a e
Microempreendedor/a):

a) Ultimo contracheque ou Pré-Labore;

b) Declaracdo Anual do Simples Nacional;

c) Declaragdo de Imposto de Renda Pessoa Fisica (IRPF 2021), acompanhada do recibo de
entrega a Receita Federal do Brasil e da respectiva notificagao de restituicao, quando houver;
d) extratos bancarios de todas as contas, corrente ou poupanca, dos trés ultimos meses.

2.13 Aos proprietarios de sitio(s), chacaras ou fazenda(s):
a) escritura ou termo de uso emitido pelo INCRA;
b) extratos bancdrios dos trés ultimos meses.

2.14 Educagao: comprovante de pagamento de mensalidade (s) escolar (es), creche e outros.

2.15 Saude: relatério médico com diagndstico de doencga crbnica, grave, degenerativa ou
deficiéncia e comprovante de despesas, se for o caso.

OBSERVACAO: Caso n3o seja possivel incluir algum documento ou caso algum familiar ou
mesmo o/a préprio estudante ndo tenha renda, poderd justificar por meio de formulario,
disponivel em: https://ccom.catalao.ufg.br/p/25305-formularios




