SIBI PRPG & QUK

SISTEMA DE PRO-REITORIA .
BIBLIOTECAS UFG DE POS-GRADUACAD

ROTEIRO PARA ENTRADA DE TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO DE
GRADUAGAO (TCCG) NO REPOSITORIO INSTITUCIONAL (RI)

ATENGCAO

1. Para realizar o depdsito é necessario ser designado pela gestdo da unidade académica
para essa atividade e ter realizado o treinamento na plataforma Moodle oferecido pela
Biblioteca;
2. Antes de iniciar qualquer depésito, verifigue o TECA do TCCG e certifique-se de que foi
marcada a opcao “Sim” para a autorizacdo de depodsito. TCCGs que tenham o TECA
marcado em “Ndo” nao podem ser depositados no Repositorio Institucional.

2.1. os TCCGs com TECA marcado em “N&o”, devem ser arquivados em um local ndo

publico definido pela unidade académica para este fim.

Observacao inicial importante - Renomear o arquivo
Renomear o arquivo para: TCCG - nome do curso - nome completo do autor na forma direta
— ano de publicagdo com quatro digitos.

*Caso o TCCG possua mais de um autor, usar o nome do primeiro para renomear o
arquivo.

Exemplo: TCCG - Biblioteconomia - Jodo Alves da Silva - 2015

« Para os casos de arquivos complementares: quando o TCCG possuir arquivos
complementares, teremos dois casos a serem verificados:

1. Casos de arquivos sem titulo/descricdo proprios: se o arquivo nao
possuir um titulo ou descrigdo proprio, seguir os exemplos abaixo:
Exemplos:

Audio - Biblioteconomia - Jodo Alves da Silva - 2015
Video - Biblioteconomia - Jodao Alves da Silva - 2015
Imagem - Biblioteconomia - Joao Alves da Silva - 2015

2. Casos de arquivos com titulo/descricdo préprios: se o arquivo
possuir um titulo ou descricao préprio, renomeie-o com o seu tipo de
arquivo seguido de seu titulo/descri¢cao e ano:

Exemplos:

Audio - Entrevista com o Paulo - 2015
Video - Entrevista com o Paulo - 2015
Imagem - Entrevista com o Paulo - 2015

« Para os casos de arquivos muito grandes que impossibilitam o upload no
sistema: nos casos em que o arquivo for muito grande e tiver que ser dividido, cada
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parte deve ser renomeada conforme orientagdes anteriores, com a adigao da parte
correspondente no final.

Exemplo 1:

TCCG - Biblioteconomia - Jodo Alves da Silva - 2015 - Parte 1
TCCG - Biblioteconomia - Jodo Alves da Silva - 2015 - Parte 2
Exemplo 2.

Audio - Biblioteconomia - Jodo Alves da Silva - 2015 - Parte 1
Audio - Biblioteconomia - Jodo Alves da Silva - 2015 - Parte 2
Exemplo 3:

Video - Entrevista com o Paulo - 2015 - Parte 1

Video - Entrevista com o Paulo - 2015 - Parte 2

1° Acesse a pagina htips://repositorio.bc.ufg.br/. No canto superior direito, clique em Entrar
(seta A da imagem abaixo), preencha os dados Endereg¢o de email (seta B) e Senha (seta
C). Clique no botao Entrar ;

Endereco de email

enha

REpOSitériO ] “ L
Institucional S oot e i

Esqueceu sua senha?
U FG sistema de ufg

Comunidades no DSpace

Selecione uma comunidade para navegar por suas colegoes

2° Do lado superior direito, abra as opg¢des do usuario (seta A da imagem abaixo) e depois
cliqgue em MeuDSpace (seta B);

Comunidades e Colegdes Tudo no DSpace ~ a-
SPACE
x  Usudrio Teste
Inicio = MeuDSpace tas292@gmail.com
Perfil
Lista de Comunidades MeuDSpace
. - nav.subscriptions
> Bibliotecas da UFG
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. UKIVERSIDADE
BIBLIOS:II'SEE:‘;‘:I[F)é nam#mni% .‘ PebeAsL o8 BoRs
3° Clique no botao + (seta A da imagem abaixo);

b Comunidades e Colegies  Tudo no DSpace ~ Q@ 6-
ISPACE

Inicio = MeuDSpace
e

i . .

: L Arraste e solte seus arguivos aqui, ou MNavegar -a
R

m Todo o DSpace | Pesquise no repositdrio..

Mostrar

Suas submissoes

Minhas Submissdes - : n
Sua busca ndo trouxe resultados. Tendo problema em lecalizar o que estd buscande? Tente envolver entre aspas

Filtros

'D Limpar filtros

4° Clique na colegao Trabalhos de Conclusédo de Curso da sua unidade académica, neste
exemplo foi utilizada a colegdo Treinamento (seta A da imagem abaixo);

Obs.: se vocé realizou o treinamento na plataforma Moodle oferecido pela Biblioteca, porém a
colecdo da sua unidade ndo aparece para vocé, entre em contato com a Geréncia de Recursos
Tecnolégicos da Biblioteca Central da UFG para saber o motivo.

MNovo item

Adicionar um novo item em

trei

Treinamento
Treinamento

5° Clique em Navegar (seta A da imagem abaixo) e selecione o arquivo do TCCG em seu
computador;
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Comunidades e Colegdes  Tudo no DSpace ~ Q@ O-

SPACE

nicio + Editar Submissio

Colecdo | Treinamento ~ l dicionar mais +

Depositar licenca M

NOTE: PLACE YOUR OWMN LICENSE HERE This sample license is provided for informational purpases anly, NON-EXCLUSIVE DISTRIBUTION LICENSE By signing and submitting

this license, you {the author(s) or copyright owner) grants to DSpace University (DSU) the non-exclusive right to reproduce, translate (as defined below), and/or distribute your

arldwide in print and electronic format and in any medium, including but not limited to audio or

submission (including the a 0. You agree that DSU may, without

submis:

changing the content, trans| o any medium ar format for the purpose of preservation. You also agree that DSU may keep mare than ane capy of this submission

for purpases of security, back-up and pre nt that the submiss L

vation. You repres an is your aniginal work, and that you have the right ta grant the rights contained in this license,

mission does not. to the b

fringe upan any: copyright. If the submission contains material for which you do not hold

> obtained the unrestricted pe on of the ¢

ght owner to grant DSU the rights required by this license, and that such third-party owned
materi; iged within the text or conte n. IF THE SUBMISSION IS BASED UPON WORK THAT HAS BEEN SPONSORED DR
SUPPORTED BY AN AGENCY OR ORGANIZATION OTHER THAN DSU, YOU REPRESENT THAT YOU HAVE FULFILLED ANY RIGHT OF REVIEW OR OTHER OBLIGATIONS

REQUIRED BY SUCH CONTRACT OR AGREEMENT. DSU will clearly identify your name(s) as the author(s) or owner(s) of the submission, and will not make any alteration, other

of the submissio

s clearly identified and ackna

6° Apds subir o arquivo no repositorio, para verificar se ele foi enviado corretamente, use a
barra lateral (seta A da imagem abaixo) e desca a pagina até o final para visualizar o
arquivo (seta B).

Enviar arguives -~

Agui vocd encontra tedos es arguives gue estlo atualments no tem. Vool pode atualizar o8 metadades de erquive e condigies de acesso ou enviar arguives adicionals apenad:
arrastando o5 arquives em gqualquar lugar da pagina

TCCG - Biblioteconomia - Joao Alves da Silva - 2015.pdf (6.63 KE) ;l,. 'i‘

™,

Nenhuma KB]
Miniatura TCCG - Biblioteconomia - Jodo Alves da Silva - 2013 pdf
disponivel
W Descartar @ Armazenade I8 Salvar para continuar depois

DSpace saftware capyright © 2002-2023 LYRASIS

Configuraciies de Cookies  Politica de Privecidede  Termos de Use | Erviar una Sugests

7° Para continuar o depdsito, suba até a parte inicial da pagina e clique em I confirm the
license above (seta A da imagem abaixo);
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Depasitar licenca '

& | confirm the license above

8° Escolha a licenca Creative Commons (seta A da imagem abaixo):
Permite o uso comercial da sua obra? ( X )No
Permite modificagcbes em sua obra? ( X )No

9° Marque a opc¢ao Eu concedo a licenga acima (seta B);

Permite o uso comercial da sua obra? | 7

Permite modificagoes em sua obra? | 7

Shareslike

Jurisdicaa da sua licenca ?

10° Autores (seta A da imagem abaixo):

Sempre devemos incluir o nome completo do autor. Se o TCCG nao possuir o home
completo da pessoa, efetuar buscas pelos sistemas da instituicdo ou pela internet para
descobrir. Nos casos de buscas pela internet, verifigue a forma como aparece o nome da
pessoa no Curriculo Lattes, pelo link: http://buscatextual.cnpq.br

Campo - Ultimo nome: de modo geral, incluir apenas o ultimo nome, sem usar
caixa alta. Cuidado quando existirem exemplos como Filho, Neto ou Junio; a forma
correta fica, por exemplo, Silva Filho.

Campo - Primeiro(s) nome(s): todo o resto do nome.
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Caso tenha mais de um autor, clique em + Adicionar mais (seta B)
11° Identificador unico do autor (seta C): ndo preencher.
12° Editor/Organizador (seta D): ndo preencher.

13° Orientador (seta E): preencher com o nome do orientador tomando os mesmos
cuidados do nome do autor.

14° Coorientador (seta F): se houver coorientador, preencher com o nome do coorientador
tomando os mesmos cuidados do nome do autor.

15° Membros de banca (seta G): preencher com o nome dos membros de banca tomando
0s mesmos cuidados do nome do autor. Nos casos em que o orientador faz parte da banca,
ele também tem o nome incluido nos membros da banca. Caso tenha mais

de um membro da banca, clique em + Adicionar mais (seta H)

Autores

+ Adic i
entifica un aurtor
¥ I -'_l i |
£ L
Editor/Qrganiza
f
4+ Ad al
Jrientador
eca Filha a Maria
Coorientadaor
ILtirr ormne Prim I
Membros da banca
Ies Pedro Gomes
Rodrigues Flavia Regina
[
+ Ad i
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16° Titulo (seta A da imagem abaixo): preencher de acordo com as normas gramaticais. De
forma geral, primeira letra maiuscula e todo resto minusculo. Nomes proprios entram com
inicial maiuscula e siglas de caixa alta entram com caixa alta. Nao usar ponto final.

17° Titulo alternativo (seta B): preencher apenas quando houver. Geralmente trata-se do
titulo em outra lingua.

18° Data de publicagdo (seta C): data de defesa do trabalho. Caso ndo encontre o dia
exato da defesa, pode incluir apenas 0 ano com quatro digitos.
Exemplo: 31 marco 2015

19° Instituicao editora ou editor (seta D): sempre preencher Universidade Federal de
Goias.

20° Sigla da instituicao (seta E): sempre preencher UFG.

21° Unidade académica (seta F): definir a unidade académica de acordo com as
informacdes do documento e em seguida preencher o campo de acordo com o ANEXO A,
que se encontra no final deste documento.

22° Nome do programa de pés-graduacgao por extenso (seta G): ndo preencher.

23° Nome do curso (seta H): preencher com o nome do curso de acordo com o
documento. Indicar de qual regido é o curso, ou se € Ensino a Distancia, usando-se as
seguintes siglas entre parénteses:

(RMG) Regido Metropolitana de Goiania: para qualquer curso do Campus Samambaia,
Campus Colemar Natal e Silva ou Campus Aparecida de Goiania.
(CG) Campus Goias
(EAD) Ensino a Distancia
Exemplos:
Biblioteconomia (RMG)
Direito (CG)
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Titulo *
(} T N
Titule ki
i,
- Ll
i el Exllae
A ) )
1 '\'I
v w W
nstrtu litaar |
LIrive e | Je [
Sigla da instituicao
UFG
Unidade Academica
Faculdade de Informagdo & Comunicagac
T 1ar mais.
Mome do programa o pos-gradustad por exte

24° Pais (seta A da imagem abaixo): sempre inserir Brasil.
25° Permissao de acesso (seta B): sempre inserir Acesso aberto.

26° Referéncia (seta C): preencher com a referéncia da monografia, de acordo com a
norma de referéncia bibliografica da ABNT, NBR6023. Obs.: como a caixa de texto nao
permite formatar o que é escrito, ndo sera possivel negritar o titulo.

SOBRENOME, Nome. Titulo. Ano de publicagdo. Quantidade de folhas. Trabalho de
Conclusdo de Curso (Licenciatura/Bacharelado em 'nome do curso') - Nome da unidade
académica, Universidade, local, Ano de defesa.

Exemplo:

SILVA, Jodo Alves da. A Biblioteconomia no século XXI. 2015. 51 f. Trabalho de Conclusao
de Curso (Bacharelado em Biblioteconomia) - Faculdade de Informagdo e Comunicagao,
Universidade Federal de Goias, Goiania, 2015.
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27° Série ou colecgao (seta D): nao preencher.
28° Identificador (seta E): ndo preencher.
29° Tipo de documento (seta F): escolher TCC (Graduagao ou Especializagao).

30° Idioma (seta G): idioma em que o TCCG foi escrito.

Brazil

Permissoes de acasso

CC [graduacan ou espeializagan)

31° Palavras-chave (seta A da imagem abaixo):

- Entrar com cada palavra-chave em um campo;

- Clique em + Adicionar mais (seta B) caso seja necessario adicionar mais
palavras-chave;

- Somente a primeira letra da palavra-chave deve ser em maiuscula. Caso seja
frase, também, somente a primeira letra da palavra-chave deve ser em
maiuscula, exceto nomes préprios;

- Também incluir as palavras-chave em outros idiomas;

- Nao use nenhuma pontuacéo no final da palavra-chave.

32° Resumo em lingua vernacula (seta C): incluir o resumo em Portugués.
33° Resumo em lingua estrangeira (seta D): incluir o resumo em outra lingua.
- Cligue em + Adicionar mais (seta E) caso seja necessario adicionar mais

palavras-chave.

34° Patrocinadores (seta F): ndao preencher.
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35° Descricao (seta G): nao preencher.

Falavias-chave

o resume. Texto do resurmd. Texto do résuma. Tesxto de sesuma Texts do resumd. Texto do resumo. Texto do

mi, lexto do recsurma ek ohe ra to do resumd, lexto do resumo. e

o resuri Texlo do resurma. Texto do resumo. Texts do resurmd. Texlo do resumo. Texto dor esurmio, Texlo do resuma.
Prag l ) {[TERY

Fesumo em lingua estrangeira

mi Texto do resumo. Texto d

s lexto do resumo, Testo oo

& PRSI

Ahstract. Abstrart. Ahstract, Abstract. Ahstra

Ahstract, Abstract. Abstract. Ahstract. Abstract. Ahstract, Abstract. Abstract
rt. Ahstract. &
t

Abstract. Abstract. Abstrac

rt. Ahstract. & stract. Ahstrac t Ahstract

trart. Abstract. Abstrac act Abstract. Abstract Abstrac t. Anstrart Abstract. Abstract Ahstract. sbstract. Abstract

36° Verifigue novamente o arquivo (seta A da imagem abaixo);

37° Para finalizar a submissao, clique em +Depositar (seta B);

Enviar arguivos ~

Aqui vocé encontra todos os arquivos que estio atualmente no item. Vocé pode atualizar os metadados do arguivo e condigdes de acesso ou enviar arquivos adicionais apenas arrastando os ®
arquivos em qualquer lugar da pagina

TCCG - Biblioteconomia - Joao Alves da Silva - 2015.pdf (6.63 KB) 5
L ]

Nenhuma TCCG - Biblioteconomia - Jodo Alves da Silva - 2013.pdf
Miniatura

N

disponivel

W Descartar @ Armazenado B Salvar para continuar depois

38° Na tela seguinte, sera possivel visualizar o depésito que foi efetuado (seta A da imagem
abaixo).
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Filtros

Estado
Tipo

Data

» MeuDSpace

*D Limpar filtros

PRO-REITORIA Febena b4 sains
DE POS-GRADUACAD

PRPG “:.UFG

s Tudo no DSpace ~ QQ6-

. o K]

Suas submissoes

Agora exibindo 1 - 1de 1

Nenhuma Mini-

atura
+ disponivel

stract. Abstract. Abstract. Abstract. Abstract.

~ Mostrar ma

39° Depois, fiqgue de olho no seu e-mail, pois apds o seu depdsito ser verificado pela
biblioteca, vocé recebera um novo e-mail do remetente noreply.bc:

e se o deposito foi feito corretamente, o assunto do e-mail sera Submission
approved and archived e o TCCG estara finalmente publicado no RI.
e se o depdsito foi negado, o assunto do e-mail sera Submission regected; neste
caso, leia atentamente o e-mail, pois tera as orientagdes para efetuar as correcoes.
o para efetuar corregdes, basta logar no sistema e acessar o MeuDspace,
para entrar novamente na submissao e corrigi-la. Apos realizar as corregoes,
aguarde novamente por um novo e-mail de Submission regected ou
Submission approved and archived.

Atencgao: ficar de olho no seu e-mail € uma atividade muito importante
quando estiver depositando os TCCGs do seu curso, pois dessa forma vocé
ficara sabendo se o depdsito foi efetivado ou rejeitado e, caso tenha sido
rejeitado, qual foi o motivo.

Esclarecimentos importantes sobre MeuDSpace

A imagem abaixo refere-se a tela do MeuDspace, caso existam outras submissdes
realizadas e que ainda nao passaram pela etapa final para o depésito, elas serao listadas

neste mesmo local.
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Mostrar .
Suas submissoes
s 5 ssdes : ;
- Agora exibindo 1 - 1de 1
. Fluxo de trabalhs
Filtros
Estado + A Biblioteconomia no seculo XX
Nenhuma Mini- | I
n ederal de 1) Silva, Jodo Alves da
atura . .
Tipo + . o Abstract. Abstract. Abstract. Abstract. Abstract. Abstract. Abstract, Abstract. Abs
disponive
tract. Abstract. Abstract. Abstract Abstract. Abstract. Abstract. Abstract. Abstract
Abstract. Abstract. Abstract. Abstract. Abstract. Abstract. Abstract
Data +

w Mostrar mais

"D Limpar filtros

Seguem exemplos de possibilidades de submissdes em MeuDspace

-  Exemplo de titulo em edigao (seta A da imagem abaixo): trata-se da submissao
que iniciou porém nao foi finalizada, ou seja, foi utilizada a opgao Salvar para
continuar depois.

- Exemplo de titulo verificado e depois rejeitado (seta B): trata-se da submissao
que foi finalizada, porém a verificagdo da biblioteca rejeitou e ele precisa ser
corrigido. Sempre que uma submissao é rejeitada, o sistema envia uma mensagem

para seu e-mail, sendo assim, cheque-o e busque pelo assunto Submission
regected.

- Repare que em ambos exemplos as opgdes sdo as mesmas: Visualizar, Editar e
Apagar.
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Espaco de trabalho

Exemplo de titulo em edicao

Nenhuma Mini- ~
Resende, Carla Janaina
atura

disponivel

Exemplo de titulo verificado e depois rejeitado

Nenhuma Mini- (5023) Machado, Caetano
atura

disponivel

- Exemplo de titulo aguardando verificagao (seta A da imagem abaixo): trata-se da
submissao que foi finalizada, porém ainda nao passou pela verificagao, ou seja, ela
ainda nao esta disponivel no repositério.

- Exemplo de titulo finalizado (seta B): trata-se da submissdo que foi finalizada e
esta disponivel no repositério. O sistema define esses casos como Arquivado.

- Repare que em ambos exemplos, apenas aparece a opg¢éo Visualizar, ou seja, ndo
€ possivel realizar edicdo e nem apagar a submissao.

Exemplo de titulo aguardando verificacdo
Nenhuma Mini- FTOTTY Mo e B e o
(2021) ) Moura, Alana
atura
disponivel
Nenhuma Exemplo de titulo finalizado
Miniatura (2020} Montei )
disponivel (£U24) Montelro, Hennque
Sem Resumao
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ANEXO A - Lista dos nomes das unidades académicas

Campus Goias (CG) — utilizado quando o TCCG for de qualquer unidade do Cadmpus
Goias.

Regiao Metropolitana de Goiania (RMG)

Centro de Ensino e Pesquisa aplicada a Educacgao - CEPAE (RMG)
Escola de Agronomia - EA (RMG)

Escola de Engenharia Civil e Ambiental - EECA (RMG)

Escola de Engenharia Elétrica, Mecéanica e de Computacao - EMC (RMG)
Escola de Musica e Artes Cénicas - EMAC (RMG)

Escola de Veterinaria e Zootecnia - EVZ (RMG)

Faculdade de Administragdo, Ciéncias Contabeis e Ciéncias Econdmicas - FACE (RMG)
Faculdade de Artes Visuais - FAV (RMG)

Faculdade de Ciéncias e Tecnologia - FCT (RMG)

Faculdade de Ciéncias Sociais - FCS (RMG)

Faculdade de Direito - FD (RMG)

Faculdade de Educacao - FE (RMG)

Faculdade de Educacgao Fisica e Danga - FEFD (RMG)

Faculdade de Enfermagem - FEN (RMG)

Faculdade de Farmacia - FF (RMG)

Faculdade de Filosofia - FAFIL (RMG)

Faculdade de Histéria - FH (RMG)

Faculdade de Informagéo e Comunicagao - FIC (RMG)

Faculdade de Letras - FL (RMG)

Faculdade de Medicina - FM (RMG)

Faculdade de Nutricao - FANUT (RMG)

Faculdade de Odontologia - FO (RMG)

Instituto de Ciéncias Bioldgicas - ICB (RMG)

Instituto de Estudos Socioambientais - IESA (RMG)

Instituto de Fisica - IF (RMG)

Instituto de Informatica - INF (RMG)

Instituto de Matematica e Estatistica -IME (RMG)

Instituto de Patologia Tropical e Saude Publica - IPTSP (RMG)
Instituto de Quimica - 1Q (RMG)

Davidas: Entre em contato com a biblioteca pelo e-mail gri.bc@ufg.br ou telefone
3521-1183/(62) 3521-1279.

Material de apoio elaborado pela Biblioteca Central/GRT em novembro/2023.
Para verificar se esta é a versao final ou se ela foi atualizada,

acesse o0 link:https://www.bc.ufg.br/p/41979-tccg-coordenacoes-e-secretarias
e tenha acesso a versdo mais recente deste documento.
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