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1 SOBRE A UFG

A Universidade Federal de Goias foi criada no dia 14 de dezembro de 1960 com
a reunido de cinco escolas superiores que existiam em Goiania: a Faculdade de Direito,
a Faculdade de Farméacia e Odontologia, a Escola de Engenharia, o Conservatorio de
Mdsica e a Faculdade de Medicina. A partir desta data, Goias passou a formar seus
proprios quadros profissionais e a ndo depender de mao-de-obra qualificada vinda de
outras regifes do pais. Para 0s jovens goianos isso significou oportunidade de formacéo
profissional e intelectual em uma instituicdo publica, gratuita e de qualidade. Foi um
marco na historia do Estado.

No entanto, essa vitdria da sociedade goiana foi antecedida por um processo que
demandou grandes esforcos por parte de professores e estudantes da época. Em 1959, os
docentes das cinco escolas que constituiram a UFG na sua fundacdo formaram a
“Comissdao Permanente para a Criagdo da Universidade do Brasil Central”, presidida
pelo professor Colemar Natal e Silva, entdo diretor da Faculdade de Direito de Goiania.
O objetivo da comissdo era formular um projeto de criacdo da universidade e entrega-lo
ao Congresso Nacional.

Em paralelo a mobilizacdo dos professores, 0s estudantes goianos promoveram
um movimento vigoroso pela criacdo de uma universidade publica, a ser mantida pelo
governo federal. Eles criaram, em abril de 1959, a Frente Universitaria Pro-Ensino
Federal, que promoveu reunides, audiéncias e debates com autoridades em assembleias
Ou congressos estudantis, e organizaram passeatas e comicios reivindicatorios.

O projeto dos professores foi elaborado e, acrescido de colaboragdes dos
parlamentares goianos, transformou-se em lei no Congresso Nacional. A assinatura do
decreto foi feita presidente Juscelino Kubitscheck, no dia de 18 de dezembro de 1960,
em uma ceriménia realizada na Praca Civica que reuniu milhares de pessoas,
demonstrando o anseio da populacdo de Goias pela criacdo da universidade. A aula
inaugural ocorreu no ano seguinte, no dia 07 de margo de 1961, em solenidade que
lotou o Teatro Goiania.

O passo seguinte foi estabelecer um projeto pedagdgico para a instituicdo. Para
1sso, a UFG realizou a “Semana de Planejamento”, que reuniu expositores e
personalidades importantes da area cultural e pedagogica do pais, como os socidlogos

Darcy Ribeiro e Ernesto de Oliveira Janior. Apos varias discussdes, ficou decidido que



a UFG deveria superar o0 modelo classico de ensino que vigorava no Brasil para se
aproximar mais da realidade contemporanea mundial.

Nesta visdo, “a instituicdo deveria ser um centro de transformagdo pedagogica,
cultural, social e politica, inspirada na cultura e sem concepcao ideoldgica pré-
concebida”, segunda palavras do entdo reitor Colemar Natal e Silva. A materializagao
dessa ideia foi a intensificacdo da vida cultural da universidade e uma maior integracao

entre estudantes, professores e a comunidade.

1.1 Sobre o Sibi UFG

O Sistema de Bibliotecas da UFG (Sibi/UFG) comega em 24/08/1973 com a
fusdo de 13 bibliotecas departamentais que funcionavam em unidades de ensino,
passando a reunir os acervos no mesmo prédio da Faculdade de Direito, Setor
Universitario. Nascia assim a primeira unidade do Sibi/UFG: a Biblioteca Central (BC).
No final da década de 1980 um acordo da UFG com o Ministério da Educacdo
possibilitou a construcdo de um prédio especifico para a biblioteca no Campus
Samambaia, para onde a Biblioteca Central foi transferida em 1989.

A mudanca exigiu a divisdo do acervo existente entre duas bibliotecas: o novo
prédio da Biblioteca Central (BC), no Campus Samambaia, e a segunda unidade do
Sibi, a Biblioteca Campus Colemar Natal e Silva (BSCAN), no, Setor Universitario.
Com a criacdo dos campus no interior do Estado foram surgindo novas bibliotecas.

Hoje o Sistema de Bibliotecas da UFG (Sibi/UFG), que é vinculado a Pro-
Reitoria de Pés-Graduacdo (PRPG), é composto por dez unidades, sendo uma central e
nove seccionais.

A perspectiva é de que, em breve sejam 12 unidades, com a criacdo de mais duas
seccionais.

As dez unidades ja existentes do Sibi/UFG sao:

1- Biblioteca Central (BC) - Campus Samambaia, saida para Neropolis

2- Biblioteca Seccional Campus Colemar Natal e Silva (BSCAN) - Setor Universitéario
3- Biblioteca Seccional Campus Aparecida de Goiania (BSCAP)

4- Biblioteca Seccional Centro de Ensino e Pesquisa Aplicados a Educacao (BSCepae) -
Campus Samambaia

5- Biblioteca Seccional Letras e Linguistica (BSLL)

6- Biblioteca Seccional Museu Antropoldgico (BSMA)



7- Biblioteca Seccional Regional Cataldo (BSRC)

8- Biblioteca Seccional Regional Goias (BSRGO)

9- Biblioteca Seccional Regional Jatai - Unidade Riachuelo (BSREJ Riachuelo)

10- Biblioteca Seccional Regional Jatai - Flor-do-Cerrado (BSREJ Flor-do-Cerrado)

O Sibi/UFG reune cerca de 350 mil exemplares de materiais, entre livros, CD de
masica, CD-Rom, partituras, discos de vinil, mapas, fitas em VHS e em DVD, além de
um banco de teses e dissertacdes produzidas na UFG.

As bibliotecas sdo informatizadas e participam do Portal Capes — que
disponibiliza mais de 12 mil titulos de periodicos eletrdnicos com textos completos e
mais 80 bases de dados com resumos de documentos cientificos. Também mantém
convénios com o IBICT e com a Bireme para o servico de Comutacdo Bibliogréfica
(Comut).

Oferece diversos servicos, alguns deles restritos a comunidade da UFG — que €
composta por estudantes de graduacdo e de pos-graduagdo com matricula atualizada na
instituicdo, servidores docentes e técnico-administrativos ativos e inativos.

O Sibi também é responsavel pelo Portal de Periddicos da UFG, pela Biblioteca
Digital de Teses e Dissertacbes (BDTD) da instituicdo e pelo Repositdrio Institucional,
coordenados pela Geréncia de Recursos Tecnoldgicos (GRT).

Consciente de seu importante papel de disseminador da informacéo, o Sistema
de Bibliotecas da UFG serve também de centro de pesquisa a todos os segmentos da
sociedade que necessitam do insumo informacional para seu desenvolvimento.

Neste sentido, seus acervos sao abertos, a qualquer pessoa, para consulta. Bem
como seus espacos de estudo podem ser utilizados por quaisquer interessados.



2 DEFINICAO DE ELEMENTOS DA POLITICA DE INDEXACAO

A politica de indexacao dever apresentar uma filosofia que reflita os objetivos
do Sistema de Bibliotecas da UFG (SIBI-UFG) e que sirva de guia para 0s
bibliotecarios no momento da indexacdo, auxiliando-os no momento de tomadas de
decisdes durante a representacdo tematica dos documentos que compdem seus acervos.

Dentro do Sistema de Bibliotecas da UFG, a politica de indexacdo estabelecera
parametros comuns a serem adotados por todas as bibliotecas que o formam, e isso sera
refletido no catalogo Sophia, tornando-o uniforme e consistente.

Ou seja, a politica de indexacdo deve tornar o Sistema ainda mais eficiente,
deixando de lado suas possiveis incoeréncias pela falta de padronizacdo na indexacao,
justificada pelo nimero de bibliotecas e de bibliotecarios distribuidos no Sistema,
guando ndo ha consenso sobre a melhor maneira, ou até mesmo, reflexdes sobre os
conceitos e principios de indexacdo (GONCALVES, 2005).

De acordo com Carneiro (1985) a politica de indexacdo deve servir como um
guia para tomada de decisbes e considerar 0s seguintes fatores: caracteristicas e
objetivos da organizacédo, determinantes do tipo de servico a ser oferecido; identificacdo
dos usuarios, para atendimento de suas necessidades de informac&o e recursos humanos,
materiais e financeiros, que delimitam o funcionamento de um sistema de recuperacao
de informacoes.

Os elementos que constituem a politica de indexacao e que serdo descritos nesse
Manual séo:

- cobertura tematica;
- selecdo e tipos de documentos;
- publico alvo, indexador;
- concordancia;
- exaustividade;
- especificidade;
- consisténcia;
- sistema de busca e recuperagéo por assuntos.
S80 esses elementos que norteardo o processo de indexagdo durante a

catalogacéo e a recuperacao da informacéo no catalogo Sophia do SIBI-UFG



Este documento deve ser utilizado em conjunto com os Manuais do SIBI/UFG
que versam sobre tratamento da informacdo, assim como o Codigo de Catalogacédo
Anglo-Americano (CCAA2), NBR 12676 /1992 e o livro Marc 21: formato condensado

para dados bibliograficos, volume 1 de 2002.

2.1 Cobertura tematica

O acervo do Sistema de Bibliotecas da UFG é composto pelas areas do
conhecimento: Humanas, Sociais Aplicadas, Linguistica, Letras e Artes, Exatas e da
Terra e Bioldgicas.

As bibliotecas que fazem parte do Sibi/UFG em suma cobrem todas as areas do
conhecimento acima citadas com excecdo de 3 (trés) bibliotecas que por condicdes
inerentes a sua criacdo e desenvolvimento possuem uma cobertura tematica que se
desenvolve no seu propdsito nascente, sdo elas:

a) Biblioteca Seccional Letras e Linguistica (BSLL) que por sua propria origem e
propdsito que € o de atender a priori a comunidade académica da Faculdade de
Letras, possui desta forma, um acervo formado e desenvolvido no campo da
literatura e linguistica.

b) Biblioteca Seccional do Museu Antropoldgico, possui uma formacdo de acervo
com desenvolvimento especifico para areas do conhecimento que dialogam com
ciéncias humanas e sociais aplicadas.

c) Biblioteca Seccional Centro de Ensino e Pesquisa Aplicados a Educacédo
(BSCepae), possui um acervo formado e desenvolvido para atender as
necessidades do publico escolar, caracterizando-se majoritariamente como uma
biblioteca escolar.

Para efeito desta politica de indexacdo poderdo ser consideradas as
peculiaridades destas bibliotecas no que tange o trabalho de indexacdo desde que
seja respeitado a uniformidade da atividade, e as bibliotecas citadas possuam estudo
de usuarios atualizados com no maximo 2 (dois) anos com demandas aplicaveis de

alteracéo e sugestao.

2.2 Composicao do acervo

O Sistema de Bibliotecas da UFG possui politica de formacdo de colegdes de

desenvolvimento de colecdes, desenvolvida pela Geréncia de Desenvolvimento de
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Colecdes e Tratamento da Informacdo. No referido documento, estdo descritos as
diretrizes que orientam atividade de selecdo, aquisicdo e avaliagdo de material
informacional que compdem o acervo das bibliotecas do Sibi/UFG.

2.3 Publico alvo

O Manual Politica de Indexacdo dos itens informacionais no Sistema de
Bibliotecas da UFG no catalogo Sophia tem como publico alvo:

a) toda a comunidade de usuérios das Bibliotecas, em especial os professores e
discentes, no intuito de apresentar e se fazer compreender todo processo metodologico
de construcdo de uma autoridade no catdlogo, com vistas a disponibilizar um
vocabulério inteligivel e controlado. O foco como aborda Fujita (2016, p.17) é que a
elaboracéo de uma politica de indexagdo emane sempre de um ““consenso entre usuarios,
indexadores, bibliotecarios de referéncia e dirigentes, atores principais envolvidos no
processo cotidiano onde as acdes e mudancas acontecem e ndo dependem de um padréo
de conduta uniforme, mas essencialmente de necessidades, comportamentos, decisoes
estratégicas e, sobretudo, de sociocogni¢do”.

b) corpo técnico bibliotecario, no intuito de sistematizar processos e condutas de
indexacdo e organizacdo da informacdo, visando a disseminacdo das informacdes com

transparéncia e metodologia em todas as Bibliotecas do Sibi/UFG.

2.4 Bibliotecario catalogador: dos responsaveis pela indexacao

A indexacdo dos registros bibliogréficos no Sophia seréd de responsabilidade do
bibliotecario catalogador, ndo sendo permitido por meio de autorizagdo no proprio
Sophia que outrem possa alterar, incluir, substituir ou subtrair qualquer registro de
autoridade disposto no catalogo, com excegdo daqueles especificamente designados a
tarefa pela coordenacéo da secéo.

Para efeitos dessa politica a divisdo social do trabalho de indexagéo no Sibi/Ufg
sera dividida em 3 (trés) niveis:

a) Nivel colegiado: Toda exce¢do do trabalho de indexacdo que envolver alteracao,

inclusdo, substituicdo ou subtracdo de autoridade que n&o estiver programada com o
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item 2.5, serd resolvida pelo Grupo de Estudo de Autoridade do Sibi/UFG (GAS),
formado por 1 (um) representante de cada biblioteca que compde o sistema. A
designacéo deste representante ficara ao encargo da Direcéo do Sibi/UFG, que a cada 4
(quatro) anos, a partir da data de publicacdo desta politica, deverd nomear estes
representantes para compor o grupo. O GAS ndo tera reunides programaticas sendo seu
acionamento espontaneo a partir da demanda e necessidade de cada biblioteca. Cabe ao
representante de cada biblioteca, colher e reunir as sugestdes e reclamagfes que
surgirem e encaminhar a Geréncia de Desenvolvimento de Cole¢des e Tratamento da
Informacdo para que esta determine o acionamento ou ndo do grupo. O prazo maximo
de resposta para cada acionamento do grupo ndo devera ultrapassar 20 (vinte) dias Uteis,
a partir da data do acionamento da geréncia. Os formulérios especificos para acionar o
grupo consta nos ANEXOS deste documento. Excepcionalmente o GAS podera ser
acionado pela coordenacdo da Secdo de Processamento Técnico para tratar de pauta

especifica de indexagdo.

b) Nivel sénior: este nivel se encontra um perfil de bibliotecario catalogador
denominado “Processamento técnico - Supervisor”. Este perfil estd habilitado apenas
aos bibliotecarios que no exercicio de suas atividades demonstrem capacidade,
habilidades e experiéncia que serd comprovada por meio de avaliacdo da chefia
imediata. Este perfil concentra toda permissdao de incluir, alterar, substituir e subtrair
qualquer registro de autoridade disposto no catalogo. A disposicdo desse nivel de

permissdo esta subordinada ao item 2.5 e as decisdes e diretrizes do GAS.

c) Nivel basico: este nivel se encontra o perfil de bibliotecério catalogador denominado
“Processamento técnico - Apoio”. Este perfil esta habilitado aos bibliotecarios para
fazerem uso das autoridades dispostas no catalogo em concordancia com item 2.5, néo
sendo permitido por controle do catdlogo Sophia incluir, alterar, substituir e subtrair
quaisquer autoridade disposta. O perfil “Processamento técnico - Apoio” caso necessite
devera solicitar ao perfil “Processamento técnico - Supervisor” a inclusdo, alteracdo,
substituicdo e subtragdo de termos no catalogo Sophia desde que respeitado as

orientagdes dispostas nos itens 2.5, 2.6 e 2.7.
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2.5 Indexacéo no Sophia

O padrdo do sistema de indexa¢do no Sibi/UFG até 2017 foi o pré-coordenado,
contudo desde que se consolidou o padrdo de concordancia nos Termos da Linguagem
da Biblioteca Nacional Brasileira (BN), conforme secdo 2.6 deste documento, notou-se
a necessidade de controlar o vocabulario de maneira semelhante ao da institui¢do citada,
que é o pos-coordenacdo. E ainda este unificard as indexacOes realizadas na Secéo de
Periodicos e na Secdo Processamento Técnico. Ademais, a indexacdo pds-coordenada
foi assertivamente escolhida em virtude de permitir que os termos topicos sejam
acrescidos com subdivisdes no momento da descricdo do registro bibliogréfico,
formando os cabecalhos na obra e ndo na Autoridade. A configuracdo de indexacéo pds-
coordenada permite a criacdo de cabecalhos de assuntos (termos topicos + Subdivisdes)
ou o acréscimo de subdivisbes a cabecalhos pré-existentes. Desta forma, a biblioteca
pode trabalhar tanto na indexagdo pré quanto na p6s-coordenada. Ao indexar uma obra é
possivel utilizar um cabecalho que foi criado na Autoridade e acrescentar novas
subdivisbes no registro bibliografico, sem acrescentar esta subdivisdo ao cabecalho
original na Autoridade. A recuperacdo dos termos combinados na pos-indexacdo sera

através de pesquisas.

2.5.1 Vantagens da indexac¢do pds-coordenada

Abaixo foram relacionados alguns aspectos positivos sobre a utilizacdo da
indexacao pés-coordenada:

* Rapidez para criar cabecalhos

* Tabela enxuta com poucos termos

* Liberdade para compor os cabegalhos de assuntos com os valores existentes

nas tabelas Termo tdpico e Subdivisdes

2.5.2. Desvantagens da indexagdo p6s-coordenada

Abaixo foram relacionados alguns aspectos negativos sobre a utilizagédo da
indexacao pds-coordenada:

* Desvinculagdo dos termos tdpicos com subdivisdes (impossibilidade de
visualizar obras relacionadas nas subdivisdes)

» Controle de remissivas limitado
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* Inser¢ao de valores com até 5 cliques (um clique para o termo topico e 1 para
cada subdiviséo)

« Compor o cabegalho de forma diversa (Historia — Brasil ou Brasil — Histdria?)

* Manutencao das tabelas: substituicdo em lote prejudicada

* Bibliotecario ndo visualiza os cabecalhos existentes

* Menor consisténcia dos dados

* Menor possibilidade de utilizar nimero de classificagao formado

2.6 Concordéancia

Como aponta Lena Vania Ribeiro Pinheiro (1978, p.109), “A indexacdo envolve
julgamento e, consequentemente, oscila muito no seu nivel de concordancia e apresenta
discrepancias". Para evitar as possiveis discrepancias, o SIBI/UFG procura alcancar o
maximo de coeréncia da indexacdo. Nesse sentido, consubstancia sua concordancia
quanto aos termos a serem usados para indexar um assunto tratado em diferentes
documentos, nos Termos da Linguagem da Biblioteca Nacional Brasileira (BN)
<http://acervo.bn.br/Sophia_web/index.html>. E no vocabulario controlado da Library
of Congress (LCSH) <https://authorities.loc.gov/webvoy.htm>.

O bibliotecério catalogador deverd manter-se fiel aos termos da Linguagem da
Biblioteca Nacional (BN) no que diz respeito autoridades Campos Marc: 100, 110, 111,
600, 610, 611, 650, 651, 700, 710 e 711, seguindo a estrutura hierarquica e as regras que
orientam 0 seu uso para preenchimento dos campos autorizados da planilha de
catalogacdo em formato MARC21. E fazer uso do catdlogo da LCSH, Library of
Congress Subject Heading, somente dos campos Marc 100, 110, 111, 700, 710 e 711,
guando estes ndo estiverem também disponiveis na BN. Especificamente nos campos
700, 710 e 711 é imprescindivel que no momento da indexacdo o bibliotecério
catalogador selecione a funcdo da autoridade indexada, de acordo com seu papel no

item informacional disposto para indexacao.

2.7 Especificidade

O bibliotecario catalogador deve indexar cada item tdo especificamente quanto o
permita a Linguagem BN, representando 0s principais assuntos abordados no
documento e considerando as necessidades informacionais representadas nas estratégias

de busca dos usuérios do catalogo Sophia.
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Nos casos em que termos especificos ndo sejam encontrados, utilizar o termo
geral correspondente.

O bibliotecério catalogador deve estar atento quanto a atualizagdo dos termos
utilizados sempre que preciso e comprovado em fontes de pesquisa. A inclusdo de
remissivas, e a substituicdo do descritor em virtude da obsolescéncia do termo, poderao
ser realizadas de duas formas dependendo do contexto.

A primeira diz respeito atualizacdo do termo realizado pela propria BN, neste
contexto o bibliotecario perfil Supervisor sera acionado para realizar o procedimento. A
segunda diz respeito a termos ndo existentes no vocabulario da BN, ou termos
existentes que ndo contemplam a dindmica da area de conhecimento e a forma que os
usuarios desta biblioteca compreendem o termo. Neste caso, 0 GAS devera ser acionado
com base na comprovacdo da necessidade (ver formulario em Anexos). Ficara ao
encargo do coordenador da Secdo Processamento Técnico a responsabilidade de enviar
um e-mail para a BN, solicitando incluséo de descritor e/ou remissivas, bem como a
substituicdo/alteracdo do descritor seja em virtude da obsolescéncia, atualizacdo, ou
outras necessidades. A inclusdo, ou ndo do termo no catadlogo da BN ndo restringe o uso
no catalogo do Sibi/UFG, desde que seja respeitado rigorosamente todo procedimento

listado.

2.8 Exaustividade

Refere-se a indexacdo de todos os assuntos contemplados no documento, ou
seja, diz respeito ao nimero de termos representados no registro bibliografico.

Exemplo: peixes * tilapia * lambari * salmdo

Devem ser empregados 0s termos em numero suficiente para abranger o
conteddo tematico do documento de forma mais completa possivel.

Além disso, conforme o exemplo anterior, devera ser incluido também o termo
geral, permitindo equilibrio entre a especificidade e a exaustividade na recuperacao dos
registros no Sophia.

O namero de descritores serd limitado a:

a) no minimo: 2 (dois) e maximo 3 (trés) para obras literarias, filmes de ficgéo,
documentarios, historias em quadrinhos;

b) no minimo 3 (trés) e no maximo 5 (cinco) para literatura técnica cientifica.
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Para efeito deste requisito o bibliotecario catalogador devera estar atento que a
quantidade de descritores corresponde aos campos marc, ou seja, um campo indexado
600, 610, 611, 650 ou 651 € um descritor, independentemente da forma que este for
construido. Deste modo, espera-se que um item tenha no minimo dois campos 6xx no

caso da alinea a) e, trés no caso da alinea b).

2.9 Sistema de busca e recuperacgéo por assuntos

O software adotado pelo Sistema de Bibliotecas da UFG é o Sophia, implantado
em 2006.

2.9.1 Campos de assunto do formato MARC

Na indexacdo, os campos de assuntos a serem preenchidos com os descritores da
Linguagem da Biblioteca Nacional e da Libray of Congress Subject Heading (LCSH)
sd0 0s campos de assuntos autorizados que incluem:

Autoridade Campo MARC Campo Sophia

Pessoa 100 600 nome pessoal/assunto
700 secundaria

Instituicdo/ Entidade 110 110
610
710

Evento 111 611
711

Titulo uniforme / Série | 130 /490 730/ 830 Série/ Colecao

Colecdo*

Termo cronoldgico** 650 / 651 /600 /y 650 / 651 /600 / subcampo
y

Termo topico 650 650

Local geografico 651 651

Subdivisdo geral*** 650 / 651 /600 /x 650 / 651 /600 / subcampo
X

* Na BN, séo controladas as autoridades Titulo uniforme e Série/Colecéo utilizando os
campos Marc 730e 830, respectivamente. O Sibi/UFG na construcdo de sua base de
autoridades ndo utilizard os campos 730 e 830 para controle de autoridades de Titulo
Uniforme e Série/Colecéo.

** O Sibi/lUFG controla subdivisdo cronoldgica contudo, somente os padrdes desse
controle ndo seguira as regras utilizadas pela BN. O bibliotecario deve estar atento para
as formas que esse recorte temporal aparece em cada item informacional a ser indexado.

Exemplo: Obras que especificam seu recorte temporal em décadas ou anos como
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Literatura brasileira de 1930-1940 usar /a Literatura brasileira /y Século XX. Note que
o0 periodo indexado abrange uma escala de tempo maior, contudo, optou-se por dispor
um nimero maior de obras para que fique a critério do pesquisador o refino. Obras que
cobrem periodos mais longos sem dados especificos de décadas ou séculos, como entre
séculos, exemplo: Literatura brasileira do Século XIX ao XX usar /a Literatura
brasileira /y Século XIX /y Século XX. Se uma obra diz respeito a uma determinada
época ou longos periodos conhecidos na linguagem natural como Literatura na idade
média. Usar \a Literatura \y Idade Média, 600-1500. O foco é via de regra procurar
abranger um periodo minimo de séculos, deste modo:

a) Décadas, anos, meses e dias usar século,

b) Periodos entre séculos como Literatura portuguesa de 1500 a 2000 usar século
multiplicando a subdivisao \y,

c) Periodos com nomes conhecidos na linguagem natural, como “Era antiga”,
“Idade da pedra”, “Idade Média” e outros usar o vocabulario controlado da BN
como base para traducdo deste termo,

d) Excecbes que surgirem deverdo ser analisadas pelo Bibliotecario perfil
Supervisor.

***Na base de autoridades da BN s&o utilizados cabecalhos compostos prontos
exemplo: “Paraguai, Guerra do, 1865-1870; “Brasil - Histdria - Estado Novo, 1937-
1945”. Observe que esses cabecalhos compostos séo autorizados na BN na sua forma
completa, em muitos casos o controle de subdivisdes ndo sdo autorizados pela propria
BN a ndo ser quando estdo na sua forma composta. Exemplo: “Estado Novo”, essa
subdivisdo geral ndo se encontra autorizada na BN, aparece apenas na sua forma pré-
coordenada. Nesta mesma dindmica a BN possui outros cabecalhos prontos que utilizam
subdivisbes, mas, estas subdivisdes apenas sdo autorizadas na sua forma pré-
coordenada. Para estes cabecalhos compostos pré-coordenados que sdo
predominantemente utilizados no campo da historia o Sibi/UFG vai adotar 0 mesmo
padrdo de descricdo da BN autorizando identicamente o descritor que surgir dessa
forma.

2.9.2 Estratégia de busca

No Sophia, os usuarios poderdo formular sua estratégia de busca em linguagem
natural utilizando termos especificos e genéricos e o sistema deverd propiciar
compatibilidade com a linguagem utilizada pelo Sistema de Bibliotecas da UFG,

(baseada na BN e no LCSH) evitando que a recuperacéo seja nula.
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2.9.3 Recuperacao por assunto

A recuperacdo por assuntos deverd ser baseada em critérios de precisdo e
revocacdo, evitando a recuperacdo nula. Exaustividade, revocacdo e precisdo estdo
relacionadas. Quanto mais exaustivamente uma biblioteca indexa seus documentos,
maior seré a revocacao (nimero de documentos recuperados) na busca e, inversamente

proporcional, a precisdo sera menor.

2.9.4 Avaliacdo da recuperacdo de assuntos

Serdo realizadas avaliacdes conforme procedimentos descritos na literatura da
area, de modo comparar os indices de precisdo e exaustividade na recuperacdo da
informagdo com amostra de livros indexados. Essas avaliagOes deverdo ser realizadas
periodicamente no cronograma relacionado do estudo de usuérios organizado e
realizado em consondncia com o planejamento bibliotecario das equipes do

processamento técnico e da Secdo de Circulacdo das Bibliotecas ligadas ao Sibi/UFG.
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3 PROCEDIMENTOS DE INDEXACAO

De acordo com a Associacdo Brasileira de Normas Técnicas (1992, p. 2),
indexacdo é o “Ato de descrever o conteitdo de um documento com termos
representativos dos seus assuntos e que constituem uma linguagem de indexacédo”.

No Sibi/UFG a indexacdo (tratamento tematico da informag&o) seré realizada no
ato da catalogacéo (tratamento descritivo da informacao) pelo bibliotecério catalogador,
tendo por objetivo a representacdo do conteudo do documento para sua acessibilidade.

A catalogacdo devera ser realizada de acordo com os procedimentos ja adotados,
seguindo o Manual de Tomadas de Decisdo para Representacdo Descritiva do
Sibi/UFG. A indexacdo deverd adotar rigorosamente os procedimentos descritos nesse
Manual de Politica de Indexacéo.

Para a indexacéo, a Associacdo Brasileira de Normas Técnicas (1992) estabelece
3 etapas:

a) Exame do documento e estabelecimento do assunto de seu conteudo;

b) Identificacdo dos conceitos presentes no assunto;

¢) Traducdo desses conceitos nos termos de uma linguagem documentaria;

As duas primeiras etapas serdo realizadas por meio da leitura documentéria.

Nesse caso, 0 bibliotecario catalogador deve explorar o texto 0 mais rapidamente
possivel, tendo em vista a quantidade de itens a serem catalogados.

A exploracdo da estrutura textual de um documento deve considerar a sua forma
fisica, distinguindo os textuais e ndo textuais (multimeios).

A indexacdo deve ser voltada para a concepcdo do contetdo e da demanda: o

conteddo nos dé& a garantia literaria e a demanda nos da a garantia de uso.

3.1 Exame do documento e estabelecimento do assunto de seu contetido

Todo item informacional possui uma estrutura, evidente ou ndo. O bibliotecario
deve localizar no item a ser representado os elementos que o compde.
a) Elementos preé-textuais: Folha de rosto - contém o titulo e subtitulo da obra e
no verso a ficha catalografica que fornecem pistas sobre o conteudo do livro; Listas de

ilustragdes ¢ tabelas; Sumario - expde na ordem de apresentacdo do texto os elementos
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que compdem o trabalho publicado; Prefacio - traz um resumo da obra e geralmente
comentarios de terceiros.
b) Elemento textuais: Introducdo - apresenta o tema da publicagcdo e uma viséo
geral do contexto da obra; Desenvolvimento - € 0 conteido do trabalho, a abordagem do
tema, ¢ a abrangéncia da pesquisa; Conclusdo - as considerac@es finais do trabalho, o
desfecho da pesquisa.
C) Elementos pos-textuais: Posfacio - as informacdes destacadas ap6s a conclusdo
do trabalho; Referéncias - As fontes usadas pelo autor para elaboracao do trabalho.
Apds essa leitura, o bibliotecario catalogador estard apto a determinar o assunto
principal do documento.
Para itens que possuem estruturas informacionais diversas como DVDs, CDs,
mapas entre outros o bibliotecario deve se ater as caracteristicas tematicas que
representem o item a ser indexado, nestes casos, as formas de examinar estes itens

poderdo ser alteradas afim de atender a necessidade da indexagé&o.

3.2 Identificagédo dos conceitos presentes no assunto

Nesta etapa, o bibliotecario catalogador devera determinar o assunto principal (o
qué?) e os assuntos secundarios (Como? Quando? Onde?).

Além disso, ele deve selecionar realmente aquilo que esta no texto e todos os
conceitos Uteis aos objetivos da Biblioteca.

Nem todos os conceitos identificados serdo selecionados!

3.3 Traducéo dos conceitos nos termos de uma linguagem documentéaria

O bibliotecario catalogador devera fazer a conversao do enunciado tematico para
a linguagem documentaria, considerando a linguagem documentéria adotada (BN) e a
politica de indexacéo do Sibi/UFG.

De acordo com Boccato (2009, p. 119) “As linguagens documentarias S&o
linguagens estruturadas e controladas, construidas a partir de principios e de
significados advindos de termos constituintes da linguagem de especialidade e da
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linguagem natural (linguagem do discurso comum), com a proposta de representar para
recuperar a informagéo documentaria.”

O objetivo da linguagem documentéria é assegurar o controle de vocabulério
para assuntos gerais e especificos por meio do estabelecimento de um conceito ou
interpretacdo, definindo termos de acordo com as necessidades de uso do sistema.

Dessa forma, para a indexacdo feita pelo Sibi/UFG adotou-se a Linguagem da
Biblioteca Nacional pelos seguintes motivos:

e Possui vocabulario controlado com estrutura hierarquizada que demonstra o
relacionamento entre os termos (equivaléncia para sinonimia, homonimia e
polissemia; hierarquia para termos especificos e genéricos; e associagcdo para
termos relacionados entre si por associacdo mental);

e Possui terminologia especifica que representa todas as areas de
conhecimento;

e Prevé a inclusdo constante e atualizada de novos termos sem perder a
flexibilidade do sistema;

e Possui base conceitual semelhante & da Rede Bibliodata’;

e Campos de autoridade conforme procedimentos e linguagem documentaria.

E imprescindivel registrar que, para as autoridades dos campos 100, 110, 111,

260, 490, 600/z /y, 610/z ly, 611/z Iy 651/a ly 650/z ly, 700, 710 e 711 ndo encontrados
na BN, devera ser utilizado o LCSH, caso também ndo sejam encontrados na LCSH,
ficard ao encargo do bibliotecario catalogador que possui o nivel de permissdo
“Processamento técnico - Supervisor” inserir a nova autoridade que corresponda
somente aos campos citados. A insercdo de novos termos tdpicos que corresponda a
assuntos e subdivisdo geral deverdo ser inseridos seguindo as regras dos itens 2.4 e 2.5
deste manual. Especificamente autoridade, 151, 181, 451, 551, 600/z, 610/z, 611/z, 651,
650/z, que diz respeito a locais geograficos a regra € ir até o nivel micro de Cidade.
Bairros, ruas, zonas, distritos, povoados, etc., serdo remetidos (remissiva ver) ao nivel
de subordinacéo da cidade qual estdo vinculados. Casos em que seja imprescindivel a

indexacdo desses niveis micro, ficara ao encargo do bibliotecario catalogador que possui

1 O Sibi/UFG desde década de 1990 foi cooperante da Rede Bibliodata, entretanto a partir de junho de
2017 por questBes de reestruturacdo de seu catalogo de autoridades deixou de ser cooperante. O motivo
da mudanca foi o controle de entrada dos registros que a rede Bibliodata fornece. Ao longo dos anos a
rede perdeu o controle de qualidade dos registros e a confiabilidade das atualiza¢fes do vocabulario o que
dificultava a validade e integridade do seu uso. Deste modo, a partir de janeiro de 2018 o Sibi/UFG
passou a adotar o modelo de controle de autoridades da Biblioteca Nacional (BN) que em sua base
conceitual nao diverge acentuadamente do trabalho que ja vinha sendo realizado pela Rede Bibliodata.
Para maiores informagdes sobre histdrico e embasamentos da Rede Bibliodata: SOUZA, Terezinha
Batista de. Catalogacdo cooperativa na rede BIBLIODATA/CALCO: a questdo da repetitividade dos
titulos no catalogo coletivo. Campinas, 1999. Dissertacdo (mestrado) — Pontificia Universidade Catolica
de Campinas.
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o nivel de permissao ‘“Processamento técnico - Supervisor’ avaliar, € Se preciso

autorizar.

3.4 Construcao de vocabulario controlado TESAURO

O catalogo Sophia possibilita a construcdo de tesauro isto permite a visualizacao
dos relacionamentos entre 0s termos e navegar pelo tesauro, sem necessidade de criagcdo
de vinculos nos dois termos. Esta construcéo de relacionamentos so é valida para Termo
Tépico, e devera seguir a estrutura de regras de validacdo da Biblioteca Nacional, com
excecao dos termos topicos acrescentados pelo GAS que deverdo possuir uma estrutura
de hierarquizacdo e relacionamento determinada pelo estudo ontol6gico do termo e sua
aplicacdo nas areas do conhecimento.

Somente o nivel de permissdo “Processamento técnico - Supervisor” possui

autorizacdo para esta atividade.

Resumo das siglas/relacdes encontradas nos registros da Linquagem da BN

TG = Termo genérico: refere-se a um conceito com conotacdao mais ampla

TE = Termo especifico: refere-se a um conceito com conotacdo mais especifica

TR = Termo relacionado: estd associado, mas ndo é um sinénimo, nem um termo
genérico ou termo especifico

UP = Usado para: € um sindnimo ou um quase-sinénimo do termo preferido

USE = termo preferido quando se deve escolher entre sinbnimos ou quase-sinbnimos
NE = Nota explicativa (ou de escopo): uma nota que se junta a um termo para indicar
seu significado especifico dentro de uma linguagem de indexacgéo

Exemplo — Autoridade “Culinaria”

PLANILHA MARC TAGS
Descricao Culinaria 150 _ |a Culinaria
Remissiva Ver | Arte culinaria 450 _ |a Arte culinaria
(US/UF) Cook-books 450 _ |a Cook-books
Culinéria - Receitas 450 __ |a Cozinha |x Receitas
Livros de receitas culinarias 450 _ |a Livros de receitas
culinarias
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Remissa Ver
Também (TR)

TE: Acompanhamentos (Culinéria)
TE: Acondicionamento e
conservagéo de alimentos

TE: Brunches

TE: Café da manha

TG: Economia doméstica

TR: Alimentos

TR: Banquetes

550 _ |w h|a Acompanhamentos
(Culinaria)

550 _ |w h|a Acondicionamento e
conservacdo de alimentos

550 _ |w h|a Brunches

550 __ |w h]a Café da manha

550 __ |w g |a Economia doméstica
550 __ |w n |a Alimentos

550 __ |w n |a Banquetes

Fonte positiva LCSH 670 _ |aLCSH

dos dados

Nota geral Usado para obras que tratam da arte | 680 __ |a Usado para obras que

publica de cozinhar e de colecdes de receitas | tratam da arte de cozinhar e de
colecOes de receitas.

Library Cookery 750 _0 |a Cookery

ofCongress

(Fonte: Linguagem da BN)
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4 PROCEDIMENTOS DE CONSTRUCAO E ADEQUACAO DE REGISTROS
DE AUTORIDADE

Uma lista de registros autoridades é constituida por uma colecdo de conceitos e
nomes destinados a representar, de maneira univoca, o conteddo dos documentos e das
buscas em um dado sistema.

Todas as autoridades termo tdpico e subdivisbes da TAG 600, 650 e 651
utilizados no Sibi/UFG deverdo ser advindas somente das Linguagens da BN. Casos
especificos serdo analisados pelo GAS.

Para autoridades com nomes préprios poderdo ser utilizados os catalogos da
Biblioteca Nacional (www.bn.br) e o Catdlogo da Library of Congress
(http://authorities.loc.gov). O catdlogo da Library of Congress deverd ser utilizado

somente para nomes proprios, na auséncia desses nomes na BN.

MARC AUTORIDADE MARC BIBLIOGRAFICO

Autoridades Tags Tags Remissiva Tags Remissiva | Tags correspondentes
VER VER TAMBEM

Pessoa 100 400 500 100, 600, 700, 800

Instituicao 110 410 510 110, 610, 710, 810

Termo tépico 150 450 550 650

Local geografico | 151 451 551 651

Subdivisdo Geral | 180 480 580 | x

Subdivisdo 181 481 581 |z

Geogréfica

Subdivisao 182 482 ly

Cronoldgica

4.1. As subdivisdes

Para aumentar o nivel de especificidade da indexacéo, as subdivisdes devem ser
associadas aos campos de assuntos.

A maioria das subdivisfes pode ser associada a qualquer campo de assunto, de
acordo com a conveniéncia e a propriedade da sua aplicacdo, desde que seja formada
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uma indexacao de forma ldgica e que sejam seguidas as instru¢des constantes das notas
explicativas, quando existirem.

As notas explicativas sdo recomendagdes sobre a utilizacdo das subdivisdes, ja
que algumas s6 podem ser utilizadas subordinadas a nomes pessoais, enquanto outras
devem ser associadas a categorias.

Portanto, a utilizacdo das subdivisdes devem seguir as seguintes recomendacoes:

— Associar descritores e subdivisdes na forma mais apropriada, observando a
estrutura l6gica do conceito a ser representado;

— Observar as recomendac6es de uso constantes das notas explicativas (NE);

— Evitar associac¢des redundantes ou incoerentes;

— Por conta do sistema de indexacdo no Sophia ser poOs- coordenado €
recomendavel priorizar quando possivel a utilizacdo de um unico termo em cada
descri¢do de campo marc 6xx.

As subdivisbes sdo: Subdivisdo geral; Subdivisdo geogréafica; Subdivisdo
cronoldgica e Subdivisdo de forma. Ressaltando que a Subdivisdo de forma ndo é
utilizada no SIBI-UFG.

4.1.1 Subdiviséo geral (campo $180, subcampo $x)

A subdivisdo geral € utilizada para especificar o sentido do descritor
do subcampo a. Estes termos ndo podem ser usados isoladamente no subcampo $a, pois
sdo termos que representam acdo, processo, ponto de vista, e ndo possuem sentido
completo em si. Limitar o uso do subcampo $x, preferencialmente, a somente uma
ocorréncia.

Exemplos:
150 $a Globalizagdo $x Aspectos sociais

150 $a Desenvolvimento econdmico $x Aspectos tedricos

4.1.2 Subdivisao geografica (subcampo $2)

Um nome geografico pode ser utilizado como subdivisdo. No MARC 21, a
subdivisdo geografica [ver item 3.4 Assuntos com subcampo Z subdividido
geograficamente] estd prevista em quase todos os campos 6XX. No entanto, o
bibliotecario catalogador deve ter cuidado especial no seu uso. Geralmente, considera-se
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quando um assunto é tratado num documento especificamente de um ponto de vista
geogréfico, ou quando o bibliotecério catalogador, pela pratica, sabe que o interesse dos
usuarios por determinado assunto é orientado geograficamente, deve utiliza-los. No
entanto, se o aspecto geografico for irrelevante para o assunto, deve-se omiti-lo. (Ler
ultimo paragrafo do item 3.3.)

Exemplos:

Campo 600%a Andrade, Mério
$d 1893-1945

$x cartas

$z Séo Paulo (SP)

Campo 610$a Naces Unidas (ONU)
$z Africa.

Campo 650%a Ensino publico
$x qualidade
$z Brasil

4.1.3 Subdivisao cronolégica (subcampo $y)

Uma data ou expressdao que representa periodo de tempo é utilizada na
indexacdo. Pode ser utilizado em quase todos os campos de assunto (6XX). Observar a
regra desta subdivisdo formatada para o SIBI-UFG no item 2.9.1 deste manual.

Exemplos:

610 $a Academia Imperial de Belas Artes (Brasil)
$x historia
Py Séc. XIX

650 $a Censo demografico
$z Séo Paulo (Estado)
$y Séc. XX
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4.1.4 Subdivisao de forma (subcampo $v)

Utilizado para forma de apresentacdo e organizacdo do conteudo dos
documentos, como ‘“bibliografia”, “catalogo” e “peridodico”. IMPORTANTE: Essa
subdivisdo ndo sera utilizada para construir um descritor no catalogo do Sibi/UFG.
Contudo é importante ressaltar que alguns descritores provenientes da BN apresentam
subdivisbes prontas em que aparece subdivisdo de forma, deste modo, os cabecalhos
prontos poderdo ser utilizados pelo bibliotecério catalogador no momento da indexagao,
desde que sejam idénticos ao que esta disposto na BN.

4.1.5 Uso de subdivisbes

O SIBI-UFG nao utiliza uma regra fixa e metddica para uso das subdivisdes,
entretanto, recomenda-se que o uso das subdivisdes deve estar associado a estrutura
I6gica do conceito a ser representado de modo a evitar coordenagdes redundantes ou
incoerentes.
IMPORTANTE: Podem ser utilizadas mais de uma subdivisdo. Para isso, deve-se
adotar a seguinte ordem na indexagé&o:

Assunto: subcampo $a

Subdivisdo geral : subcampo $x
Subdivisdo geogréfica: subcampo $z
Subdivisdo cronoldgica: subcampo Sy

OBSERVACAO: Todos os IND 2 MARC das tags 6xx dever&o ser marcados 4.

4.2 Importando registros de autoridade da BN

Somente o nivel de permissao “Processamento técnico - Supervisor” possui

autorizacdo para esta atividade. Entre no catadlogo da Biblioteca Nacional - Autoridades:
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bn.br/sophia_web/indexhtm

Home Pesquisa Minha selecio Ajuda

Acessibilidade  Alto contraste

Busca por autoridades Qualquer biblioteca -

Qualquer *| [ Iniciado com H | Buscar | Limpar

gamum [ WebDewey

Home Pesquisa Minha selegio Ajuda
alto
Bus Gualquer biblioteca
Ter - | i Iniciade com  [administragie Buscar Limpar
56 registros encontrados - B Paginas 1 2 3 4 5 Nova pesquisa
" Descrigio Pesquisar

13 Administragio de crédito

14 Administragio de crises

18 A

23 Ad stragiio de pessoal

24  Administragio de pessoal - Pesquisa

55 registros encontrados - 5§ Paginas 12345 Nova pesquisa

Desenvolvido por Prima

Utilize a forma autorizada para registros de autoridade (nomes, autores,
assuntos, etc.). Note que alguns assuntos ja vém com subdivisdes incluidas, estes como
indicados serdo inseridos na base como termos Unicos pré-coordenados.

No catélogo, a visualizacdo do registro pode ser “Ficha completa” e “MARC tags”.
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€ c

Home

Busca por autoridades

Pesquisa Autoridades Minha selegdo Ajuda

Acessibilidade  Alto contraste

Qualquer biblioteca

voltar

Ficha completa | MARC tags

= Buscar Limpar

Nova pesquisa

Tesauro

Descrigdo

Remissiva Ver (US/UF)
Remissiva Ver Também (TR)
Fonte positiva dos dados

Qutros vocabularios

Library of Congress

Responsabilidade por acidentes aéreos (subdividido geograf

Acidentes aérs
Responsal

s - Responsabilidade
le em relacdo aos acidentes aéreos

TG: Acidentes aéreos

LCSH

W Liability for aircraft accidents

SophiA

Desenvolvido por Prima

Utilize sempre o modo de visualizacdo MARC tags, tanto para inserir campo a
campo manualmente, como para selecionar e copiar os campos utilizados na

importacéo.

Home Pesguisa

Ajuda Acessibilidade  Alto contraste

Busca por autoridades

Autoridades Minha sele¢do Servigos

|Qua|quer colegio - ||Qua|quer biblioteca

por acidentes aereos Buscar Limpar

Qualguer - Iniciado com  |respansabilidade
wvoltar
Ficha completa  MARC tags Tesaura
000 00477nz 222001570 4500
001 000153276
003 Br
005 201603151348652.0
008 991229d| anznnbabn laana d

035 _ |a 99122911050062E14

040 _ |a Br |cBr |fEBr

150 _ |a Responsabilidade por acidentes aéreos

450 _ |a Acidentes aéreos |x Responsabilidade

450 _ |a Responsabilidade em relagdo aos acidentes aéreos
550 _ |a Acidentes aéreos jwg

670 _Ja LCSH

750 _0 |a Liability for aircraft accidents

913 _ |a 101011612384230146

171 Mova pesquisa

MARC tags

SophiA
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v No catalogo da BN, selecione aba MARC tags do termo escolhido;
v Selecione e copie TODOS CAMPOS Marc Tags registrados;

v No Sophia, CLIQUE na seta para baixo do lado esquerdo da icone Z39.
Selecione a op¢do Importar MARC Tags (ver imagem abaixo)

lanutengdo  E-mails  Ferramentas Dados do acervo  Relatdrios gerenciais  Base de conhecimento

| Titulo (¥) mformacies bibliograficas (AACRZ)

_ Informagdo |Conteudo

Titulo

1 % = 7 w| & Minhaselecio

v’ Abrira a tela abaixo que permitira vocé colar os Marc tags copiados da BN.

=0
I &
Fechar Importar
=
-
<] H 4
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Fechar Importar

000 00477nz 222001570 4500 J
001 000153276

003 Br

005 20160315134652.0

008 991229d| anznnbahbn laana d

035 _ |2 99122911050062E14

040 _ |a Br |c Br |f Br

150 _ |a Respohsabilidade par acidentes aéreas

450 _ |a Acidentes aéreos |« Responsabilidade

450 _ |a Responsabilidade em relagdo aos acidentes aéreos
550 _ |a Acidentes aérens lw g

670 _ |a LCSH

750 _0 |a Liability for aircraft accidents

913 _ |2 101011612384230146

=]

] H

Clique em importar e confirmar.

"~ Sophia Biblioteca - Enderson Medeiros - Biblioteca Central - Campus IT &1 x|

Acessa Manutengdo E-mals Ferramentas Dados do acervo  Relabérios gerendi

Base de conhecinente

bras | peridicos | Anaiticas | Usuarias | Circulaga

A+ 78 520 ™ a8-% = &-0- O & -0 - @ Minheseldo

2| 4| ®|Thulo (AACR2)
N Y 1 oraic | ontetido
Titulo
-0 x|

000 004771z 522001570 4500 =
003 000153276
w36 —
TR IR TTe IRl | oclecéo de tipo de material x|
008 991229dl| anznnbab
035 _|a 9912291105006 Selecione o material para cada nivel bibliogrifico:
040 _|aBr|cEBrif Br
150 __ |a Responsabilidz
450 _ [a Acidentes aére Analitica de monografis | E SIS
450 _ |a Responsabilide
550 _ [a Addentes aérel " . l—
e laves Analftica de peri6dico  [Anaiitics de Peridicc [Ex
750 _0 |a Liability for airc
313 __|a 1010116123642 Monografis Material textual impr [

Feriddico Peribaico S

Confirmar (CTRL+5)|
[aicio [4no |f 2| [ circ. [Motiv|anexe situacie [niotas] P Lictacio |

| G| 2 B2 €M LA 2] @[ R B O g, m
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v| & Minha selecio

J Confirmar

x Cancelar

Tag Il 12 Titulo Descrigio Paont,
=000 Lider
: { 00477mz 322001570 4500
=001 Mamero de cantrale
e 000153276
=003 Mimero identificador de controle
{ Br
B 005 [ata e hora da ultima transagio
| 20160315134652.0
B nos Elementos fixos de tamanho das
dados
“ 991223d| anzhnbabn  Jaana  d
[FH 035 M* de cantrole do sistema
1EE Mamero de controle do sistema  |99122911050062E14
EHo4n Fonte da catalogagdo
|a Instituigio da catalogacio Er
ariginal
e Instituigio que transcreved o Er
regiztro
A Regras de cabecgalho de Er
assunto/thesaurus
=150 Cabegalho - Termo tdpico
:._ a Termo Tapico ou entrada de Responsabilidade por acidentes aéreas
nome geografico
[=H{ 450 Remissiva Ver - Termo tépico
|a Termo Tapico ou entrada de Acidentes aéreos
nome geografico
= Subdiviz3o geral Responsabilidade
. =450 Remissiva Wer - Termo tépico
. 3 Termo Tépico ou entrada de Responsabilidade emrelagio aos acidentes aéreos
naome geografico
' = 550 IRan_issiva Wer Também - Termo

v’ Atencdo para os simbolos:

v

FPont.

o

o= —

cluir tag (Insert) |

O SINAL DE + para incluir uma tag nova.

Pont, | =]

o —

L+

Incluir subcampo I{SHIFT+Insert]I|

subcampo

O SINAL DE L + para incluir
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(0] x]]
| —

m

Excluir kagfsubcampa I{SHIFT+DeIete]||
I O SINAL DE LIXEIRA no qual
apos selecdo do bibliotecério € possivel excluir TAGS E SUBCAMPOS

v Atencdo para alteragdes no registro Marc:

TAG 035: Apagar

TAG 040: Se o registro tiver este campo adicionar o subcampo \d e registrar UFG-
Br, se o registro ndo vier com este campo da BN ou LCSH adicionar TAG 040
somente com o subcampo \d e registrar UFG-Br.

TAG 400: Remissiva Ver Autoridade Pessoa: Adicionar esta tag quando a
autoridade pessoa tiver outras formas de nomeacao conhecidas.

TAG 500: Remissiva Ver também Autoridade Pessoa: Adicionar esta tag com muita
cautela a Regra Geral do AACR2 é o estabelecimento de uma Unica entrada
autorizada para o autor pessoal, que recai sobre o nome mais conhecido, desta
forma, a remissiva ver também para nome pessoal ndo tem uma regra clara e
concisa, usar somente em casos em que ndo haver davidas de sua necessidade.

TAGS 410 e 510: Utilizar a mesma regra das tags 400 e 500.

TAG 450: Utilizar esta tag para descrever termos ndo autorizados vinculados a um
termo autorizado. Em suma esta tag deve ser utilizada para cadastrar formas
variantes de um mesmo termo autorizado. O foco € controlar ambiguidades causadas
pela homonimia, polissemia, sinbnimos, quase sindnimos e variantes lexicais da
linguagem natural. E imprescindivel que ao adicionar um novo termo n&o
autorizado vinculado o bibliotecario tome extremo cuidado no momento do
preenchimento desta tag, sempre obedecendo o padrdo da BN.

TAG 550: E possivel construir um tesauro pelo sistema. Esta estrutura ndo é
representada pelo MARC, mas é apresentada no Terminal Web. A funcionalidade
esta disponivel apenas na tabela Termo topico, na aba Tesauro, tanto na ficha quanto
no MARC. Ao construir um tesauro em um termo, no momento da inclusdo, o
sistema solicita a selecdo entre TG e TE, esta identificacdo é realizada no MARC
pela tag 550 |w com os seguintes codigos:

TE — Termo especifico |w h
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TG — Termo geral |w g
TR — Termo relacionado |w n
O subcampo |w é preenchido somente pelo modulo MARC.

Note que os termos utilizados para estabelecer o tesauro devem estar rigorosamente
revisados, desta forma, toda nova importacdo da BN de um termo tdpico o
bibliotecario deve verificar se os termos TE — Termo especifico |w h ; TG — Termo
geral |w g e TR — Termo relacionado |w n, estdo registrados no catalogo com a sinal
de REVISADO, caso ndo estiver € preciso que seja feita a importacdo do termo
seguindo os mesmos procedimentos descritos neste manual.

TAG 670: Acrescentar a fonte positiva dos dados, deve ser registrada a sigla do
catalogo que foi copiado as tags marcs, seguido de espaco e ano da importacéo.
Como apontado no item 2.6 o Sibi/UFG somente utiliza a BN e o LCSH como fonte
de concordancia. Importante: para autoridades incluidas pelo GAS, a TAG 040 deve
ser registrada com o subcampo \a UFG-BR e na TAG 670, sera BC espa¢o mais 0
ano de incluséo.

TAG 913: Apagar

Recomenda-se que acao de excluir e adicionar no registro ha ser importado seja
realizada no template que aparece apos clicar em importacéo e confirmar!
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4.3 Importando registros de autoridade da LC

Somente o nivel de permissdo “Processamento técnico - Supervisor” possui
autorizacgdo para esta atividade.

O Catalogo da LC sera utilizado basicamente para “Nomes de autores” ndo
localizados na BN. O procedimento de importacdo seguira 0 mesmo processo utilizado
para a importacdo dos registros de autoridade da BN.

4.4 Construindo nova autoridade no Sophia

Somente o nivel de permissao “Processamento técnico - Supervisor” possuli
autorizacdo para esta atividade.

Um registro de autoridade contém essencialmente um ponto de acesso
autorizado, as formas variantes do nome e as fontes utilizadas para o
estabelecimento do ponto de acesso autorizado e das formas variantes.

Pessoa, Instituicdo e Evento: serdo utilizados essencialmente as TAGS 040,
100, 110, 111, 400, 410, 411 e 670.

Local Geograéfico: serdo utilizadas essencialmente TAGS 040, 151, 181, 451,
551, 670.

No Sophia selecionar a aba Manutencao e clicar no icone Manutencéo de tabelas:

Subdivisdo cronoldgica: serdo utilizadas essencialmente as TAGS, 040, 182 e
670.

Termo Topico: serdo utilizados essencialmente as TAGS 040, 150, 450, 550,
670 (Essa op¢do deverd ser utilizada somente quando autorizada pelo GAS, responsavel

pela inclusdo de novas autoridades no nos casos em que ndo forem encontradas na BN).
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Lophif Biblioteca - Enderson Medeiros - Biblioteca Central - Ca
w50 | Manutengdo  E-mails  Ferramentas  Dados do acervo  Relatdri

%&' Configuracdo do sistema

-

ﬂ Manutencio de tabelas (F4)
iras

—— @ Arguiva Inativo

Substituicio da drea do conhecimenta nacdes bibliogra

AlFabetacdo em lotes

| |
B
E

i | Cante
E Criar copia de seguranca

Restaurar copia de sequranca

Tradugdo de notas locais

Traducdo de notas de exemplar

Na tela de autoridades selecionar o tipo de autoridade hé ser inserido e clicar no sinal

de T+ (incluir)

17 Manutencdo de tabelas

I + ] 1]

Fecﬁar Incluir Alterar Excluir

Incluir elemento na tabela (Ins:

||_ Iniciado I ]

I__—_l-'-_.&utu:uridades I
O

[

g Instituicio

- g Eventa

- g Titula unifarme

g Terma cronoldgico

g Terma thpica

-y Local geografico

g Terma de género e forma
g Subdivisdo geral

- Subdivis§o geogrifica
g Subdivisdo cronoldgica
-y Subdivisio de forma

Um template MARC surgira



(17 Autorida

des - Autorizadas - Pessoa O] x|

v x \» 2
Canfirmar Cancelar Template Walidar MARC
Rewisado
AR u
Tag n |1 Titulao Descricio Pant, +
Qutras informagdies =000 Lider
1 nz a22 o 4500 Ly
={100 Cabegalho - Nome pessoal
E\--{a Mome pessoal ﬁj

O bibliotecario deve impreterivelmente preencher os seguintes tags, respeitando as
seguintes formas:

a)

b)

d)

Para autoridades pessoa, instituicdo e evento: TAG 040 \a UFG-Br; TAGS 100,
110, 111, 400, 410, 411(Atencéo as tags de remissivas de autoridade usar
somente quando for necessario); TAG 670 (duplicar) inserir maximo de
informacdes e dados que coletou sobre a autoridade. No caso de nomes pessoais
verificar informacGes da autoridade no préprio item, caso ndo encontrar
pesquisar na plataforma lattes (http://lattes.cnpq.br/) ou outras fontes confiaveis
que possam registrar algum dado da autoridade incluida. Caso ndo encontre
nenhuma informacdo da autoridade que possa acrescentar na caracterizacao de
seu registro, o bibliotecario devera registrar o papel da autoridade no item
disposto para indexagdo seguido do titulo e ano. Exemplo: Organizador(a) do
item: titulo e subtitulo, ano. A mesma regra equivale para as outras autoridades
evento e instituicdo. Na segunda TAG 670 inserir : BC espaco mais 0 ano de
inclusdo. Exemplo: BC 2018. (OBSERVAGCAO: especificamente na TAG 100
que corresponde a nomes pessoais, quando for possivel identificar com precisao
usar a subdivisdo \d com a data de nascimento do(a) autor(a) e se caso dispor
inserir data de falecimento). Atencéo para os INDs, usar a regra do MARC 21.

Para autoridades Local Geografico: TAG 040 \a UFG-Br; TAGS, 151, 181, 451,
551 (Atencdo para regra disposta na se¢éo 3.3, e tags de remissivas usar somente
quando for necessério); TAG 670 inserir: BC espaco mais 0 ano de inclusao.
ATENCAO: todas autoridades Local Geogréfico deverdo ser desdobradas como
autoridade subdivisdo geogréfica, neste caso selecionar aba autoridade
Subdivisdo geografica e inserir somente as tags 040, 181, e 670 utilizando a
descricdo idéntica da tag 151.

Para autoridades Subdivisdo Cronologica: TAG 040 \a UFG-Br; TAG 182\a
inserir novo periodo de acordo com as instrucfes da secdo 2.8.1; Exemplo: Séc.
XIV. Na TAG 670 inserir: BC espa¢o mais o ano de inclusdo. Exemplo: BC
2018.

Para autoridade Termo Topico: Esse procedimento devera ser realizado com
cautela e atenco, todas decisdes e disposicdes anteriores? referente a inclusdo de

’Fica revogado a decisdo tomada no dia 19/04/2018 quando foi tomada a decisdo de fazer uma tradugéo
livre de termos topicos e subdivisdes gerais do catalogo de autoridades da Library of Congress quando
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novos termos topicos estdo revogadas e em nenhuma hipotese serdo incluidos
novos termos tépicos sem autorizacdo do GAS (ver secdo 2.4). As TAGS para
inclusdo de novos termos tépicos serdo:

- TAG 040 \a UFG-Br;

- TAGS 150 \a Descri¢do do termo topico

- TAG 450 \a E imprescindivel registrar remissivas quando existir

- TAG 550 \a E imprescindivel registrar os relacionamentos ver se¢io 3.4

- TAG 670 \a Registrar SIBI/UFG/GAS mais espaco e ano da incluséo.

estes ndo estiverem dispostos na base da Biblioteca Nacional Brasileira e quando estes se referirem
especificamente as areas de Matematica, Fisica e Quimica. Fica revogado também qualquer deciséo de
consulta ou copia de termos tdpicos baseados na Rede Bibliodata. Manter-se-a somente a decisdo de
autorizar no vocabulario a mesma regra de Literatura brasileira para Literatura Goiana, Exemplo:
Cronicas brasileiras quando for livro de autores goianos usar Cronicas goianas, até que ndo exista
nenhuma disposicao contraria formalizada ao GAS.
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5 REVISAO, ALTERACAO E SUBSTITUICAO

Somente o nivel de permissdao “Processamento técnico - Supervisor” possui
autorizacdo para esta atividade.

IMPORTANTE : Somente poderé ser realizado procedimento de revisdo alteracao,
substituicdo, e exclusdo se estes ndo transgredirem nenhuma regra descritas

anteriormente.

a) Revisdo: Todas as autoridades importadas da BN ou incluidas pelo
bibliotecario perfil supervisor deverdo ser controladas pelo procedimento de revisdo.
Para isso o bibliotecario devera entrar na aba Manutencdo de tabelas - Autoridades —
Autorizadas — Escolher entre as autoridades: Pessoa, Instituicdo, Evento, Termo topico,
Local geografico ou subdivisdo cronoldgica — Buscar — Inserir a data de cadastro que
incluiu a autoridade e clicar em buscar.

___Manutencao de tabelas

I’ e - -
| E m (= o Ay &
Fechar Incluir Alterar Excluir Relatarid S stituir Exportar MARC Minha selegdo
— —RewisAn 1
||_ Iniciado I |7 Busca - Autoridades ﬂl
El-—-AitDrldaF‘ES Descrigio ||_ Iniciado com I
- Autotizadas
----_Pessoa Remissivas ver ||_ Exata I =
- Instituicio q -
- ¥ Remissivas ver tambem ||- Exata I [~
g Evento
g TitUlo uniforme Qutros vocabularios ||_ Exata I [~
- Terma cronoldgic
- Termo tipico Revisdo & Todos " Revisadaos ™ M3o revizadas
- Local geogrifica —
---'-_Termo de génera Informagdes basicas I MARC |
g Subdivisio geral
- SUbdivisio geogr Codigo da autaridade Iigual a j I
g Subdivisio crono .
- SUbdiviso de for Cadastra Ilgual a j I i |
I:I-!Outros vocabglarios Alteracio Iigual a ﬂ I i 5
- Remnissivas (MAG aut
[ Académicas Classificagio Iigual a j I [= =
m— ]
] Aliares Decs Indiferente ¥ o E
“ Buscar | QLimpar x Cancelar |

A aba que seguira da pesquisa arrolara todos registros incluidos Revisados e N&o
Revisados. selecionar o icone “Néao revisados”, depois selecionar o termo que sera
revisado e um clique duplo.
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Relatdrios Buscar Substituir Exportar MARC Minha selecio

Rewisdno

" Todos " Revisados

Autoridades - Autorizadas - Termo t4

R | Descrigio | Classificagio

L]
T

™
L

Arquealogia ambiental
Banqueiros

Camizas para homens
Cerveja - Degustagin

Chicha [BEebida)

Contratos de construgdo civil

(]

Datacdo arqueoldgica
Gerenciamento de niveis de servigo
Impressdes digitais

Levantamentos arquenlagicos

1
OoOooooooo

rilionarios

O template marc com a descri¢do do termo aparecera. Faca a conferéncia
de todas informacdes e clique em revisado.

¥ [
lar Template Walidar MARC
=|Tag |12 |Titulo Descrigio
|f Regras de cabegalho de Er
assuntofthesaurus |
|d Instituigdo que modificou o UFG-Br
registro
[=]| 150 Cabecalho - Termo tapico
a Termo Tapico ou entrada  [Awvaliagdo
de nome geografico
B 360 Femissiva Camplexa Wer
Tambénm - Assunto
i Texto explicativo Também a subdivisdo - Avaliagio sob nomes de
corporagdes, tipos de instituigdes, produtos, servigos,
equipamentos, atividades, projetos, programas e sob
classe de pessoas |
B 450 Remissiva Wer - Termao
tapico
a Termo Tapico ou entrada  |Assessement
de nome geagrafico
= 550 Remissiva Wer Tambénm -
Terma tdpica
e Subcampo de controle h
|a Termo Tapico ou entrada  |Analise de credito
de nome geografico
=B 550 Remissiva Wer Também -
Termo tdpicao
| Subcampo de controle h
| Termo Tapico ou entrada  |[2Avaliacdo de riscos
de nome geografico
&350 Remissiva Wer Também - LI
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3 vJ [

elar Template “alidar MARC
Decs [
—|Tag I1 |12 |Titulo Descrigdo Paont. ;I
|f Regras de cabegalho de Er
assuntofthesaurus
|d Instituicdo que modificow o UFG-Br
registro
[=| 150 Cabecalho - Termo tdpico
a Termo Tdpico ou entrada  |Avaliagio
de nome geografico
=) 360 Remissiva Complexa Ver
Também - Assunto
i Texto explicativo Também a subdivisdo - Avaliagdo sob nomes de
; corporagdes, tipos de instituigdes, produtos, serigas,
equipamentos, atividades, projetos, programas e sob
classe de pessoas el
=) 4510 Remissiva wer - Termo
tdpico
a Termo Tapico ou entrada |[Assessement
de nome geografico
=) G50 Rernissiva Wer Também -
Termo topico
Bl Subcampo de contrale h
|a Termo Tapico ou entrada  [Analise de credito
de nome geografico
& G50 Remissiva Wer Também -
Termo topico
|y Subcampa de controle h
| Termo Tdpico ou entrada  |Avaliagdo de riscos
de nome geografico
550 Remissiva Wer Também - -

b) Alteracdo: No catdlogo do Sibi/UFG todas autoridades (revisadas e nao
revisadas) que necessitarem passar por um processo de alteracdo seja por uma
reinvindicagio do GAS ou mesmo por atualizacdo de linguagem da BN e
fundamentalmente para correcao, inclusdo de remissiva e padronizacdo de vocabulario
seguirdo 0s seguintes passos: Manutencdo de tabelas - Autoridades — Autorizadas —
Escolher entre as autoridades: Pessoa, Instituicdo, Evento, Termo topico, Local
geografico ou subdivisdo cronoldgica que deseja alterar— Clicar em Buscar — Inserir a
data de cadastro que incluiu a autoridade e clicar em buscar — Depois clicar no icone
alterar assim como na imagem abaixo.
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1 & =

I diTran

=10l x|

-
r + i a f o .4
Fechar Incluir Excluir Relatdrios Buscar Substituir Exportar MARC Minha selecio
— Revisdo
I” Iniciado " Todos " Revisados * N30 revisados

E-‘__.ﬂ«utor\daaes

T Titulo uniforme
-— .
g Termo cronoldgico
-— .
-~ gEm Termo tépico
-_— :
g Local geagrafico
-_— A
mm Termo de género e forma
-_— o
- Subdivisdo geral
= Subdivis8o geografica
-_— o .
- ~ubdivis3o cronaldgica
s Subdivisio de forma
[l Qutras wocabuldrios
- Remissivas (MEO autorizadas)
-— A
[+ g AcadEmicas
- Al re s

Rew,

| Decs

Autoridades - Autorizadas - Termo tdpico

| Descrigin

O0Oo0oooooboo

) o o

ia ambiental
Banqueiras

Camisas para homens

Cerveja - Degustagio

Chicha [Bebida)

Contratos de canstrugdo civil
Datagio arquecldgica
Gerenciamenta de niveis de servigo
Impressées digitais

Levantamentos arquenldgicos
Milionarios

‘Tntal de registros: 18

@ Detalhes { MARC Tags ) Codigo da autoridacle: 533774
Tag I |12 |Thulo Descrigio -
1] 000 Lider

] nz a22 o 4500

= an Mitmern de Fantrale

Depois que clicar em alterar aparecera o template marc para fazer as corregoes.
Todas alteracOes para serem salvas precisam ser confirmadas.

iza
550
stit
ent
ulc
il
il
cal
il
bd
bd
bd
bd
15
5w
cas

1
LT LRI [T

= - Autorizadas - Termo topico

xX
Hice r MARC

MARC
Tag |12 Titulo Descricdn
Cgtras informacdes =R Lider
1B hz 322 o 4500
VESERTE) =001 Mamera de contrale
Complementa i DOn5337T4
nos [ata e hora da ultima

transagdo

20151023082436.0

Elementos fixos de tamanho
dos dadas

18103

Cabegalho - Termo topico

Arquealogia ambiental

Termo Tapico ou entrada de
nome geografico

Femissiva vWer Tambénm -
Termo tapico

Arquealogia

Termao Tapico ou entrada de
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b

) Substituicdo: Essa pratica ira ajudar a “limpar e enxugar” a base de

autoridades ao substituir, e mesclar autoridades que se repetem no catalogo ou termos
que tenham o mesmo significado e/ou contexto de uso. Para realizar este procedimento
0 bibliotec&rio deverd seguir os passos: Manutencdo de tabelas - Autoridades —

Autoriza

das — Escolher entre as autoridades: Pessoa, Instituicdo, Evento, Termo tdpico,

Local geografico ou subdivisdo cronologica que deseja alterar — Descrever autoridade
que pretende substituir seja aba de buscar ou mesmo na busca rapida - Clicar em Buscar
no imagem de binoculo — Conferir a informacdo que aparecera na tela e selecionar
autoridade que ira substituir — Clicar em substituir.

-
-

—10ix]

o~
E
Thclu \terar Excluir Relatdrios Buscar @ portar MARC Minha selecio

Revisdo
|I— Iniciado IAIme\da, Lucia Marina Alves de H (* Todos ™ Revisados ™ Mio revisados |

— . n
Elmm Autoridades Autoridades - Autorizadas - Pessoa
=]y Autorizadas

-—
- PEis0a

- Instituigio

-—
- Evento
- Titulo uniforme

-_— .
-~ 1ermo cronoldgica

-_— .

mm TErmo topico

-— .
-y LOcal geografico

-— N
- Termo de género e forma
-_— -
- Subdivisio geral

= Subdivisio geoarafica
-_— o .
-~ >Ubdivisio cronaldgica
g Subdivis§o de forma
¥l g Outros vocabularios LI
[]‘-_Remissi\tas [N;E\O autorizadas) d
-_— A
[ AcadEmicas
- Auiliares Detalhes ( MARC Tags ) Codigo da autoridade: 303692

| Mat. autar

Almeida, Lucia Marina Alves de

‘Tutal de registros: 2

Tag |i |12 |Titwlo | Descricio

Autoridades - Autoriz

| Descriciio
Almeida, Luda Marina Alves de

Almeida, Lucia Marina Alves de

Substituir IAImEida, Licia Marina Alves de

| B i

'4/ Confirmar x Cancelarl

| Tatal de registros: 2

() Detalhes ( MARC Tags ) Codigo da au
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Surgird uma nova tela em que o bibliotecario devera registrar autoridade que
pretende substituir. E imprescindivel que o profissional tenha absoluta certeza que de se
tratam de termos iguais e clicar em confirmar.

| Descrigio

Almeida, Licia Marina Alves de

Apds a confirmacdo surgird uma tela em que o bibliotecéario devera selecionar

Sim para apagar o elemento substituido.

}_‘ |:| Almeida, Lucia Marina Alves de

st x
x

Substituir A0

:l Deseja apagar o elemento subskituido? [~

* Cancelar |

Por A1

Sim I MAD |

Total de reg

(£ Detalhes { MARC Tags )

Tag I1 |12 |Titulo . Descricdn

=Hooo Lider -

I P e | - Arnan

d) Exclusao: O procedimento de exclusdo de autoridades do catalogo devera ser feito
com muita atencdo e ocorrera somente em duas situacgdes:

- autoridades fora dos padrdes estabelecidos neste manual que ndo possuem nenhum
relacionamento com item catalogados;

- autoridades que foram substituidas e que por algum motivo ndo foram apagadas no
momento da substituicéo.

Para realizar este procedimento o bibliotecario deverd seguir 0s passos:
Manutencdo de tabelas - Autoridades — Autorizadas — Escolher entre as autoridades:
Pessoa, Instituicdo, Evento, Termo tépico, Local geografico ou subdivisdo cronolégica
que deseja EXCLUIR — Descrever autoridade que pretende EXCLUIR seja aba de
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buscar ou mesmo na busca rapida - Clicar em Buscar na imagem de binoculo — Conferir
a informacdo que aparecera na tela e selecionar autoridade que ird EXCLUIR — Clicar
com o botdo direito do mouse na autoridade selecionada — Selecionar “Verificar
relacionamentos” — Conferir se realmente a autoridade ndo possui nenhum
relacionamento (Se autoridade possui relacionamentos com itens catalogados o
bibliotecario devera substituir ou alterar autoridades ha depender da situacdo) —
Selecionar icone com a imagem de “LIXEIRA” ¢ EXCLUIR (observar que o software
Sophia esta configurado para que autoridades que possuem relacionamentos com itens
ndo sejam excluidas).

(| L5 B X &
Buscar Substituir Exportar MaRC Minha selecio

- Revisdo

(4} % Todos { Revisados  Wio revisados |
Autoridades - Autorizadas
Fev, |DeCs |Descrigio |

R []  a&pazao GULOSS: FILOSOFLE DO GATO
| L[] 2BSURDO [FILOSOFLY
o O [] Absurdo [Filosofia)
o [ absurdaffilasofia)
[ (I -.cirinistracio - Filosofis -
I D D Adalescantes & filasofi: werificar relacionamentos
| O [l adorno, Theodor', - Enyiar registro SELECIOMADO para "Minha selecda”
|| L] L]  Afeto(filosofia- Congr Enyiar TODOS os registros para "Minha selecdn”

| []  &Filosofia - Dicionarios
I 0 [] aAgente (Filosofia [Psico Exportar dados da grade para planilha
| [0 [ agente [Filosofia)
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ANEXO - A

Formulario de solicitacdo de inclusdo de TERMO TOPICO NOVO

Este formulario tem o objetivo de formalizar o processo de inclusdo de novos termos
topicos. Por isso, solicitamos especial atencdo ao preenchimento do item “contexto” de
forma a demonstrar inequivocamente a situacdo textual em que ocorreu o termo fazendo
uso, se necessario, de consulta a textos mais completos e ao especialista de sua unidade
caso o texto ndo explicite de forma clara o contexto.

TERMO TOPICO NOVO é o termo topico que ndo existe na BN ou LC.

Para termos que ja existam na Linguagem e necessitem de alguma alteracdo, no
respectivo registro de autoridade, usar o Formulario de solicitacdo de alteracdo Anexo
B.

O preenchimento do formulério devera seguir os topicos abaixo. Em caso de duvida
entre em contato com o GAS:

a) Termo:
b) Variantes graficas (se houver):

*Variante gréafica ndo deve ser entendida como sindnimos, homoénimos e antdnimos do
termo e sim como variacgdo de grafia, ex: Haicai (autorizado na BN), Haikai (autorizado
na LC)

c) Termo em inglés:

d) Contexto: ap0s consulta de textos especificos (referéncias completas) e especialistas
(nome e e-mail)

e) Fontes positivas:
) Obra catalogada:
g) Data da solicitacdo:

h) Solicitante (Nome/Campus):
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ANEXO B

Formulario de solicitacdo de alteracdo de TERMO TOPICO REVISADO

Este formulario tem o objetivo de formalizar o processo de alteracéo de termos topicos.

TERMO TOPICO REVISADO é aqui definido como um termo que ja existe na Base e
que necessite de:

e inclusdo de remissiva no respectivo registro de autoridade (que conste da BN ou LC);
e inclusdo de termo equivalente em inglés no registro de autoridade (BN ou LC);
e inclusdo de notas no registro de autoridade (segundo BN ou LC );

e correcao de grafia ou acentuacao.

Para termos novos, inclusive remissivas que ndo existam nas bases citadas acima, usar o
Formulario de solicitagdo de inclusdo de termo tépico novo ANEXO A. O
preenchimento do formulério devera seguir os topicos abaixo. Em caso de duvida entre
em contato com o Grupo através do email:

Termo existente:

Alteracdo solicitada:

Justificativa circunstanciada (explicar e comprovar):
Variantes graficas da alteracéo sugerida (se houver):
6 Fontes positivas:

Obra catalogada:

Termo equivalente na LC ou MeSH:

Data da solicitacdo:

Solicitante (Nome/Campus):
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