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1 APRESENTACAO

O presente Regulamento normatiza os Estagios Curriculares Obrigatorio e Nao
Obrigatorio, realizados pelos académicos do curso de Biomedicina, do Instituto de
Ciéncias Bioldgicas, da Universidade Federal de Goias (ICB/UFG), e orienta todos
responsaveis e participantes. Esse documento reune, sistematiza e disciplina as
informacgbes, as diretrizes e o0s procedimentos para o bom desempenho das
atividades técnicas, didatico-pedagdgicas e administrativas, capazes de assegurar a

consecucéao dos objetivos propostos para 0s estagios curriculares.

1.1 CURSO DE BIOMEDICINA

O Instituto de Ciéncias Bioldgicas (ICB) foi criado pelo Decreto n° 63.817 de 16 de
dezembro de 1968, quando foi aprovado o Plano de Reestruturagcédo da Universidade.
Em relacdo aos cursos de graduacdo do ICB, o primeiro curso foi o de Ciéncias
Biologicas, implantado ha mais de em 1979, com a possibilidade dos académicos de
optarem pela modalidade médica. Posteriormente, no ano de 2003, este curso foi
dividido em trés: Ciéncias Bioldgicas Licenciatura, Ciéncias Bioldgicas Bacharelado,
e Biomedicina. O curso de Biomedicina ofertado pelo ICB vem prestando importantes
servicos a sociedade goiana, com a formacdo de mais de 2.000 biomédicos, além de
contribui¢cdes significativas nas atividades de pesquisa e extensdo, que colabora com
o desenvolvimento da area de saude do Estado de Goias.

O curso de Biomedicina propde-se a promover aos seus egressos uma formacgéo
generalista, humanista, critica, reflexiva, com base no rigor cientifico e intelectual.
Pautado em principios éticos, o futuro profissional devera atuar em todos 0s niveis de
atencdo a saude, em analises clinicas e nas pesquisas cientificas das areas basicas e
aplicadas. Por fim, o Biomédico consciente da importancia da sua area de atuacéao,
devera utilizar seus conhecimentos como um agente transformador da sociedade,
seja no desenvolvimento do conhecimento cientifico, como na promogédo e
preservacdo da saude humana. O curso também objetiva formar profissionais que
estejam aptos a realizar analises clinicas laboratoriais, assumindo a responsabilidade
técnica e firmando os respectivos laudos, relativos aos exames de: hematologia,
microbiologia, imunologia, parasitologia, bioquimica, anatomia patoldgica, virologia,
liqguidos corporais, horménios, coleta de materiais, meios de cultura e esterilizagéo.

O Biomédico graduado no ICB da UFG poderad desenvolver habilidades de
participar de equipes na area da saude em nivel tecnoldgico, nas diversas atividades

complementares de diagndéstico; colaborar na realizacdo de estudos e pesquisas de



substancias de interesse da saude publica; desenvolver pesquisas e efetuar controle
microbiolégico e imunolégico, esterilidade, pureza, composicdo ou atividades de
produtos de uso parenteral, vacinas, antitoxinas e antibidticos; realizar pesquisas
cientificas no dominio das areas fisico-quimicas, biolégicas e bioquimicas de
interesse da saude publica; assessorar autoridades em assuntos de sua competéncia
e emitir pareceres. Além de desenvolver acfes de prevencédo, educacao, promogao, e
reabilitacdo da saude, tanto em nivel individual quanto coletivo; e trabalhar em equipe
interdisciplinar, assumindo uma posicdo de lideranga com compromisso,
responsabilidade, empatia, habilidade, comunicacdo eficaz e atitudes proativas.O
curso de Biomedicina do ICB esta estruturado na UFG com as seguintes
caracteristicas:
Modalidade: Exercicio Profissional.
Duragéo: 04 anos.
Localizacdo: Campus Samambaia, Goiania, GO.
Periodo: Integral.
O curso é integralizado, observando-se as seguintes condi¢des previstas no
seu projeto pedagogico de curso (PPC):
Cumprimento de 3.556 horas-aula, pela soma das seguintes parcelas:
a) Disciplinas do Nucleo Comum Obrigatério: 2.320 horas-aula;
b) Disciplinas do Nucleo Especifico: 1.008 horas-aula.
i. 800 horas-aula em Nucleo Especifico Obrigatério (estagio curricular
obrigatério);
ii. Realizacéo da disciplina TCC com duracédo de 16 horas-aula;
iii. Minimo, 192 horas-aula em Nucleo Especifico Optativo.
c) Disciplinas de Nucleo Livre: 128 horas-aula.
d) Atividades Complementares: 100 horas-aula.



2. MODALIDADES DE ESTAGIOS

Os estagios curriculares apresentam duas modalidades, a seguir:

2.1 ESTAGIO CURRICULAR NAO OBRIGATORIO

Realizado por livre escolha do académico, podendo englobar atividades praticas
em campos de estagio, regulamentado pela Central de Estagios da Pro-Reitoria de
Graduacédo (PROGRAD - ce.prograd.ufg.br).

2.2 ESTAGIO CURRICULAR OBRIGATORIO

Desenvolvido em forma de disciplina, pertencente ao nucleo especifico obrigatorio,
com campo de estagio em analises clinicas e/ou pesquisa, envolvendo atividades
praticas. O estagio curricular tem inicio antes da matricula na disciplina “Estagio
Curricular Obrigatoério I, II, Il ou IV”. Inicia-se com aulas teoricas (Metodologia
Cientifica | e 1), momento em que o discente recebe informacbes a respeito da
escolha do supervisor/orientador, do contato e escolha do campo de estagio, dos
documentos exigidos, da fase de campo, da elaboracdo e defesa do projeto de
Trabalho de Conclusédo de Curso (TCC) e das avaliacbes a que serd submetido. Apds
0 momento tedrico, o aluno, estando com toda a documentacdo em maos e
autorizado pela Coordenacéo de Estagio do Curso, se direciona ao campo de estagio
selecionado, objetivando cumprir a carga horaria exigida. Segue-se entdo o término
do estagio a partir da entrega dos documentos em suas respectivas disciplinas.

Observacao: Tendo em vista que embora tenham objetivos similares (item 3), o
estagio curricular obrigatério e o estagio curricular ndo obrigatério tratam-se
essencialmente de modalidades distintas de estagio, sendo o acompanhamento e
avaliagdo de ambos também distintas. Portanto, baseado nesse entendimento e
normas vigentes da instituicdo (Regulamento Geral dos Cursos de Graduacdo —
RGCG CEPEC N° 1557-2017 - Artigo 30), a carga horaria realizada em estagio néo
obrigatério NAO podera ser aproveitada como estagio curricular obrigatorio.



3. OBJETIVOS DO ESTAGIO:

a) Complementar e melhorar o processo de ensino/aprendizagem, constituindo-
se em um instrumento de integracdo entre o curso de Biomedicina e 0 campo de
estagio, sob a forma de treinamento pratico, aperfeicoamento técnico-cientifico e
sociocultural, e de relacionamento humano;

b) Para a Universidade visa oferecer subsidios a revisdo de curriculos,
adequacao de programas e atualizacdo de metodologias de ensino, de modo a
permitir, a instituicdo, uma postura realista quanto a sua contribuicdo ao
desenvolvimento regional e nacional, além de melhores condicbes de avaliar o
profissional em formacéo;

c) Ao académico, objetiva proporcionar uma visdo pratica do funcionamento de
uma empresa e/ou instituicdo, familiarizando-o com as condicbes do mundo do
trabalho. Possibilita também condigcbes de treinamento especifico, pela aplicacao,
aprimoramento e complementacdo dos conhecimentos adquiridos, vislumbrando
caminhos para a identificacdo de preferéncias para campos de atividades
profissionais;

d) Para o campo de estagio, visa facilitar o recrutamento e a selecdo de
profissionais com os perfis adequados aos seus interesses, além de estimular a
criacdo de canais de cooperacdo com a Universidade, na solucdo de problemas de
interesse mutuo, participando de forma direta e eficaz na formacéo de profissionais
de nivel superior e contribuindo para melhorar a adequacao da teoria/pratica; além de

reduzir o periodo de adaptacéo do profissional aos seus quadros.



4 REQUISITOS PARA A REALIZACAO DOS ESTAGIOS

4.1 Estagio Curricular Nao Obrigatoério

a) Estar matriculado no curso de Biomedicina do ICB/UFG;

b) Ter concluido o primeiro periodo do curso;

c) Ter em méaos a documentacdo emitida pela Coordenacdo de Estagios do
Curso de Biomedicina para esse fim;

d) Seguir as orientacdes da Central de Estagio (ce.prograd.ufg.br);

4.2 Estagio Curricular Obrigatorio

a) Estar matriculado no curso de Biomedicina da UFG;

b) Ter integralizado uma quantidade de disciplinas que perfacam pelo menos
55% (cinquenta e cinco por cento) da carga horéria total do curso;

c) Estar cursando do sétimo periodo em diante, sendo que casos excepcionais
serdo deliberados pelo Colegiado do Curso;

d) Ter integralizado a disciplina de Metodologia Cientifica Il;

e) Ter em maos a documentacdo emitida pela Coordenacdo de Estagios da

Biomedicina para esse fim;

Observacao: Aguele discente que estiver com o curso trancado, ndo podera
cursar o0 estagio, em nenhuma das modalidades. A realizagdo dos estagios
curriculares obrigatdrio e ndo obrigatério respeitardo acima de tudo as exigéncias
delimitadas pela PROGRAD para tal finalidade, podendo mudar de acordo com a
adocédo de novas normativas por parte da Pr6-Reitoria de Graduacdo (PROGRAD)
e, podendo, de acordo com a delimitacdo dessa instancia administrativa, contar
com a participacdo de agentes de integracdo para a viabilizacdo do estagio de

acordo com os termos propostos pela PROGRAD.



5 CARGA HORARIA

5.1 Estagio Curricular Nao Obrigatoério

As atividades dessa modalidade de estagio podem ser cumpridas do segundo ao
oitavo periodo do curso de Biomedicina, com carga horaria prevista pela lei federal
11.788 de 2008 e pelo Regulamento Geral dos Cursos de Graduacdo (RGCG) e
Resolucdo CEPEC numero 1538 de 2017 da UFG. Para efeito de cumprimento de
carga horaria serdo consideradas, no maximo, 30 (trinta) horas semanais de
atividades em periodo letivo com carga horaria presencial estabelecida pelo PPC do
curso e 40 (quarenta) horas semanais em periodo letivo que ndo tenham carga
horaria presencial estabelecida pelo PPC do curso ou em periodos de férias

académicas em conformidade com a legislagéo federal vigente (Lei 11.788 de 2008).

5.2 Estagio Curricular Obrigatério

O estagio, composto por estagios I, Il, Ill e IV, terd carga horaria de 800
(oitocentas) horas de atividades. Esta carga horaria devera ser cumprida
integralmente, sendo consideradas cargas horarias semanais previstas pela lei
federal 11.788 de 2008 e pelo Regulamento Geral dos Cursos de Graduacédo (RGCG)
e Resolucdo CEPEC numero 1538 de 2017 da UFG. Para efeito de cumprimento de
carga horéria serdo consideradas ao maximo 30 (trinta) horas semanais de atividades
em periodo letivo com carga horéria presencial estabelecida pelo PPC do curso e 40
(quarenta) horas semanais em periodo letivo que ndo tenham carga horaria
presencial estabelecida pelo PPC do curso ou em periodos de férias académicas em

conformidade com as normativas supracitadas.

Observacao: O teto de carga horéaria de 30 ou 40 horas semanais supracitado em
ambas as modalidades de estagio respeita essencialmente o previsto por legislacdo
federal (Lei 11.788 de 2008), de tal sorte que nao sera facultado ao aluno (nem
permitido pela instituicdo) a realizagdo de carga horaria de estagio acima desse teto
estabelecido. Entende-se para essa finalidade, estagio de forma generalizada, seja
ele obrigatério ou ndo obrigatério, consequentemente, em caso de realizacéo
simultanea de ambos, o teto de carga horaria devera ser respeitado considerando o
somatorio das cargas horarias semanal das duas modalidades, devendo esse
somatorio estar abaixo do teto permitido por lei sob risco da carga horaria de estagio

obrigatoria ndo ser contabilizada para o aluno.



6 CAMPOS DE ESTAGIO

Os campos de estagio podem ser constituidos por empresas, instituicdes de
ensino, pesquisa e desenvolvimento tecnoldgico, de carater publico, privado ou de
economia mista, e unidades de saude (publicas ou privadas). Todos esses devem
estar devidamente conveniados com a UFG, desenvolver atividades afins a
Biomedicina, objeto do estagio, e dispor de profissional de nivel superior e
habilitado na area de atuacdo do estagio em questdo, para que possa atuar como
supervisor do estagiario.

Cabe, a Coordenacdo de Estagios, buscar o credenciamento, a selecdo e a
catalogacdo dos campos de estagio obrigatorio, oferecendo essa relacdo aos
estudantes, para a escolha e em tempo habil.

Ao ICB compete solicitar os convénios com as instituicbes ou empresas
fornecedoras de estagio, por meio do Setor de Convénios da UFG, com indicacdes
preferenciais dessa Coordenacdo, admitindo-se, também, indicacbes por parte de

docentes, discentes e comunidade em geral.



7 INSCRICAO, SELECAOE CONTRATACAO DOS CANDIDATOS

A escolha e definicdo do local de estagio obrigatorio pelo estudante deve se
fundamentar na disponibilidade dos locais para estagio, em suas preferéncias,
exigéncias da entidade mantenedora do estdgio e da instituicdo e critérios
estabelecidos por essa Coordenacao. Para realizar a selecdo dos candidatos, bem
como a ordem dos estudantes que realizardo a escolha do local de estagio
obrigatério, a Coordenacéo basear-se-a nos seguintes critérios:

a) Relacdo dos estudantes aptos a realizar os estagios, fornecida pela
Coordenacédo do Curso de Biomedicina, em época anterior & matricula; contendo a
meédia global de cada estudante;

b) Melhor desempenho nas disciplinas cursadas, pela avaliagdo da média global.

Havendo empate nesse critério serd utilizado:

i.  Maior numero de aprovacdes por média ao longo do curso;

ii.  Menor numero de dependéncias ao longo do curso;
iii.  Melhor desempenho académico nas disciplinas afins a area de concentragao
do estagio.

Todo estudante, considerado habilitado para o estagio curricular, estara
automaticamente inscrito para vagas de estagio, podendo participar de processos

seletivos conduzidos pela Coordenacao do Curso de Biomedicina.



8 COORDENACAOSUPERVISAO, ORIENTACAO E LOCAL DE ESTAGIO

8.1 COORDENACAO

Os estégios curriculares obrigatérios estao vinculados a Coordenacédo de Estagios
do curso de Biomedicina e, esta, por sua vez, a Coordenacao do Curso.

Recomenda-se que o coordenador de estagios seja um professor efetivo, lotado
no ICB/UFG, comprometido com o projeto de estagio, cujas atribuicdes sao:

a) Coordenar, acompanhar e providenciar, quando for o caso, a escolha do
campo de estagio obrigatorio;

b) Solicitar a assinatura de convénios e cadastrar os campos de estagio
obrigatério;

c) Apoiar o planejamento, acompanhamento e avaliagdo das atividades de
estagio;

d) Promover o debate e troca de experiéncias no préprio curso e nos locais
de estagio;

e) Manter os registros atualizados sobre os estagios;

f) Promover a comunicacdo e articulacdo das disciplinas com o estagio
curricular,;

g) Reunir, periodicamente, os professores da unidade para discutir 0
programa de estagios, bem como a atuacao dos alunos;

h) Responder, diante da coordenacéo de estagios da PROGRAD, pelos estagios
curriculares do curso de Biomedicina.

Vale ressaltar que a carga horaria atribuida ao Coordenador, Vice- Coordenador e

professor de Estagio sera de 64 horas/semestre.

8.2 SUPERVISAO/ORIENTACAO

A pessoa do supervisor € de fundamental importancia para o0 sucesso do
estagio, visto que é este profissional que dara apoio ao discente e auxiliara na
sua formacao, bem como em relacéo as suas deficiéncias e insegurancas que ainda
o acompanham. E com o supervisor que o estagiario desenvolvera as suas atividades
diarias, com o objetivo de cumprir o plano de trabalho. Para a supervisdo das
disciplinas “Estagio I” e “Estagio IlI” o supervisor/orientador devera ter vinculo formal
com a UFG e grau minimo de mestre, nos casos de a supervisao ser realizada por

alunos da pés-graduacao essa escolha devera ser avaliada pelo colegiado de curso.
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O estagio curricular obrigatorio externo a UFG deverd ser supervisionado
obrigatoriamente por um profissional de nivel superior da area de habilitacéo,
vinculado ao campo de estéagio.

Séo atribuicbes do supervisor:

a) Planejar, acompanhar e avaliar as atividades de estagio, juntamente com o
estagiario;

b) Remeter os documentos de estagio devidamente assinados, nos prazos
estabelecidos, & Coordenacao de Estagios da Biomedicina;

c¢) Orientar o estagiario na elaboracgéo do relatério final;

d) Participar da comissao avaliadora ao final do estagiario;

e) Participar de reunibes com a Coordenacédo de Estagios, se necessario;

fy Caso ndo possa orientar o aluno no periodo estabelecido, informar a

Coordenacéo a tempo, para que sejam tomadas as devidas providéncias.

No caso de o supervisor/orientador fazer parte do quadro docente da
Universidade, este tera carga horaria de 16 horas, vinculados a disciplina estagio |, I,
lll ou IV (a depender da matricula do referido aluno vinculado) por estudante no
campo de estagio, totalizando, no maximo 64 horas/semestre, independentemente do

ndmero de orientandos.

8.3 ESTAGIARIO

Sao atribuicdes do estagiario:
8.3.1 NO ESTAGIO CURRICULAR NAO OBRIGATORIO

a) Estar matriculado pelo menos no segundo periodo do curso de Biomedicina;

b) Ter conhecimento das normas que regem esse Regulamento, antes de iniciar
as atividades do estagio;

c) Escolher a area de realizacdo do estagio e informar a Coordenagcédo mediante o
preenchimento do aceite do supervisor ou da empresa (Anexo 1);

d) Providenciar os documentos referentes ao estagio, junto a Coordenacdo de
estagio e a Central de estagio da PROGRAD;

e) Participar da elaboracdo do plano de estagio juntamente com 0 supervisor e
entregar o plano de estagio na coordenacédo de estagio (Anexo 2)

f) Executar as atividades previstas no plano;

g) Ao término do estagio nao obrigatério, para que o aluno possa obter a
declaracédo de realizacdo por parte da coordenacdo de estagio, deve ser entregue

para essa coordenacdo: o relatério de estagio final (Anexo 3), com a descricdo de
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todas as atividades realizadas pelo docente, uma declaracdo assinada e carimbada
pelo supervisor de estagio (Anexo 4), contendo no carimbo o numero do respectivo
registro profissional, declarando qual a area de realizacdo do estagio e as atividades
que foram realizadas e a carga horaria realizada. Também devera ser entregue uma
copia das respectivas folhas de frequéncia ou outro mecanismo de acompanhamento
de frequéncia do aluno em anexo ao relatério de estagio.

O estagio curricular ndo obrigatério e sua respectiva carga horaria deverdo ser
registradas na Central de Estagio (PROGRAD), até o final do ultimo periodo do curso,
a partir da apresentacédo da documentacédo completa.

8.3.2 NO ESTAGIO CURRICULAR OBRIGATORIO:

a) Ter cursado e sido aprovado nas disciplinas de Metodologia Cientifica | e Il;

b) Ter conhecimento e seguir as normas que regem esse Regimento, antes de
iniciar as atividades de estagio;

c¢) Providenciar os documentos referentes ao estagio, junto a Coordenacao de
estagio;

d) Participar da elaboracdo do plano de estagio;

e) Participar do planejamento do estagio e solicitar esclarecimentos sobre o
processo de avaliacdo de seu desempenho;

f) Solicitar orientagbes e acompanhamento do orientador e/ou supervisor, sempre
gue se fizer necessario;

g) Solicitar, a coordenacado de estagios, a mudanca do local de estagio, mediante
justificativa, quando as normas estabelecidas e o planejamento ndo estiverem sendo
seguidos;

h) Providenciar o historico escolar e o curriculo, quando solicitados pela
Coordenacéo;

i) Escolher a area de realizacdo do estagio, fazendo opg¢éo por analises clinicas ou
pesquisa, ou ambos e informar a Coordenacéo;

) Escolher o orientador e, ap0s o aceite, informar a Coordenacéao, para que possa
ser aprovado;

k) Executar as atividades previstas no plano;

|) Estar em contato diario com o supervisor e, 0 mais frequente possivel, com o
professor-orientador, visando o bom andamento do estagio;

m) Contatar o professor-orientador imediatamente apos a finalizacéo do estagio;

n) Elaborar o relatério final, em consonéncia com o plano.
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8.4 LOCAL DE ESTAGIO

8.4.1 ESTAGIO CURRICULAR NAO OBRIGATORIO

a) Oferecer condi¢cOes estruturais para a realizacao do plano de trabalho;

b) Ter vinculo formalizado com a UFG (mediante convénio) ou com o agente de
integracao responsavel pela formalizacao do estagio;

c) Apresentar quadro profissional compativel com a realizacdo do plano de
trabalho, inclusive com a capacidade de indicar um supervisor para
acompanhamento do estagio;

d) Permitir acesso ao professor de estagio nas dependéncias do local de realizacao
das atividades dos alunos;

e) Preencher e assinar os documentos de aceite do estagiario para a realizacao do
estagio, declaracdo constando as atividades realizadas pelo estagiario durante o
estagio e folhas de frequéncia e avaliacdo dos alunos a pedido da coordenacéo
de estagio;

f) Entregar o termo de realizacdo do estdgio com indicagcdo resumida das
atividades desenvolvidas, periodos e avaliagdo de desempenho, de acordo com
a solicitacao do aluno;

g) Ofertar ao aluno que realizard o estagio seguro contra acidentes pessoais, com
apolice compativel com valores de mercado;

h) Ofertar auxilio transporte ao referido estagiario;

i) Fornecimento de bolsa ao estagiario de valor minimo igual ao estipulado na
“Orientagcao Normativa” vigente do Ministério do Planejamento para os estagios
de carga horaria de 20 e 30 horas e proporcional no caso de outras cargas
horarias, conforme normativa interna da UFG (CEPEC 1538-2017) (consulta da
tabela de valores em: https://ce.prograd.ufg.br/n/101991-valores-minimos-de-

bolsa-de-estagio-resolucoes-cepec-n-1538-17-e-n-1539-17).

8.4.2 ESTAGIO CURRICULAR OBRIGATORIO
a) Oferecer condicdes estruturais para a realizacao do plano de trabalho;
b) Ter vinculo formalizado com a UFG (mediante convénio) ou com o agente de
integracao responsavel pela formalizagédo do estégio;
c) Apresentar quadro profissional compativel com a realizagdo do plano de
trabalho, inclusive com a capacidade de indicar um supervisor para

acompanhamento do estagio;
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d) Permitir acesso ao professor de estagio nas dependéncias do local de realizacao
das atividades dos alunos;

e) Fornecer documentos solicitados pela coordenacdo de estagio, especialmente
as folhas de frequéncia e avaliacao do estagiario (anexos 5 a 8);

f) Entregar o termo de realizagdo do estdgio com indicagdo resumida das
atividades desenvolvidas, periodos e avaliacdo de desempenho, de acordo com

a solicitacao do aluno.
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9 DESENVOLVIMENTO DO ESTAGIO

9.1. ENCAMINHAMENTO

O encaminhamento refere-se a apresentacdo oficial do estagiario ao campo de
estagio, realizada pela Coordenacéo de estagio. O estagiario, ao dirigir-se ao campo
de estagio, devera levar em maos e entregar ao Seu supervisor, 0S seguintes
documentos fornecidos pela Coordenacao de estagio:

a) Ficha de avaliacdo do estagiario (Anexo 5 ou 6);

b) Controle de frequéncia do estagiario (Anexo 7);

O estudante devera se apresentar ao supervisor, no campo de estagio, na data
estabelecida no plano, sob pena de perder a vaga. Apds término da vigéncia do
termo de compromisso de estagio o estagiario ndo podera continuar desenvolvendo
atividades na empresa ou instituicdo, a menos que a Coordenacao elabore um novo
termo de compromisso, pois isto implica em infracédo a legislacéo do estagio.

Os documentos supracitados deverdo ser entregues a Coordenacdo de Estagio
em até uma semana apés o término do estagio. Mudancas em relacdo a essa data

poderdo ser feitas e sera notificada pela Coordenacao de estagio.

92 PLANO DE ESTAGIO

O plano de estagio refere-se a elaboracdo de um documento formal pelo
estagiario, em conjunto com o supervisor/orientador, no qual ficam evidenciados os
objetivos a serem alcancados, a area de atuacéo e a discriminacdo das atividades a
serem desenvolvidas. Devera ser elaborado em formulario préprio (Anexo 2), emitido
em trés vias, sendo: uma via para o campo de estagio; a segunda devera ser
encaminhada a Coordenacao de estagio e a terceira ficard com o estudante.

O plano de estagio tem como finalidade orientar o estagiario no desenvolvimento
de seu trabalho, bem como servir de instrumento para o acompanhamento, controle e

avaliacdo de desempenho do estagiario, servindo de orientacdo as acdes do estagio.
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10 AVALIACAO DO ESTAGIO

Essa avaliacdo serd realizada pelo orientador e pelo supervisor durante a
realizacdo das atividades do estagio, com a finalidade de colher informacdes sobre o
estagiario e o estagio, a fim de que tanto o local, quanto o estagiario possam atingir,
satisfatoriamente, os objetivos propostos, consubstanciados no plano. O estagiario

sera avaliado conforme descrito a seguir:

10.1 AVALIA(;AO DURANTE O ESTAGIO ||

O estéagio | sera avaliado mediante a confecgcéo e entrega do relatorio de estagio,
de acordo com normas estabelecidas pela Coordenacdo do Estagio do Curso de
Biomedicina. Cabe ainda destacar que este relatorio podera ser na area de analises
clinicas e banco de sangue, no formato de pesquisa cientifica ou revisdo de literatura.
A média final deste estagio sera obtida pela média aritmética da nota da avaliacdo do
projeto pela coordenacao de estagio do Curso de Biomedicina e da nota do orientador
(Anexo 5 ou 6). A carga horéria total do Estagio | é de 150 horas. Cabera ao
orientador/supervisor do Estagio assinar a frequéncia do aluno. Esta frequéncia sera

supervisionada pela coordenacéo de estagio.

102 AVALIACAO DURANTE OS ESTAGIOSIIE IV

Os estagios Il e IV serdo realizados em Instituicdes publicas e/ou privadas,
conveniadas e especializadas na area de andlises clinicas e banco de sangue. A
carga horaria para os dois estagios somadas sera de 500 horas. Os estudantes serdo
avaliados pelo supervisor/orientador e o professor da disciplina de estagio Il e 1V,
correspondendo a 60% e 40%, respectivamente, da nota final do estagiario. Os
estagiarios serdo submetidos a apresentacdo e discussdo de casos clinicos,
formulados durante a experiéncia adquirida no campo de estagio, em data e horario
previamente combinados entre a turma e o professor da disciplina de estagio Il e IV.
Ressaltamos que, como previsto no PPC, os estudantes podem optar por fazer estes
estagios em pesquisa. A média final, em cada um dos referidos estagios, sera
calculada pela média aritmética das notas emitidas pelos supervisores/orientadores
de estagio, somada a nota do relatério de estagio que devera ser entregue
individualmente ao final do estagio, segundo normativa estabelecida pela
Coordenacado de Estagio no documento “Normas para elaboracdo de relatorio de
estagio” (Anexo 4). A carga horaria de cada um dos estagios € de 250 horas,

totalizando 500 horas. Ressalta-se que esta é a carga horaria minima exigida pelo
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Conselho Federal de Biomedicina a obtencdo da habilitagdo em analises clinicas.
Assim, é obrigatdria a realizacdo dos estagios Il e IV em analises clinicas para que o

discente tenha habilitacdo em andlises clinicas.
10.3 AVALIA(;AO DURANTE O ESTAGIO Il
Ao final do estéagio lll, o estudante entregara um relatorio (nos moldes de um TCC),

de acordo com as normas da ABNT. A média final do estudante sera a média

aritmética das notas do relatdrio e do orientador de estagio (Anexo 5 ou 6).
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11 ESTAGIARIO DE OUTRA INSTITUIQAO

A realizacdo de estagios curriculares obrigatorios no ICB/UFG por académicos de
outras instituicdes, obedecera as seguintes normas:

a) O aceite do estagiario externo no ICB/UFG somente ocorrerd mediante
celebracéo de convénio para esse fim;

b) A solicitacdo de vaga de estagio no ICB devera ser encaminhada a
Coordenacédo de Estagios do curso de Biomedicina-UFG, que verificara a existéncia
da vaga junto ao professor da area e, em caso positivo, solicitard os documentos
necessarios para a conducédo do estagio;

O estagiéario devera assinar o termo de compromisso com a Biomedicina-UFG,
de acordo com o estabelecido no plano de estagio:

a) A instituicdo, ou 6rgdo de origem do estagiario externo, providenciara, as suas
custas, o seguro contra acidente pessoal, em favor do estagiario;

b) Ao supervisor (docente Biomedicina-UFG) cabera avaliar o estagiario quanto a

frequéncia e desempenho nas atividades do estagio.
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12 CASOS OMISSOS AO REGULAMENTO
Os casos omissos serdo analisados e definidos pelo Colegiado do Curso,
observando as normas e regulamentos da Universidade Federal de Goias, pelos

dispositivos legais vigentes no pais.



Anexo 1. Modelo de declaragéo de aceite do aluno para estagio ndo obrigatorio

Declaracéo de aceite

Declaramos para 0s devidos fins que 0 aluno
, estudante de biomedicina pela

Universidade Federal de Goias (UFG), com ndmero de matricula
, teve aceite para a realizacdo de estagio ndo

obrigatério pela empresa :

registrada sob o CNPJ , sendo que o
aluno (a) sera devidamente acompanhado €) pelo profissional

, registrado no
Conselho pelo  namero

O estdgio serd realizado na area de

, respeitando 0s

principios apontados pela lei numero 11.788 de 25 setembro de 2008 e regulamentos

apontados adotados pela UFG.

Sem mais, dou como verdadeira a presente declaracdo que segue datada, assinada e

carimbada,

Assinatura Empresa/ profissional liberal:

CNPJ/ Conselho profissional:

(cidade), de de
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Anexo 2. Plano de estagio
PLANO DE ATIVIDADES DE ESTAGIO
Académico: N° Matricula:
Curso:

Local do Estagio (Concedente):
Nome Supervisor do Estagio:

Estagio Curricular Obrigatério ( ) Estagio Curricular Nao Obrigatorio ()
Carga horariasemanal: ( )20h ( )30h ( )40h

O estagio objetiva aproximar o académico do campo de atuacéo profissional por meio de
vivéncias que |he permita o aprendizado de competéncias préprias da atividade
profissional e do curriculo do curso.

Atividades Desenvolvidas: (relacionar as atividades a serem desenvolvidas pelo
estagiério).

01-

02-

03 -

04 -

05-

Periodo:
INICIO: / / (dia, més, ano)

TERMINO: / [/ (dia, més, ano)

Coordenador de Estagio do Curso Professor Orientador (UFG)
(Assinatura e carimbo)

Académico Supervisor (Concedente)
(carimbo e n. registro profissional-
guando houver)
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Anexo 3. Relatdrio de Atividades de Estagio

RELATORIO DE ATIVIDADES DE ESTAGIO

() Parcial ( )Final

Académico: N° Matricula:
Curso:

Local do Estagio (Concedente):
NuUmero Convénio:

Estagio Curricular Obrigatorio ( ) Estagio Curricular Nao Obrigatério ( )
Carga horéariasemanal: ( )20h ( )30h ( )40h

ATIVIDADES DESENVOLVIDAS

1)

2)

3)

4)

5)

Condic6es oferecidas pela concedente para a realizacdo do estagio é:
() Satisfatéria () Insatisfatdria

Acompanhamento realizado pelo supervisor foi:
() Satisfatdrio () Insatisfatério

Vocé recomendaria este campo de estagio a outros académicos:
() Sim () Nao

Periodo do Relatorio

INICIO: /| (dia, més, ano) TERMINO: _/  / (dia, més, ano)

Sugestodes:

Coordenador de Estagio do Curso* Professor Orientador (UFG)*
Académico Supervisor (Concedente)*

*(nome por extenso e assinatura ou assinatura e carimbo)



Anexo 4. Declaracao do supervisor de estagio curricular ndo obrigatorio

Declaracéo
Eu, )
(profissdo), com registro profissional numero no Conselho
, declaro para a coordenacdo de curso de Biomedicina da
Universidade Federal de Goias (UFG), que o} aluno
, estudante da referida instituicdo, com
namero de matricula , realizou sob minha supervisao,

estagio ndo obrigatério na é&rea de ,

totalizando a carga horaria de horas e que exerceu as seguintes atividades:

Sem mais, dou como verdadeira a presente declaracdo que segue datada, assinada e carimbada,

(cidade), de de




UNIVERSIDADE FEDERAL DE GOIAS
INSTITUTO DE CIENCIAS BIOLOGICAS
COORDENAGAO DE ESTAGIO — BIOMEDICINA

ICB

Anexo 5. Ficha de avaliacdo do estagiario durante o estagio curricular, pelo orientador

EICHA DE AVALIACAQ DO ESTAGIARIO PELO ORIENTADOR

ATRIBUIR NOTAS DE ZERO (0,0) A DOIS (2,0) PARA CADA SUB-ITEM DA

AVALIACAO.

Instituicdo Concedente:

Orientador:

Estagiario:

Data de Inicio: | Data de Término: | Carga horéria:

Visitou 0 campo de estagio? | ( )Sim | ( )Nao

Itens a serem avaliados

Nota

Leitura (Revisao bibliogréafica) para a confeccdo de projeto ou
TCC

Escrita do projeto ou TCC

Adequacéo do projeto ou TCC as normas solicitadas

Relacionamento do aluno com o orientador e demais colegas
do laboratdrio

Comprometimento do aluno

MEDIA TOTAL (Soma dos itens, com valor maximo =10,0 pontos)

Orientador

Data

Coordenacgdo de Estagios da Biomedicina — Universidade Federal de Goias, Instituto de Ciéncias

Bioldgicas, Bairro: Campus Universitario, CEP: 74690-900 - Goiania — GO
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Anexo 6. Ficha de avaliagcdo do estagiario durante o estagio curricular obrigatério,
pelo supervisor

EICHA DE AVALIACAO DO ESTAGIARIO PELO SUPERVISOR
ATRIBUIR NOTAS DE ZERO (0,0) A UM (1,0) PARA CADA SUB-ITEM DA AVALIACAO.

Instituicdo Concedente do Estagio:
SUPERVISOR:
Estagiario:
Inicio: I__ 1 Término: /___|___ Carga horaria total: horas
FATORES DE DESEMPENHO OBSERVADOS NO ESTAGIARIO NOTAS

1. TRABALHO: Considerar a qualidade de trabalho e o volume de atividades
cumpridas dentro de um padrdo razoavel.

2. CONHECIMENTO: Considerar se o estagiario possui 0s
conhecimentos indispensaveis para 0 cumprimento de tarefas

3. CRIATIVIDADE: Capacidade demonstrada pelo estagiario de sugerir, projetar
ou executar modificagdes ou inovagBes no campo de estagio

4. INICIATIVA: Considerar a independéncia demonstrada pelo estagiario no
desempenho das atividades de estagio

Aspectos Profissionais

5. INTERESSE: Disposicdo demonstrada pelo estagiario para aprender

SUBTOTAL 1 (Valor méximo = 5,0)

1. ASSIDUIDADE: Cumprimento do horéario e auséncias ou faltas

2. DISCIPLINA: Cumprimento das normas e regulamentos internos do campo
de estagio

3. COOPERACAOQ: Disposicio para cooperar com os colegas e atender prontamente
as atividades solicitadas

4. SOCIABILIDADE: Facilidade de se integrar com o0s colegas e ambiente de
trabalho

Aspectos
Comportamentais

5. RESPONSABILIDADE: Zelo pelos materiais, equipamentos e bens do campo
de estagio

SUBTOTAL 2 (Valor maximo = 5,0)

MEDIA = SUBTOTAL 1 + SUBTOTAL 2 (Valor maximo = 10,0)

" Assinatura do Supervisor e Carimbo da Empresa " Data

Coordenacédo de Estagios do Curso de Biomedicina — Universidade Federal de Goias, Instituto de
Ciéncias Biolégicas, Bairro: Campus Universitario, CEP: 74690-900 - Goiania - GO
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MEDIA = SUBTOTAL 1 ((S1+S2+S3+Sn)/n)+ SUBTOTAL 2 ((S1+S2+S3+Sn)/n) Maximo = 10,0

[}

UNIVERSIDADE FEDERAL DE GOIAS

CB Assinatura do Supervisor e Cari INSTITUTO DE CIENCIAS BIOLOGICAS Data
P LEORCENRERD DE ESTAGIO — BIOMEDICINA
___ATRIBUIR NOTAS DE ZERO (0,0) A UM (1,0) PARA CADA SUB-ITEM DA AVALIACAO.
Instituicdo Concedente do Estagio:
Estagiario: Supervisor:
Inicio: I__ |/ Término: I/ Carga horéria total: horas
FATORES DE DESEMPENHO OBSERVADOS NO ESTAGIARIO NOTAS NOTAS NOTAS NOTAS NOTAS NOTAS
Secdo 01 [Secdo 02 Secdo 03 Secdo 04 Secéo 05 Secéo 06
1. TRABALHO: Considerara qualidade de trabalho e o volume de atividades cumpridas
" dentro de um padréo razoavel.
g 2. CONHECIMENTO: Considerar se o estagiario possui 0s
3 conhecimentos indispensaveis para o cumprimento de tarefas
G
a 3. CRIATIVIDADE: Capacidade demonstrada pelo estagiario de sugerir, projetar ou executar
8 modificagBes ou inovacdes no campo de estagio
o
(5]
? 4. INICIATIVA: Considerar a independéncia demonstrada pelo estagiario no desempenho
das atividades de estagio
5. INTERESSE: Disposi¢do demonstrada pelo estagiario para aprender
SUBTOTAL 1 (Valor maximo = 5,0)
1. ASSIDUIDADE: Cumprimento do horério e auséncias ou faltas
g 2. DISCIPLINA: Cumprimento das normas e regulamentos internos do campo de estagio
8 3]
- E -
g g 3. COOPERAGCAOQ: Disposicao para cooperar com os colegas e atender prontamente as
g8 atividades solicitadas
IS
3 4. SOCIABILIDADE: Facilidade de se_integrar_com_os_colegas e ambiente de trabalho
5. RESPONSABILIDADE: Zelo pelos materiais, equipamentos e bens do campo de estagio
SUBTOTAL 2 (Valor maximo = 5,0)
MEDIA = SUBTOTAL 1 ((S1+S2+S3+Sn)/n)+ SUBTOTAL 2 ((S1+S2+S3+Sn)/n) Maximo = 10,0
Assinatura do Supervisor e Carimbo da Empresa Data
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Anexo 7. Fichade controle de frequéncia do estagiario em estagio curricular obrigatorio.

CONTROLE DE FREQUENCIA DO ESTAGIARIO
ESTAGIO CURRICULAR OBRIGATORIO

LOCAL DO ESTAGIO:
NOME DO ESTAGIARIO:
MES: ANO:
DATA | HORARIO FREQ.AC(:I_lilsl\glULADA ASDSCI)NATU’RA OBS
NUMERO DE DIAS: NUMERO DE PRESENCAS: ’ NUMERO DE FALTAS:

ASSINATURA DO SUPERVISOR/ORIENTADOR
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Anexo 8. Ficha de avaliagcédo do estagiario na defesa de TCC.
FICHA DE AVALIACAO INDIVIDUAL DA DEFESA DE TCC

Aluno:
Avaliador;:
Data: / /

ATENCAO: Atribuir notas considerando os seguintes aspectos:

1) APRESENTACAQ:
Neste item, 0 aluno dispe de um tempo de, no minimo, 20 minutos
e, no méximo, 30 minutos para a exposicdo do TCC. Nesta exposicdo, o
estagiario deve fazer uma apresentacdo do trabalho de forma objetiva e clara.
A Banca Examinadora deve avaliar a qualidade do material didatico, o
contelido e o tempo de apresentacao.

NOTA A (0,0 a 3,0 pontos):

2) DEFESA:

Nesta etapa, a Banca Examinadora deve avaliar a habilidade do
estagiario em responder perguntas e verificar o dominio de contelddo apresentado
por ele.

NOTA B (0,0 a 3,0 pontos):
3) REDACAOQ:
Neste item, a Banca Examinadora deve avaliar, criteriosamente, o TCC
guanto ao seu contetado e formatacdo, ou seja, se apresenta adequado, com

conteldo e de acordo com as normas da ABNT. Deve ser avaliado, ainda, se o
TCC foi encaminhado em tempo habil para a leitura, antes da apresentacéo.

NOTA C (0,0 a 4,0 pontos):

NOTA FINAL: A + B + C (10,0 pontos): =

Assinatura do Membro da Banca Examinadora

OBS.: A nota final desta Ficha devera ser colocada na Ata Defesa do TCC, na presenca de
cada membro da Comissao Julgadora. Esta folha deve acompanhar a Ata de Defesa.

Coordenagéo de Estagios do Curso de Biomedicina — Universidade Federal de Goias, Instituto de Ciéncias

Biologicas, Bairro: Campus Universitario, CEP: 74690-900 — Goiania — GO



