PASSO 01 — ORIENTADOR/SECRETARIA/COORDENACAO

01) Clicar em: “Iniciar Processo”.

Controle de Processos \/ Controle de Processos

Iniciar Processo I
etorno Programado
FPeasquisa

YVer todos os processos

02) Escolher o tipo de processo: “Pos-Graduagdo: Qualificagdo de Mestrado” ou
“Pos-Graduacdo: Qualificagdo de Doutorado”.

Controle de Processos Iniciar Processo
Iniciar Processo
Retono Programado
Pesquisa Escolha o Tipo do Processo: @
Textos Padra
S ) . |[aualificagao de douf
Modelos Favoritos Tipo do processo
Blocos de Assinatura aparece ao digitar Pas-graduagdo: Qualificagéo de Doutorado

03) Informar: “Especificacdo” (descrigdo) / “Interessados” (nome completo do
estudante) / “Nivel de Acesso” (marcar “Publico”) / Salvar.

Caontrole de Processos Iniciar Processo

Iniciar Processo .
e Clicar em salvar C——>
Pesquisa Tipo do Processo:

Textos Padrio | Pés-graduacao: Qualificagao de Doutorado |
Modelos Favoritos

Especificacio:
Blocos de Assinatura I‘
Blocos de Reuniao

Classificacao por Assuntos:
Blocos Intemos ‘ ﬂ

Contatos = =

134.322 - BANCAS EXAMINADORAS: INDICACAD E ATUACAD p x
Processos Sobrestados Descrigdo 8
Acompanhamento Especial
Marcadores
Pontos de Controle
Estatisticas » ‘
Grupos »
Relatérios »
I

Interessados:

N 4

Observagbes desta unidade: T
NOme-ao-estudante

Acesse as lojas App Store ou Google Play e
instale o aplicativo do SEIl no seu celular.

Abra o aplicativo do SEIl € faga a leitura do

‘c6digo abaixo para sincroniza-lo com sua conta. Nivel de Acesso
Sigioso Reito Marcar T | - cuoueo

04) Com o processo selecionado, incluir documento: “Nomeagdo de Banca de
Exame de Qualificacdo (Formuldrio)”.

4. 1 ) Incluir documento

UNIVER SIDADE FEDERAL DE GOIA S

[a]@] [ol€[a] [R[nla]>[A]1 [¢]m]s]3[5]e]=]a]
PC“"S“"""“”"ame"mﬁ Processa aberts somente na unidade PRPG
(com o processo
selecionado)




4.2)

UNIVERSIDADE FEDERAL DE GOIAS

Para saber+ Menu

Gerar Documento

Escolha o Tipo do Documento: @

# Consultar Andamento
|no mea

Tipo do documento |:> iNomeagdo de Banca de Exame de
{Qualificagio (Formulario)

aparece ao digitar

05) Preencher formuldrio e clicar: “Confirmar Dados”.

aber+ Menu Pesquisa

Ap6s preencher,

Gerar Formulario
confirmar dados

3877 «

& Consultar And: it
nsultar Andamento Nomeagéo de Banca de Exame de Qualificagdo

IOMEAGAO DA BANCA DE EXAME DE QUALIFICAGAG, CONFORME OS DADOS A SEGUIR
aduacio em:

Graduacao e

06) Assinar formuldrio (orientador).

)
CEED

6.1

AR TS

Com o documento selecionado,
clicar no icone da caneta

6.2)
Assinatura de Documento

Assinar, ap6s preencher _
dados do assinante Assinar

ﬁ[gio do Assinante:

| uFG -

Assinante:
]

Cargeo / Fungao:
| I Professor do Magistério Superior jl

Senha | ou Certificado Digital {{i

07) Informar a secretaria do PPG para dar continuidade ao processo. Algumas
unidades da UFG designam servidores para atribuir processos no SEI. Verificar o

caso de sua unidade.



