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PRO-REITORIA DE

COMITE DE ETICAEM
PESQUISA E INOVACAO

PESQUISA

ROTEIRO/CHECKLIST SUBMISSAQ DE PROJETOS CEP/UFG

Para submissdo de projetos no Comité de ética da UFG, temos como pré-
requisitos:

1 - Ser cadastrado na Plataforma Brasil

2 - Submeter o Projeto na Plataforma Brasil e Enviar ao CEP/UFG

Veja como fazer: )



1- CADASTRO DE PESQUISADOR NA PLATAFORMA BRASIL

—> Para submissdo de projetos no CEP/UFG é necessdrio cadastro prévio do pesquisador na
Plataforma Brasil.

Na Plataforma Brasil http://plataformabrasil.saude.gov.br selecionar "Cadastre-se" no canto direito, abaixo do botdo de LOGIN.

L

IMPORTANTE: Para o cadastro é necessario anexar:

Curriculo
Documento pessoal digitalizado

Foto de identificagdo


http://plataformabrasil.saude.gov.br/

1 - CADASTRO DE PESQUISADOR NA PLATAFORMA BRASIL

— O cadastro de pesquisador é composto pelas seguintes etapas:
Etapa 1 - Recomendagdes iniciais;
Faga a leitura das recomendagdes de pré-cadastro da plataforma e prossiga.
Etapa 2 - Cadastro de dados;
Etapa 3 - Identificagdo e inclusdo dos documentos
Etapa 4 - Vinculagdo institucional do pesquisador;

Efetue a busca utilizando apenas um dos parametros: CNPJ ou Nome da Instituigdo.

O CNPJ da UFG é 01.567.601/0001-43
Nome: 5083 - Universidade Federal de Goids - UFG

— Depois de confirmada a efetividade do vinculo, marque o campo que declara a
veracidade de suas informag¢des cadastrais e conclua seu processo de cadastro.

Cadastro concluido!



1 - CADASTRO DE PESQUISADOR NA PLATAFORMA BRASIL

OBSERVACOES:

Caso seja do interesse, o pesquisador poderd altera a senha padrdo.

Apos o cadastro na Plataforma Brasil, o pesquisador pode
submeter seus projetos sempre que houver necessidade.



2 - PARA A SUBMISSAO DE PROJETOS NA PLATAFORMA BRASIL

_Acessar a Plataforma com login e senha criados da etapa
anterior

> Selecionar nova submissdo para um hovo projeto

> Preencher todas as etapas - de 1 a 6 das informagdes bdsicas,
sendo:



2 - PARA A SUBMISSAO DE PROJETOS NA PLATAFORMA BRASIL

» Etapa 1 - INFORMACOES
PRELIMINARES:

Pesquisador Principal (Pesquisador Responsavel)

Aquele que inicia a pesquisa e serd o responsavel por ela de modo geral.
Tera como fungdes:

a) Busca e Consulta dos Projetos de Pesquisa.
b) Submissdo de projetos e as devidas edigdes;
c)Submissdo de Emendas e as devidas edigoes;
d)Envio de Notificagdo;

e) Submissdo de Recursos;

f)Alteracdo de Pesquisador Responsdvel.

Assistente de Pesquisa (Obs.: Perfil padrdo p/ Aluno de Graduagdo)

Assim como Pesquisador Principal, o nome jd caracteriza o perfil, aonde
terd como fungdes:

- Busca e Consulta dos Projetos de Pesquisa;

- Edigdo dos Projetos;

- Submissdo de Emendas e as devidas edigdes;
- Envio de Notificagdo;

- Submissdo de Recursos.

Obs.: Ndo é permitido ao Assistente de Pesquisa excluir submissdes
dos/nos projetos.

Equipe de Pesquisa

Ndo esquega: Incluir todos os membros da pesquisa (equipe), inclusive
orientadores e corientadores.

Para isso, todos devem estar previamente cadastrados na Plataforma
Brasil.

Na inclusdo do assistente, efetue a busca utilizando

apenas um dos pardmetros, ou CPF ou Nome. Feito isso,

clique sobre o usuario para inclui-lo.



2 - PARA A SUBMISSAO DE PROJETOS NA PLATAFORMA BRASIL

— FEtapa 2 - AREA DE ESTUDO:

Todas as dreas temdticas dos projetos devem ser encaminhadas a apreciagdo da
CONEP (Resolucdo 466/12), exceto:

a) Quando o projeto tiver a drea temdtica igual a "Genética Humana" e subdrea "Trata- se
de pesquisa envolvendo Genética Humana que ndo necessita de andlise ética por
parte da CONEP";

b)Quando o projeto tiver a drea temdtica igual a "Reprodugdo Humana" e subdrea
“Reprodugdo Humana que ndo necessita de andlise ética por parte da CONEP".



2 - PARA A SUBMISSAO DE PROJETOS NA PLATAFORMA BRASIL

—>Etapa 3 - DESENHO DO ESTUDO/APOIO FINANCEIRO

O conceito de Desenho de estudo envolve a identificagdo do tipo de
abordagem metodoldgica que se utiliza para responder a uma determinada
questdo, implicando, assim, a definicdo de certas caracteristicas bdsicas do
estudo, como: a populagdo e a amostra estudadas; a unidade de andlise; a
existéncia ou ndo de intervengdo direta sobre a exposi¢do; a existéncia e
tipo de seguimento dos individuos, entre outras.



2 - PARA A SUBMISSAO DE PROJETOS NA PLATAFORMA BRASIL

— Etapa 4 - DETALHAMENTO DO ESTUDO

Cnténos ce inclusio e exclisdo

RISOS . . . . .
F Os riscos: Toda pesquisa oferece riscos ao participante!
Beneficios
Metocologua ceandlise de
cacos.
Veja Resolugbes 466/12 e 510/16, (Capitulo IV DOS RISCOS - Toda pesquisa com seres humanos

'ik{f—ﬂ:ﬁﬂi m £ envolve risco em tipos e gradagdes variados. Quanto maiores e mais evidentes os riscos, maiores

m?ﬂ.’s devem ser os cuidados para minimiza-los e a protecio oferecida pelo Sistema CEP/CONEP aos
participantes. Devem ser analisadas as possibilidades de danos imediatos ou posteriores, no plano
Tllﬂ'llil'luﬁﬂ cﬁnm individual ou coletivo. A andlise de risco é componente imprescindivel a analise ética, dela

decorrendo o plano de monitoramento que deve ser oferecido pelo Sistema CEP/CONEP em cada caso

Pats e recrudamento especifico).




2 - PARA A SUBMISSAO DE PROJETOS NA PLATAFORMA BRASIL

__» Etapa 5 - OUTRAS INFORMACOES

Cadastro do cronograma de execugdo/gerar folha de rosto/subir/anexar arquivos

* No cronograma:

\
xet
xav

Inicio da coleta de
dados

CRONOGRAMA
Atividades Més/ano Més/ano Més/ano
Atividade 1 X
Atividade 2 X
—p

Atividade 4

Envio do relatério final
ao CEP

Colocar data de: 90 dias apds data da sumbisséo

Colocar data de: 30 dias apcs fim da pesquisa

« O inicio da coleta de dados deve contar com um periodo de aproximadamente 90 dias. Isto €, o tramite ético é contado a partir da

data de submissdo na Plataforma Brasil.

+ Atencdo: a coleta ndo deve iniciar antes da aprovagdo pelo CEP/UFG.

* Incluir no final do cronograma a etapa "Envio do relatdrio final ao CEP/UFG" com um periodo de 30 dias ao final da pesquisa. Para

pesquisas de mestrado, doutorado de TCC, deve-se inserir 30 dias apds a defesa.



2 - PARA A SUBMISSAO DE PROJETOS NA PLATAFORMA BRASIL

? Como incluir arquivos na
Plataforma Brasil

—” Primeiramente, € necessadrio imprimir a Folha de Rosto para que seja assinada pelo:

- Pesquisador Principal e responsavel pela Instituigdo proponente (diretor da unidade académica);

O Responsavel pelo Financiamento, apenas quando o <Tipo> informado for "Institucional
Principal”.

— Digitalize a Folha de Rosto assinada e clique em <Anexar Folha de Rosto>.



2 - PARA A SUBMISSAO DE PROJETOS NA PLATAFORMA BRASIL

? Como incluir arquivos
na Plataforma Brasil

Apos anexar a folhar de rosto, o pesquisador devera incluir os
seguintes documentos

L



2 - PARA A SUBMISSAO DE PROJETOS NA PLATAFORMA BRASIL

DOCUMENTOS NECESSARIOS PARA O CEP/UFG - ANEXOS

TIPO DE DOCUMENTO

1. Projeto de pesquisa

2. Instrumento de coleta de dados

3. Termo de compromisso

4. Termo de Consentimento Livre
e Esclarecido (TCLE) e ou carta de
justificativa de dispensa.

OBRIGATORIOS PARA TODAS AS PESQUISAS

DEVE CONTER

O pesquisador deve apresentar seu projeto com os itens
que desejar, desde que contemple:

1 — Capa com identificagdo com nome de todos os
membros da pesquisa;

2 — Introdugdo;
3 — Objetivos (geral e especifico)
4 — Metodologia;

5 - Cronograma

Trata-se da apresentagcdo de: questBes norteadoras,
questionarios, formuldrios para analises sensoriais,
formuldrio  avaliativos, roteiros de entrevistas,
apontamentos para grupos focais, roteiros para
aplicagdo de testes psicoldgicos etc.;

Aassinado por todos os pesquisadores no estudo,
inclusive os orientadores (ver modelo
https://cep.prpi.ufg.br/p/43665-documentos-para-
submissao-de-projetos

Utilizar o modelo atualizado disponivel na pagina do
CEP/UFG
(https://cep.prpi.ufg.br/p/43665-documentos-para-
submissao-de-projetos);

OBSERVACOES

No cronograma:

O inicio da coleta de dados deve contar com um periodo de aproximadamente 90 dias.
Isto é, o tramite ético é contado a partir da data de submissdo na Plataforma Brasil.

Atencdo: a coleta ndo deve iniciar antes da aprovacgdo pelo CEP/UFG.

Deve-se incluir no final do cronograma a etapa "Envio do relatério final ao CEP/UFG" com um periodo de 30 dias ao final da
pesquisa. Para pesquisas de mestrado, doutorado de TCC, deve-se inserir 30 dias apds a defesa.

Elaboragdo a critério do/a pesquisador/a.

O TCLE ndo devem conter as assinaturas dos pesquisados.

As assinaturas devem ser coletadas no momento da pesquisa

apds aprovagdo do CEP/UFG.

A coleta de dados ndo pode ser iniciada antes da aprovagdo do CEP/UFG.



2-PARA A SUBMISSAO DE PROJETOS NA PLATAFORMA BRASIL

A DEPENDER DO TIPO DE PESQUISA

DOCUMENTOS NECESSARIOS PARA O CEP/UFG - ANEXOS

A DEPENDER DO TIPO DE PESQUISA

TIPO DE DOCUMENTO DEVE CONTER OBSERVACOES
5. Termo de assentimento Livre e | (https://cep.prpi.ufg.br/p/43665-documentos-para- Aplicado aos participantes menores de idade (criangas, adolescentes e jovens).

Esclarecido (TALE) e TALE ludico submissao-de-projetos);

6. Termo de Anuéncia ou | Para pesquisas que tenham envolvimento de outras | Se for em escolas, deve apresentar o termo de anuéncia da direcao da escola. Se for da rede publica, apresentar, também,
autorizacio para execucdo de instituicdes, publicas ou privadas, cuja coleta de dados | anuéncia da Secretaria de Educa¢do Municipal ou Estadual.
. e .~ ocorra no ambiente da organizagdo ou va utilizar dados
pesquisa em Instituicoes . . AR
cuja guarda seja da instituicao.

modelo https://cep.prpi.ufg.br/p/43665-documentos-
para-submissao-de-projetos

7. Termo de autorizacdo para | Veja em: https://www.gov.br/funai/pt-br Termo de Anuéncia da Lideranga Indigena - Pesquisa envolvendo indigenas deve ter a concordancia da lideranga da
entrada em terras indigenas comunidade alvo da pesquisa. Essa autoriza¢do, pode ser produzida de proprio punho, sera obtida com o intermédio das
respectivas etnias, organizagoes indigenas, comunidades ou conselhos locais, sem prejuizo do consentimento individual.
Maiores informagbes em: https://cep.prpi.ufg.br/p/38832-pesquisa-envolvendo-povos-indigenas-e-suas-terras



https://cep.prpi.ufg.br/p/43665-documentos-para-submissao-de-projetos
https://cep.prpi.ufg.br/p/43665-documentos-para-submissao-de-projetos
https://cep.prpi.ufg.br/p/43665-documentos-para-submissao-de-projetos
https://cep.prpi.ufg.br/p/43665-documentos-para-submissao-de-projetos
http://www.gov.br/funai/pt-br
http://www.gov.br/funai/pt-br

2 - PARA A SUBMISSAO DE PROJETOS NA PLATAFORMA BRASIL

OBSERVACOES SOBRE NOME DOS ARQUIVOS:

Figue atento ao nome definido para os arquivos carregados, caso o usuario tente anexar arguivos
com caracteres especiais (/,~, ¢, acentos, pontuacdo) o sistema exibird a mensagem:

Certifigue-se de que o nome do arquivo ndao contenha caracteres especiais e espacos em branco.
Para ligar as palavras utilize o underscore " " Exemplo: Texto_teste.



IMPORTANTE: para enviar o projeto ao CEP, é necessdrio

Cadastros

"Aceitar termos acima” e clicar em "Enviar Projeto ao CEP"

Pesquisador

Vocé esta em: Pesquisador > Cadastro de Projeto de Pesquisa > Finalizar

Titulo da Pesquisa Mome

Desenho de I X i
= Z Detalhamento do Estudo Owtras Informagoes Finalzar
Estudo/Apoio Financeiro &

Anterior Salvar/Sair |

iar Projeto ao CEEl

* Manter sigilo da integra do projeto de pesquisa?
© sim @ Ngo

*Prazo:

Declaro conhecer o fato de que esta pesguisa ird garantir & indenizacdo dos participentes da pesquisa (cobertura material), em reperacdo a dano imediato ou tardio, *
comprometende ¢ individuc ou a coletividade, sendo o danc de dimensdo fisica, psiquica, moral, intelectual, sccial, cultural cu espiritual do ser humanc, em qualgquer
pesquisa ou dela decomente. Declaro sinda, que jamais sera exigido dos participantes da pesguisa, sob gualguer argumento, renincia ao direite & indEnizagﬁa por dano.

Compromisso Metodologico
Declaro que conhege e que:

* Tods = pesquisa envolvendo seres humancs envolve risco. As pesquisas serdo sdmissiveis quande o risco se justifigue pelo beneficio espersdo. (Resolugdo CHS N°
486/2012 - V. 1.a).

Se ¢ projeto de pesquisa for inadequado do ponto de vista metedolagico, ele € indtil e, portanto, eticamente inaceitavel - o arquivo contendo a integra do projeto de
pesquisa deve tambem conter metodelegia e lista de referéncia bibliografica adequada, suficiente e atualizada. Dedare ainda que os oitérios de indusdo e exclusao
do estudo serdo claraments delineados no projeto em tela.

Compromisso de documentagdo

Declaro gque entregarei, ao sistema CEP/CONEF, relatdrios da pesquisa {parciais — no minimo semestrais — e de encemamentc) e notificagdes de eventos adversos sérios e
imprevistos no andamento do estudo.

; -
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Aceitar termos acima

* Az informacdes ndo preenchidas ndo serdo apresentadas no POF do Projeto de Pesquisa.

Anterior Salwvar/Sair

.....o Enviar Projeto ac CEEl

TESTE MANUAL 3.0 - Pesquisador | V3.0




Para maiores detalhes das etapas na Plataforma Brasil, consulte o manual do
pesquisador em:

https://files.cercomp.ufg.br/weby/up/86/0/1_-_Manual_Pesquisador_ -
_Vers%C3%A30 3.2.52 %281%29.PDF

Bom trabalho!



