
ROTEIRO/CHECKLIST SUBMISSÃO DE PROJETOS CEP/UFG

Para submissão de projetos no Comitê de ética da UFG, temos como pré-
requisitos:

1 – Ser cadastrado na Plataforma Brasil

2 – Submeter o Projeto na Plataforma Brasil e Enviar ao CEP/UFG

Veja como fazer:



1 – CADASTRO DE PESQUISADOR NA PLATAFORMA BRASIL

Para submissão de projetos no CEP/UFG é necessário cadastro prévio do pesquisador na
Plataforma Brasil.

Na Plataforma Brasil http://plataformabrasil.saude.gov.br selecionar "Cadastre-se" no canto direito, abaixo do botão de LOGIN.

IMPORTANTE: Para o cadastro é necessário anexar:

Currículo

Documento pessoal digitalizado

Foto de identificação

http://plataformabrasil.saude.gov.br/


1 – CADASTRO DE PESQUISADOR NA PLATAFORMA BRASIL

O cadastro de pesquisador é composto pelas seguintes etapas:

Etapa 1 - Recomendações iniciais;

Faça a leitura das recomendações de pré-cadastro da plataforma e prossiga.

Etapa 2 - Cadastro de dados;

Etapa 3 - Identificação e inclusão dos documentos

Etapa 4 - Vinculação institucional do pesquisador;

Efetue a busca utilizando apenas um dos parâmetros: CNPJ ou Nome da Instituição.

O CNPJ da UFG é 01.567.601/0001-43
Nome: 5083 - Universidade Federal de Goiás - UFG
Depois de confirmada a efetividade do vínculo, marque o campo que declara averacidade de suas informações cadastrais e conclua seu processo de cadastro.

Cadastro concluído!



1 – CADASTRO DE PESQUISADOR NA PLATAFORMA BRASIL

OBSERVAÇÕES:

Caso seja do interesse, o pesquisador poderá altera a senha padrão.

Após o cadastro na Plataforma Brasil, o pesquisador pode
submeter seus projetos sempre que houver necessidade.



2 - PARA A SUBMISSÃO DE PROJETOS NA PLATAFORMA BRASIL

Acessar a Plataforma com login e senha criados da etapa
anterior

Selecionar nova submissão para um novo projeto

Preencher todas as etapas – de 1 a 6 das informações básicas,
sendo:



2 - PARA A SUBMISSÃO DE PROJETOS NA PLATAFORMA BRASIL

Assistente de Pesquisa (Obs.: Perfil padrão p/ Aluno de Graduação)

Assim como Pesquisador Principal, o nome já caracteriza o perfil, aonde
terá como funções:

-Busca e Consulta dos Projetos de Pesquisa;

-Edição dos Projetos;

-Submissão de Emendas e as devidas edições;

-Envio de Notificação;

-Submissão de Recursos.

Obs.: Não é permitido ao Assistente de Pesquisa excluir submissões
dos/nos projetos.

Na inclusão do assistente, efetue a busca utilizando
apenas um dos parâmetros, ou CPF ou Nome. Feito isso,
clique sobre o usuário para incluí-lo.

Etapa 1 - INFORMAÇÕES
PRELIMINARES:

Pesquisador Principal (Pesquisador Responsável)

Aquele que inicia a pesquisa e será o responsável por ela de modo geral.
Terá como funções:

a)Busca e Consulta dos Projetos de Pesquisa.

b)Submissão de projetos e as devidas edições;

c)Submissão de Emendas e as devidas edições;

d)Envio de Notificação;

e)Submissão de Recursos;

f)Alteração de Pesquisador Responsável.

Equipe de Pesquisa

Não esqueça: Incluir todos os membros da pesquisa (equipe), inclusive
orientadores e corientadores.

Para isso, todos devem estar previamente cadastrados na Plataforma
Brasil.



2 - PARA A SUBMISSÃO DE PROJETOS NA PLATAFORMA BRASIL

Etapa 2 - ÁREA DE ESTUDO:

Todas as áreas temáticas dos projetos devem ser encaminhadas à apreciação da
CONEP (Resolução 466/12), exceto:

a)Quando o projeto tiver a área temática igual a “Genética Humana” e subárea “Trata- se
de pesquisa envolvendo Genética Humana que não necessita de análise ética por
parte da CONEP”;

b)Quando o projeto tiver a área temática igual a “Reprodução Humana” e subárea
“Reprodução Humana que não necessita de análise ética por parte da CONEP”.



2 - PARA A SUBMISSÃO DE PROJETOS NA PLATAFORMA BRASIL

Etapa 3 - DESENHO DO ESTUDO/APOIO FINANCEIRO

O conceito de Desenho de estudo envolve a identificação do tipo de
abordagem metodológica que se utiliza para responder a uma determinada
questão, implicando, assim, a definição de certas características básicas do
estudo, como: a população e a amostra estudadas; a unidade de análise; a
existência ou não de intervenção direta sobre a exposição; a existência e
tipo de seguimento dos indivíduos, entre outras.



2 - PARA A SUBMISSÃO DE PROJETOS NA PLATAFORMA BRASIL

Etapa 4 - DETALHAMENTO DO ESTUDO

Os riscos: Toda pesquisa oferece riscos ao participante!

Veja Resoluções 466/12 e 510/16, (Capítulo IV DOS RISCOS - Toda pesquisa com seres humanosenvolve risco em tipos e gradações variados. Quanto maiores e mais evidentes os riscos, maioresdevem ser os cuidados para minimizá-los e a proteção oferecida pelo Sistema CEP/CONEP aosparticipantes. Devem ser analisadas as possibilidades de danos imediatos ou posteriores, no planoindividual ou coletivo. A análise de risco é componente imprescindível à análise ética, deladecorrendo o plano de monitoramento que deve ser oferecido pelo Sistema CEP/CONEP em cada casoespecífico).



2 - PARA A SUBMISSÃO DE PROJETOS NA PLATAFORMA BRASIL
Etapa 5 - OUTRAS INFORMAÇÕES

Cadastro do cronograma de execução/gerar folha de rosto/subir/anexar arquivos

CRONOGRAMA
Atividades Mês/ano Mês/ano Mês/ano

Atividade 1 x
Atividade 2 x
Inicio da coleta dedados x
Atividade 4 x
Envio do relatório finalao CEP x

• No cronograma:

• O início da coleta de dados deve contar com um período de aproximadamente 90 dias. Isto é, o trâmite ético é contado a partir da
data de submissão na Plataforma Brasil.

• Atenção: a coleta não deve iniciar antes da aprovação pelo CEP/UFG.

• Incluir no final do cronograma a etapa "Envio do relatório final ao CEP/UFG" com um período de 30 dias ao final da pesquisa. Para
pesquisas de mestrado, doutorado de TCC, deve-se inserir 30 dias após a defesa.



2 - PARA A SUBMISSÃO DE PROJETOS NA PLATAFORMA BRASIL

? Como incluir arquivos na
Plataforma Brasil

Primeiramente, é necessário imprimir a Folha de Rosto para que seja assinada pelo:

- Pesquisador Principal e responsável pela Instituição proponente (diretor da unidade acadêmica);

O Responsável pelo Financiamento, apenas quando o <Tipo> informado for “Institucional
Principal”.

Digitalize a Folha de Rosto assinada e clique em <Anexar Folha de Rosto>.



2 - PARA A SUBMISSÃO DE PROJETOS NA PLATAFORMA BRASIL

? Como incluir arquivos
na Plataforma Brasil

Após anexar a folhar de rosto, o pesquisador deverá incluir os
seguintes documentos



2 - PARA A SUBMISSÃO DE PROJETOS NA PLATAFORMA BRASIL

DOCUMENTOS NECESSÁRIOS PARA O CEP/UFG - ANEXOS
OBRIGATÓRIOS PARA TODAS AS PESQUISAS

TIPO DE DOCUMENTO DEVE CONTER OBSERVAÇÕES

1. Projeto de pesquisa O pesquisador deve apresentar seu projeto com os itensque desejar, desde que contemple:
1 – Capa com identificação com nome de todos osmembros da pesquisa;
2 – Introdução;
3 – Objetivos (geral e específico)
4 – Metodologia;
5 - Cronograma

No cronograma:
O início da coleta de dados deve contar com um período de aproximadamente 90 dias.
Isto é, o trâmite ético é contado a partir da data de submissão na Plataforma Brasil.

Atenção: a coleta não deve iniciar antes da aprovação pelo CEP/UFG.
Deve-se incluir no final do cronograma a etapa "Envio do relatório final ao CEP/UFG" com um período de 30 dias ao final dapesquisa. Para pesquisas de mestrado, doutorado de TCC, deve-se inserir 30 dias após a defesa.

2. Instrumento de coleta de dados Trata-se da apresentação de: questões norteadoras,questionários, formulários para análises sensoriais,formulário avaliativos, roteiros de entrevistas,apontamentos para grupos focais, roteiros paraaplicação de testes psicológicos etc.;

Elaboração a critério do/a pesquisador/a.

3. Termo de compromisso Aassinado por todos os pesquisadores no estudo,inclusive os orientadores (ver modelohttps://cep.prpi.ufg.br/p/43665-documentos-para-submissao-de-projetos
4. Termo de Consentimento Livree Esclarecido (TCLE) e ou carta dejustificativa de dispensa.

Utilizar o modelo atualizado disponível na página doCEP/UFG(https://cep.prpi.ufg.br/p/43665-documentos-para-submissao-de-projetos);

O TCLE não devem conter as assinaturas dos pesquisados.As assinaturas devem ser coletadas no momento da pesquisaapós aprovação do CEP/UFG.A coleta de dados não pode ser iniciada antes da aprovação do CEP/UFG.



2 - PARA A SUBMISSÃO DE PROJETOS NA PLATAFORMA BRASIL

DOCUMENTOS NECESSÁRIOS PARA O CEP/UFG - ANEXOS
A DEPENDER DO TIPO DE PESQUISA

TIPO DE DOCUMENTO DEVE CONTER OBSERVAÇÕES

5. Termo de assentimento Livre eEsclarecido (TALE) e TALE lúdico
(https://cep.prpi.ufg.br/p/43665-documentos-para-submissao-de-projetos); Aplicado aos participantes menores de idade (crianças, adolescentes e jovens).

6. Termo de Anuência ouautorização para execução depesquisa em Instituições
Para pesquisas que tenham envolvimento de outrasinstituições, públicas ou privadas, cuja coleta de dadosocorra no ambiente da organização ou vá utilizar dadoscuja guarda seja da instituição.
modelo https://cep.prpi.ufg.br/p/43665-documentos-para-submissao-de-projetos

Se for em escolas, deve apresentar o termo de anuência da direção da escola. Se for da rede pública, apresentar, também,anuência da Secretaria de EducaçãoMunicipal ou Estadual.

7. Termo de autorização paraentrada em terras indígenas
Veja em: https://www.gov.br/funai/pt-br Termo de Anuência da Liderança Indígena - Pesquisa envolvendo indígenas deve ter a concordância da liderança dacomunidade alvo da pesquisa. Essa autorização, pode ser produzida de próprio punho, será obtida com o intermédio dasrespectivas etnias, organizações indígenas, comunidades ou conselhos locais, sem prejuízo do consentimento individual.Maiores informações em: https://cep.prpi.ufg.br/p/38832-pesquisa-envolvendo-povos-indigenas-e-suas-terras

https://cep.prpi.ufg.br/p/43665-documentos-para-submissao-de-projetos
https://cep.prpi.ufg.br/p/43665-documentos-para-submissao-de-projetos
https://cep.prpi.ufg.br/p/43665-documentos-para-submissao-de-projetos
https://cep.prpi.ufg.br/p/43665-documentos-para-submissao-de-projetos
http://www.gov.br/funai/pt-br
http://www.gov.br/funai/pt-br


2 - PARA A SUBMISSÃO DE PROJETOS NA PLATAFORMA BRASIL

OBSERVAÇÕES SOBRE NOME DOS ARQUIVOS:
Fique atento ao nome definido para os arquivos carregados, caso o usuário tente anexar arquivoscom caracteres especiais (/,~, ç, acentos, pontuação) o sistema exibirá a mensagem:

Certifique-se de que o nome do arquivo não contenha caracteres especiais e espaços em branco.Para ligar as palavras utilize o underscore "_" Exemplo: Texto_teste.



IMPORTANTE: para enviar o projeto ao CEP, é necessário
“Aceitar termos acima” e clicar em “Enviar Projeto ao CEP”



Bom trabalho!

Para maiores detalhes das etapas na Plataforma Brasil, consulte o manual do
pesquisador em:

https://files.cercomp.ufg.br/weby/up/86/o/1_-_Manual_Pesquisador_-
_Vers%C3%A3o_3.2.52_%281%29.PDF


