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ROTEIRO     PARA     SUBMISSÃO     DE     PROJETOS     CEP/UFG      

Para submissão de projetos no Comitê de Ética da UFG, temos como pré- 

requisitos:

1 – Ser cadastrado na Plataforma Brasil;

2 – Submeter o projeto na Plataforma Brasil e Enviar ao CEP.

Então vamos lá!

1 CADASTRO DE PESQUISADOR NA PLATAFORMA BRASIL

Para submissão de projetos do CEP/UFG é necessário cadastro prévio do 

pesquisador como usuário na Plataforma Brasil.

 Assim, vá na Plataforma Brasil http://plataformabrasil.saude.gov.br  

 Selecionar “Cadastre-se” no canto direito, abaixo do botão de LOGIN

 IMPORTANTE:     para     o     cadastro     é   necessário:      

Anexar o currículo, documento pessoal e foto digitalizada.
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1.1 ETAPAS DO CADASTRO DE PESQUISADOR

 Etapa         1:         Recomendações         iniciais:         Faça         a         leitura         das         recomendações         de  

pré-cadastro da Plataforma e prossiga;

 Etapa     2:     Cadastro     de     dados;      

 Etapa3:     Identificação     e     inclusão     de     documentos;      

 Etapa 4:   Vinculação institucional do pesquisador: efet  ue a busca utilizando 

apenas um dos parâmetros: CNPJ ou Nome da Instituição.

O CNPJ da UFG é: 01.567.601/0001-43

Depois de confirmada a efetividade do vínculo, marque o campo que declara a 

veracidade de suas informações cadastrais e conclua seu processo de cadastro.

 Cadastro concluído!

OBSERVAÇÕES:     

 Caso seja do interesse, o pesquisador poderá alterar a senha padrão 

criada pela plataforma;

 Após o cadastro na Plataforma Brasil, o pesquisador pode submeter seus 

projetos sempre que houver necessidade;

 Para maiores detalhes. Veja o manual do pesquisador em:

https://files.cercomp.ufg.br/weby/up/86/o/Manual_Pesquisador-Versao_3.8.pdf

 Agora que você já tem seu cadastro, vamos para as orientações 
da submissão de projetos na Plataforma Brasil.
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2 SUBMETER PROJETO NA PLATAFORMA BRASIL E ENVIAR 
AO CEP

 Acessar a Plataforma Brasil com login e senha criados na etapa anterior 

(cadastro de usuário);

 Clicar em “nova submissão” para um novo projetos;

 Preencher todas as etapas – de 1 a 6 das Informações Básicas.

Veja a seguir
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2.1 ETAPAS DE 1 a 6 PLATAFORMA BRASIL

 Etapa     1:     Informações     Preliminares      

  Algumas orientações sobre os papeis/perfis:

 Pesquisador principal: aquele que inicia a pesquisa e será o 
responsável por ela na Plataforma.
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 Assistentes de pesquisa: receberão réplica do projeto os assistentes de 
pesquisa. Estes poderão dar continuidade ao preenchimento do projeto 
de pesquisa.

 Equipe de pesquisa: Membros pesquisadores que irão compor/auxiliar 
o projeto de pesquisa. Estes não terão acesso ao projeto no sistema.

 Instituição Proponente:  instituição de origem do pesquisador. Local de

vinculação.  Tem  de  suma  importância  para  o  sistema.  Para  que  a

Instituição seja exibida neste campo, é necessário que tenha sido incluído

o vínculo no momento do Cadastro de Usuário ou via Aba –Alterar Meus

Dados.

 Sem Proponente: Em casos de Pesquisadores Independentes (sem

vínculos com instituições), tem-se a opção de cadastrar projetos

sem proponente.

»»»»» Próxima etapa
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 Etapa     2:     Área     de   estudo      

 ATENÇÃO:     Indique a área temática especial somente se for aplicável 

ao seu projeto.

 Todas as áreas temáticas dos projetos devem ser encaminhadas 
à apreciação da CONEP (Res. 466), exceto:

a) Quando o projeto tiver a área temática igual a “Genética Humana”
e subárea “Trata-se de pesquisa envolvendo Genética Humana que
não necessita de análise ética por parte da CONEP”;
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b) Quando o projeto tiver a área temática igual a “Reprodução Humana”

e subárea “Reprodução Humana que não necessita de análise ética por

parte da CONEP”.

 Selecione a sua Grande Área do Conhecimento (CNPq).

Continue o preenchimento…

 Preencha os campos obrigatórios a seguir e as opcionais se 

houverem:
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 O Título Público  poderá ser disponibilizado em consultas públicas para

referenciar  seu  Projeto  de  Pesquisa  depois  de  receber  parecer  de

aprovado;



 O Título Principal não será disponibilizado ao público em geral por poder 

conter informação confidencial relativa ao Projeto de Pesquisa;



 Contato científico Disponibilizará como opção todas as pessoas inseridas 

na <Equipe de Pesquisa>, etapa 1.

»»»»» Próxima etapa

 Etapa     3:     Desenho     de     Estudo/Apoio     Financeiro     

Os campos abaixo serão habilitados, caso a opção “Intervenção/Experimental”

seja selecionada no campo.

Observação: só serão habilitados para pesquisas da Grande Área

4. Ciências da Saúde  – Propósito principal do Estudo (OMS)  –

Clínico.  (Veja  maiores  detalhes  no  manual  do  pesquisador:

https://files.cercomp.ufg.br/weby/up/86/o/1_-_Manual_Pesquisador_-_Vers

%C3%A3o_3.2.52.PDF
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Continue o preenchimento…
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 O conceito de Desenho de estudo envolve a identificação do tipo de abordagem

metodológica que se utiliza para responder a uma determinada questão, implicando,

assim, a definição de certas características básicas do estudo, como: a população e a

amostra estudadas; a unidade de análise; a existência ou não de intervenção direta

sobre a exposição; a existência e tipo de seguimento dos indivíduos, entre outras.

 Ao clicar em <Adicionar Financiamento>, surgirá a tela:

 Patrocinador Principal e Secundário - patrocinador principal é a instituição que

fornece a maior parte do financiamento pode ser a universidade, hospital etc. 

Secundário, como próprio nome diz, é aquele que complementa o financiamento

do financiador principal.
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 Caso a Instituição Principal ou Secundária não seja encontrada no sistema 

será preciso solicitar o cadastro na Plataforma Brasil. (Vide Manual de 

Cadastro de Instituição).

Observações:     

O sistema só exibirá na Folha de Rosto a Instituição selecionada 

como “Institucional Principal”.

Se você não tiver patrocinador, clique em “Financiamento 

próprio”

 Adicione suas palavras-chave.

»»»»» Próxima etapa

 Etapa     4:     Detalhamento     do     Estudo     

(*) Campos de Preenchimento obrigatório
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Continue o preenchimento…

 Preencher todos os campos nessa etapa.

*Campos de Preenchimento obrigatório
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Orientações:     

 Critérios  de  inclusão  são  definidos  como  as  características-chave  da

população-alvo que você utilizará para responder à pergunta do estudo. Já os

critérios  de  exclusão  são  definidos  como  aspectos  dos  potenciais

participantes  que  preenchem  os  critérios  de  inclusão,  mas  apresentam

características adicionais,  que poderiam interferir  no sucesso do estudo ou

aumentar o risco de um desfecho desfavorável para esses participantes.

 Riscos:  Toda pesquisa oferece riscos ao participante!  Veja  Resoluções

466/12  e  510/16,  (Capítulo  IV  DOS  RISCOS  -  Toda  pesquisa  com  seres

humanos envolve risco em tipos e gradações variados. Quanto maiores e mais

evidentes os riscos,  maiores devem ser os cuidados para minimizá-los e a

proteção oferecida pelo Sistema CEP/CONEP aos participantes. Devem ser

analisadas  as  possibilidades  de  danos  imediatos  ou  posteriores,  no  plano

individual  ou  coletivo.  A  análise  de  risco  é  componente  imprescindível  à

análise  ética,  dela  decorrendo  o  plano  de  monitoramento  que  deve  ser

oferecido pelo Sistema CEP/CONEP em cada caso específico).

 Benefícios: Toda pesquisa tem benefícios.

 Desfecho Primário:  É a variável mais importante e relevante do estudo

(normalmente  uma  variável  de  eficácia,  bem  como  segurança  de  uso  e

tolerabilidade);  Só  pode  haver  uma;  deve  ser  definida  antes  do  início  do

estudo; está atrelada ao objetivo principal da pesquisa.

 Desfecho secundário: São variáveis não tão importantes, relacionadas ao

objetivo primário. Por exemplo, se o estudo está testando uma droga na Fase

III ele provavelmente vai utilizar a eficácia como desfecho primário, pois a fase
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III existe justamente para se testar essa eficácia. O desfecho secundário, 

nesse caso, será algum outro fator relativo a essa eficácia.

 Tamanho da amostra: número de participantes estimados.

»»»»» Próxima etapa

 Etapa     5:     Outras   Informações     

Preencha os *Campos de Preenchimento obrigatório

Orientações:     

 Número de indivíduos abordados pessoalmente,  recrutados ou que

sofrerão algum tipo de intervenção neste centro de pesquisa: O nº

não poderá ser maior do que o informado no <Tamanho da Amostra no

Brasil>, etapa 4.
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 Grupos em que serão divididos os sujeitos de pesquisa neste centro:

vá em “Adicionar Grupo” e quantifique os itens:

Continue o preenchimento…

 Estudo Multicêntrico:  estudo que ocorre simultaneamente por meio de

um mesmo protocolo em duas ou mais instituições. O centro participante

deve ser  diferente das Instituições já  adicionadas como “Proponente”  e

“Coparticipante”; O  responsável  pelo  Centro  Participante  deve  ser

diferente do Pesquisador Principal responsável pelo Centro Coordenador

do estudo;

Observações     importantes:  

Em todas as submissões de projetos multicêntricos na Plataforma Brasil,

quem deverá fazer o cadastro do projeto de pesquisa é o Pesquisador

Responsável do Centro Coordenador.

 Nos estudos multicêntricos,  os demais centros participantes somente
têm  acesso  ao  projeto  após  a  aprovação  no  CEP  do  Centro
Coordenador e na CONEP, caso aplicável.

 O estudo é replicado, primeiramente, para os Pesquisadores 
Responsáveis de cada Centro Participante informado, que poderão editar 
alguns campos do projeto para adequá-lo ao seu centro, em seguida, 
deverão clicar em
<Enviar Projeto ao CEP>, somente assim, o estudo estará disponível 
para a análise do CEP.
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 Atenção!  Caso  o  CEP  não  visualize  o  estudo,  após  o  envio  pelo
pesquisador, a Instituição informada pode não estar vinculada ao CEP no
sistema  da  Plataforma  Brasil,  assim,  o  estudo  será  encaminhado  para
CONEP fazer a indicação do Comitê de ética.

 O número do CAAE é gerado automaticamente quando o projeto é aceito

pelo CEP.

Continue o preenchimento…

 Centro  Coparticipante:  aquela  na  qual  haverá  o  desenvolvimento  de

alguma etapa da pesquisa. O Responsável pelo Centro Participante deverá
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estar vinculado a ele como Pesquisador, atribuição feita a partir da Aba –

Alterar  Meus  Dados.  Vale  ressaltar,  ainda,  que  este  não  poderá  ser

Pesquisador  do  Centro  Coordenador,  nem de  Centro  Coparticipante.  A

Instituição deverá estar cadastrada na Plataforma Brasil, conforme consta

na área <Solicitar Cadastro de Instituição>.

Observações  importantes:   O  ESTUDO  NÃO  SERÁ  REPLICADO  para  a

Instituição COPARTICIPANTE se:

1. A Instituição não estiver vinculada a um CEP;

2. A  Instituição  Coparticipante  estiver  vinculada  ao  mesmo  CEP  da
Instituição  Proponente  (gera-se  apenas  uma  versão,  pois  trata-se  do
mesmo CEP analisando a pesquisa).

 Sobre o cronograma de execução: preencha as etapas de 
seu cronograma a partir da submissão na Plataforma
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Observações     importantes:     

 O  início  da  coleta  de  dados  deve  contar  com  um  período  de
aproximadamente 90 dias. Isto é, o trâmite ético é contato a partir da data
de submissão da Plataforma Brasil.  Atenção:    a  coleta  não deve iniciar  
antes da aprovação do CEP/UFG!

 Incluir no cronograma a etapa “Envio do Relatório final ao CEP/UFG” com
um período de 30 dias ao final da pesquisa.

Exemplo de cronograma:

Identificação da Etapa Início (DD/MM/AAAA) Término (DD/MM/AAAA)

Revisão de Literatura 01/12/2023 20/02/2024

Atividade xxxxx 01/12/2023 20/02/2024

Submissão do projeto no CEP 25/02/2024 01/03/2024

Início da coleta de dados* 01/06/2024 02/08/2024

Atividade xxxxx 01/07/2024 01/08/2024

Defesa 02/08/2024 10/08/2024

Envio do relatório final ao CEP/UFG** 10/09/2024 15/09/2024

*O início da coleta está previsto para 90 após a data de submissão

** O envio do relatório final está previsto para 30 dias após a defesa (finalização 
da pesquisa).

Continue o preenchimento…
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*Campos de Preenchimento obrigatório

Continue o preenchimento…
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Como     incluir     arquivos     no     Projeto?     

 Passo1:
É necessário imprimir a Folha de Rosto para que seja assinada pelo: 
Pesquisador Principal;

Responsável  pela  Instituição  Proponente  (diretor  da  unidade
acadêmica  a  qual  o  pesquisador  faz  parte.  Ex:  diretor(a)  da  FCS,
diretor(a) da FIC, diretor(a) da FEN, etc;

Observação: Responsável pelo Financiamento, somente quando o
<Tipo> informado for “Institucional Principal”.
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 Passo 2:
Digitalize a Folha de Rosto assinada e clique em <Anexar Folha de 
Rosto>.

Continue o preenchimento…

Lista de <Tipo de Documento> que pode ser anexado, caso não localize um nome 

específico, utilize a opção “Outros
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INCLUIR ARQUIVOS

É obrigatório anexar para o CEP/UFG:

1.Folha de Rosto (Gerada na Plataforma Brasil);

2.Projeto de Pesquisa com:

a) Capa (informar equipe, se é um Projeto de Mestrado, Doutorado, 
Iniciação Científica, Extensão etc);

b) Introdução/Justificativa;

c) Objetivos (Geral e Especifico);

d) Hipóteses (se necessário);

e) Referencial Teórico;

f) Procedimentos Metodológicos;

g) Cronograma de execução: Incluir um período inicial de aproximadamente 90 
dias para o início da coleta de dados e incluir a etapa "Envio do relatório final 
ao CEP/UFG" com um período de 30 dias ao final da pesquisa.

h) Referências – arquivo único em pdf.

3 . Instrumento de Coleta de Dados(pode vir como anexo do projeto após as 
referências);
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4. Termo de Compromisso (Modelo);

5. Termo de Consentimento Livre e Esclarecido (TCLE) e ou Carta 
de justificativa de dispensa de TCLE;

Modelo     TCLE     para     Humanidades      

       Modelo     TCLE     para     Saúde      

Modelo     TCLE     para     responsáveis     por     menores     de     18     anos   (comum)      

ALGUNS ARQUIVOS

NÃO É OBRIGATÓRIO anexar para o CEP/UFG, mas precisa analisar:

A depender da abordagem e tipo de pesquisa, alguns protocolos de submissão 

de projetos no CEP/UFG, na Plataforma Brasil, deverão conter também:

6. Termo de Assentimento Livre e Esclarecido(TALE) para participantes 
menores de 18 anos;

Sugestão     modelo     TALE     Saúde      

Sugestão     modelo     TALE     Humanidades      

7. Termo de Assentimento Livre e Esclarecido Lúdico (TALE lúdico),para
crianças pequenas (Sugestão de modelo);
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8. Termo de Anuência ou Autorização para execução de pesquisa 
em Instituições públicas ou privadas(Sugestão de modelo);

Orientações  sobre  Termo  de  Anuência: Avaliar  a  necessidade  de  incluir  o
termo  de  anuência  (Para  pesquisas  que  tenham  envolvimento  de  outras
instituições, públicas ou privadas, cuja coleta de dados ocorra no ambiente da
organização ou vá utilizar dados cuja guarda seja da instituição)

No caso dessa pesquisa, você terá acesso público (e-mails, telefones) aos 

participantes da pesquisa?

Se sim, não precisa de termo de anuência.

Se não, precisará da anuência do local de atuação desses profissionais.

Exemplo: Se for em escolas, deve apresentar o termo de anuência da direção da 
escola. Se for da rede pública, apresentar, também, anuência da Secretaria de 
Educação Municipal ou Estadual.

9. Termo de Autorização para Entradas em Terras Indígenas (emitida pela
FUNAI) (Entrada em Terras Indígenas - consulte maiores informações aqui!)

Observações:  
    Sobre  nomes nos arquivos:    Fique  atento  ao  nome definido  para  os

arquivos carregados, caso o usuário tente anexar arquivos com caracteres
especiais (/,~, ç, acentos, pontuação) o sistema exibirá a mensagem:
“O nome definido para o arquivo carregado é inválido. Certifique-se de que
o nome do arquivo não contém caracteres especiais e espaços em
branco. Para ligar as palavras utilize o underscore "_" Ex:  Texto_teste.
Pois todos os arquivos incluídos no sistema serão verificados”.

 Outros documentos podem ser solicitados a critério do CEP;

 Os documentos devem vir em formato pdf, tamanho A4 e editáveis
(permitam copiar e colar) e assinados (exceto projeto, TCLE e TALE).
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Continue o preenchimento…

»»»»» Próxima etapa

Etapa 6 – Finalizar

 Etapa     6:   Finalizar      

Preencha os *Campos de Preenchimento obrigatório

Após a leitura dos termos, selecione o campo <Aceitar termos acima> 

Para finalizar: Clique em <Enviar Projeto ao CEP>.

 Prontinho! Seu projeto foi encaminhado ao CEP/UFG!

Obs.: O prazo para análise do estudo será iniciado após a Checagem

Documental feita pelo Comitê de Ética.
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Confira o calendário das reuniões do CEP/UFG em:

https://files.cercomp.ufg.br/weby/up/86/o/Proposta_calend%C3%A1rio_CEP_-_2024_vers

%C3%A3o_atual.pdf

Mais informações:

 Para maiores detalhes, acesse manual do pesquisador em:

https://files.cercomp.ufg.br/weby/up/86/o/Manual_Pesquisador-Versao_3.8.pdf

 Veja também os vídeos da CONEP sobre cadastro e submissão de

projetos na Plataforma Brasil:

Submissão     de     Projeto     na     Plataforma     Brasil     -     Etapa     1      

Submissão     de     Projeto     na     Plataforma     Brasil     -     Etapa     2      

Submissão     de     Projeto     na     Plataforma     Brasil     -     Etapa     3      

 Entre em contato com o CEP/UFG: 

Acesse o site do cep em: 

cep.prpi.ufg.br E-mail: cep.prpi@ufg.br

Fone: (62) 3521-1215
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REFERÊNCIAS:

COMISSÃO NACIONAL DE ÉTICA EM PESQUISA.  Plataforma Brasil:  Manual
do  pesquisador.  v.3.8 Brasília:  CONEP,  2023.  Disponível  em:
https://conselho.saude.gov.br/images/Manual_do_CEP_Plataforma_Brasil-Versao-3.3.pdf
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