MINISTERIO DA EDUCACAO
UNIVERSIDADE FEDERAL DE JATA{

Pro-Reitoria de Gestio de Pessoas
EDITAL 02/2023 — PROESSOAS

A Pré-Reitoria de Gestao de Pessoas (PROPESSOAS) da Universidade Federal
de Jatai, no uso de suas atribui¢des legais, torna publico a realizagdo do processo de
selecdo de bolsistas extensionistas, para atuacdo no projeto de extensdo
“EXCELENCIA NO ATENDIMENTO A SOCIEDADE: CONSOLIDANDO A
EMANCIPACAO DA UFJ NAS AREAS DE GESTAO, ENSINO, PESQUISA E
EXTENSAQO”, de acordo com a Resolucdo CONSUNI-UFJ 04R/2021.

1. Das vagas e requisitos:
1.1 Serdo selecionados bolsistas de extensdo para desenvolver suas atividades em

diversas unidades organizacionais da UFJ, conforme descrito no ANEXO 1.
1.2 Os candidatos interessados em atuar como bolsistas no projeto, deverao:

a) Dispor de tempo para cumprimento da carga horéaria semanal exigida no Anexo
1 do presente edital, de acordo com a vaga para qual estiver se candidatando, para
desenvolvimento das atividades que deverao ser desenvolvidas pelo bolsista durante o

prazo em que permanecer vinculado ao projeto.

b) Ter disponibilidade para exercer as atividades no periodo indicado pela UFJ, de

modo presencial no setor de lotagao.

c) Os candidatos deverdao, no ato da inscricdo, comprovar o atendimento aos
requisitos basicos de escolaridade, e demais requisitos, especificados no Anexo 1 deste

edital.

1.3 A participacdo do bolsista selecionado no projeto nio gera vinculo de

qualquer natureza com a Administra¢ao Publica.

2. Da bolsa

O prazo de duragdo estimado da bolsa ¢ de um ano, podendo, no interesse da
Administracio, ser rescindida a qualquer momento, bem como prorrogada. A carga

horéaria e os valores das bolsas estao especificados no Anexo 1 deste edital.



3. Cronograma

recursos interpostos contra o edital

Atividade Data Horario
Lancamento do Edital 18/05/2023 até as 17h00min
Prazo para impugnac¢ao do Edital 21/05/2023 até as 23h59min
Divulgacao das respostas aos 22/05/2023 até as 12h00min

Periodo de inscrigdes

22/05/2023 a
24/05/2023

Até as 16h do dia
24/05/2023

Homologagao preliminar das

inscricoes

24/05/2023

até as 17h00min

Periodo para interposi¢do de recurso
quanto ao indeferimento de
homologacado de inscri¢des

24/05 a 25/05/2023

até as 16h00min

Homologagao final das inscri¢des

25/05/2023

até as 17h00min

Divulgagao da lista de horérios de

realizacdo da entrevista

25/05/2023

até as 17h00min

Realizacao das Entrevistas

29/05/2023 ¢
30/05/2023

até as 15h00min do dia
30/05/2023

Divulgacao do resultado preliminar

da entrevista

30/05/2023

até as 17h00min

Periodo para interposi¢do de recurso

quanto ao resultado da entrevista

30/05 € 31/05/2023

até as 15h00min

Divulgacao do resultado final da

entrevista

31/05/2023

até as 17h00min

Publicacao do resultado final do

processo seletivo

31/05/2023

até as 17h00min

4. Das inscricoes

4.1 As inscrigdes serao realizadas de 22/05/2023 a 24/05/2023.

42 A inscrigao sera

realizada

exclusivamente

pelo e-mail

colaboradortemporario@ufj.edu.br, devendo constar no campo assunto “SELECAO

DE BOLSISTAS, CODIGO DA VAGA e NOME DO CANDIDATO”.

4.3 Nao serd admitido que o candidato se inscreva para mais de um cdodigo de vaga.

Caso o candidato realize mais de uma inscricdo, serd considerada somente a tltima

inscri¢do enviada.

4.4  No ato da inscri¢ao o candidato devera:

a) Adicionar a ficha de inscricdo (ANEXO 2) com todos os dados preenchidos.

b)

Anexar comprovante de escolaridade e/ou requisitos exigidos neste edital para

candidatura a vaga para qual o candidato estiver se candidatando, conforme ANEXO 1

deste edital.

c) Anexar o Curriculum Vitae.

4.5 A confirmag¢do do recebimento da inscri¢do sera realizada pelo e-mail informado


mailto:propessoas@ufj.edu.br

pelo candidato na ficha de inscricio (ANEXO 2). A divulgacdo da homologacdo
preliminar e final da inscrigdo seguira o cronograma, conforme item 3 deste edital.

4.6 A UFJ nao se responsabilizard por solicitacdo de inscri¢gdo nao efetivada por
motivos de ordem técnica, falhas e congestionamento de linhas de comunicacido ou
outros fatores técnicos que impossibilitem a transferéncia dos dados, nem por falhas de
impressao de documentos, salvo quando a causa de tais fatos tenham origem na UFJ.
4.7 O candidato serd responsavel pelas informagdes prestadas no ato da inscricao,
podendo a UFJ exclui-lo do processo seletivo, a qualquer momento, caso ndo fornega
informagdes de forma completa ou forneca dados comprovadamente inveridicos.

4.8  Nao sera cobrada taxa de inscrigao.

5. Da selecao e resultados

5.1 A selecdo serd realizada por comissdo designada pelo Pro-Reitor de Gestao de
Pessoas, e ocorrera por meio de entrevista ou entrevista com teste no computador, a
depender do cargo, conforme Anexo 1.

5.2 Na ocasido serdo avaliados os seguintes critérios: experiéncia profissional prévia
em relagdo as atividades discriminadas neste edital para preenchimento da vaga de
bolsista para a qual o candidato se inscreveu; compatibilidade do perfil do candidato em
relag@o a vaga para a qual ele se inscreveu; experiéncias académicas e extracurriculares.
5.3 O teste no computador, previsto como forma de sele¢dao para alguns codigos de
vaga, avaliara a capacidade de execugao pelo candidato na elabora¢ao de documentos e
planilhas.

5.4 Cada candidato sera avaliado por dois membros da banca por meio de formulario
especifico, sendo atribuida uma nota individual por cada membro, e a nota final sera a
média simples entre as notas atribuidas pelos avaliadores. Os candidatos que obtiverem
uma média inferior a 6,0 serdao reprovados.

5.5 A divulgagdo da lista com a especificagdio dos hordrios de realizagdo das
entrevistas serd realizada no endere¢co www.codirh.jatai.ufg.br.

5.6 Os candidatos classificados em posi¢do acima do numero de vagas imediatas
oferecidas neste edital pela UFJ, formarao a lista do Cadastro de Reserva.

5.7 O resultado final com os nomes dos aprovados dentro das vagas imediatas e para
o Cadastro de Reserva serd publicado no portal eletronico da PROPESSOAS-UFJ no

endereco www.codirh.jatai.ufg.br.

6. Da convocacao
O candidato aprovado e classificado dentro da vaga ofertada no processo seletivo

serd convocado via e-mail para:

6.1 entregar copia dos seguintes documentos, com apresentacdo dos originais para

conferéncia, a PROPESSOAS:
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a) documento de identidade (RG ou outro documento expedido por 6rgao publico

que, por lei federal, vale como identidade) e CPF;
b) comprovante de endereco atualizado (emitido nos ultimos trés meses);

c) documentacao comprobatdria dos requisitos minimos exigidos neste edital para

preenchimento da vaga de bolsista a que concorreu o candidato aprovado convocado;
d) preencher e assinar a Ficha de Cadastramento/Termo de Compromisso.

6.2 O descumprimento ao item 6.1 dentro do prazo estipulado no e-mail implicara na
desisténcia da vaga e na convocagdo do préximo candidato aprovado.
7. Dos recursos

7.1  As interposi¢des de recursos referentes ao resultado do processo seletivo poderao

ser formalizadas via e-mail colaboradortemporario@ufj.edu.br, obrigatoriamente com o

titulo RECURSO, nome completo do candidato, nas datas estabelecidas no cronograma.

7.2 Os recursos serao julgados pela banca recursal nos prazos estabelecidos no item 3

e a resposta sera enviada ao requerente exclusivamente por meio de e-mail.

7.3 Serdo preliminarmente indeferidos os recursos cujo teor desrespeite a

universidade, seus servidores ou a Comissao de Selecao.

8. Das disposicoes gerais

8.1 A aprovagdo e/ou classificacio no processo seletivo ndo sdo garantias de

convocagao.

8.2 Os candidatos aprovados poderdao ser convocados pela UFJ por e-mail e/ou

telefone.

8.3 O processo seletivo de que trata o presente edital terd validade de seis meses,

contados a partir da publicacdo do resultado final da selegdo.

8.4  As vagas serao destinadas ao Campus Riachuelo e/ou Campus Jatoba, conforme a
necessidade da Administragao.

8.5  Os casos omissos serdo resolvidos pela PROPESSOAS-UF]J.

Jatai, 18 de maio de 2023.
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ANEXO 1 - Quadro de Vagas e Requisitos

VAGAS DE NiVEL SUPERIOR

Codigo | Quantidade Requisitos Atividades a serem realizadas Valor da| Carga horiria, Selecao
de vagas basicos de Bolsa lotacao e
escolaridade localizacao
001 Cadastro Graduagdo em |- Apoio na elaboracao de planilhas, digitagdo de documentos,| 2.000,00 40 horas Entrevista e
Reserva qualquer constru¢dao de relatorios, levantamento de dados, organizagdo de semanais. teste no
curso documentos e arquivo; Unidades computador
superior. - Auxiliar a na elaboracgdo de despachos, e-mails e oficios; Organizacionais
- Auxiliar nas reunides dos 6rgaos colegiados; da UFJ, campus
- Colaborar com as atividades administrativas; Jatoba ou
- Administrar os sistemas de gestdo académica e administrativa; Riachuelo.
- Auxiliar na organizagdo de reunides e na confeccdo de atas de
reunido;
- Organizar o empréstimo de materiais do setor como Datashow,
pincéis atdmicos, apagadores de quadro, etc;
- Organizar, solicitar e receber materiais (controle de estoque);
- Garantir o andamento das rotinas administrativas do setor;
- Receber e organizar documentos administrativos.
002 Cadastro Bacharelado em | - Elaboragdo de planilhas, digitagdo de documentos, 2.000,00 30 horas Entrevista
Reserva Direito com constru¢do de relatorios, levantamento de dados, organizagdo de semanais.

registro no
conselho de
classe
competente.

documentos e arquivo;

- Auxiliar os gestores na elaboracdo de despachos e-mails,
pareceres e oficios;

- Analisar e elaborar minutas de atos normativos administrativos;

- Planejar e executar agdes estratégicas para prevengdao dos
conflitos no ambito da Administragao Publica;

- Realizar outras atividades relacionadas a area de formacao,
conforme a necessidade da Administracdo.




003 Cadastro de | Bacharelado em | - Atendimento ao publico e atendimento telefonico; 2.000,00 40 horas Entrevista
Reserva. | Administragdo, | - Elaboragio de planilhas, digitacgio de documentos, semanais.
Ciéncias construgdo de relatérios, levantamento de dados, organizagdo de
Contabeis ou documentos e arquivo;
areas afins. - Apoio administrativo ao setor de lotagao;
- Secretariar o pro-reitor e demais diretores na elaboracao de
despachos, e-mails, pareceres e oficios.
004 5 vagas Bacharelado em| - E]abora(;ao de planﬂhas’ dlgltagﬁo de documentos, 2.000,00 30 horas Entrevista.
Psicologia  com | construgdo de relatérios, levantamento de dados, organizacio de semanais.
registro no | documentos e arquivo;
conselho de | - Apoio administrativo no setor de lotagao;
classe - Realizagdo de atividades na area da psicologia
competente. organizacional e do trabalho; atendimentos a comunidade de forma
individual e/ou em grupo;
- Dar pareceres técnicos competentes a fungao;
- Participar de atividades como palestras, reunides de equipe, lives,
reunides com colegiados.
005 Cadastro de | Bacharelado em| - Orientar a comunidade académica e comunidade externa 2.000,00 40 horas Entrevista.
Reserva. | Ciéncias da quanto as resolugdes e as instru¢des normativas; semanais.
Computagao ou | - Acompanhar e dar os encaminhamentos necessarios aos
em areas afins. processos académicos e administrativos;
- Apoio as acdes do setor de lotagdo, com énfase na analise
de dados institucionais e/ou compilacao de dados em planilhas e
sistemas institucionais;
- Elaboracao de tutoriais sobre funcionalidades dos sistemas
académico e administrativos;
- Administrar e manter atualizado o site do setor de lotagao;
- Desenvolver sistemas que automatizam 0s processos
internos do setor de lotagao.
006 Cadastro de | Bacharelado em | - Realizar consulta fisioterapéutica; 2.000,00 20 horas Entrevista
Reserva. | Fisioterapia com | - Realizar atendimento fisioterapéutico; semanais.

registro no
conselho de
classe

- Preencher prontudrio de paciente;
- Realizar triagem de usuarios na clinica escola de fisioterapia;

- Realizar alta fisioterapéutica;

Clinica Escola
de Fisioterapia
- Campus




competente. - Acompanhar atendimento fisioterapéutico; Jatoba
- Acompanhar académicos do curso de fisioterapia durante os
atendimentos;
- Participar da avalia¢@o dos académicos do curso de fisioterapia;
- Executar outras tarefas de mesma natureza e nivel de
complexidade associadas ao ambiente organizacional.

007 01 Graduagao em - Elaboragio de planilhas, digitagdio de documentos,| 2.000,00 | 30 . horas Entrevista.
Assisténcia Social| constru¢do de relatorios, levantamento de dados, organizagdo de semanais.
com registro no | documentos e arquivo;
conselho - Apoio administrativo no setor de lotagdo;
de classe - Realizagdo de atividades da érea;
competente. - atendimentos a comunidade de forma individual e/ou em

grupo;

- Dar pareceres técnicos competentes a funcao;

- Participar de atividades como palestras, reunides de equipe, /ives,
reunides com colegiados.

008 01 2.000,00 | 30 horas Entrevista.
Graduacao em - Montagem de pequenos espetaculos e esquetes para eventos semanais.
Teatro ou Artes universitarios e convites da regido.

Cénicas - Dirigir espetaculos teatrais para festivais.
(bacharelado ou - Planejar e estruturar apresentagdes teatrais, leituras
licenciatura) com dramaticas e performances.
habilitagdo em - Utilizagao efetiva das estruturas fisicas da universidade e da
Diregao Teatral. cidade para a realizacdo dos espetaculos.
- Monitorar participacdo da comunidade, visando avaliar a
eficacia das agdes propostas em atingir diversos publicos.
- Disponibilidade para atender os eventos da UFJ,
especialmente aqueles ligados a PROECE, relacionados 3
arte e cultura.

009 01 Graduagao em - Elaboragio de planilhas, digitacgdio de documentos,| 2.000,00 | 30 . horas Entrevista.

Nutri¢do com construcdo de relatorios, levantamento de dados, semanais.

registro no
conselho
de classe

organizacao de documentos e arquivo;
- Apoio administrativo no setor de lotacao;

- Realizacao de atividades da area;




competente. - Elaborar, executar e acompanhar os programas de
alimentacdo e nutricdo, e inspecionar as instalagdes ¢
condi¢des de higiene do ambiente;
- Emitir parecer técnico na sua area de atuacgao;
- Padronizar e orientar procedimentos e condutas relacionadas
a sua area de atuacao;
- Realizar atendimento especializado em grupos ou individual
de pacientes;
- Desempenhar outras atividades correlatas a sua fungao.
VAGAS PARA ESTUDANTES DA GRADUACAO
Codigo | Quantidade Requisitos Atividades a serem realizadas Valor da| Carga horaria, Selecao
de vagas basicos de Bolsa lotacdo e
escolaridade localizacao
010 Cadastro de | Cursando a partir | - Auxiliar professores ¢ TAES na execugdo de atividades [ 700,00 20 horas Entrevista.
Reserva. | do 2° periodo o administrativas e de ensino, pesquisa e extensao; semanais.

curso de
Bacharelado em
Ciéncias da

Computagdo ou
areas afins.

- Elaboragao de planilhas no Excel e formularios Google,
confeccdo de  relatorios, organizagdo de documentos,
arquivamentos e preenchimentos de formularios internos, dominio
de plataformas digitais (Meet, Zoom etc.), dominio de plataformas
de compartilhamento de videos (YouTube), conhecimento das
normas de trabalho académico (ABNT, APA);

- Levantamentos de dados, elaboragdo de planilhas,
confeccdo de relatorios, organizagdo de documentos,
arquivamentos e preenchimentos de formularios do setor de
lotagdo, apoiar pesquisas de acervo;

- Auxiliar no atendimento ao publico;

- Gestdo de redes sociais;

- Dominio sobre a edi¢do de imagens e videos.




ANEXO 2 - Ficha de Inscricao

UNIVERSIDADE FEDERAL DE JATA{

FICHA DE INSCRICAO
Edital 02/2023 - PROPESSOAS/UFJ

Numero do Coédigo da
vaga do Anexo 1:

Nome Completo:

Formagao/Graduagao:
N° de Identidade (RG): Orgdo Expedidor/UF:
N° de CPF: Data de Nascimento:
Nome do Pai:
Nome da Mae:
Endereco Completo:
Bairro:
Cidade: UF: Pais:
Contatos: e-mail:
Telefones:

Autodeclaracao de cor/etnia:
Indigena () Pardo(a) ( ) Preto(a) ()

O candidato dispde da carga hordria estabelecida no edital 02
/2023 para dedicar-se as atividades do projeto?
( )SIM ( )NAO

O candidato declara ter conhecimento e concordar com todos os critérios do edital
02/2023?
( )SIM ( )NAO

Jatai, / / Assinatura do Candidato
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