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PRO-REITORIA DE GESTAO DE PESSOAS

LISTA DE DOCUMENTOS PARA ADMISSAO - PROFESSOR SUBSTITUTO
(TRAZER ORIGINAIS E UMA COPIA DE CADA)

- DIPLOMA CORRESPONDENTE AS TITULACOES EXIGIDAS NO EDITAL,
ACOMPANHADO DO HISTORICO ESCOLAR. Caso o diploma tenha sido obtido no
exterior, apresentar comprovante de revalidagdo em institui¢do de ensino no Brasil. Conforme
Oficio Circular n® 05/2017/MEC, o diploma ¢ o tunico documento considerado para
comprovagdo de titulagdo para ingresso no cargo, ndo sendo aceitas declaracdes ou
certificados de concluso de curso

- COMPROVANTE DE REGISTRO E REGULARIDADE NO CONSELHO DE CLASSE,
quando exigido no Edital

- UMA FOTOGRAFIA 3x4 (recente)

- CERTIDAO DE NASCIMENTO OU CASAMENTO

- DOCUMENTO DE IDENTIDADE

- CPF

- COMPROVANTE DE SITUACAO CADASTRAL NO CPF, disponivel no link
https://servicos.receita.fazenda.gov.br/Servicos/CPF/ConsultaSituacao/ConsultaPublica.asp

- COMPROVANTE DE ENDERECO (em nome do candidato ou de parente de 1° grau ou
copia de contrato de locacdo do imovel)

- TITULO DE ELEITOR

- CERTIDAO DE QUITACAO ELEITORAL, disponivel no link
https://www.tse.jus.br/servicos-eleitorais/certidoes/certidao-de-quitacao-eleitoral

- CERTIFICADO DE RESERVISTA (para candidato do sexo masculino, exceto estrangeiro)

- COMPROVANTE DE INSCRICAO NO PIS OU PASEP, disponivel na Caixa Economica
Federal, no Banco do Brasil e no link do Portal do Cidaddo (opg¢do NIS)
https://cidadao.caixa.gov.br/#/frontpage

- Caso nunca tenha trabalhado procurar a Caixa Econdmica Federal ou o Banco do Brasil

- N° DE CONTA SALARIO de algum dos seguintes bancos conveniados: Banco do Brasil,
Bradesco, Caixa Econdmica Federal, Itat, Santander ou Sicredi

- Nos casos de conta corrente, o candidato devera ter uma conta salario a ela vinculada, ndo
sendo permitido conta em bancos digitais, conta conjunta ou conta poupanca

- Para recebimento pela Caixa Econdmica Federal, torna-se necessario levar a declaracdo para
abertura de conta-salario que pode ser obtida presencialmente na Diretoria de Administragdo
de Pessoas (DAP) ou por e-mail

- PASSAPORTE ATUALIZADO COM VISTO DE PERMANENCIA QUE PERMITA O
EXERCICIO DE ATIVIDADE LABORATIVA NO BRASIL (apenas para estrangeiro)

- ATESTADO DE SAUDE OCUPACIONAL emitido pela unidade SIASS/UFJ (ver
orientacdes abaixo)

- COMPROVANTE DA AUTORIZACAO DE ACESSO AO IRPF, conforme Paragrafo Unico
do art. 4° do Decreto n° 10.571/2020, esta disponivel nos links https://epatri.cgu.gov.br/signin
e https://epatri.cgu.gov.br/auth/usuario/238289 1/historico-autorizacoes logo apos autorizar o
acesso ao IRPF

- COMPROVANTE DE ENTREGA DA DECLARACAO DE BENS ¢ obrigatério a todos os
contratados e admitidos no servigo publico federal a partir de 09/12/2021, conforme exigéncia
prevista no art. 13, § 5° da Lei 8.112/1990 e art. 4°, inciso I do Decreto 10.571/2020, nao
sendo aceita o recibo de entrega de declaracdo e-Patri para uso pessoal e sim o recibo de
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entrega de declaracdo e-Patri para terceiros, que estd disponivel no link
https://epatri.cgu.gov.br/signin

- Em caso de duvidas, encaminhar um e-mail para suporte.epatri@cgu.gov.br ou assistir os
videos disponiveis nos links a seguir: https://www.youtube.com/watch?v=r7QZQPK43B8 ¢
https://www.youtube.com/watch?v=cbEIY9IDaNs

- DECLARACAO DE DADOS PESSOAIS (preencher digitalmente)

- DECLARACAO DE SEGURO DESEMPREGO (Conforme Portaria Normativa SEGESP n°
4, de 08/07/2013)

- DECLARACAO DE ACUMULACAO DE CARGOS/EMPREGOS/FUNCOES, em caso de
acimulo, entregar também o WGltimo comprovante de rendimento (contracheque) ¢ a
declaracdo do Orgdo ou da Empresa ao qual é vinculado

- TERMO DE RESPONSABILIDADE DE ACUMULACAO DE CARGOS, somente quando
acumular cargo, emprego ou funcgio publica

ORIENTACOES GERAIS AO CANDIDATO:
1°. CONVOCACAO: o candidato recebera a convocagio pelo e-mail informado no ato da inscrigdo
no concurso, ¢ entdo, devera juntar todos os documentos ¢ o Atestado de Saude Ocupacional,
conforme os requisitos desta lista e comparecer ao Departamento de Administracdo de Pessoas
DAP/UFJ, no Campus Riachuelo, ao lado do SIASS, para fazer a entrega e preencher os formularios
de admissdo. A entrega devera ser agendada pelo e-mail dap@ufj.edu.br. O horario de atendimento
ao publico na DAP ¢é de segunda a sexta, das 08h as 11h e das 14h as 16h.
ATENCAO: nio sera recebida documentagio incompleta.
2°. ATESTADO DE SAUDE OCUPACIONAL: Para obter o Atestado de Saude Ocupacional,
ap6s realizar os exames médicos de acordo com a lista especifica de exames anexa "RELACAO DE
EXAMES OBRIGATORIOS", os candidatos deverdo agendar a pericia médica na Unidade
SIASS/UEFJ, pelo e-mail siass@ufj.edu.br
Apos a realizacdo da pericia médica oficial, se o candidato for considerado apto para o trabalho, este
recebera o Atestado de Saude Ocupacional (ASO).
3°. CONTRATACAO: estando validos todos os documentos entregues ao DAP pelo candidato,
sera iniciado o processo de emissdo de portaria de contratagdio. O VINCULO DE CONTRATO
TEMPORARIO (Professor Substituto/Visitante ou Profissional Especializado) INICIARA
SOMENTE APOS A PUBLICACAO DA PORTARIA DE CONTRATACAO NO DIARIO
OFICIAL DA UNIAO e, somente
a partir desta data, o professor/profissional podera comparecer a sua Unidade de Lotagdo para iniciar
suas atividades. Sugerimos acompanhar a publicagdo da portaria pelo portal da Imprensa Nacional:
http://portal.imprensanacional.gov.br ou junto & Unidade Académica.
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