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PROCESSO SELETIVO SIMPLIFICADO - PROFESSOR SUBSTITUTO
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ATENÇÃO:

● Os documentos a serem publicados no SISCONCURSO deverão ser BAIXADOS em PDF do processo SEI pelo ícone e
encaminhados à DPM pelo e-mail dpm@ufj.edu.br, até as 15h, para maior garantia de que a publicação ocorra no mesmo dia.

Obs.: Documentos enviados em HTML ou intempestivamente, desconsiderando o horário de expediente da DPM(**), serão publicados no
turno seguinte.

Nº √ ESPECIFICAÇÃO OBSERVAÇÃO RESPONSÁVEL*

01 HOMOLOGAÇÃO DAS INSCRIÇÕES
Inserir documento de divulgação da HOMOLOGAÇÃO DAS INSCRIÇÕES (entre o 5º e o 10º dia útil
após a data prevista para o vencimento da GRU).
Documento extraído do SEI (Homologação Preliminar Inscrições (prof. subst.).

Instituto/
Faculdade/DPM*

02
PUBLICAÇÃO DECISÃO RECURSO

- HOMOLOGAÇÃO DAS INSCRIÇÕES

Caso houver recurso, inserir documento com RESULTADO DE JULGAMENTO DE RECURSO (Prof. Subst.)
e Inserir DOCUMENTO de homologação final das inscrições- HOMOLOGAÇÃO FINAL
DAS INSCRIÇÕES (PROF. SUBST.). (Observar os prazos da
Resolução CONSUNI-UFJ nº 11R/2021).

Instituto/
Faculdade/DPM*

03 BANCA EXAMINADORA

Inserir documento de divulgação da BANCA EXAMINADORA (Documento SEI), após o prazo de

suspeição da banca e do envio da Declaração de Compatibilidade (Documento

externo).

Instituto/
Faculdade/DPM*

04
RESULTADO PRELIMINAR DO

PROCESSO SELETIVO SIMPLIFICADO

Inserir DOCUMENTO DE DIVULGAÇÃO DO RESULTADO PRELIMINAR DO PROCESSO
SELETIVO SIMPLIFICADO (Incluir nota da prova didática e prova de títulos, quando houver).

Instituto/
Faculdade/DPM*

05
AVISO - ENTREVISTA DE
HETEROIDENTIFICAÇÃO (Quando
houver candidatos PPP inscritos)

Inserir documento AVISO SEI, contendo as informações sobre data, horário e local da entrevista de
Heteroidentificação Instituto/

Faculdade/DPM*
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06
PUBLICAÇÃO DO RESULTADO DA

ENTREVISTA DE
HETEROIDENTIFICAÇÃO (Quando
houver candidatos PPP inscritos)

Inserir RESULTADO DO JULGAMENTO DO RECURSO, se houver.
Instituto/

Faculdade/DPM*

07
PUBLICAÇÃO DECISÃO RECURSO –

RESULTADO DO PROCESSO
SELETIVO SIMPLIFICADO

Inserir RESULTADO DO JULGAMENTO DO RECURSO, se houver.
Instituto/

Faculdade/DPM*

08
RESULTADO FINAL DO PROCESSO

SELETIVO SIMPLIFICADO

Inserir DOCUMENTO DE DIVULGAÇÃO DO RESULTADO FINAL DO PROCESSO
SELETIVO SIMPLIFICADO (após prazo recursal e de procedimentos relativos às vagas reservadas,
quando houver reserva para RN ou PCD).

Instituto/
Faculdade/DPM*

* O Instituto/Faculdade é responsável por inserir os documentos supracitados no SEI e, posteriormente, enviá-los BAIXADOS em PDF
pelo ícone SEI para o e-mail da DPM (dpm@ufj.edu.br) para publicação no Sisconcurso.

Obs.: Favor colocar no campo ASSUNTO a seguinte informação: “PSS Edital Específico [Informar o número do edital específico] - Área:
[informar o nome da área do PSS]”.

**Horário de expediente da DPM: Das 07:30 às 11:30 e das 13:00 às 17:00.

OBSERVAÇÕES IMPORTANTES:
- A orientação do CIDARQ referente às provas dos candidatos e para que estas não integrem o processo eletrônico e sejam arquivadas

separadamente, cumprindo os prazos estipulados em Tabela de Temporalidade e os procedimentos regulamentares para eliminação,
conforme Código de Classificação de Documentos de Arquivo, relativos à área meio (Resolução nº 14, de 24 de outubro 2001).

- O processo deve ser instruído preferencialmente com documentos formato SEI.
- Quando houver VAGA RESERVADA (pessoa preta ou parda ou pessoa com deficiência), deve constar no processo toda documentação

referente aos procedimentos realizados para atender às disposições do Edital de Condições Gerais nesses casos.
- Os membros da banca examinadora deverão assinar todos os documentos dos quais tiveram participação ativa.
- O processo deverá ser devidamente instruído, com toda documentação referente às etapas realizadas, e enviados à DPM para

Homologação do resultado, ainda que não haja candidatos aprovados.
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