MINISTERIO DA EDUCACAO
UNIVERSIDADE FEDERAL DE JATA{

Pro-Reitoria de Gestao de Pessoas

EDITAL COMPLEMENTAR N° 3 AO EDITAL 01/2023 - PROPESSOAS

A Pro-Reitoria de Gestao de Pessoas (PROPESSOAS) da Universidade Federal de

Jatai, no uso de suas atribui¢des legais, torna publico o edital complementar que:

1. Reabre as inscricdes para o processo de selecdo de bolsistas extensionistas, para
atuagio no projeto de extensio “EXCELENCIA NO ATENDIMENTO A
SOCIEDADE: CONSOLIDANDO A EMANCIPACAO DA UFJ NAS AREAS DE
GESTAO, ENSINO, PESQUISA E EXTENSAO”, de acordo com a Resolugio
CONSUNI-UFJ 04/2021, de 31 de margo de 2021.

2. Constitui cadastro de reserva de codigos no Anexo.

3. Das inscrigoes:

3.1 As inscrigoes serao realizadas exclusivamente pelo e-mail
colaboradortemporario@ufj.edu.br, devendo constar no campo assunto: “SELECAO DE
BOLSISTAS, N° DO CODIGO DA VAGA e NOME DO CANDIDATO”.

3.2 Nao sera admitido que o candidato se inscreva para mais de um codigo de vaga. Caso o
candidato realize mais de uma inscricdo, sera considerada somente a ultima inscri¢ao
enviada.

3.3 No ato da inscrigdo o candidato devera:

a) Adicionar a ficha de inscricao (ANEXO 2) com todos os dados preenchidos.

b) Anexar o comprovante de escolaridade do codigo de vaga, conforme ANEXO 1 deste
edital.

¢) Anexar o Curriculum Vitae.

3.4 A confirmacao do recebimento da inscri¢dao sera realizada pelo e-mail informado na
ficha de inscricio (ANEXO 2). A divulgacdo da homologagdo preliminar e final da
inscrigdo seguira o cronograma, conforme item 4 deste edital.

3.5 A UFJ ndo se responsabilizara por solicitacdo de inscrigdo ndo efetivada por motivos
de ordem técnica, falhas e congestionamento de linhas de comunicagdo ou outros fatores

técnicos que impossibilitem a transferéncia dos dados, nem por falhas de impressao de



documentos, salvo quando a causa de tais fatos tenham origem na UF]J.

3.6 O candidato sera responsavel pelas informagdes prestadas no ato da inscri¢do,
dispondo a UFJ do direito de excluir-se do processo seletivo, a qualquer momento, aquele
que nao fornecer as informagdes de forma completa ou fornecer dados comprovadamente
inveridicos.

3.7 Nao sera cobrada taxa de inscri¢ao

4. Cronograma atualizado

Atividade Data Horario
Lancamento do Edital 24/03/2023 até as 17h00min
Prazo para impugnacao do Edital 26/03/2023 até as 23h59min
Divulgagao das respostas aos 27/03/2023 até as 12h00min

recursos interpostos contra o edital

Periodo de inscri¢des 27/03/2023 a até as 23h59min
03/04/2023
Homologagdo preliminar das 04/04/2023 até as 12h00min
inscrigdes
Periodo para interposigdo de
recurso quanto ao indeferimento de 06/04/2023 até as 12h00min
homologac¢ao de inscrigdes
Homologagao final das inscri¢des 06/04/2023 até as 17h00min
Divulgacao da lista de horarios de 06/04/2023

até as 17h00min
realizacdo da entrevista

Realizagao das Entrevistas 10/04/2023 até as 17h00min
Divulgacao do resultado preliminar 11/04/2023 até as 12h00min
da entrevista
Peri - — - -
eriodo para interposicao de 13/04/2023 até as 12h00min

recurso quanto ao resultado da

entrevista




Divulgacao do resultado final da 13/04/2023 até as 17h00min

entrevista

Publicagao do resultado final 13/04/2023 até as 17h00min

do processo seletivo

Os demais itens do edital permanecem inalterados.

Jatai, 24 de Marco de 2023.

Documento assinado digitalmente

“b HENRIQUE ALMEIDA FERNANDES
g Data: 24/03/2023 09:51:57-0300

Verifique em https://fvalidar.iti.gov.br

Prof. Dr. Henrique Almeida Fernandes

Pro-Reitor Pro Tempore de Gestao de Pessoas

Universidade Federal de Jatai



ANEXO 1 - Quadro de Vagas e Requisitos

VAGAS DE NIiVEL SUPERIOR

Requisitos Carga
Codigo | Quantidade| basicos de Atividades a serem realizadas Valor da horaria, Selecao
de vagas escolaridade Bolsa lotagio e
localizacao
- Apoio na elaboracdo de planilhas, digitacio de documentos,
construcdo de relatdrios, levantamento de dados, organizagdo de
documentos e arquivo;
. . ] ] 40 horas
- Auxiliar a na elaboragao de despachos, e-mails e oficios;
Graduagdo em . ) i semanais.
001 Cadastro - Auxiliar nas reunides dos 6rgaos colegiados; )
qualquer curso o . ' Unidades Entrevista e
Reserva _ - Colaborar com as atividades administrativas; 2.000,00
superior .. _ N . L Organizacionai teste no
- Administrar os sistemas de gestdo académica e administrativa;
s da UFJ, computador

- Auxiliar na organizacao de reunides e na confeccao de atas de
reunido;

- Organizar o empréstimo de materiais do setor como Datashow,
pincéis atdmicos, apagadores de quadro, etc;

- Organizar, solicitar e receber materiais (controle de estoque);

- Garantir o andamento das rotinas administrativas do setor;

- Receber e organizar documentos administrativos.

campus Jatoba

ou Riachuelo.




- Atendimento ao publico e atendimento telefonico;

- Elaboragdo de planilhas, digitacdo de documentos, construgao de

L S 40 horas
relatorios, levantamento de dados, organiza¢do de documentos e
. semanais.
arquivo;
Cadastro |Graduagao em - N . Coordenacao de
002 - Auxiliar os gestores na elaboragdo de despachos e-mails, | 2 00.00 )
. ) Entrevista
Reserva  [Direito . Assuntos
pareceres e oficios;
. ) ) . . Administrativos,
- Analisar e elaborar minutas de atos normativos administrativos;
. N L. ~ . campus Jatoba
- Planejar e executar agdes estratégias para prevencao dos conflitos
no ambito da Administracdo Publica.
- Orientar a comunidade académica e comunidade externa
Graduagdo em | quanto as resolugdes e as instru¢des normativas;
Ciéncias - Acompanhar e dar os encaminhamentos necessarios aos 40 horas
da Computacdo | processos académicos e administrativos; semanais.
ou areas afins. - Apoio as agdes do setor de lotacdo, com énfase na analise | 2.000,00 Unidades
Cadastro de
005 de dados institucionais e/ou compilagdo de dados em planilhas e Organizacionais
Reserva. .
Entrevista.

sistemas institucionais;

- Elaboracdo de tutoriais sobre funcionalidades dos
sistemas académico e administrativos;

- Administrar ¢ manter atualizado o site do setor de lotagao;

- Desenvolver sistemas que automatizam 0s processos internos

do setor de lotacao.

da UFJ, Campus
Jatobd ou

Riachuelo.

VAGAS PARA ESTUDANTES DA GRADUACAO




Requisitos Carga
Cdédigo [ Quantidade| basicos de Atividades a serem realizadas Valor da horaria, S
elecao
de vagas escolaridade Bolsa lotacio e
localizacao
- Auxiliar professores e TAES na execucdo de atividades
administrativas e de ensino, pesquisa e extensao;
- Elaboracdo de planilhas no Excel e formularios Google,
‘ confeccdo de relatorios, organizagdo de documentos,
Cursando a partir . ‘ . . 20 horas
arquivamentos e preenchimentos de formuldrios internos, )
do 2° periodo o . o . semanais.
dominio de plataformas digitais (Meet, Zoom etc.), dominio de )
curso de _ Unidades
Cadastro de plataformas de compartilhamento de videos (YouTube), o
007 Bacharelado em 400,00 | Organizacionais Entrevista

Reserva

Ciéncias da
Computagdo ou

areas afins.

conhecimento das normas de trabalho académico (ABNT, APA);
- Levantamentos de dados, elabora¢do de planilhas, confeccao de
relatorios, organizacdo de documentos, arquivamentos e
preenchimentos de formularios do setor de lotagdo, apoiar
pesquisas de acervo; - Auxiliar no atendimento ao publico; -
Gestao de redes sociais; - Dominio sobre a edi¢do de imagens e

videos.

da UFJ, campus
Jatoba ou

Riachuelo.




ANEXO 2 - Ficha de Inscricao

UNIVERSIDADE FEDERAL DE JATAI

FICHA DE INSCRICAO
Edital 01/2023 — Propessoas-UFJ

Numero do Cédigo

da vaga do Anexo 1:

Nome Completo:

Formagao/Graduagao:
N° de Identidade (RG): Orgio Expedidor/UF:
N°de CPF: Data de Nascimento:

Nome do Pai:

Nome da Mae:

Endereco Completo:

Bairro:

Cidade: UF: Pais:

Contatos: e-mail:

Telefones:

Autodeclaracao de cor/etnia:

Indigena ( ) Pardo(a) ( ) Preto(a) () Branco ()

O candidato dispde da carga horaria estabelecida no edital 01/2023 para dedicar-se as
atividades do projeto?

( )SIM ( )NAO

O candidato declara ter conhecimento e concordar com todos os critérios do edital
01/2023?
( )SIM ( )NAO

Jatali, / /

Assinatura do Candidato




		2023-03-24T09:51:57-0300




