MINISTERIO DA EDUCACAO
UNIVERSIDADE FEDERAL DE JATAI

Pro-Reitoria de Gestao de Pessoas

EDITAL COMPLEMENTAR N° 3 AO EDITAL 04/2021 — Propessoas

A Pro-Reitoria de Gestdo de Pessoas (Propessoas) da Universidade Federal de

Jatai, no uso de suas atribuicdes legais, torna publico o edital complementar que:

1. Reabre as inscrigdes para o processo de selecdo de bolsistas extensionistas, para
atuacdo no projeto de extensdo “EXCELENCIA NO ATENDIMENTO A
SOCIEDADE: CONSOLIDANDO A EMANCIPACAO DA UFJ NAS AREAS DE
GESTAO, ENSINO, PESQUISA E EXTENSAO”, de acordo com a Resolucao
Consuni-UFJ 04/2021, de 31 de margo de 2021.

2. Constitui vagas e cadastro de reserva de codigos no Anexo 1.

Cronograma atualizado para o edital complementar N° 3:

Atividade Data Horério
Langcamento do Edital 18/02/2022 até as 18h00min
Periodo de inscrigdes Até as 12h00min do dia

18/02 a 04/03/2022 04/03/2022
Homologagao preliminar das 07/03/2022 até as 18h00min
inscricOes
Periodo para interposicao de recurso
quanto ao indeferimento de 07/03 a 09/03/2022 até as 12h00min
homologacéo de inscri¢Ges
Homologacéo final das inscri¢bes 10/03/2022 até as 12h00min
Divulgacao da lista de horarios de
realizacdo da entrevista e envio do 10/03/2022 até as 12h00min

link da sala virtual (Plataforma
Google Meet)
Realizacdo das Entrevistas 11/03/2022 até as 12h00min
Divulgacdo do resultado preliminar
da entrevista
Periodo para interposicao de recurso
guanto ao resultado da entrevista
Divulgacéo do resultado final da
entrevista

11/03/2022 até as 17h00min

11/03 e 13/03/2022 até as 17h00min

14/03/2022 até as 12h00min




Divulgacdo do resultado preliminar

até as 12h00min

processo seletivo

da Anélise curricular 14/03/2022
Periodo para interposicao de recurso até as 17h00min
quanto ao resultado da analise 14/03 a 15/03/2022
curricular
Publicacéo do resultado final do 16/03/2022 até as 12h00min

Os demais itens do edital permanecem inalterados.

Jatai, 18 de fevereiro de 2022.

Prof. Dr. Hanstter Hallison Alves Rezende

Pro-Reitor Pro Tempore de Gestdo de Pessoas

Universidade Federal de Jatai




ANEXO 1 - Quadro de Vagas e Requisitos

Cdédigo | Quantidade | Requisitos basicos Atividades a serem realizadas Valor da Carga Lotacdo
de vagas de escolaridade Bolsa horéria
001 01 Graduacdo em - Atendimento clinico/cirtrgico dos rebanhos (medidas de prevencdo, | 2.000,00 40 horas Fazenda Escola —
Medicina rotina, urgéncia e emergéncia); semanais Coordenacéo de
Veterinaria com - Apoio sanitario as Chefias dos Setores de Bovinos, Ovinos e Equinos; Producdo Animal.
Registro no - Organizacdo da farmacia da fazenda;
CRMV-GO. - Adequacao do método de descarte de carcagas;
- Acompanhamento dos tratamentos dos animais;
- Demais atividades inerentes ao cargo determinados pela coordenacéo de
producdo animal.
002 Formacao de Graduagdo em - Apoio na elaboracgdo de planilhas, digitacdo de documentos, construgdo | 2.000,00 40 horas Unidades
cadastro de qualquer curso de relatorios, levantamento de dados, organizacdo de documentos e semanais Organizacionais da
reserva superior. arquivo; UFJ.
- Auxiliar a na elaboracéo de despachos, e-mails e oficios;
- Auxiliar nas reunides dos 6rgéos colegiados;
- Colaborar com as atividades administrativas;
- Administrar os sistemas de gestdo académica e administrativa;
- Auxiliar na organizacéo de reunides e na confecgdo de atas de reunido;
- Organizar o empréstimo de materiais da secretaria e coordenagdo como
Datashow, pincéis atbmicos, apagadores de quadro, etc;
- Organizar, solicitar e receber materiais (controle de estoque);
- Garantir o andamento das rotinas administrativas em geral da secretaria;
- Receber e organizar documentos administrativos.
003 Formacao de Bacharelado em | - Orientar a comunidade académica e comunidade externa quanto as | 2.000,00 40 horas Unidades
cadastro de Ciéncias da resolucdes e as instrugdes normativas pertinentes a graduacao; semanais Organizacionais da
reserva Computacdo, ou | - Acompanhar e dar 0os encaminhamentos necessarios aos Processos UFJ.
em Analise e académicos;

Desenvolvimento
de Sistemas, ou em
Tecnologia da

- Apoio as ac¢les da unidade organizacional, com énfase na andlise de
dados institucionais e/ou compilacdo de dados em planilhas e sistemas
institucionais;

- Auxiliar na realizacdo de eventos;




Informacéo ou em
areas afins

- Elaboragdo de tutoriais sobre funcionalidades do sistema académico,
maodulo graduagdo;

- Administrar e manter atualizado o site do setor;

- Desenvolver sistemas que automatize os processos internos da unidade
organizacional;

- Auxiliar na organizacdo de reunifes e na confec¢do de atas de reunido.

004 Formagdo de | Bacharelado em - Atendimento ao publico e atendimento telefonico; 2.000,00 40 horas Unidades
cadastro de | Administragdo, - Elaboragdo de planilhas, digitagdo de documentos, construgdo de semanais Organizacionais da
reserva Ciéncias Contabeis | relatorios, levantamento de dados, organizacdo de documentos e arquivo; UFJ.
ou Economia. - Apoio administrativo ao setor de lotagdo;
Ou - Secretariar o pro-reitor e demais diretores na elaboracéo de despachos
Tecno6logo em e-mails, pareceres e oficios.
Logistica ou
Gestdo Comercial
ou Gestédo de
Recursos Humanos
ou &reas afins.
005 Formacdo de | Cursando a partir | - Auxiliar a equipe da unidade organizacional na execucdo de atividades 400,00 20 horas Unidades
cadastro de | do 4° periodo o administrativas de extensdo, cultura e esporte; semanais Organizacionais da
reserva curso de - Elaboracdo de planilhas no Excel e formularios Google, confeccdo de UFJ.

Bacharelado em
Ciéncias da
Computagdo.

relatorios, organizagdo de documentos, arquivamentos e preenchimentos
de formularios internos, dominio de plataformas digitais (G-SUITE),
dominio de plataformas de compartilhamento de videos (YouTube),
transmissdo de lives, conhecimento das normas de trabalho académico
(ABNT, APA);

- Levantamentos de dados, elaboracdo de planilhas, confeccdo de
relatorios, organizagdo de documentos, arquivamentos e preenchimentos
de formularios da gestdo de pessoas e apoiar pesquisas de acervo;

- Auxiliar no atendimento ao publico;

- Gestdo de redes sociais;

- Dominio sobre a edicdo de imagens e videos.




006

Formacao de
cadastro de
reserva

Bacharelado em
Comunicagao
Social —
Publicidade e
Propaganda ou
Jornalismo ou

Relagdes Publicas.

- Atendimento ao publico (presencial, por telefone, e-mail e redes
sociais);

- Auxiliar a equipe de Divisdo de Arte / Criagdo de campanhas
publicitarias;

- Elaborar estratégias e inovagdes na area de comunicagio;

- Criar anuncios para midia impressa e eletronica;

- Criar folhetos e mala direta; banners, outdoors demais pecas
publicitarias;

- Sugerir imagens para os textos criados;

- Contribuir na concepg¢ao do /ayout da campanha;

- Rever processo criativo desenvolvido;

- Checar informacgdes para divulgacao;

- Criar press release, artigos, notas, comunicados, sugestao de pauta,
jornal interno;

- Utilizar recursos de Informatica;

- Executar outras tarefas de mesma natureza e nivel de complexidade
associadas ao ambiente organizacional.

2.000,00

40 horas
semanais

Secretaria de
Comunicagdo




ANEXO 2 - Ficha de Inscricdo

UNIVERSIDADE FEDERAL DE JATAI

FICHA DE INSCRICAO
Edital 04/2021 — Propessoas-UFJ

Numero do Codigo da
vaga do Anexo 1:

Nome Completo:

Formacéo/Graduacéo:
N° de Identidade (RG): Orgéo Expedidor/UF:
N° de CPF: Data de Nascimento:
Nome do Pai:
Nome da Mae:
Endereco Completo:
Bairro:
Cidade: | UF: | | Pais: |
Contatos: e-mail:
Telefones: |

O candidato dispOe a carga horaria estabelecida no edital 04/2021 para dedicar-se as atividades do
projeto?
( )SIM ( )NAO

O candidato esta encaminhando no ato da inscricdo os documentos comprobatorios para avaliacao
curricular, conforme item 5.4 do edital 04/2021?
( )SIM ( )NAO

O candidato declara ter conhecimento e concordar com todos os critérios do edital 04/20217?
( )SIM ( )NAO

Jatai, / 12022 Assinatura do Candidato




