MINISTERIO DA EDUCACAO
UNIVERSIDADE FEDERAL DE JATA{

Pro-Reitoria de Gestio de Pessoas

EDITAL COMPLEMENTAR N° 5 AO EDITAL 07/2022 — PROPESSOAS

A Pro-Reitoria de Gestao de Pessoas (Propessoas) da Universidade Federal de
Jatai, no uso de suas atribui¢des legais, torna publico o edital complementar que:

1. Reabre as inscrigdes para o processo de sele¢do de bolsistas extensionistas, para
atuagdio no projeto de extensio “EXCELENCIA NO ATENDIMENTO A
SOCIEDADE: CONSOLIDANDO A EMANCIPACAO DA UFJ NAS AREAS DE
GESTAO, ENSINO, PESQUISA E EXTENSAO”, de acordo com a Resolugio
CONSUNI-UFJ 04/2021, de 31 de margo de 2021.

2. Constitui cadastro de reserva de codigos no Anexo 1.

Cronograma atualizado

Atividade Data Horério
Lancamento do Edital 12/09/2022 até as 18h00min
. 12/09/2022 a Até as 12h00min
Periodo de inscrigdes 16/09/2022 do dia 16/09/2022
Homologacdo preliminar das 16/09/2022 até as 17h00min
inscrigdes
Periodo para interposigdo de recurso ) _
quanto ao indeferimento de homologagao 1 81/(6)/9(20322 até as 23h59min
de inscri¢des
Homologacao final das inscri¢des 19/09/2022 até as 17h00min
Divulgacao da lista de horarios de 19/09/2022 até as 17h00min
realizagdo da entrevista
Realizacdo das Entrevistas 20/09/2022 até as 15h00Omin
Divulgacao do resultado preliminar 20/09/2022 até as 17h00min
da entrevista
Periodo para interposi¢cdo de recurso 20/09 a até as 17h00min
quanto ao resultado da entrevista 21/09/2022
Divulgagao do resultado final da 22/09/2022 até as 17h00min

entrevista




Publicacao do resultado final do
processo seletivo

22/09/2022 até as 17h00min

Os demais itens do edital permanecem inalterados.

Jatai, 12 de setembro de 2022.

Assinado de forma
HANSTTER digital por HANSTTER

HALLISON ALVES HALLISON ALVES

REZENDE:02465 REZENDE:02465177192
Dados: 2022.09.12
177192 16:25:46 -03'00'




ANEXO 1 - Quadro de Vagas e Requisitos

VAGAS DE NiVEL SUPERIOR

- Apoio na elaboragdo de planilhas, digitacdo de documentos,
construcdo de relatorios, levantamento de dados, organizagao de
documentos e arquivo;

- Auxiliar a na elaboracdo de despachos, e-mails e oficios; 40 horas
- Auxiliar nas reunies dos orgaos pqlegla_dos; semanais.
Graduacio em - Colaborar com as atividades administrativas; Unidades
Cadastro de ¢ - Administrar os sistemas de gestdo académica e administrativa; R .
002 qualquer curso o N o~ ~ 2.000,00 Organizacionais | Entrevista
Reserva. superior - Auxiliar na organizacdo de reunides e na confec¢do de atas de da UEJ
' reuniso; a UtJ, campus
- Organizar o empréstimo de materiais do setor como J gtoba ou
Datashow, pincéis atomicos, apagadores de quadro, etc; Riachuelo.
- Organizar, solicitar e receber materiais (controle de estoque);
- Garantir o andamento das rotinas administrativas do setor;
- Receber e organizar documentos administrativos.
-Orientar a comunidade académica e comunidade externa
Bacharelad quanto as resolugdes e as instru¢des normativas;
aé. are’a (()iem - Acompanhar e dar os encaminhamentos necessarios aos 40 horas
iencias da processos académicos e administrativos; .
Computagdo, ou SAEVR ~ . i1 semanais.
em Anélise’ o - Apoio as acgdes do setor de lotagdo, com €nfase na analise de Unidades
Cadastro de . dados institucionais e/ou compilagcdo de dados em planilhas e L .
006 Desenvolvimento : T priag p 2.000,00 Organizacionais | Entrevista
Reserva. de Sistemas. ou em sistemas 1nstitucionais; da UFJ
Tecnolo g’ia da - Elaboragao de tutoriais sobre funcionalidades dos sistemas a » campus
Informagdo ou em académico e administrativos; J gtoba ou
Riachuelo.

areas afins.

- Administrar e manter atualizado o site do setor de lotacéo;
- Desenvolver sistemas que automatize os processos internos do
setor de lotagao.




Cursando a partir
do 4° periodo o

VAGAS PARA ESTUDANTES DA GRADUACAO

- Auxiliar professores e TAES na execugao de atividades
administrativas e de ensino, pesquisa € extensao;

- Elaboragao de planilhas no Excel e formularios Google,
confecc¢do de relatdrios, organizacdo de documentos,

curso de arquivamentos e preenchimentos de formularios internos, 20 horas
Bacharelado em dominio de plataformas digitais (Meet, Zoom etc.), dominio de semanais.
Ciéncias da plataformas de compartilhamento de videos (YouTube), Pro-Reitoria de .
009 01 Computagdo ou conhecimento das normas de trabalho académico (ABNT, APA); 400,00 Assuntos Entrevista
Tecné}qgo em - Levantamentos de dados, elaboragdo de plgmilhas, confeccao de Estudantis.
Analise e relatorios, organiza¢do de documentos, arquivamentos € Campus Jatoba.
Desenvolvimento preenchimentos de formularios do setor de lotag¢ao, apoiar
de Sistemas. pesquisas de acervo;
- Auxiliar no atendimento ao publico;
- Gestdo de redes sociais;
Cursando a partir
do 1° periodo o
curso bacharelado
em Administracao,
Ciéncias 20 horas
Contabeis, Direito, semanais.
C Economia, - Atendimento a comunidade interna e externa; Unidades
010 adastro de Engenhalrla de - Auxiliar nas rotinas administrativas competentes ao setor 400,00 Organizacionai Entrevista
Reserva. Producao ou e . . p ’ ganizacionais
Tecn6logo em publico nas diversas areas da UFJ. da UFJ, campus
Gestio Publica, Jatoba ou
Logistica, Gestao Riachuelo.

Comercial, Gestdo
de Recursos
Humanos ou areas
afins.




ANEXO 2 - Ficha de Inscricao

UNIVERSIDADE FEDERAL DE
JATAI

FICHA DE INSCRICAO
Edital 07/2022 — PROPESSOAS -UFJ

Numero do Coédigo da vaga
do Anexo 1:

Nome Completo:

Formagao/Graduacdo:
N° de Identidade (RG): Orgio Expedidor/UF:
N° de CPF: Data de Nascimento:
Nome do Pai:
Nome da Mae:
Enderego Completo:
Bairro:
Cidade: | UF: | | Pais: |
Contatos: e-mail:
Telefones:

O candidato dispde a carga horaria estabelecida no edital 07/2022 para dedicar-se as atividades do
projeto?
( )SIM ( )NAO

O candidato declara ter conhecimento e concordar com todos os critérios do edital 07/2022?
( )SIM ( )NAO

Jatai, / /2022

Assinatura do Candidato
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