
MINISTÉRIO DA EDUCAÇÃO 
UNIVERSIDADE FEDERAL DE JATAÍ 

PRÓ-REITORIA DE GESTÃO DE PESSOAS 

CONCURSO DOCENTE 
CHECK LIST – SISCONCURSO

ATENÇÃO: O Instituto/Faculdade deverá encaminhar cada documento previsto para ser publicado 
no SISCONCURSO, conforme Editais e Normas Complementares, com duas horas de antecedência da 
previsão de publicação à DPM pelo e-mail(*) dpm@ufj.edu.br , para que a DPM providencie a tempo. 
Documentos enviados intempestivamente, desconsiderando a antecedência mínima ao horário 
previsto nas normativas, ou o horário de expediente da DPM(**), serão publicados no turno 
seguinte. 

Nº √ ESPECIFICAÇÃO OBSERVAÇÃO RESPONSÁVEL

01 EDITAL DE CONDIÇÕES 
GERAIS

Inserir Edital de Condições Gerais e suas 
retificaçõ es, se houver.

DPM

02 EDITAL ESPECÍFICO Inserir Edital Específico e havendo retificaçõ es 
pertinentes à  á rea do concurso, inserir também.

DPM

03 RESOLUÇÃO CONSUNI-UFJ Nº 
35/2022

Inserir RESOLUÇÂO CONSUNI-UFJ Nº 35/2022 que 
rege o Ingresso na carreira do Magistério Federal na UFJ

DPM

04 NORMAS COMPLEMENTARES Inserir Normas Complementares. DPM

05 ISENÇÃO DAS INSCRIÇÕES Inserir documento com Resultado da Solicitação de
Isenção. 

DPM

06 HOMOLOGAÇÃO DAS 
INSCRIÇÕES

Inserir documento de divulgação da HOMOLOGAÇÃO 
DAS INSCRIÇÕES (entre o 5º e o 10º dia útil após a 
data
prevista para o vencimento da GRU).
.

Instituto/
Faculdade/

DPM

07 DECLARAÇÃO DE 
INTERPOSIÇÃO DE RECURSO

Inserir documento Declaração Interposição de Recurso 
(Prof. Efetivo) SE HOUVER.

Instituto/
Faculdade/

DPM

08 PUBLICAÇÃO DECISÃO 
RECURSO - HOMOLOGAÇÃO 
DAS INSCRIÇÕES

Caso haja recurso, inserir documento com a DECISÃ O
DO JULGAMENTO DO RECURSO e, em caso de recurso
deferido, publicar documento de RETIFICAÇÃ O DA
HOMOLOGAÇÃ O DAS INSCRIÇÕ ES, editando e
adicionando no Documento SEI de HOMOLOGAÇÃ O DAS
INSCRIÇÕ ES a palavra RETIFICAÇÃ O. (Observar os
prazos da Resolução CONSUNI-UFJ nº 35/2022)

Instituto/
Faculdade/

DPM

09 BANCA EXAMINADORA Inserir documento de divulgação da BANCA
EXAMINADORA. 

Instituto/
Faculdade/

DPM

10 DIVULGAÇÃO DA INSTALAÇÃO Inserir  documento  de  divulgação  da  data/horá rio  de
início e fim/local da INSTALAÇÃO DO CONCURSO

Instituto/
Faculdade/

DPM

11 RESULTADO PRELIMINAR DA 
PROVA 
ESCRITA/TEÓRICO-PRÁTICA

Inserir DOCUMENTO DE PROCLAMAÇÃO DO 
RESULTADO da prova escrita/teó rico-prá tica. 

Instituto/
Faculdade/

DPM



12 DECLARAÇÃO DE 
INTERPOSIÇÃO DE RECURSO

Inserir documento Declaração Interposição de Recurso 
(Prof. Efetivo) SE HOUVER.

Instituto/
Faculdade/

DPM

13 PUBLICAÇÃO DECISÃO 
RECURSO – PROVA 
ESCRITA/TEÓRICO-PRÁTICA Inserir  RESULTADO  DO  JULGAMENTO  DO  RECURSO,

se houver.

Instituto/
Faculdade/

DPM

14 RESULTADO FINAL DA PROVA 
ESCRITA/TEÓRICO-PRÁTICA

Inserir DOCUMENTO DE DIVULGAÇÃO DO 
RESULTADO
FINAL da prova escrita ou teórico-prática.

Instituto/
Faculdade/

DPM

15 RESULTADO PRELIMINAR DO
CONCURSO

Inserir DOCUMENTO DE DIVULGAÇÃO DO RESULTADO
PRELIMINAR DO CONCURSO.

Instituto/
Faculdade/

DPM

16 DECLARAÇÃO DE 
INTERPOSIÇÃO DE RECURSO

Inserir documento Declaração Interposição de Recurso 
(Prof. Efetivo) SE HOUVER.

Instituto/
Faculdade/

DPM

17 PUBLICAÇÃO DECISÃO
RECURSO – RESULTADO DO
CONCURSO

Inserir RESULTADO DO JULGAMENTO DO RECURSO, se
houver.

Instituto/
Faculdade/

DPM

18 RESULTADO DA ENTREVISTA 
DE HETEROIDENTIFICAÇÃO 
(para áreas com candidatos 
autodeclarados PPP)

Inserir Parecer do resultado da entrevista de
heteroidentificação

Instituto/
Faculdade/

DPM

19 PUBLICAÇÃO DECISÃO
RECURSO – RESULTADO DA 
ENTREVISTA DE 
HETEROIDENTIFICAÇÃO 

Inserir RESULTADO DO JULGAMENTO DO RECURSO, se
houver.

Instituto/
Faculdade/

DPM

20 RESULTADO FINAL Inserir  DOCUMENTO  DE  PROCLAMAÇÃO  DO
RESULTADO  FINAL  pó s  prazo  recursal  (E  pó s
procedimentos  relativos  à s  vagas  reservadas,  quando
houver reserva para RN ou PCD).

Instituto/
Faculdade/

DPM

*  O Instituto/Faculdade  é  responsável  por inserir  os  documentos  supracitados  no  SEI  e,  posteriormente,  enviá-los
em .pdf para o e-mail da DPM (dpm@ufj.edu.br) para que sejam publicados no Sisconcurso.
Obs.:  Favor colocar no campo ASSUNTO  a seguinte  informação:  “Concurso para Professor Efetivo:  Edital  Específico
xx/20xx - Área: [informar o nome da área do Concurso]”. 

**Horário de expediente da DPM: Das 07:30 às 11:30 e das 13:00 às 17:00

OBSERVAÇÕES IMPORTANTES: 
Se houver candidato negro aprovado dentro do número máximo de candidatos aprovados, inserir no SISCONCURSO os
seguintes documentos: convocação do candidato para a entrevista com a comissão de heteroidentificação, resultado

preliminar da entrevista, resultado do julgamento do recurso referente ao resultado preliminar da entrevista (se
houver) e resultado final da entrevista.

Quando não houver candidato inscrito, inserir comunicado informando.


