SERVICO PUBLICO FEDERAL
UNIVERSIDADE FEDERAL DE JATAI
PRO-REITORIA DE GESTAO DE PESSOAS

DIRETORIA DE PROVIMENTO E MOVIMENTAGCAO DE PESSOAS

CONCURSO DOCENTE
CHECK LIST - PROCESSO SEI

ATENCAO: Sugerimos que 0s processos sejam instruidos a medida que os atos forem acontecendo.

Ne ESPECIFICAGAOQ OBSERVACAO NOME DO DOCUMENTO NO SEI RESPONSAVEL

01 EDITAL DE CONDICOES GERAIS Inserir o Edital de Condi¢des Gerais Externo DPM

02 EDITAL ESPECIFICO Inserir o Edital Especifico Externo DPM

03 NORMAS COMPLEMENTARES Inserir Normas Complementares. Externo (Elaborado em processo de DPM

tramitacdo sigilosa)

04 ISENCAO DAS INSCRICOES Inserir DOCUMENTO com o resultado das solicitacées de isencio, Divulgagdo das Isencdes DPM

caso houver.

05 HOMOLOGACAO PRELIMINAR Inserir DOCUMENTO de homologagao preliminar das inscrigdes. Homologacgdo Preliminar Inscri¢cdes (Prof. Instituto/
DAS INSCRICOES Efetivo) Faculdade

06 INTERPOSICAO DE RECURSOS Inserir DECLARACAOQ, constando se HOUVE ou NAO interposicio de Declaragio Interposicio de Recurso (Prof. Instituto/
- HOMOLOGAGAO DAS recursos quanto a Homologacao das Inscrigdes. Se houver, inserir Efetivo) Faculdade
INSCRICOES RECURSO interposto no processo.

07 RESULTADO DO RECURSO Inserir RESULTADO do julgamento do recurso (quando houver Resultado Julgamento de Recurso (Prof. Instituto/

recurso deferido, inserir novo documento de Homologacgao das Efetivo) Faculdade
Inscri¢ées apds o periodo recursal).

08 APROVACAO DO JULGAMENTO Inserir ATA ou CERTIDAO DE ATA, constando, por parte do Conselho Certiddo Aprov Julgamento Recurso (Prof. Instituto/
DOS RECURSOS - . i p i Efetivo) Faculdade
HOMOLOGACAO DAS Diretor /queglado ,a AE’ROVACAQ d~o julgamento dos recursos

~ referentes a homologagio das inscricdes.
INSCRICOES

09 HOMOLOGACAO FINAL Inserir DOCUMENTO de homologagio final das inscrigdes. Homologacdo Final Inscri¢des (Prof. Efetivo) Instituto/
DAS INSCRICOES Faculdade

10 DIVULGACAO DA BANCA Inserir DIVULGAGAO da Banca examinadora Divulgacdo Banca Examin Concurso (Prof.Efetivo) Instituto/
EXAMINADORA Faculdade




10 SUSPEICAO DA Inserir DECLARACAO, constando se HOUVE ou NAO alegagdo de Declaragio Suspei¢do Banca Examin Instituto/
BANCA suspeicdo quanto a Banca Examinadora. (Prof. Efetivo) Faculdade
EXAMINADORA

11 SOLICITACAO DE PORTARIA DA Inserir FORMULARIO solicitando portaria de nomeagio dos membros da Banca Examinadora Concurso [Prof. Instituto/
BANCA EXAMINADORA banca examinadora Efetivo] Faculdade

12 BANCA EXAMINADORA Inserir PORTARIA designando a banca examinadora. Portaria DAP/GAB

13 DECLARACAO DE Inserir DECLARAGAQ de compatibilidade e responsabilidade, Externo (Disponivel no link: Instituto/
COMPATIBILIDADE E preenchida e assinada pelos membros e suplentes da banca. https://codirh.jatai.ufg.br/p/39898- Faculdade
RESPONSABILIDADE DA orientacoes-para-as-ua-uae)

BANCA EXAMINADORA

14 COMISSAO RECURSAL Inserir PORTARIA designando COMISSAO RECURSAL para julgamento Portaria SEI Instituto/

de recurso da prova escrita ou teérico-pratica. Faculdade

15 INSTALACAO DO CONCURSO Inserir ATA DE INSTALACAO do concurso. Ata Instalagdo Concurso (Prof. Efetivo) Instituto/

Faculdade
16 TERMO DE COMPROMISSO Inserir os TERMOS DE COMPROMISSO dos candidatos participantes do Externo (Disponivel no link: Instituto/
concurso. https://codirh.jatai.ufg.br/p/39898- Faculdade

orientacoes-para-as-ua-uae)

17 SORTEIO DO PONTO Inserir ATA DO SORTEIO DO PONTO da prova escrita ou teérico Ata Sorteio Ponto Escr/Teor-Prat (Prof. Instituto/
PROVA ESCRITA OU prdtica. Efetivo) Faculdade
TEORICO-PRATICA

18 PROVA ESCRITA OU Inserir ATA DE REALIZACAO da prova escrita ou tedrico-pratica. Ata Prova Escr/Te6r-Prat (Prof. Efetivo) Instituto/
TEORICO-PRATICA Faculdade

19 SESSAO PUBLICA DE Inserir ATA DE APURAGCAO DAS NOTAS da prova escrita ou teérico Ata Apuracgdo Notas Escr/Teor-Prat (Prof. Instituto/
APURACAO E PROCLAMACAO prética. Efetivo) Faculdade
DO RESULTADO DA PROVA
ESCRITA OU TEORICO Inserir ATA DE PROCLAMACAO DO RESULTADO da prova escrita ou Ata Proclam Result Escr/Teoér-Prat (Prof
PRATICA teérico-pratica. (ATENCAO AO NUMERO MAXIMO DE APROVADOS Efetivo)

PREVISTO NO EDITAL ESPECIFICO)

Inserir DOCUMENTO DE DIVULGACAO DO RESULTADO PRELIMINAR Divulg Result Prelim Escr/Teér-Prat (Prof
DA PROVA ESCRITA OU TEORICO-PRATICA publicado no SISCONCURSO. Efetivo)

(ATENCAO AO NUMERO MAXIMO DE APROVADOS PREVISTO NO EDITAL

ESPECIFICO)

20 INTERPOSICAO DE RECURSOS - Inserir DECLARACAO, constando se HOUVE ou NAO interposicio de Declaragdo Interposi¢cdo de Recurso (Prof. Instituto/
RESULTADO PRELIMINAR DA recursos referente ao resultado preliminar da prova escrita ou tedrico Efetivo) Faculdade

PROVA ESCRITA OU TEORICO
PRATICA

pratica. Se houver, inserir RECURSO interposto no processo.




21 RESULTADO DO RECURSO Inserir RESULTADO do julgamento do recurso. (Além desse resultado, no Resultado Julgamento de Recurso (Prof. Instituto/

processo deve constar o PARECER DA COMISSAO RECURSAL). Efetivo) Faculdade

22 DIVULGACAO DO RESULTADO Inserir DOCUMENTO DE’DIVULGAS;[\O DO RESULTADO FINAL DA Divulg Result Final Escr/Te6r-Prat (Prof Instituto/
FINAL - PROVA ESCRITA OU PROVA ESCRITA OU TEORICO PRATICA publicado no SISCONCURSO. Efetivo) Faculdade
TEORICO-PRATICA

23 SORTEIO DE PONTO - Inserir ATA DO SORTEIO DO PONTO DA PROVA DIDATICA. Ata Sorteio Ponto Prova Didatica (Prof. Efetivo) Instituto/
PROVA DIDATICA Faculdade

24 PROVA DIDATICA Inserir ATA DE REALIZACAO DA PROVA DIDATICA. Ata Realizagdo da Prova Didatica (Prof. Efetivo) Instituto/

Faculdade

25 DEFESA DE MEMORIAL Inserir ATA DE REALIZACAO DA DEFESA DE MEMORIAL. Ata Realizagdo Defesa Memorial (Prof. Efetivo) Instituto/

Faculdade

26 SESSAO PUBLICA DE Inserir ATA DE APURAGCAO DAS NOTAS DAS PROVAS DO Ata Apuracio Notas das Provas (Prof. Efetivo) Instituto/
APURACAO E PROCLAMACAO CONCURSO. (As notas da PROVA DE TITULOS dos candidatos Faculdade
DO RESULTADO PRELIMINAR aprovados serdo inseridas nessa ata de apuragdo das notas)

DO CONCURSO

Inserir ATA DE PROCLAMAGAO DO RESULTADO DO CONCURSO. Ata Proclam Result Prelim Concurso
(Prof. Efetivo)

Inserir PLANILHA DE CALCULO DAS NOTAS/MEDIAS. Externo (Disponivel no link:
https://codirh.jatai.ufg.br/p/39898-
orientacoes-para-as-ua-uae)

Inserir DOCUMENTO DE DIVULGAGAO DO RESULTADO Divulg Result Prelim Concurso (Prof.

PRELIMINAR DO CONCURSO publicado no SISCONCURSO. Efetivo)

27 INTERPOSICAO DE RECURSOS - Inserir DECLARACAOQ, constando se HOUVE ou NAO interposicio de Declaragao Interposicao de Recurso (Prof. Instituto/
RESULTADO PRELIMINAR DO recursos ao resultado preliminar do concurso. Se houver, inserir Efetivo) Faculdade
CONCURSO RECURSO interposto no processo.

29 RESULTADO DO RECURSO - Inserir RESULTADO DO JULGAMENTO DO RECURSO (Caso haja Resultado Julgamento de Recurso (Prof. Instituto/

RESULTADO PRELIMINAR DO algum outro documento relacionado a apreciacdo e julgamento do Efetivo) Faculdade
CONCURSO recurso inserir no processo).

28 RESULTADO DA ENTREVISTA Inserir o Parecer da Comissao de Heteroidentificacio da CAAF Parecer CAAF
DE HETEROIDENTIFICACAO
(para areas com candidatos
autodeclarados PPP)

29 INTERPOSICAO DE RECURSOS - Inserir DECLARAGAO, QUANDO HOUVER. Se houver, inserir RECURSO Declaragao Interposicdo de Recurso (Prof. Instituto/
RESULTADO PRELIMINAR DA interposto a comissio recursal no processo. Efetivo) Faculdade

ENTREVISTA DE
HETEROIDENTIFICACAO




30 RESULTADO DO RECURSO - Inserir RESULTADO DO JULGAMENTO DO RECURSO (Caso haja Resultado Julgamento de Recurso (Prof. Instituto/
RESULTADO PRELIMINAR DA algum outro documento relacionado a apreciagdo e julgamento do Efetivo) Faculdade
ENTREVISTA DE recurso inserir no processo).

HETEROIDENTIFICACAO

31 APROVACAO DO JULGAMENTO Inserir ATA ou CERTIDAO DE ATA, constando, por parte do Conselho Certidao Aprov Julgamento Recurso (Prof. Instituto/
DOS RECURSOS REFERENTES Diretor /Colegiado, a APROVAGAO do julgamento dos recursos referentes Efetivo) Faculdade
AO RESULTADO PRELIMINAR ao resultado preliminar do concurso.

DO CONCURSO
32 DIVULGAGAO DO RESULTADO Inserir DOCUMENTO DE DIVULGACAO DO RESULTADO FINAL DO Divulg Result Final do Concurso (Prof. Efetivo) Instituto/
FINAL CONCURSO publicado no SISCONCURSO. Faculdade
33 ANALISE E APROVACAO FINAL Inserir ATA ou CERTIDAO DE ATA, constando, por parte do Conselho Certiddo Aprovagao Aspectos Instituto/
DO CONCURSO PELO Diretor /Colegiado, a APROVACAO ou NAO dos ASPECTOS FORMAIS do Formais (Prof Efetivo) Faculdade
CONSELHO DIRETOR concurso.
/COLEGIADO
34 CHECK LIST - PROCESSO SEI Inserir CHECK LIST referente aos documentos inseridos no processo do Lista de documentos - Concurso Professor Instituto/
concurso no SEI constando os nimeros dos documentos SEI Efetivo Faculdade
correspondentes.

35 ENCAMINHAMENTO DO Apoés a aprovagao ou nao por parte do Conselho Diretor/Colegiado, Despacho Instituto/

PROCESSO ENCAMINHAR o processo a DPM/PROPESSOAS para a anélise final. Faculdade

OBSERVACOES IMPORTANTES:

A orientacdo do CIDARQ referente as provas dos candidatos é para que estas ndo integrem o processo eletronico e sejam arquivadas separadamente,
cumprindo os prazos estipulados em Tabela de Temporalidade e os procedimentos regulamentares para eliminagao, conforme Codigo de Classificacao de
Documentos de Arquivo, relativos a area meio (Resolucido n? 14, de 24 de outubro 2001).

Os documentos inseridos no processo devem estar no formato SEL

Quando houver VAGA RESERVADA (reserva de negros ou pessoa com deficiéncia), deve constar no processo toda documentagdo referente aos procedimentos realiza dos para atender
as disposigdes do Edital de Condigées Gerais nesses casos.

O processo deverd ser devidamente instruido, com toda documentagdo referente as etapas realizadas, ainda que ndo haja candidatos aprovados.



