SERVICO PUBLICO FEDERAL
UNIVERSIDADE FEDERAL DE JATAI
PRO-REITORIA DE GESTAO DE PESSOAS

DIRETORIA DE PROVIMENTO E MOVIMENTACAO DE PESSOAS

CONCURSO DOCENTE
CHECK LIST - PROCESSO SEI

ATENCAO: Sugerimos que os processos sejam instruidos 3 medida que os atos forem acontecendo. (Atualizado em 14/10/2025)

Ne ESPECIFICACAO OBSERVACAO NOME DO DOCUMENTO NO SEI RESPONSAVEL
01 AUTUAGAO DO PROCESSO SEI Iniciar Processo SEI do tipo Pessoal: Concurso Piblico para Formulario: Abertura de Edital para Unidade
Professor Efetivo, relacionado ao processo de Divulgacdo do Concurso - Docente Efetivo Académica
Cronograma. Instruir conforme orientado na primeira agdo do
Cronograma e enviar a DPM para atendimento dentro do prazo
definido para solicitagdo de abertura de Concurso.
02 EDITAL GERAL, EDITAL Inserir os documentos que regem o certame Documentos Externos (Edital Geral, Edital DPM
ESPECIFICO, RESOLUCAO N2 Especifico, Resolucdo N2 35/2022) e
35/2022 E NORMAS Documento das Normas Complementares,
COMPLEMENTARES elaborado em processo de tramitagdo sigilosa)
03 ISENCAO DAS INSCRICOES Inserir DOCUMENTO com o resultado das solicitacdes de isencao, Divulgacdo das Isen¢des DPM
caso houver.
04 DESPACHO DPM Despacho de Orientagdes para continuidade do Concurso Despacho DPM
05 HOMOLOGACAO PRELIMINAR Inserir DOCUMENTO de homologagdo preliminar das inscri¢des. Homologacgao Preliminar Inscri¢des (Prof. Unidade
DAS INSCRICOES Efetivo) Académica
06 INTERPOSICAO DE RECURSOS Inserir DECLARACAO, constando se HOUVE ou NAO interposicio de Declaragao Interposicdo de Recurso (Prof. Unidade
- HOMOLOGAGAO DAS recursos quanto a Homologacdo das Inscri¢des. Se houver, inserir Efetivo) Académica
INSCRICOES RECURSO interposto no processo.
07 RESULTADO DO RECURSO Inserir RESULTADO do julgamento do recurso (quando houver Resultado Julgamento de Recurso (Prof. Unidade
recurso deferido, inserir novo documento de Homologagao das Efetivo) Académica
Inscrigcoes apods o periodo recursal).
08 APROVACAO DO JULGAMENTO Inserir ATA ou CERTIDAO DE ATA, constando, por parte do Conselho Certiddo Aprov Julgamento Recurso (Prof. Unidade
DOS RECURSOS - . . X . Efetivo) Académica
HOMOLOGACAO DAS Diretor /Colegiado, a APROVACAO do julgamento dos recursos

INSCRICOES

referentes a homologacdo das inscrigdes.




09 HOMOLOGACAO FINAL Inserir DOCUMENTO de homologacdo final das inscri¢des. Homologacdo Final Inscri¢des (Prof. Efetivo) Unidade
DAS INSCRICOES Académica
10 AVISO DE DIVULGACAO DO ATENCAO: Apés a insercio do AVISO, pela DPM no processo, 0 Aviso DPM
RESULTADO DO SORTEIO DE Instituto/Faculdade deve verificar se alguma de suas vagas ofertadas foi
RESERVA DE VAGAS sorteada para reserva prioritaria para Pessoa Preta ou Parda (PPP),
indigena e/ou quilombola (PIe PQ).
Caso haja, providenciar o agendamento do procedimento de verificagdo
complementar & autodeclaragao (PPP) e Verificacdo documental (Pl e PQ)
em seguida a SESSAO PUBLICA DE APURACAO E PROCLAMACAO DO
RESULTADO PRELIMINAR DO CONCURSO.
E-mail para agendamento: caaf@ufj.edu.br
11 DIVULGACAO DA BANCA Inserir DIVULGAGAO da Banca examinadora Divulgagdo Banca Examin Concurso (Prof.Efetivo) Unidade
EXAMINADORA Académica
12 SUSPEICAO DA Inserir DECLARACAOQ, constando se HOUVE ou NAO alegagcio de Declaragdo Suspei¢do Banca Examin Unidade
BANCA suspeicdo quanto a Banca Examinadora. (Prof. Efetivo) Académica
EXAMINADORA
13 SOLICITACAO DE PORTARIA DA Inserir FORMULARIO solicitando portaria de nomeagéo dos membros da Banca Examinadora Concurso [Prof. Unidade
BANCA EXAMINADORA banca examinadora a Reitoria Efetivo] Académica
14 BANCA EXAMINADORA Inserir PORTARIA designando a banca examinadora. Portaria da Reitoria Gabinete da
Reitoria
15 DECLARACAO DE Inserir DECLARACAO de compatibilidade e responsabilidade, Externo (Disponivel no link: Unidade
COMPATIBILIDADE E preenchida pelos membros e suplentes da banca, e assinada https://codirh.jatai.ufg.br/p/39898- Académica
RESPONSABILIDADE DA pelo GOV.BR. orientacoes-para-as-ua-uae)
BANCA EXAMINADORA ATENQAO: Declaragées com assinaturas por extenso nio serdao
aceitas, e devera ser providenciada nova declaragio.
16 COMISSAO RECURSAL Inserir PORTARIA designando COMISSAO RECURSAL para julgamento Portaria SEI do Diretor da Unidade Unidade
de recurso da prova escrita ou teérico-pratica. Académica
17 INSTALACAO DO CONCURSO Inserir ATA DE INSTALAGAO do concurso. Ata Instalacdo Concurso (Prof. Efetivo) Unidade
Académica
18 TERMO DE COMPROMISSO Inserir os TERMOS DE COMPROMISSO dos candidatos participantes do Externo (Disponivel no link: Unidade
concurso. https://sistemas.ufg.br/CONCURSOS Académica
_WEB/)
19 SORTEIO DO PONTO Inserir ATA DO SORTEIO DO PONTO da prova escrita ou tedrico Ata Sorteio Ponto Escr/Teér-Prat (Prof. Unidade
PROVA ESCRITA OU pratica. Efetivo) Académica



https://codirh.jatai.ufg.br/p/39898-%20orientacoes-para-as-ua-uae
https://codirh.jatai.ufg.br/p/39898-%20orientacoes-para-as-ua-uae
https://sistemas.ufg.br/CONCURSOS_WEB/
https://sistemas.ufg.br/CONCURSOS_WEB/

TEORICO-PRATICA

20 PROVA ESCRITA OU Inserir ATA DE REALIZACAO da prova escrita ou teérico-pratica. Ata Prova Escr/Teor-Prat (Prof. Efetivo) Unidade
TEORICO-PRATICA Académica
21 SESSAO PUBLICA DE Inserir ATA DE APURACAO DAS NOTAS da prova escrita ou teérico Ata Apuragdo Notas Escr/Te6r-Prat (Prof.
APURACAO E PROCLAMACAO pratica. Efetivo)
DO RESULTADO DA PROVA
ESCRITA OU TEORICO Inserir ATA DE PROCLAMACAO DO RESULTADO da prova escrita ou Ata Proclam Result Escr/Teor-Prat (Prof
PRATICA tedrico-pratica. (ATENCAO AO NUMERO MAXIMO DE APROVADOS Efetivo) Unidade
PREVISTO NO EDITAL ESPECIFICO) Académica
Inserir DOCUMENTO DE DIVULGAGAO DO RESULTADO PRELIMINAR DA Divulg Result Prelim Escr/Tedr-Prat (Prof
PROVA ESCRITA OU TEORICO-PRATICA publicado no SISCONCURSO. Efetivo)
(ATENCAO AO NUMERO MAXIMO DE APROVADOS PREVISTO NO EDITAL
ESPECIFICO)
22 INTERPOSICAO DE RECURSOS - Inserir DECLARACAO, constando se HOUVE ou NAO interposicio de Declaragéo Interposicdo de Recurso (Prof. Unidade
RESULTADO PRELIMINAR DA recursos referente ao resultado preliminar da prova escrita ou teérico Efetivo) Académica
PRQVA ESCRITA OU TEORICO pratica. Se houver, inserir RECURSO interposto no processo.
PRATICA
23 RESULTADO DO RECURSO Inserir RESULTADO do julgamento do recurso. (Além desse resultado, no Resultado Julgamento de Recurso (Prof. Unidade
processo deve constar o PARECER DA COMISSAO RECURSAL). Efetivo) Académica
24 DIVULGAGAO DO RESULTADO Inserir DOCUMENTO DE DIVULGA’(;Ao DO RESULTADO FINAL DA Divulg Result Final Escr/Te6r-Prat (Prof Unidade
FINAL - PROVA ESCRITA OU PROVA ESCRITA OU TEORICO PRATICA publicado no SISCONCURSO. Efetivo) Académica
TEORICO-PRATICA
25 SORTEIO DE PONTO - Inserir ATA DO SORTEIO DO PONTO DA PROVA DIDATICA. Ata Sorteio Ponto Prova Didatica (Prof. Efetivo) Unidade
PROVA DIDATICA Académica
26 DESPACHO COM DIVULGAGCAO Inserir o DESPACHO Despacho Unidade
DOS PONTOS SORTEADOS PARA A Académica
PROVA DIDATICA
27 PROVA DIDATICA Inserir ATA DE REALIZACAO DA PROVA DIDATICA. Ata Realizagdo da Prova Didatica (Prof. Efetivo) Unidade
Académica
28 DEFESA DE MEMORIAL Inserir ATA DE REALIZAGCAO DA DEFESA DE MEMORIAL. Ata Realizagdo Defesa Memorial (Prof. Efetivo) Unidade
Académica
29 SESSAO PUBLICA DE Inserir ATA DE APURACAQ DAS NOTAS DAS PROVAS DO CONCURSO. Ata Apuracdo Notas das Provas (Prof. Efetivo)
APURAGAO E PROCLAMACAO (As notas da PROVA DE TITULOS dos candidatos aprovados serdo

DO RESULTADO PRELIMINAR
DO CONCURSO

inseridas nessa ata de apuragio das notas)




Inserir ATA DE PROCLAMAGAO DO RESULTADO DO CONCURSO.

Ata Proclam Result Prelim Concurso
(Prof. Efetivo)

Unidade
Inserir PLANILHA DE CALCULO DAS NOTAS/MEDIAS. Externo (Disponivel no link: Académica
https://codirh.jatai.ufg.br/p/39898-
orientacoes-para-as-ua-uae)
Inserir DOCUMENTO DE DIVULGAGAO DO RESULTADO PRELIMINAR Divulg Result Prelim Concurso (Prof.
DO CONCURSO publicado no SISCONCURSO. Efetivo)
30 CONVOCA(;[\O PARA O Solicitar a CAAF que providencie e disponibilize a convocagio a Unidade Convocagdo CAAF/
PROCEDIMENTO DE Académica para publicacdo em Selegoes UF] Comissdo de
CONFIRMACAO Hetero-
COMPLEMENTAR A identificacio
AUTODECLARAGAO (para areas Unidade
cadémica
com Pessoas Pretas ou Pardas
auto declaradas no ato da
inscricao)

31 RESULTADO PRELIMINAR DO Solicitar a CAAF que providencie e disponibilize o parecer a Unidade PARECER CAAF /COMISSAO DE CAAF/
PROCEDIMENTO DE Académica para publicagdo em Selecdes UF] HETEROIDENTIFICACAO Comissdo de
CONFIRMACAO Hetero-
COMPLEMENTAR A identificagcdo
AUTODECLARACAO (para areas /Unidade
com Pessoas Pretas ou Pardas Académica
auto declaradas no ato da
inscricao)

32 CONVOCACAO PARA O Solicitar a CAAF que providencie e disponibilize a convocagdo a Unidade PARECER CAAF /COMISS/%O DE CAAF/

PROCEDIMENTO DE Académica para publicagdo em Sele¢des UF] HETEROIDENTIFICACAO Comissdo de
VERIFICACAO DOCUMENTAL _Heter_o_— B
(para areas com pessoas 1den_3f1§a<;ao
autodeclaradas PI e PQ no ato //SAUHI ace
. . cadémica
da inscricao)

33 RESULTADO PRELIMINAR DO Solicitar a CAAF que providencie e disponibilize o parecer a Unidade PARECER CAAF /COMISSAO DE CAAF/
PROCEDIMENTO DE Académica para publicagdo em Selecdes UF] HETEROIDENTIFICACAO Comissdo de
CONFIRMACAO Hetero-
COMPLEMENTAR A identificagdo
AUTODECLARACAO (para areas /Unidade
com Pessoas Pretas ou Pardas Académica
auto declaradas no ato da
inscricao)

34 DECLARACAO DE Inserir documento Declaracgao Interposicao de Recurso (Prof. Efetivo) Declaracio Interposicao de Recurso (Prof. CAAF/
INTERPOSI(,IAO DE RECURSO - Efetivo) Comissdo de
RESULTADO DO Hetero-
PROCEDIMENTO DE identificacdio

/Unidade



https://codirh.jatai.ufg.br/p/39898-%20orientacoes-para-as-ua-uae
https://codirh.jatai.ufg.br/p/39898-%20orientacoes-para-as-ua-uae

CONFIRMACAO COMPLEMENTAR
A AUTODECLARAGAO E DE
VERIFICAGCAO DOCUMENTAL

Académica

35 PUBLICACAO DECISAO Inserir PARECER CAAF /COMISSAO DE HETEROIDENTIFICACAO PARECER CAAF /COMISSAO DE Unidade
RECURSO - RESULTADO DO COM RESULTADO DO JULGAMENTO DO RECURSO, se HETEROIDENTIFICACAO Académica
PROCEDIMENTO DE houver.
QONFIRMACAO COMPLEMENTAR
A AUTODECLARACAO E DE
VERIFICACAO DOCUMENTAL,
se
houver.
36 INTERPOSICAO DE RECURSOS - Inserir DECLARACAO, constando se HOUVE ou NAO interposicio de Declaragao Interposicdo de Recurso (Prof. Unidade
RESULTADO PRELIMINAR DO recursos ao resultado preliminar do concurso. Se houver, inserir Efetivo) Académica
CONCURSO RECURSO interposto no processo.
37 RESULTADO DO RECURSO - Inserir RESULTADO DO JULGAMENTO DO RECURSO (Caso haja Resultado Julgamento de Recurso (Prof. Efetivo) | Unidade
RESULTADO PRELIMINAR DO algum outro documento relacionado a apreciagio e julgamento do Académica
CONCURSO recurso inserir no processo).

38 APROVACAO DO JULGAMENTO Inserir ATA ou CERTIDAO DE ATA, constando, por parte do Conselho Certidao Aprov Julgamento Recurso (Prof. Unidade
DOS RECURSOS REFERENTES Diretor /Colegiado, a APROVACAO do julgamento dos recursos referentes Efetivo) Académica
AO RESULTADO PRELIMINAR ao resultado preliminar do concurso.
DO CONCURSO

39 DIVULGAGAO DO RESULTADO Inserir DOCUMENTO DE DIVULGAGAO DO RESULTADO FINAL DO Divulg Result Final do Concurso (Prof. Efetivo) Unidade
FINAL CONCURSO publicado no SISCONCURSO. Académica

40 ANALISE E APROVACAO FINAL Inserir ATA ou CERTIDAO DE ATA, constando, por parte do Conselho Certiddo Aprovacgdo Aspectos Formais Unidade
DO CONCURSO PELO Diretor /Colegiado, a APROVACAO ou NAO dos ASPECTOS FORMAIS do (Prof Efetivo) Académica
CONSELHO DIRETOR concurso.

/COLEGIADO
41 Lista de documentos - Inserir CHECK LIST referente aos documentos inseridos no processo do Lista de documentos - Concurso Professor Unidade
PROCESSO SEI concurso no SEI constando os nimeros dos documentos SEI Efetivo Académica
correspondentes.
ATENCAQO: copiar os numeros dos documentos com LINK SEI. Processos
com Check list - processo SEI preenchido com o nlimero do documento
sem link serdo devolvidos para adequacio

42 ENCAMINHAMENTO DO Apoés a aprovagao por parte do Conselho Diretor, ENCAMINHAR o Despacho Unidade

PROCESSO processo a DPM/PROPESSOAS para a andlise final. Académica

OBSERVACOES IMPORTANTES:




A orientagcdo da COODARQ referente as provas dos candidatos é para que estas ndo integrem o processo eletronico e sejam arquivadas separadamente,
cumprindo os prazos estipulados em Tabela de Temporalidade e os procedimentos regulamentares para eliminac¢io, conforme Cédigo de Classificacdo de
Documentos de Arquivo, relativos a area meio (Resolucdo n2 14, de 24 de outubro 2001).

Os documentos inseridos no processo devem estar no formato SEI conforme denominados na pentiltima coluna.

Quando houver VAGA RESERVADA (reserva para pessoas pretas ou pardas, pessoas indigenas, pessoas quilombolas ou pessoas com deficiéncia), deve constar no processo toda
documentagdo referente aos procedimentos realizados para atender as disposigées do Edital de Condigées Gerais nesses casos.

O processo deverd ser devidamente instruido, com toda documentagdo referente as etapas realizadas, ainda que ndo haja candidatos aprovados, e enviado a DPM para
homologagdo de resultado final.



