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PRÓ-REITORIA DE GESTÃO DE PESSOAS
DIRETORIA DE PROVIMENTO E MOVIMENTAÇÃO DE PESSOAS

PROCESSO SELETIVO SIMPLIFICADO - PROFESSOR VISITANTE/   PROFESSOR VISITANTE ESTRANGEIRO
CHECK LIST - SISCONCURSO

ATENÇÃO: Sugerimos que os processos sejam instruídos à medida que os atos forem acontecendo.
Nº √ ESPECIFICAÇÃO OBSERVAÇÃO RESPONSÁVEL

01 AUTORIZAÇÃO DE ACESSO
AO SISCONCURSO

Encaminhar os nomes e CPF dos servidores autorizados a acessar o
SISCONCURSO para o e-mail dpm@ufj.edu.br.

Programa de
Pós-graduação

02 EDITAL DE CONDIÇÕES
GERAIS

Inserir Edital de Condições Gerais e suas retificações, se houver. DPM

03 EDITAL ESPECÍFICO Inserir Edital Específico e havendo retificações pertinentes à área do
processo seletivo simplificado, inserir também.

DPM

04 RESOLUÇÃO CONSUNI-UFJ Nº
11R/2021

Inserir Resolução CONSUNI-UFJ Nº 11R/2021 que regulamenta o fluxo
e os procedimentos a serem adotados em processos seletivos
simplificados, contratação, prorrogação e rescisão contratual de
professores por tempo determinado na UFJ.

DPM

05 NORMAS COMPLEMENTARES Normas Complementares. DPM

06 ISENÇÃO DAS INSCRIÇÕES Inserir documento com Resultado da Solicitação de Isenção. DPM

07 HOMOLOGAÇÃO DAS
INSCRIÇÕES

Inserir documento de divulgação da HOMOLOGAÇÃO DAS
INSCRIÇÕES (entre o 5º e o 10º dia útil após a data prevista para o
vencimento da GRU).

Programa de
Pós-graduação



08 PUBLICAÇÃO DECISÃO
RECURSO
- HOMOLOGAÇÃO DAS
INSCRIÇÕES

Caso houver recurso, inserir documento com a DECISÃO DO
JULGAMENTO DO RECURSO e, em caso de recurso deferido, publicar
documento de RETIFICAÇÃO DA HOMOLOGAÇÃO DAS
INSCRIÇÕES, editando e adicionando no Documento SEI de
HOMOLOGAÇÃO DAS INSCRIÇÕES a palavra RETIFICAÇÃO.
(Observar os prazos da Resolução CONSUNI-UFJ nº 11R/2021)

Programa de
Pós-graduação

09 BANCA EXAMINADORA Inserir documento de divulgação da BANCA EXAMINADORA. Programa de
Pós-graduação

10 DIVULGAÇÃO DO ENDEREÇO
DA SALA VIRTUAL

Inserir o endereço da sala virtual - Google Meet com 5
dias úteis de antecedência da instalação do concurso.

Programa de
Pós-graduação

11 RESULTADO PRELIMINAR DO
PROCESSO SELETIVO
SIMPLIFICADO

Inserir DOCUMENTO DE DIVULGAÇÃO DO RESULTADO
PRELIMINAR DO PROCESSO SELETIVO SIMPLIFICADO

Programa de
Pós-graduação

12 PUBLICAÇÃO DECISÃO
RECURSO – RESULTADO DO
PROCESSO SELETIVO
SIMPLIFICADO

Inserir RESULTADO DO JULGAMENTO DO RECURSO, se houver. Programa de
Pós-graduação

13 RESULTADO FINAL DO
PROCESSO SELETIVO
SIMPLIFICADO

Inserir DOCUMENTO DE DIVULGAÇÃO DO RESULTADO FINAL DO
PROCESSO SELETIVO SIMPLIFICADO (pós prazo recursal e pós
procedimentos relativos às vagas reservadas, quando houver reserva
para RN ou PCD).

Programa de
Pós-graduação

OBSERVAÇÕES IMPORTANTES:
A orientação do CIDARQ referente às provas dos candidatos é para que estas não integrem o processo eletrônico e sejam

arquivadas separadamente, cumprindo os prazos estipulados em Tabela de Temporalidade e os procedimentos regulamentares para
eliminação, conforme Código de Classificação de Documentos de Arquivo relativos à área meio (Resolução nº 14, de 24 de outubro

2001).

Os documentos inseridos no processo devem estar no formato SEI.

Quando houver VAGA RESERVADA (reserva de negros ou pessoa com deficiência), deve constar no processo toda documentação referente aos
procedimentos realiza dos para atender às disposições do Edital de Condições Gerais nesses casos.

O processo deverá ser devidamente instruído, com toda documentação referente às etapas realizadas, ainda que não haja candidatos aprovados.


