ATENGAO:

e Os documentos devem ser inseridos e devidamente assinados no SEl a medida que os atos acontecem.
e Os documentos que constam no CHECKLIST - SELECOES UFJ devem ser publicados pela pessoa indicada pela dire¢cio da Unidade Académica, seguindo os
procedimentos descritos em Procedimentos publicacio.
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N ~ ~ ,
° \ ESPECIFICACAO OBSERVACAO NOME DO DOCUMENTO NO SEI RESPONSAVEL
HOMOLOGACAO PRELIMINAR H | do Preliminar | ico f. Unidad
01 DAS INSCRIC%ES Inserir DOCUMENTO de homologacao preliminar das inscricOes. suobn;:)oga(;ao reliminar Inscri¢Ges (pro Agd;nfk;a
Obs.: Verificar se ha pessoas autodeclaradas PPP, Pl e PQ para agendar o ’
procedimento de Confirmacdo Complementar a Autodeclaragdo (PPP) e
Verificagdo documental (Pl e PQ) com a Comissdao Permanente de
Heteroidentificacdo da UFJ para antes da Divulgacdo do Resultado FINAL
INTERPOSICAO DE RECURSOS - Inserir DECLARACAO, constando se HOUVE ou NAO interposic3o de ~ - Unidade
~ Decl de Int R f. —_
02 HOMOLOGAGAO DAS recursos quanto a Homologagao das Inscrigdes. Se houver, inserir RECURSO Suessir)at;ao ¢ Interposicdo Recurso (pro Académica
INSCRICOES interposto no processo. '
Inserir RESULTADO do julgamento do recurso [quando houver recurso Resultado de julgamento de recurso (Prof.
03 RESULTADO DO RECURSO deferido, inserir documento de Resultado de Julgamento de Recurso (Prof. | Subst.) Unidade
Subst.)]. Académi
APROVAGAO DO JULGAMENTO Inserir ATA ou CERTIDAO DE ATA, constando, por parte do Conselho Diretor Unidade
04 DOS RECURSOS - HOMOLOG. do Instituto/Faculdade, a APROVACAO do julgamento dos recursos Ata ou Ata de Reunido ou Certiddo de Ata Académica
INSCR. referentes as homologacdes das inscricdes.
HOMOLOGAGCAO FINAL DAS . . o . - Homologacdo final das inscrigdes (prof. Unidade
05 INSCRICOES Inserir DOCUMENTO de homologacdo final das inscrigdes. subst.) Académica
DOCUMENTO DE DIVULGAGAO . . x . Divulgacdo Banca Examinadora PSS Prof. Unidade
06 | DOCUMENTO de divul dab d
DA BANCA EXAMINADORA nserir o e divulgagdo da banca examinadora Substituto Académica
07 SUSPEICAO DA BANCA Inserir DECLARACAO, constando se HOUVE ou NAO alegacdo de suspeicdo | Declaragdo Suspeicdo Banca Examin. Unidade

EXAMINADORA

guanto a Banca Examinadora.

(Prof. Subst.)

Académi



https://docs.google.com/document/d/1Ai7vbxP2q4RduX84MG-CAPkmHFlxgFIeFRtYWIZjWPw/edit?usp=drive_link

PORTARIA DA BANCA

Unidade

08 EXAMINADORA Inserir PORTARIA designando a banca examinadora. Portaria SEI Académica
DECLARAGAO DE Inserir DECLARAGAO de compatibilidade e responsabilidade, preenchida e . . o Unidade

09 COMPATIBILIDADE E assinada pelos membros e suplentes da banca Externo (Link disponivel no Despacho inicial Académica
RESPONSABILIDADE DA P P ' da DPM no Processo SEI) ==
BANCA EXAMINADORA

- | ir PORTARIA i MISSAO RECURSAL jul i

10 COMISSAO RECURSAL nserir PO d.eslg.nando COMISSAO RECURSAL para julgamento de Portaria SEI Unld?dg

recurso da Prova Didatica. Académica

11 INSTALACAO DO PSS Inserir ATA DE INSTALACAO do PSS - Professor Substituto. Ata de Instalacdo (prof. subst.) Unidade

Académica

1 TERMO DE COMPROMISSO Inserlr os TERMOS DE COMPROMISSO dos participantes do PSS - Professor Externo Unld?dg

Substituto. Académica
EIO DE i ) . Didati .
13 SOR'II' 10 DE PONTO - PROVA Inserir ATA DO SORTEIO DO PONTO DA PROVA DIDATICA. Ata do Sorteio Ponto Prova Diddatica Unldafde.
DIDATICA (prof. subst.) Académica
) . - . Ata de Realizagdo da Prova Didatica (prof. Unidade
14 PROVA DIDATICA Inserir ATA DE REALIZACAO DA PROVA DIDATICA. subst.) Acaddmi
Inserir ATA DE APURACAO DAS NOTAS DA PROVA DIDATICA E, SE Ata de Apuracdo das Notas (prof. subst.)
HOUVER, DA PROVA DE TiTULOS (Pontuar de acordo com os itens colocados
SESSAO PUBLICA DE APURACAO £ [-n2s Normas Complementares).
A . Ata de Procl do do Resultado (Prof. .
15 Eﬁgﬁmxﬁgg% 'ID)(S)SRESULTADO Inserir ATA DE PROCLAMACAO DO RESULTADO DO PSS. Sui)ste) roclamagdo do Resultado (Pro Unidade
) Acadami
Inserir DOCUMENTO DE DIVULGACAO DO RESULTADO PRELIMINAR Divulgacdo do Resultado Preliminar (Prof.
DO PSS - Professor Substituto publicado no SISCONCURSO. Subst.)

16 AVISO - PROCEDIMENTO DE Inserir documento AVISO contendo as informagdes sobre data, horario e Avi .
Confirmagdo Complementar a local do procedimento de Confirmagdao Complementar a Autodeclaragao, ViSO Llnld.adﬁdA :
Autodeclaragdo (Quando houver que deve ser previamente agendada com a comissdao permanente de Académica
pessoas autodeclaradas PPP, Pl e Heteroidentificacdo da UFJ
PQ inscritas)

Inserir documento AVISO SEI, contendo as informagdes sobre data, horario . .
AVISO - PR9CEDIMENTO DE e local do procedimento de verificagdo documental Aviso méjde_
VERIFICACAO DOCUMENTAL Académica

(Quando houver pessoas
autodeclaradas Pl e PQ)

PUBLICACAO DO RESULTADO
PRELIMINAR DO
PROCEDIMENTO DE
CONFIRMACAO
COMPLEMENTAR A
AUTODECLARACAO (Quando

Inserir documento SEI fornecido pela CAAF.

Documento SEI fornecido pela CAAF.

Unidade Académica*




houver pessoas autodeclaradas
PPP)

PUBLICACAO DO RESULTADO
PRELIMINAR DO
PROCEDIMENTO DE
VERIFICAGAO DOCUMENTAL
(Quando houver pessoas
autodeclaradas Pl e PQ)

Inserir documento SEI fornecido pela CAAF.

Documento SEI fornecido pela CAAF.

Unidade Académica*

PUBLICACAO DO RESULTADO
FINAL DO PROCEDIMENTO DE
CONFIRMACAO
COMPLEMENTAR A
AUTODECLARACAO (Quando
houver pessoas autodeclaradas
PPP)

Inserir documento SEI fornecido pela CAAF.

Documento SEI fornecido pela CAAF.

Unidade Académica*

PUBLICACAO DO RESULTADO

FINAL DO PROCEDIMENTO DE

VERIFICACAO DOCUMENTAL
(Quando houver pessoas
autodeclaradas Pl e PQ)

Inserir documento SEI fornecido pela CAAF.

Documento SEI fornecido pela CAAF.

Unidade Académica*

18 INTERPOSICAO DE RECURSOS — Inserir DECLARACAO, constando se HOUVE ou NAO interposicio de Declarac3o de Interposicio Recurso (prof Unidade
RESULTADO PRELIMINAR DO recursos ao resultado preliminar do PSS. Se houver, inserir RECURSO ¢ posie prot. A
: subst.) Académica
PSS interposto no processo.
19 RESULTADO DO RECURSO | ir RESULTADO DO JULGAMENTO DO RECURSO (C haja al . .
nsenr : . . (Caso haja algum Resultado de julgamento de recurso (prof. Unidade
outro documento relacionado a apreciagdo e julgamento do recurso, .
inseri subst.) Académica
inserir no processo).
gzz%@%@zgg&g;gsmg;% Inserir ATA ou CERTIDAO DE ATA, constando, por parte do Conselho
20 Diretor do Instituto/Unidade, a APROVACAO do julgamento dos recursos Ata de Reunido ou Certid3o de Ata Unidade
RESULTADO PRELIMINAR DO . A
PSS referentes ao resultado preliminar do PSS. Académica
2 DIVULGACAO DO RESULTADO Inserir DOCUMENTO DE DIVULGACAO DO RESULTADO FINAL DO PSS Divulgacdo do Resultado Final (Prof. Unidade
FINAL - Professor Substituto publicado no SISCONCURSO. Subst.) Académica
27 ANALISE E APROVAGAO FINAL DO Inserir ATA ou CERTIDAO DE ATA, constando, por parte do Conselho Diretor,| Certid3o Aprovacio Aspectos Formais Unidade
CONCURSO PELO CONSELHO a APROVACAO, ou NAO, dos ASPECTOS FORMAIS do concurso. (Prof. Subst.) Académi
DIRETOR DO INST./FAC.
23 ENCAMINHAMENTO DO ApOs a aprovagao, ou ndo, por parte do Conselho Diretor, ENCAMINHAR o Unidade
PROCESSO processo a DPM/PROPESSOAS para a andlise final. Despacho Académica

OBSERVACﬁES IMPORTANTES:
Com referéncia as provas, é para que estas nao integrem o processo eletrénico e sejam arquivadas separadamente, cumprindo os prazos estipulados em Tabela de




Temporalidade e os procedimentos regulamentares para eliminacao, conforme Cédigo de Classificagdo de Documentos de Arquivo, relativos a area meio;
O processo deve ser instruido preferencialmente com documentos formato SEI.

Quando houver VAGA RESERVADA (pessoa preta ou parda, indigenas e quilombolas ou pessoa com deficiéncia), deve constar no processo o parecer da CAAF referente aos
procedimentos realizados para atender as disposi¢des do Edital de Condi¢Ges Gerais nesses casos.
Os membros da banca examinadora deverao assinar todos os documentos dos quais tiveram participagao ativa.

O processo devera ser devidamente instruido, com toda documentacgao referente as etapas realizadas, e enviado a DPM para Homologacao do resultado, ainda que nao
haja candidatos aprovados.



