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Carta de Servicos - SECOM/RP

CERIMONIAL - EVENTOS PROTOCOLARES OFICIAIS

* O servico de cerimonial confere formalidade e

carater solene aos eventos;

CERIMONIAL SECOM UFG: destina-se ao

atendimento de cerimOnias protocolares oficiais:

» Colagoes de grau oficial,;
* Entregas de titulos;
* Inauguragoes;

* Posses.




Carta de Servicos - SECOM/RP

CERIMONIAL - EVENTOS PROTOCOLARES OFICIAIS

EVENTOS PROTOCOLARES

A equipe de Relacoes Publicas também participa das
cerimoOnias realizadas nas dependéncias da UFG,

com a presenca de autoridades federais, estaduais e

municipais;
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Carta de Servicos - SECOM/RP

CONSULTORIA PARA ORGANIZACAO

* A Secom/RP auxilia na consultoria para a ceriménia de

abertura de eventos Técnicos- Cientificos (congressos,
foruns, feiras, exposicoes, encontros, cursos,
seminarios, simpdsios, palestras e workshops) e na

elaboracao de roteiro de Cerimonial de abertura.
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Carta de Servicos - SECOM/RP
CONSULTORIA PARA ORGANIZACAO
* ApOs a atualizacao do Manual de eventos a

consultoria sera oferecida uma consultoria geral para

organizac¢ao de eventos.
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Carta de Servicos - SECOM/RP

SOLICITACAO - ELABORACAO DE ROTEIRO

* Preenchimento de um formulario especifico,

disponivel no site da Secom.

* O envio do formuldrio devera ser feito com

antecedéncia minima de 10 dias do evento.
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Carta de Servicos - SECOM/RP

DIVULGACAO DE EVENTOS

* Orientacao quanto as formas de divulgacao (Jornalismo),
utilizando os canais de comunicacao da UFG e contato ‘ =
com a imprensa; //H
e

* Planejamento de material de publicidade institucional

(folders, cartazes, etc.).
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