TUTORIAL ACESSO SIAFI PARA GERAGAO DE LISTAS DE CREDORES

W Tutorial: Geragao de Listas de Credores no SIAFI

B 1. via SIAFI Web
Acesso:

1. Acesse o sistema via navegador: https://siafi.tesouro.gov.br.
2. Faga login com certificado digital.
3. Escolha a modalidade da certificagdao (Token ou Nuvem) — Figura 1

Identifique-se no gov.br com:

@ Numero do CPF

Digite seu CPF para eriar ou acessar sua conta govbr

@ Digite seu CPF. l

Uma conta gov.br

garante a identificacao m

de cada cidadao que acessa
os servigos digitais do governo

Outras opgoes de identificagao:

[® Login com seu banco TN
B8 Login com QR code

B  Seucertificado digital

ﬁ & Seu certificado digital em nuvem

@ Esta com duvidas e precisa de ajuda?

Figura 1 - Acesso ao SIAFI WEB via identificacdo com gov.br.

4. Caso escolha “Seu certificado digital em nuvem”, escolha o provedor de certificado (SerprolD) — Figura
2a

5. Use o aplicativo (SerprolD) instalado no dispositivo movel (SmartPhone) para autorizar a aplicacao
fazendo a leitura do QR-Code — Figura 2b

6. Use o aplicativo (gov.br) instalado no dispositivo mével (SmartPhone) para inserir o codigo de acesso
de verificacdo de duas etapas — Figura 2¢

ald )|
Provedores de Certificados em Verificagéio em duas etapas
Nuvem
Acesso gov.br deseja realizar uma assinatura. Clique em Gerar Cédigo de Acesso em seu
2 SerprolD aplicativo govbr e digite abaixo o codigo
Para autorizar: gerado.
@ safed
¥ sBidD i Cédigo de acesso 8
[ Remoteid ] N3o solicitar verificagio em duas
‘y Vidaas etapas novamente neste navegador
FE Dbscloud N&o conseguiu gerar o codigo?
o . oo Recuperar acesso & conta gov.br
Bl syngutar
(5 Serpro
VRN J 4

Figura 2a Figura 2b Figura 2c
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Apos estes passos, a tela inicial (Figura 3) do SIAFI WEB (ou siafi gerencial) é apresentada, tendo em uma pequena
janela a esquerda, informa¢des com o Usudrio, Plataforma, Sistema. Existem duas formas para acessar o Siafi
Operacional, conhecido popularmente também como “Tela Preta”:

7. Mude a Plataforma de SiafiWeb para Siafi Operacional — Figura 4

8. Ou clique em concordar mantendo SiafiWeb na plataforma e na janela seguinte terd novamente a op¢ao
Siafi Operacional — Figura 5

9. Em ambas as escolhas uma janela com um cddigo sera apresentado. Copie o cddigo que serd usado na
tela inicial do Siafi Operacional ou “Tela Preta” — Figura 6

As informagges contidas nos sistemas da Administragéo Publica so protegidas por sigilo. As
seguintes condutas constituem infragdes ou licitos que sujeitam o usudrio deste sistema a
responsabilizagao administrativa, penal e civel.

Usuario a) O acesso néo autorizado;
| — b) O acesso néo motivado por necessidade de servigo;
TIETOTI e c) A disponibilizagao voluntéria ou acidental da senha e acesso;
d) A di it n&o autorizada de contidas no sistema;

Siafiweb v : v .

= €) A quebra do sigilo relativo a informagdes contidas no sistema.
Sistema
(smF20ss ) Todo e qualquer acesso & monitorado e controlado. Proteja sempre a sua senha. Quando

encerrar as operagdes, tenha o cuidado de desconectar sua estagao de trabalho do sistema. Ao
clicar na opgéio CONCORDAR, abaixo, 0 usuério declara-se ciente das responsabilidades acima
referidas.

Fundamento Legal: Constituigao Federal, Cédigo Penal, Codigo Tributario Nacional, Portaria SRF
No. 450/2004 e Portaria SRF/Cotec No. 45/2004.

SIAF - Sistema Integrado de Administrag&o Financeira do Governo Federal

Figura 3 - Tela inicial de acesso ao SIAFI

TesOURONACIONAL
Uttima atualizagéo: 07/07/2025 &s 19:05

& SIAFI

As informagdes contidas nos sistemas da Administragéo Piblica séo protegidas por sigilo. As
seguintes condutas constituem infrages ou licitos que sujeitam o usuario deste sistema &
responsabilizago administrativa, penal e civel

Usuério ) O acesso nao autorizado;

59734787187 - MARCOS b) O acesso nao motivado por necessidade de servigo;
Platafarma ©) A disponibilizagéo voluntaria ou acidental da senha de acesso;
© SIS d) A disponibilizagao nao autorizada de informagdes contidas no sistema;

&) A quebra do sigilo relativo a informagdes contidas no sistema,

Siafi Operacional

— Todo e qualquer acesso é monitorado e controlado. Proteja sempre a sua senha. Quando

encerrar as operagdes, tenha o cuidado de desconectar sua estagéo de trabalho do sistema. Ao
clicar na opgao CONCORDAR, abaixo, 0 usuério declara-se ciente das responsabilidades acima
referidas.

Fundamento Legal: Constituigéo Federal, Cédigo Penal, Codigo Tributério Nacional, Portaria SRF
No. 450/2004 e Portaria SRF/Cotec No. 45/2004.

SIAFI - Sistema Integrado de Administragdo Financeira do Governo Federal

Figura 4 - Acessando o Siafi Operacional na tela inicial

& SIAFI

Comunica Painel do Usuario Configurar Acesso Adicionar Favoritos Siafi Operacional

Figura 5 - Acessando o Siafi Operacional na segunda tela



s Codigo de acesso do Hod ()

Copie o codigo abaixo e informe ao ingressar no Siafi Operacional
via HOD.

*Cédigo de acesso gerado:

19422125626 Y.

Copiar Fechar

Figura 6 - Codigo de acesso

B 7. siafi Operacional “Tela Preta”
Acesso:

Pré-requisitos

e Java instalado e atualizado (Java Runtime Environment - JRE).
e Permissdo de acesso ao HOD/SIAFI (Figura 6) — codigo de acesso Hod (Host on-demand).
e Navegador configurado para baixar o arquivo hodwivws.jsp ou hodwivws.jnip.

“\ Passo a passo - Iniciando com a consulta da Lista de Credores

1. Apos os procedimentos anteriores, um arquivo (Figura 7) serd baixado (copiado) para o computador e
podera ser acessado via gerenciador de arquivos (dependera da plataforma — Windows — Linux — Mac).
Em sistemas ja pre-configurados, especialmente na plataforma Windows, o acesso poderd ocorrer
diretamente.

2. O arquivo podera ter variagdes na extensdo do nome dependendo da plataforma (hodcivws.jnlp ou
hodwivws.jsp)

3. Ao executar (clicar) o arquivo, a tela inicial do Siafi Operacional sera exibida (Figura 8). Caso ndo aparega
a tela da Figura 8, procure a Secretaria de Tecnologia da Informagao — SETI para suporte e orientagdo no
processo.

<« hodcivws.jnlp Q
=" Completed — 2.6 KB

Figura 7 - Arquivo gerado para acessar o Siafi Operacional
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Terminal 3270 - A - AWVAAK4D

Arquivo  Editar Defini¢des Exibir Comunicacdo Acdes Ajuda

EhESsbERBE Y &= W

SESSSSSSSSSSS
SSSSSSSSSSSSSSSSSSS
SSSSSSS SSSSSSSSSSSSSSS
SSSSSS SSSSSSSSSSSSSSSSS SSSSSSS
SSSSS SSSSSSSSSSSSESSSSS SSSSSSSSS
S§S SSSSSSSSSSSSESSSSSS SSS SS
S SSS8 ITI AAAAAA FFFFFFFFF III
55558688 SS55555SS5888SSSSSS88SSS8S8S SSS88S8SS III AAAAARAAAA FFFFFFFFF  III
555568 SS5SS555S5888SSSSSS888S8S8S8S S§888888Ss  III AAA AAA  FFF III
s §8s III AAAAAAAAA FFFFFF III
S5558SSSSESS558888S8SS SS88 SS §8s III AAAAAAAAA FFFFFF III
S555S5SSSSESSSSS88S8SS 58888 SS88888SS III  AAA AAA  FFF III
SS6SSSSSSSSSSSSSSSS S58SSSS SSES8SSS ITI AAA AAA  FFF ITI
SSSSSSSSSSSSS88SS SSS8SSS
SSSSSSESSSSSES8S8SSSSSS SISTEMA INTEGRADO DE ADMINISTRACAO FINANCEIRA
SSSSSSSSSSSSSSSSS
SSSSSSSSSSSS
CODIGO DE ACESSO...: _

PF3=SAl
MAR+  a 19/055

Figura 8 - Tela inicial do SIAFI Operacional (Tela Preta)

4. Coloque (cole) o codigo da Figura 6 e pressione <<ENTER>>

5. A préxima tela, Figura 9, contém todas as opgdes principais do Sistema. Neste conjunto de opgdes,
existe uma opcado DOCUMENTO DOCUMENTOS DO SIAFI. No parénteses ao lado da opgao,
escreva X para acessar o contetdo da opgao.

6. Da mesma forma com “X”, escolha a seguir CONSULTA CONSULTA DOCUMENTOS e
posteriormente CONLC CONSULTA LISTA DE CREDORES (Figura 10 e 11)

Terminal 3270 - A - AWVAAK4D

Arquivo Editar Definicges Exibir Comunicagdo Acgbes Ajuda

RS REERE Y & T

__ SIAFI2025 (SISTEMA DE ADM. FINANCEIRA)
07/07/2025 19:28 USUARIO: MARCOS

ASSINALE A OPCAO DESEJADA E TECLE 'ENTER'

ADMINISTRA ADMINISTRACAO DO SISTEMA

CI CENTRO DE INFORMACAO
NFORMIDADE

CONTABIL NTABTL

CPR CONTAS A PAGAR E A RECEBER

DEPCTU DEPOSITO CONTA UNICA

DIVIDA DIVIDA PUBLICA

DOCUMENTO DOCUMENTOS DO SIAFI

ESTMUN ESTADOS E MUNICIPIOS

HAVERES HAVERES

CONTINUA
COMANDO :
PF3=SAI PF8=AVANCA

MAR+  a 17/016

Figura 9 - Conjunto de opgées iniciais do SIAFI




® Terminal 3270 - A - AWVAAKA4D
Arquivo Editar Definicdes Exibir Comunicagdo Acdes Ajuda

R ESRE Y & U

__ SIAFI2025-DOCUMENTO (DOCUMENTOS DO SIAFI)
07/07/2025 19:28 USUARIO: MARCOS

ASSINALE A OPCAO DESEJADA E TECLE 'ENTER'
CONSULTA CONSULTA DOCUMENTOS

ENTRADADOS ENTRADA DE DADOS
IMPRESSAO IMPRESSAO DE DOCUMENTOS

PF12=RETORNA

10/016

. &< |Ihod:serpro.gov.br:23000] & 168
Figura 10 - Contetido para consulta de documentos

Terminal 3270 - A - AWVAAK4D

Arquivo  Editar Defini¢ées Exibir Comunicagdo Acgdes Ajuda

R bhERE Y &= # L

__ SIAFI2025-DOCUMENTO-CONSULTA (CONSULTA DOCUMENTOS)
07/07/2025 19:32 USUARIO: MARCOS

ASSINALE A OPCAO DESEJADA E TECLE 'ENTER'

ARRECADACAO FINANCEIRA - DAR
ARRECADACAO FINANCEIRA - DARF
DoC CONSULTA DOCUMENTO
CONERROREQ CONSULTA ERRO REQUISICAO SECRETARIA
CONGFIP GFIP
CONGPS GPS
GUIA DE RECOLHIMENTO DA UN
A LISTA DE BANCO
A LISTA DE CREDORES
A LISTA DE UG DE PARA

CONTINUA
COMANDO :
PF3=SAI PF8=AVANCA PF12=RETORNA

17/016

<[ = |[hod.serpro.gov.br:23000] 8 168
Figura 11 - Acesso a consulta lista de credores

7. Dados da Unidade Gestora: estes dados serdo automaticamente preenchidos, caso ndo estejam ou sejam
alterados, preencher com 156678 / 26453 — Figura 12

8. O nimero também terd uma parte fixa 2025LC (ano do langamento mais abreviatura de Lista de
Credor) e o nimero especificamente. Pressione F2 para ir diretamente para o Item 11. — Figura 12

9. Caso pressione <<ENTER>>, na janela seguinte sera apresentada uma série de listas, sendo a primeira
opcao, quando existir a lista, a lista escolhida (neste exemplo a lista tem o numero 2025LC000195) —
Figura 13

10. Posicione o cursor “_” abaixo da lista desejada, neste exemplo a primeira, e aperte a tecla F2 para
detalhar, consultando a lista e tendo a possibilidade de armazena-la no computador — Figura 14

11. A Lista de Credor sera composta por uma sequéncia, o credor/favorecido (CPF), domicilio bancério e
valor (tela de exemplo — com restri¢ao de exibi¢do de dados).

(132
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Terminal 3270 - A - AWVAAK4D

Arquivo Editar Definigées Exibir Comunicacdo Acdes Ajuda

BEESSEERE Y &= Y

__ SIAFI2025-DOCUMENT ONSULTA-CONLC (CONSULTA LISTA DE CREDORES)
07/07/25 19:37 USUARIO : MARCOS

UG/GESTAO EMITENTE
NUMERO

SEQUENCIAL
FAVORECIDO/CREDOR
NUMERO OB

PF1=AJUDA PF2=DETALHA PF3=SAI PF6=RESUMO

Vel a 07/026

+|[ = |lhod.serpro.gov.br:23000] & 168

[Mova o cursor para uma posicao desprotegida e tente a operagao novamente.
Figura 12 — Dados para consultar a lista

Terminal 3270 - A - AWVAAK4D

Arquivo  Editar Defini¢oes Exibir Comunicagdo Agées Ajuda

EEEaa B Y & R

__ SIAFI2025-DOCUMENTO-CONSULTA-CONLC (CONSULTA LISTA DE CREDORES)
07/07/25 19:39 USUARIO : MARCOS
PAGINA 1

/GESTAO EMITENTE: 156678 / 26453 - UNIVERSIDADE FEDERAL DE JATAI
NUMERO ATUALIZADO EM VALOR TOTAL NUMERO OB

20251LC000195 04Jul2025 O 02¢ 16.800,0 20250B00082

2025LCO00196 Ju1202t £ 38.

2025LC000197 04Jul2025 8 . ¢ 20250B000831

20251LC000198 07Jul20 26 88.

2025LC000199 07Jul2025

2025LC800001 23Jan2025

20251LC800002 20Fev2025

20251LC800003

20251LC800004

2025LC800005

2025LC800006

TOTAL . . 4.364.348,3
PF1=AJUDA PF2=DETALHA PF3=SAI PF10=TRANSF. 2=RETORNA

<% hoaserpro.gov.br:23000[ & 168
Figura 13 — Uma lista de Listas de Credores

Mova o cursor para uma posicao desprotegida e tente a operagao

Terminal 3270 - A - AWVAAK4D

Arquivo Editar  Defini¢gées Exibir Comunicacdo Acgdes Ajuda

s SRE Y &= # Y

__ SIAFI2025-DOCUMENTO-CONSULTA-CONLC (CONSULTA LISTA DE CREDORES)
07/07/25 19:39 USUARIO : MARCOS

PAGINA : 1
UG/GESTADO EMITENTE: E UNIVERSIDADE FEDERAL DE JATAI
NUM.LC: 2025LC000195 NUM.OB: 20250B0O00828

SEQ CREDOR/FAVORECIDO DOMICILIO BANCARIO
000001 00, 00
000002 00, 00
000003 olopgolo]
000004 00, 00
000005 00, 00
000006 00, 00
000007 olopgolo]
000008 00, 00
000009 00, 00
000010 00, 00
000011 olopyolo]
000012 00, 00
000013 00, 00
000014 00, 00

PF1=AJUDA PF3=SAI PF5=FAVORECIDO PF8=AVANCA PF12=RETORNA
MO+ a 08/003

Mova o cursor para uma posicao desprotegida e tente a operagao novamente. <[ = |lhod.serpro.gov.br:23000 & 168
Figura 14 — Uma lista de Listas de Credores
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“\ Atalho ou opcdo direta ou simplificada de acesso

1. Em qualquer tela que possua opg¢ao de acesso via COMANDO: basta digitar >CONLC (abreviatura de
Consulta Lista de Credores) e pressionar <<ENTER>> que chegara até a tela da Figura 12. O SIAFI
possui comandos para todas as suas funcionalidades.

Terminal 3270 - A - AWVAAKA4D

Arquivo Editar Definicoes Exibir Comunicagdo Acbes Ajuda

REEaMSEERB Y & Y

_SIAFI2025 (SISTEMA DE ADM. FINANCEIRA)
07/07/2025 19:40 USUARIO: MARCOS

ASSINALE A OPCAO DESEJADA E TECLE 'ENTER'

ADMINISTRA ADMINISTRACAO DO SISTEMA
CI CENTRO DE INFORMACAO
CONFORM CONFORMIDADE

CONTABIL CONTABIL

CPR 3 AS A PAGAR E A RECEBER
DEPCTU

DIVIDA

DOCUMENTO

ESTMUN

HAVERES HAVERES

CONTINUA
- COMANDO : _
PF3=SAI PF8=AVANCA

MAfl+  a 22/017

Figura 15 — Atalho para Consulta de Lista de Credores

B 3 Gerando uma nova lista de credor
Passos:

[Mova o cursor para uma posicio ida e tente a operacao NFs 8 168

A partir da tela inicial (Figura 9), escolher novamente DOCUMENTO DOCUMENTOS DO SIAFI.

. Na tela seguinte (Figura 16), escolher a op¢ao ENTRADADOS ENTRADA DE DADOS

3. Na sequéncia de opgdes aparecera ATULC ATUALIZA LISTA DE CREDORES, lembrando que o
atalho, digitando no COMANDO: >ATULC, conforme exemplo da Figura 15, chegaria neste mesmo
lugar.

4. Para iniciar uma nova Lista, insira 1 — para tipo de pagamento (Domicilio Bancario) e <<ENTER>>.

N —
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Terminal 3270 - A - AWVAAK4D

Arquivo  Editar Defini¢ées Exibir Comunicagdo Agées Ajuda

RS REERE Y & T

__ SIAFI2025-DOCUMENT (DOCUMENTOS DO SIAFI)
07/07/2025 21:12 USUARIO: MARCOS

SINALE A OPCAO DESEJADA E TECLE 'ENTER'

CONSULTA CONSULTA DOCUMENTOS
ENTRADADOS ENTRADA DE DADOS
IMPRES 0 IMPRESSAO DE DOCUMENTOS

COMANDO :
P SAI  PF12=RETORNA

11/016

| 8 T Y2 M R

Figura 16 — Entrada de Dados

Terminal 3270 - A - AWVAAK4D

Arquivo Editar Definicdes Exibir Comunicagdo Acgdes Ajuda

PR ERB Y &= Y

__ SIAFI2025-DOCUMENTO-ENTRADADOS (ENTRADA DE DADOS)
07/07/2025 21:12 USUARIO: MARCOS

ASSINALE A OPCAO DESEJADA E TECLE 'ENTER'

ALTDOC ALTERA DOCUMENTO (NC, DARF, GPS)
ATULB ATUALIZA BANCO

ATULC ATUALIZA CREDORES

ATULF ATUALIZA FATURA

ATULP ATUALIZA PROCESS0S JUDICIA
ATUNETCOMP ATUALIZA NE DE T. DE COMPROMISSO
ATUPREDARF ATUALIZA PREDARF

ATURB ATUALIZA RELACAO DE BENEFICIARIOS
ATURECDICR ATUALIZA RECOLHEDOR DICR

CANDAR CANCELAMENTO DE DAR

CONTINUA
COMANDO :
PF3=SAI PF PF12=RETORNA

12/016

_# ||hod.serpro.gov.br:23000

Figura 17 - Atualiza Lista de Credores
Terminal 3270 - A - AWVAAK4D

Arquivo  Editar Definicdes Exibir Comunicacdo Acdes Ajuda

s ERB Y &= Y

__ SIAFI2025-DOCUMENTO-ENTRADADOS-ATULC (ATUALIZA LISTA DE CREDORES)
07/07/25 21:15 USUARIO : MARCOS

STAO EMITENTE ¢ 1 NUMERO DA LISTA : 2025LC
SEQUENCIAL
FAYORECIDO/CREDOR
SUPRIMENTO DE FUNDOS
TIPO DE PAGAMENTO

PF1=AJUDA PF3=SAI PF4=COPIA PF5=EXCLUIR PF8=TRANSFERENCIA

[E e 05/026

|l X
Figura 18 - Atualiza Lista de Credores

lhod.serpro.gov.br:23000[ @ 168
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5. A tela de preenchimento dos credores necessita de 5 dados basicos: CPF ou CNPJ, Numero do Banco,

Agéncia (sem digito), Conta Corrente (com digito) e Valor — Figura 19

Podem ser inseridos grupos de 7 (sete) credores por vez ou apenas 1 (um) credor — Figura 19

7. E necessario que o CPF seja valido e na tela de confirmagio (Figura 20) o nome aparecera para
confirmar o credor. Depois que confirmar, a lista receberd automaticamente um niimero, como mostra
imagem a seguir:

>

UG EMITENTE : 156678 - UNIVERSIDADE FEDERAL DE JATAI
GESTAD EMITENTE : 26453 - UNIVERSIDADE FEDERAL DE JATAI
NUMERO : 2025LC000200

TECLE <ENTER> PARA CONTINUAR

8. Caso o credor ndo possua domicilio bancério cadastrado ¢ necessario inserir por meio da opgao de
comando: >ATUDOMCRED.

9. Com o niimero da lista é possivel, excluir, alterar, ou simplesmente manter o credor, como mostram as
Figuras 20, 21 e 22.

" Terminal 3270 - A - AWVAAK4D

Arquivo Editar Definicoes Exibir Comunicacao Acdes Ajuda

REaabERBEB Y &= Y

__ SIAFI2025-DOCUMENTO-ENTRADADOS-ATULC (ATUALIZA LISTA DE CREDORES)
07/07/25 21:25 USUARIO : MARCOS
PAGINA:
UG/GESTAO EMITENTE: 156678/26453 - UNIVERSIDADE FEDERAL DE JATAI
NUMERO: 2025LC

OP SEQ CREDOR/FAVORECIDO DOMICILIO BANCARIO

PF1=AJUDA PF3=SAI PF12=RETORNA

vel- a 08/012

<[ < |lhod.serpro.gov.br:23000[ 8 168§
Figura 19 - Insergdo de Credores

| & Terminal 3270 - A - AWVAAK4D
Arquivo Editar Defini¢des Exibir Comunicacdio Acdes Ajuda

R R EREY & P

__ SIAFI2025-DOCUMENTO-ENTRADADOS-ATULC (ATUALIZA LISTA DE CREDORES)
07/07/25 21:56 USUARIO : MARCOS
PAGINA: 1
UG/GESTAO EMITENTE: 1566 26453 - UNIVERSIDADE FEDERAL DE JATAI
NUMERO: 2025LC 000200
OP SEQ. CREDOR/FAVORECIDO DOMICILIO BANCARIO VALOR

) — .

CONFIRMA? S (S N NAO A ALTERA )
PF1=AJUDA

e+ a 22/013

4 [ 5 |lhod.serpro.gov.br:23000[ 8 168




Figura 20 - Confirmagdo da Insergdo de Credores

Terminal 3270 - A - AWVAAK4D

Arquivo  Editar Definicdes Exibir Comunicacdo Acdes Ajuda

RSB Y &2 Y

__ SIAFI2025-DOCUMENTO-ENTRADADOS-ATULC (ATUALIZA LISTA DE CREDORES)
07/07/25 21:55 USUARIO : MARCOS
PAGINA: 1

UG/GESTAD EMITENTE: 156678/26453 - UNIVERSIDADE FEDERAL DE JATAI
NUMERO: 2025LC 000200
OP SEQ CREDOR/FAVORECIDO DOMICILIO BANCARIO VALOR

000001

000002

000003

000004

000005

000006

000007

PF1=AJUDA PF3=SAI PF12=RETORNA

20/068

TS [hodserprogovabri23000] 8 168
Figura 21 - Confirmagdo da Insergdo de Credores em lote

Informe a OPCAD desejada:
'"A' ==> Alterar registro do credor

'"E' ==> Excluir registro do credor

==> Incluir registro - default

Figura 22 - Opg¢aes de atualizagdo dos credores

B 4. Gerando uma lista de credor a partir de outra existente
Passos:

1. Acesse da tela de insercao de credores (ATULC) (Figura 18). Nao ha necessidade de inserir o nimero da
lista.

2. NAO pressione <<ENTER>>! Pressione F4 e aparecera uma tela para inserir o niimero da lista a ser
copiada. Caso a lista seja do ano em exercicio, também existe a possibilidade de copiar uma lista de ano
anterior — Figura 23.

3. Najanela seguinte (Figura 24) nio ha necessidade do usuério deverd informar o novo niimero. O sistema
gerard um numero, geralmente o primeiro nimero na sequéncia disponivel. Caso o usuério insira um
numero invalido ou em uso o sistema ird sugerir uma faixa de nimeros possiveis.

4. Apos a criagdo a Lista de Credores pode ser consultada (*CONLC) e alterada (*ATULC) conforme ja
apresentado nas se¢des anteriores.



Terminal 3270 - A - AWVAAK4D

Arquivo Editar Definicoes Exibir Comunicacdo Agdes Ajuda

BEESMHSEREERBEB Y &= L

__ SIAFI2025-DOCUMENTO-ENTRADADOS-ATULC (ATUALIZA LISTA DE CREDORES)
08/07/25 10:07 USUARIO : MARCOS

UG/GESTAD EMITENTE  : 156678 26453 NUMERO DA LISTA : 2025LC
SEQUENCIA
FAVORECID INFORME O NUMERO DA LISTA A SER COPIADA
SUPRIMENT
TIPO DE P 2025LC
2024LC _

PF1=AJUDA PF3=SAI PF12=RETORNA

PF1=AJUDA PF3=SAI PF4=COPIA PFS5=EXCLUIR PF8=TRANSFERENCIA

A+ a 10/024

. ][ |[hod.serpro.gov.br:23000| & 168
Figura 23 - Copiando uma lista de credores

f Terminal 3270 - A - AWVAAKA4D

Arquivo Editar Definigdes Exibir Comunicacio Agdes Ajuda

REEMS RSB Y & & L

__ SIAFI2025-DOCUMENTO-ENTRADADOS-ATULC (ATUALIZA LISTA DE CREDORES)
14/07/25 09:27 USUARIO : MARCOS

UG/GESTAO EMITENTE : 156678 26453 NUMERO DA LISTA : 2025LC 000209
SEQUENCIA
FAVORECID INFORME O NUMERO DA LISTA A SER COPIADA
SUPRIMENT
TIPO DE P 2025LC 000209
2024LC

PF1=AJUDA PF3=SAI PF12=RETORNA
UG/GESTAO EMITENTE : 156678 / 26453 NUMERO DA LC: 2025LC000209
QT FAVORECIDO : 1

VALOR : 10,00

TIPO DA COPIA : ON-LINE ( ON-LINE/BATCH )

NUMERO DA NOVA LISTA: _

20/027

~ ][ |Ihod.serpro.gov.br:23000[ § 168
Figura 24 - Copiando uma lista de credores - criando uma lista

M 5. Gravando listas e gerando pdfs

Passos:

1.

Para geracao dos PDFs das listas € necessario fazer uso de uma ferramenta de captura de telas do sistema.
Primeiramente, o usudrio devera escolher a lista (>*CONLC) e quando a lista estiver em tela, pressionar a
opcao de gravar tela conforme destacado na Figura 25.

Podem existir mais de uma pagina relacionada a mesma lista, portanto, ¢ necessario repetir a acdo anterior
para cada pagina.

Para acessar todas as telas capturadas ¢ necessdrio o uso de uma outra ferramenta, que fica ao lado da
ferramenta de captura (Figura 26). Ao fazer uso desta op¢ao, sera apresentada uma janela (Coletas de
Telas de Impressdo) com as telas capturadas. O usudrio poderd clicar no botdo “Imprimir e Excluir
Selecionados” gerando, caso escolha PDF na janela de impressdo, um arquivo com a(s) janela(s)
capturadas e disponiveis para uso em outros processos relacionados a lista de credores.



PROAD UFJ

PRO-RETORADE UNIVERSIDADE
ADMINSTRAGAG £ FINANGAS. FEDERAL DE ATAI

L J Terminal 3270 - A - AWVAAKAI
Arquivo  Editar Defini¢gdes Exibir Comunicagio Agbes Ajuda

CEs RSB Y L PR )

__ SIAFI2025-DOCUMENTO-CONSULTA-CONLC (CONSULTA LISTA DE CREDORES)
08/07/25 10:11 USUARIO : MARCOS
PAGINA : 1
UG/GESTAO EMITENTE: 156678 / 26453 - UNIVERSIDADE FEDERAL DE JATAI
NUM.LC: 20 CO00B201 NUM.OB:

SEQ CREDOR/FAVORECIDO DOMI 0 BANCARIO VALOR
000001 0, 00

PF1=AJUDA PF3=SAI PF4=ATUALIZA PF5=FAVORECIDO PF12=RETORNA

08/003

[ |lhod.serpro.gov.br:23000] & 168
Figura 25 - Lista de Credores - Captura de Tela

Arquivo Editar Definicdes Exibir Comunicacdo Acbes Ajuda r//

BHERERBEY & PR

__ SIAFI2025-DOCUMENTO-CONSULTA-CONLC (CONSULTA LISTA DE CREDORES)

08/07/25 10:11 USUARIO : MARCO
PAGINA 1

56678 / 26453 - UNIVERSIDADE FEDERAL DE JATAI

Processar Coleta de Telas de Impresséo

Clique na imagem 2 esquerda a ser exibida aqui

1 telas coletadas

Selecionar Todos Desmarcar Todos Imprimir e Excluir Selecionados Imprimir e Manter Selecionados Excluir Selecionados
oK Cancelar Ajuda

08/003

[Clique para processar coleta <[ = |[hod.serpro.gov.br:23000 & 168
Figura 26 - Lista de Credores - Telas Capturadas

Arquivo Editar Definicoes Exibir Comunicacdo Acdes Ajuda

BEmESsEEREB Y &= AU

SIAFI2025-DOCUMENTO-CONSULTA-CONLC (CONSULTA LISTA DE CREDORES)
/07/25 10:11 USUARIO : MARCOS
PAGINA 1

/GESTAO EMITENTE: 156678 / 26453 - UNIVERSIDADE FEDERAL DE JATAI

Processar Coleta de Telas de Impressio

Print
Printer = HP LaserJet M1120 MFP (MacBook Pro

The printer is offline:

Presets Default Settings

Copies

Pages
O Al Pages

Range from
0 telas coletadas

Selecionar Todos Desmarcar 1 Layout Excluir Selecionados
?  PDF v Cancel
08/003

[Clique para processar coleta ~ [ = |[hod.serpro.gov.br:23000] & 168
Figura 27 - Geragdo de PDF




Dicas

e A lista devera ser gerada para cada operagdo de crédito, ou seja, sempre haverd uma nova lista, mesmo
que os dados sejam iguais.

o Faca sempre a copia da lista anterior, fazendo as alteragdes necessarias e facilitando o processo.

e Grave o arquivo PDF usando o més, o tipo ou referéncia da lista.

e Duvidas sobre o processo procure a Diretoria de Contabilidade e Finangas da PROAD — Pro6-Reitoria de
Administragdo e Finangas.



