Tutorial — Como emitir uma GRU no Portal PagTesouro

1. Acesse 0 sistema

Entre em https://pagtesouro.tesouro.gov.br/portal-gru/#/pagamento-gru. Sera
exibida a tela “Pagamento de GRU” (Figura 1).

# Pagamento de GRU

Pagamento de GRU p 9
Tesouro

Para preenchimento dos campos da GRU (ex. Codigo do Servico. Numero de Referéncia, se obrigatério, valor a ser pago. etc.). € necessario que o contribuinte entre em contato com o Orgao
Publico favorecido pelo pagamento (ex. Tribunais. Universidades. Ministerios, entre outros). A Secretaria do Tesouro Nacional nao é responsavel pelo fornecimento destas informagdes.

Duvidas de como pagar um servico publico neste portal? Confira aqui o passo-a-passo completo.

Figura 1 - Tela inicial do Pagamento de GRU

2. Selecione o Orgédo Arrecadador, a Unidade
Gestora (UG) e 0 Servico

* No campo “Orgéo Arrecadador”, digite o cédigo ou parte do nome e escolha a
opcéo 26453 - UNIVERSIDADE FEDERAL DE JATAI.

¢ No campo “Unidade Gestora Arrecadadora”, digite o cédigo ou parte do nome e
escolha a opgao 156678 — UNIVERSIDADE FEDERAL DE JATAI.

* Em “Servico”, pesquise pelo numero ou descricao do servigo: 014427 — TAXA DE
INSCRICAO PROCESSO SELETIVO. Existem também outros tipos de servigos que
podem ser usados como 021085 — Servigos Educacionais.

Clique em “Avancar” (Figura 2).

Orgéo Arrecadador

Q 26453 - UNIVERSIDADE FEDERAL DE JATAI ¥

Unidade Gestora Arrecadadora
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Servigo (Obrigatorio)
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Figura 2 — Dados de identificacdo do érgao

3. Informe os dados do contribuinte e o valor

Preencha apenas os campos marcados como obrigatoérios (*). Exemplos:
e CPF/CNPJ*: 123.123.123-45 (CPF do Contribuinte)

e Nome do Contribuinte*: Nome completo ou razao social

e Numero de Referéncia*: 150925002025001

e Competéncia & Vencimento: 06/2025 - 16/06/2025

¢ Valor Principal*: 85,00 (valor definido a ser cobrado)

Dica: use TAB para navegar entre campos; os demais dados (descontos, mora,
multas) s6 precisam ser preenchidos se 0 6rgao exigir. Vide Figura 3.

O numero de Referéncia é a combinagao de Centro de Custos (6 casas): 150925;
Numero do Edital (2 casas): 00 a 99; Ano (4 casas): 2025; Sequéncia (3 casas): 001
a999. Este numero de referéncia € uma sugestao para controle posterior a
emissao da GRU.

Orgéo Arrecadador 26453 - UNIVERSIDADE FEDERAL DE JATAI
Unidade Gestora Arrecadadora 156678 - UNIVERSIDADE FEDERAL DE JATAI
Servigo 014427 - TAXA INSCRICAO PROCESSO SELETIVO
CPF ou CNPJ do Contribuinte (Obrigatério) Valor Principal (Obrigatério)
123.456.789-09 85,00
Nome do Contribuinte (Obrigatério) (-) Descontos/Abatimentos
Nome de Contribuinte Digite o valor dos descontos e/ou abatimentos
Numero de Referéncia (Obrigatério) (+) Mora/Multa
150925002025001 Digite o valor da mora e/ou multa
Competéncia (+) Juros/Encargos
06/2025 & Digite o valor dos juros e/ou encargos

Vencimento

Valor Total R$ 85.00
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\\ Voltar > ( Limpar ) Iniciar Pagamento

Figura 3 - Dados de identificacdo do contribuinte e da guia
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e Revise todas as informacgoes.

e Quando finalizar o preenchimento, clicar em Iniciar Pagamento.



e O sistema gera um PDF contendo linha digitavel e QR Code PIX para
pagamento.

4. Pagar a GRU

Vocé pode quitar o débito por (vide Figura 4):
e PIX(confirmacao imediata);
e Cartao de crédito ou saldo PagTesouro;

o Boleto GRU Simples (pagavel no Banco do Brasil ou via internet banking).

gourog

Dados da Solicitacao do Pagamento Formas de Pagamento

Descrigdao Selecione a forma de pagamento:

14427 - TAXA INSCRICAO PROCESSO SELETIVO E ‘ H”

Nome do contribuinte Cartio de Bolata
Nome de Contribuinte Crédito GRU

CPF do contribuinte
123.456.789-09

Numero de referéncia
150925002025001

Valor total do servigo
R$ 85,00

Fechar

GOVERNO FEDERAL

.,ﬁ\ MINISTERIO DA “ rl
TesouRONACIONAL FAZENDA r 1 L&

UNIAD € RECONSTRUGAD

e Figura 4-Tela de confirmagdo com as opg¢ées (PIX, Cartao de Crédito e
Boleto)



5. Consultar uma GRU emitida (SISGRU)

Caso precise localizar, verificar a situagao ou emitir segunda via de uma GRU, use
o0 SISGRU, ambiente oficial de consulta mantido pelo Tesouro Nacional.

5.1 Acesso ao sistema
* Entre em https://www.sisgru.tesouro.gov.br/ e selecione a opcéao “Consulta
GRU” (Figura 5).

Bem-vindo ao SISGRU!

Dados atuakzados em 12/06/2025 05:57

SISGRU

TesoURONACIONAL

SISGRU - Sixtema de Geatio do Recoimento da Uniio

Figura 5 - Tela inicial do SISGRU

5.2 Tela “Consulta GRU Emitida”
Sera exibido um formulario de busca. Informe pelo menos um dos filtros abaixo:

e Unidade Gestora Arrecadadora (UG) — ex.: 156678;

e CPF/CNPJ do contribuinte;

* Numero da GRU (linha digitavel) ou Numero de Referéncia;
¢ Intervalo de datas de emissdo ou pagamento.

Parametros

N da GRU: @

Dados da GRU

* Unidade Gestora Anrecadadora: @
= ] [156678 |[@) UNIVERSIDADE FEDERAL DE JATAI

Codigo Recolhimento
= ) aj

Contribuinte: @ Competéncia: @

Tipo de GRU:

biizad
Pendente de Contabilizacéo
Restiido

| Pendente de Restituico

Autenticagio Bancaria: @ Documento de Origem (OBIGRPT/PP/PL): @ Valor Total: @

Dados de Contabilizagio
* Unidade Gestora Emitente da RA: @
= v] [156678 || @) UNIVERSIDADE FEDERAL DE JATAI

Cédigo de Recolhimento Contabilizado: @
¥ &

RA de Contabilizagio: @



Dados de Pagamento do PagTesouro

Cédigo de Identificacao do Pagamento
N° da Transacéo na Instituicao Financeira:
Tipo de Servico

Servico:
- 2

Outros Dados
Periodo de Pagamento @

* Data Inicial: Data Final:

Periodo de Geragio @

Data Inicial Data Final

Periodo de Retificacio @

Data Inicial Data Final

Periodo de Transferéncia @

Data Inicial Data Final

Origem da Arrecadacdo: Origem da GRU:

5.3 Executar a pesquisa
Cligue em “Consultar”. Os resultados aparecem listados em tabela.

5.4 Resultados e acdes disponiveis

e Situacao: indica se a guia esta “Paga”, “Aguardando Pagamento” ou “Cancelada”.
* [cone PDF: gera segunda via da GRU (com nova data de vencimento, se
aplicavel).

* [cone de recibo ou “Detalhes”: exibe informacdes completas da transagéo.

5.5 Exportagéao
Use o botao “Exportar” para salvar a lista em PDF ou CSV, se necessario para
controle interno.

Observacoes:

* A pesquisa pode levar alguns segundos; aguarde o carregamento.

* Se ndo souber o nimero de referéncia, utilize CPF/CNPIJ e intervalo de datas.
e Para UG com grande volume de guias, combine filtros para agilizar a busca.

Boas praticas rapidas

e Tenha em maos UG, Cddigo de Recolhimento e orientagdes do 6rgao antes de
iniciar.

e Campos sem * sdo opcionais — preencha-os apenas se houver exigéncia.

* Em caso de indisponibilidade dos portais, aguarde normalizagcdo; guias devem
ser emitidas e consultadas exclusivamente pelos sistemas oficiais.



