MINISTERIO DA EDUCACAO
~ UNIVERSIDADE FEDERAL DE JATAI
PRO-REITORIA DE ADMINISTRAGAO E FINANGAS

OFICIO CIRCULAR N° 2/2025/PROAD/UFJ

Processo n? 23854.008866/2025-80
Jatai, 02 de novembro de 2025.

Assunto: Prazos e orientacdes para o encerramento do exercicio financeiro
de 2025 (ano civil)

Destinatarios(as): Chefias de departamentos, diretorias e unidades
académicas/administrativas da Universidade Federal de Jatai (UFJ)

Referéncias: Decreto federal aplicavel ao encerramento; normativos do
Ministério da Educacgao/Secretaria do Tesouro Nacional (macrofungdes
“Encerramento do Exercicio” e “Restos a Pagar”); orientacdes internas da
Pré-Reitoria de Administragao (PROAD/UFJ); calendario institucional.

Prezadas(os),

Para assegurar a execucgao tempestiva das despesas € o correto
encerramento do exercicio de 2025, divulgamos o cronograma oficial e
orientacdes abaixo, aplicaveis a todos os tipos de recursos.

1. Prazos:

Atividade Data-Limite |Sistemas e/ou Setores

Envio de requisicoes de
materiais/servigos e 07/11/2025 |SIPAC / SEI
adesoOes a ARP

Envio de requisi¢cdes de
Servicos via 14/11/2025 |CONTRATA+BRASIL / SEI
Contrata+Brasil

Pedidos de transporte —
envio a Coordenagao de 11/11/2025 |SisViagem / COTRAN
Transportes




Pedidos de diarias e
passagens — envio a
Coordenacgao de
Viagens e Transportes

15/11/2025

SisViagem / SCDP

Comunicagdes que
demandem execucao
orcamentaria
(requisicdes, ajustes,
autorizagoes)

30/11/2025

Unidades / PROAD

Notas fiscais ou faturas
emitidas até 30/11/2025
— envio para liquidacao
e pagamento

10/12/2025

DCF / PROAD

Notas fiscais ou faturas
emitidas em
dezembro/2025 — envio
para liquidacao e
pagamento

15/12/2025

DCF / PROAD

Relagao de pagamento
e lista de credores
relativas a bolsas —
envio para
liquidacdo/pagamento

15/12/2025

Coordenacdes / DCF

Fechamento do
almoxarifado para
atividades internas
(Logistica/Patriménio)

A partir de
19/12/2025

DGLP / Almoxarifado

Prazo final para
empenho (Setor de
Orcamento)

02/12/2025

DCF / Orcamento

. Observagoes obrigatoérias:
a) TEDs aprovados/descentralizados apds 01/10/2025 seguirao os
prazos do concedente; coordenadores serdo notificados. (ajustar
marco conforme realidade UFJ)
b) Processos devem conter documentagiao completa e regular; pedidos
incompletos serao devolvidos.
c) Valores pagos por pagamento direto (quando cabivel) devem ser
acompanhados de glosa/compensacao no faturamento seguinte.

d) Duvidas operacionais: [proad@ufj.edu.br].

. Base normativa:

Destacamos que, nos termos do Decreto n.° 12.448/2025, publicado




em 30 de abril, os 6rgaos, fundos e entidades do Poder Executivo
federal somente poderdo empenhar dotacdes orcamentarias até 2 de
dezembro de 2025 para despesas primarias discricionarias, e até 31
de dezembro de 2025 para as demais despesas.

Essa limitagao legal reforca a necessidade de observancia rigorosa
dos prazos de empenho, liquidagcao e pagamento, bem como da
exportagcao para restos a pagar, sob pena de impossibilidade técnica
de registro.

4. Relevancia para a UFJ:
A UFJ, como instituicdo federal integrante da administragao publica
indireta, deve observar as orientacdes contidas no Decreto n°
12.448/2025 em conjunto com os regulamentos da Secretaria do
Tesouro Nacional, do Ministério da Educagao e dos normativos internos
da PROAD. E fundamental que as unidades
académicas/administrativas antecipem seus processos, adequem
cronogramas internos e evitem concentragdes de empenho/liquidacao
no final do exercicio.

Contamos com o apoio de todas as chefias para ampla divulgacéo e rigoroso
cumprimento destas orientagoes.

Atenciosamente,

Pré-Reitoria de Administracao e Financas
Prof. Dr. Marcos Wagner S. Ribeiro - Pré-
Reitor/Ordenador de Despesas

- Documento assinado eletronicamente por MARCOS WAGNER
: *I DE SOUZA RIBEIRO, Pré-Reitor de Administracao e
;{gli :;T_'] Financas, em 03/11/2025, as 14:14, conforme horario oficial
eletronica de Brasilia, com fundamento no § 32 do art. 42 do Decreto n®
10.543, de 13 de novembro de 2020.

=. acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0,
~ informando o cédigo verificador 0502395 e o cédigo CRC



http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2019-2022/2020/Decreto/D10543.htm
https://sei.ufj.edu.br/sei/controlador_externo.php?acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0
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