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Temas do treinamento

Apresentacao PGC: Base legal PGC
Cronograma PGC 2025
Conceitos: PCA, PGC, DFD

Materiais: Custei

Preenchimento ¢

Areas Requisitantes c
~ase de Revisao do PGC em 2025

Relatdrios PNCP

o x Capital

o DF

D | Catalogo Compras

o PGC
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Cronograma - Etapas PCA 2026

COMPRAS E LICITAGOES

DCL | PROAD

DIRETORIA DE PRp-RE]TORIA DE
ADMINISTRACAO E FINANCAS

10

Comunicacao Institucional

Inscricies

Treinamento PGC

Planejamento no Sistema PGC

Analise Técnica e Consolidacao

Alinhamento Estratégico e
Aprovacao do Ordenador de
Despesas

Publicacdo e Transparéncia

Apresentacdo do Relatorio
Consolidado as Unidades

Revisdo pos-LOA

Relatorio de Riscos da Execucdo do

PCA 2026

SEl: 23854.002378/2025-69

Divulgacdo do Oficio Circular e cronograma do
PCA 2026 nos canais oficiais.

Abertura das inscricdes para o treinamento
pratico no sistema PGC.

Oficinas de Elaboracdo de DFDs e
Planejamento de Compras (aulas presenciais
e virtuais, com simulacdes do cadastro de
demandas no PGC).

Cadastro das demandas e envio dos DFDs no
sistema PGC.

Verificacdo e agrupamento das demandas em
contratacdes.

Validacdo do PCA 2026 com o Planejamento
Estratégico da UF] e aprovacdo pelo Ordenador
de Despesas.

Publicacdo do PCA 2026 no Portal PNCP e
disponibilizacdo nos sites oficiais da UF].

Apresentacdo do Relatdorio de Demandas
Planejadas e Consolidadas do PCA 2026 aos
Chefes de Unidade (inclui panorama do
planejamento e das contratacbes aprovadas).

Nova janela de ajustes e inclusdo de demandas
apos a aprovacdo da LOA 2026.

A DCL, a partir das informacées coletadas junto
aos demandantes, elaborara um relatério de
analise de riscos referente as contratacoes
aprovadas no PCA 2026, identificando os
principais fatores de risco e seus impactos
potenciais sobre as atividades institucionais.

DCL/PROAD

DCL/PROAD

DCL/PROAD

Areas Requisitantes

DCL/PROAD

PROPLAN / ORDENADOR

DE DESPESAS

DCL/PROAD

DCL/PROAD

DCL/PROAD e Areas
Requisitantes

DCL/PROAD

15/10/2025

Ate 24/10/2025

22, 23 e 24/10/2025

Ate 03/11/2025

Ate 10/11/2025

Ate 15/11/2025

19/11/2025

24/11/2025

15 dias apos publicacdo
da LOA/2026

Julho / 2026

UFJ

UNIVERSIDADE
FEDERAL DE JATA[
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Fluxo do Planejamento de Compras

PLANEJAMENTO §
(PGC) |

DFD - PCA - PNCP

) 29 ) )

:> FORNECEDOR
ENTREGA
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PLANEJAMENTO

O planejamento consiste na previsao e estruturacao de
um conjunto coordenado de agdes com vistas ao

alcance de um objetivo.




Base Legal do Planejamento de Compras

LEI 14.133/2021: DECRETO 10.947/2022
NOVA LEI DE LICITAGCOES DIRETRIZES PCA E PGC




Diretrizes da NLLC

A Lei de Licitacoes fez questao de incluir o planejamento como um principio da licitacao.

« Art. 18: aponta que a fase preparatoria da licitagao € caracterizada pelo planejamento e deve compatibilizar-se

com o Plano de Contratacao Anual (PCA).
« Art. 12, VII: a partir dos documentos de formalizacao de demandas (DFDs), os dérgédos responsaveis pelo
planejamento de cada ente federativo poderdo elaborar o PCA para otimizar contratagoes, alinhar com o

planejamento estrategico e subsidiar na elaboracao das leis orgamentarias.

§ 12 Determina que o PCA devera ser divulgado e mantido a disposicao do publico em site oficial e sera observado pelo ente
federativo na realizacao de licitagoes.

DIRETORIA DE PRO-REITORIA DE
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Diretrizes do PGC

Este decreto institui o Sistema de Planejamento e Gerenciamento de Contratagoes
(PGC) e regulamenta a elaboracao do Plano de Contratacdes Anual (PCA) no ambito da

administragao publica federal.
. Art. 82: Define as informagoes que devem ser incluidas no DFD, como:

justificativa, descricao do objeto, quantidade, valor estimado e prazo.

DIRETORIA DE PRG-REITORIA DE
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Area Requisitante

0 De acordo com o inciso Il do Decreto 10.947/2022, a area requisitante é a
unidade responsavel por identificar a necessidade de contratacédo de bens,
Servigos e obras.

0 O requisitante (demandante da unidade) é quem vai representar a unidade e

sera responsavel por cadastrar os itens / prencher o DFD no sistema PGC.

- Q Cada unidade necessita ter pelo menos 2 requisitantes

Lista dos Demandantes cadastrados na UFJ:

https://coad.jatai.ufg.br/p/demandantespgc

Solicitar o cadastro de novos usuarios demandantes:

https://coad.jatai.ufg.br/p/cadastrousuariospgc



https://coad.jatai.ufg.br/p/demandantespgc

Area Requisitante

Q PCA 2025:
« Mais de 50 areas criadas

« Atualizacao de Portaria Estrutura Organizacional.

DIRETORIA DE PRO-REITORIA DE
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DCL | PROAD

. DIRETORIA DE PRp-REITORIA DE
I s E m a COMPRAS E LICITACOES ADMINISTRACAO E FINANCAS

Unidades Organizacionais / Orcamentarias

- Narequisicado do SIPAC seleciona o orgamento da unidade que possui centro de custo cadastrado.
« Aproximadamente 30 unidades com centro de custo.

PORTAL ADMINISTRATIVO > UNIDADES ORGANIZACIONAIS/ ORCAMENTARIAS

Escolha uma unidade na lista abaixo para gerar o relatdério com todas as suas unidades/centros de custo vinculados.

SELECIONE UMA UNIDADE

Unidade Raiz: 15.00 UNIVERSIDADE FEDERAL DE JATAI {15.00) v |

(7] Listar responsaveis pelas unidades FAZENDA ESCOLA - PRODUCAO ANIMAL (15.36)
FAZENDA ESCOLA - PRODUCAO VEGETAL (15.37)
HOSPITAL VETERINARIO (15.14)
INSTITUTO DE BIOCIENCIAS (15.16)
INSTITUTO DE CIENCIAS AGRARIAS (15.19)
INSTITUTO DE CIENCIAS DA SAUDE (15.22)
INSTITUTO DE CIENCIAS EXATAS E TECNOLOGICAS (15.20)

INSTITUTO DE CIENCIAS HUMANAS E LETRAS (15.21)

INSTITUTO DE CIENCIAS SOCIAIS APLICADAS (15.17)

INSTITUTO DE GEOGRAFIA (15.23)

MIGRACAO ()

OUVIDORIA (15.31)

PRO-REITORIA ASSUNTOS ESTUDANTIS (15.06)

PRO-REITORIA DE ADMINISTRACAD E FINANCAS (15.02)

PRO-REITORIA DE EXTENSAQ, CULTURA E ESPORTES (15.05)

PRO-REITORIA DE GESTAO DE PESSOAS (15.04)

PRO-REITORIA DE GRADUACAO (15.03)

PRO-REITORIA DE PESQUISA E INOVACAQ (15.08)

PRO-REITORIA DE PLANEJAMENTO (15.07)

PRO-REITORIA DE POS-GRADUACAD (15.09) -

Considerar por: @® Hierarguia Organizag

UFJ

UNIVERSIDADE
FEDERAL DE JATAI
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Area Requisitante

€ PGC 2026

 Previamente cadastrada as unidades da estrutura organizacional e os centros de custos existentes.

, . - , _ . Areas da minha UASG Areas de outras UASGs
Areas da minha UASG Areas de outras UASGs Areas da minha UASG Areas de outras UASGs
Numero da UASG Nome desta area Numero da UASG Nome desta area Numero da UASG Nome desta area
156678 Centro de Gestao Academica - CGA 156678 Instituto de Ciéncias Exatas e Tecnologicas - ICET e : : e
o ’ e ' e 9 - 156678 Pro-reitoria de Planejamento e Orgamento - PROPLAN

156678 Diretoria de Material e Patriménio - DMP 156678 Instituto de Ciencias Sociais Aplicadas - ICSA

156678 Pro-reitoria de Pos-Graduacao - PRPG
156678 Escritorio de Internacionalizacio- El 156678 Instituto de Geografia - IGEO

156678 Reitoria
156678 Faculdade de Educagao - FE 156678 Proad - Contratos

156678 Secretaria de Comunicacao - SECOM
1R F o, N\ T . v, 1RERTE - ria da Adrministracsn \ p— Te).
156678 Hospital Veterinario - HV 156678 Pro-reitoria de Administracao e Financas - PROAD

~ . _ 5 l:,"_\'_-x__,:"ﬁ P o I = - _ ,: ) "‘-
VAT P 156678 Pro-reitoria de Assuntos Estudantis - Prae LR Secretaria de Infraestrutura - SEINFRA
156678 CA - CEPEX Animal
. T 156678 Pra-reitoria de Extensdo, Cultura e Esporte - PROECE 156678 Secretaria de Tecnolegia e Informacao - SeTl
156678 CA - CEPEX Vegetal ' -
156678 Pro-reitoria de Gestdo de Pessoas - PROPESSOAS R —— - -
156678 CA - Instituto de Ciéncias Agrarias o - . 156678 Secretaria de Transporte - Setran
- . o 156678 Pro-reitoria de Graduacao - PROGRAD
156678 Instituto de Biociéncias - IB 156678 Sistema de Bibliotecas - SIBI
156678 Pro - Reitoria de Pesquisa e Inovagao- PREI

1566

/8 Instituto de Ciencias da Saude - 1CS [P .
- ) 156678 Treinamento




) DCL | PROAD | ({1 UF3
Area Requisitante - Solicitar novas areas

1l.Indicar 2 representantes que serao demandantes desta area nova. Incluir aos nomes,

os processos SEl dos requisitantes.

2.(Caso nao possua acesso ao PGC, solicite conforme instrugcoes no

site:https://coad.jatai.ufg.br/p/cadastrousuariospgc)

~ https://coad.jatai.ufg.br/p/demandantespgc



https://coad.jatai.ufg.br/p/cadastrousuariospgc

PGC

(pLAN [~ f@
i R@‘) =
PLANEJAMENTO GERENCIAMENTO CONTRATAQGES

O Planejamento e Gerenciamento das Contratagcdes € o sistema usado
pelos o6rgao para cadastro das demandas via Documento de

Formalizacdo de Demandas (DFD) e envio do PCA.
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PCA

€® O Plano de Contratagdo Anual (PCA) ¢ o documento
que ira consolidar todas as demandas planejadas.

@ O PCA ¢ um instrumento fundamental para registrar o
planejamento das demandas da instituicao e serve como
um documento norteador para a execucao das compras
No ano seguinte.
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DFD

0 O Documento de Formalizacao de Demanda (DFD) é o documento que
formaliza a necessidade de contratacdo de bens ou servicos pela area
requisitante.

0 O DFD é o primeiro passo no processo de planejamento de contratagoes, em que a

area requisitante especifica a necessidade da contratacao.

0 O DFD é o instrumento que subsidiara a elaboracéo do Plano de Contratacoes
Anual.

0 O DFD é elemento obrigatodrio de todo processo de contratacgao iniciado a partir da
Lein®14.133/2021.
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Topico 01:
Informacdes da Area e da demandante

Topico 02:
Preencher uma justificativa da real necessidade do objeto e
indicar o porque este material /[ servigco é basico e essencial

Topico 03:
Adicionar materiais [/ servico de acordo com o CATMAT / CATSER

Topico 04:
ldentificacdo dos responsaveis técnicos. Aqui DFD é concluido e
enviado para o setor de contratacoes.
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O que pode cadastrar no DFD?

1.ltens Custeio e Capital.
2.Cadastrar até nivel CATMAT
3.Previsao de Novos Contratos (Sé registrar novos que vao iniciar a partir de 2026)
. Contratos Plurianuais de (Mais de um ano): “Lancar o Valor Cheio”
A informacao do valor total do contrato pode acrescentar no Campo de Justificativa:
Exemplo: Contrato de © anos — 5 Milhdes o Total:

Na Justificativa: A execucéo do contrato de 5 anos ird contemplar os Planos: PCA 2026 (1 milh&o);
PCA 2027 (1 milhao) PCA 2028 (1 milhao) PCA 2029 (1 milhdo) PCA 2030 (1 milhao).

- Contratos de Receita (N3o gera custos e sim receitas). Exemplo: Concessao de espaco de lanchonete /
cantina. Inserir um DFD valor estimado zero, pois ndo vai ter gasto.
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O que pode cadastrar no DFD?

Materiais ou servigos:
1.PROAP
2.EMENDA PARLAMENTAR
3.CONTRATA+ BRASIL
4.PROJETO / PESQUISAS COM VERBA DA FUNDACAO DE APOIO (c6digo CATSER: 2900
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Custeio x Capitadl

Custeio: s3o materiais ou servigos contratados para a manutencao da instituicao. Sao do grupo de custeio

‘ despesas com contratos de prestacao de servigos, aquisicao de materiais de consumo, diarias, passagens,
bolsas e beneficios aos estudantes.

d

- Exemplos de custeio: materiais de consumo, de expediente e limpeza, manutencgao hidraulica, elétrica,
jardinagem, etc.

Capital: Qualquer equipamento permanente adquirido, que resulte em reposi¢cao ou aumento de
patrimonio da institui¢cao, tais como obras, construgoes, instalagcoes e demais materiais permanentes.

-> Exemplos de capital: eletrodomésticos, computadores, mobiliario, etc.




Catalogo

DCL

DIRETORIA DE
COMPRAS E LICITACOES

CATMAT E CATSER

@ Compl'ﬂs g oV br Crgaos do Governe  Legislagao  Acessibilidade
, 'l - T
Catalogo (¥9(e)
g A
Busque aqui bens e servicos e crie sua lista para utilizagao nas contratagoes publicas
Q ‘

‘ Solucao limpeza multiuso

PDM: 11200 - Solugao limpeza multiuso
Classe:

MATERIAL

UMIDADE DE FORMECIMENTO

Selecione uma unidade de fornecimento

Foram encontrados: 32 ativo(s)

‘ Unidade

Codigo 1) Nome do Material 1|
486078 Solugéo Limpeza Multiuso
Composicao Basica: Suspensao De Diamante Mono Cri
: stalino
W Aspecto Fisico: Aquoso

Caracteristicas Adicionais: 3 Micras

NCM 1]

Mostrar tambem itens suspensos

Acao

PROAD

PRO-REITORIA DE
ADMINISTRAGAO E FINANGAS

UFJ

UNIVERSIDADE
FEDERAL DE JATA{
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DFD Compartilhados

Documento de Formalizagao da Demanda

Materiais de Limpeza

Outros DFDs compartilhados propostos:
Materiais de linha branca: microondas, geladeira
Materiais TIC: Computadores
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DFD Duplicado do Plano Anterior

Aproveitar o DFD cadastrado nos planos anteriores do PGC:
Tutorial COPIA DE DFD



https://files.cercomp.ufg.br/weby/up/826/o/Criar_um_novo_artefato_do_tipo_Documento_de_Formaliza%C3%A7%C3%A3o_de_Demanda_a_partir_deste.pdf
https://files.cercomp.ufg.br/weby/up/826/o/Criar_um_novo_artefato_do_tipo_Documento_de_Formaliza%C3%A7%C3%A3o_de_Demanda_a_partir_deste.pdf

DIRETORIA DE PRp-REITORIA DE
COMPRASE LICITACOES ADMINISTRACAO E FINANCAS

UNIVERSIDADE
FEDERAL DE JATA[

Pés PGC: Fase Preparatoéria x Fase Execu¢do do PGC

A NLLC enfatiza a necessidade de que os orgaos publicos passem a planejar de uma

forma mais eficaz as aquisicoes do periodo, de modo que, doravante, havera
necessidade de elaboragao de trés documentos, na seguinte ordem:

1.DFD 1.ETP 3.TR

« Documento que « Apresentara estudos « Apresentara a descricdo

inaurgura o para busca da melhor objetiva da escolha da
planejamento solugdo a ser solugdo a ser
administrativo W NINEIERETET T E contratada/adguinda
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Relatorio de Riscos do PCA

Relatério de Riscos

Art. 19. A partir de julho do ano de execucdo do plano de contratacdes anual, os setores de
contratacdes elaboraréo, de acordo com as orientagoes da Secretaria de Gestao da Secretaria Especial
de Desburocratizacdo, Gestdao e Governo Digital do Ministério da Economia, relatdrios de riscos
referentes a provavel ndo efetivagdo da contratacdo de itens constantes do plano de contratacoes
anual até o término daquele exercicio.

Relatério de Riscos

-~ Nao se confunde com a analise de riscos feita na etapa de planejamento de cada contratacéao
especifica.

-~ 0 Unico risco que tal relatdrio analisa é aquele indicado expressamente no art. 19, qual seja:
“referentes a provavel nao efetivacao da contratacao de itens constantes do plano de
contratacoes anual até o término daquele exercicio”.




Outros Pontos importantes

1.Mostrar o Site da Proad
2.Troca de senha

3. Tutoriais

4. PNCP

b.Relatorios PCA
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Obrigado!

HTTPS://COAD.JATAI.UFG.BR/P/PGC



