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Cronograma - Etapas PCA 2026 

S E I :  2 3 8 5 4 . 0 0 2 3 7 8 / 2 0 2 5 - 6 9



DFD - PCA - PNCP

Fluxo do Planejamento de Compras



PLANEJAMENTO

O  p l a n e j a m e n t o  c o n s i s t e  n a  p rev i são  e  e s t r u t u r a ç ã o  d e

u m  c o n j u n t o  c o o r d e n a d o  d e  a ç õ e s  c o m  v i s t a s  a o

a l c a n c e  d e  u m  o b j e t i v o .



Base Legal do Planejamento de Compras

D E C R E T O  1 0 . 9 4 7 / 2 0 2 2
D I R E T R I Z E S  P C A  E  P G C  

L E I  1 4 . 1 3 3 / 2 0 2 1 :  
N O V A  L E I  D E  L I C I T A Ç Õ E S



Diretrizes da NLLC L E I  1 4 . 1 3 3 / 2 0 2 1  

A Lei de Licitações fez questão de incluir o planejamento como um princípio da licitação.

Art. 18: aponta que a fase preparatória da licitação é caracterizada pelo planejamento e deve compatibilizar-se

com o Plano de Contratação Anual (PCA).

Art. 12, VII:  a partir dos documentos de formalização de demandas (DFDs), os órgãos responsáveis pelo

planejamento de cada ente federativo poderão elaborar o PCA para otimizar contratações, alinhar com o

planejamento estratégico e subsidiar na elaboração das leis orçamentárias.

§ 1º Determina que o PCA deverá ser divulgado e mantido à disposição do público em site oficial e será observado pelo ente

federativo na realização de licitações.



Diretrizes do PGC D E C R E T O  1 0 . 9 4 7 / 2 0 2 2  

Este decreto institui o Sistema de Planejamento e Gerenciamento de Contratações

(PGC) e regulamenta a elaboração do Plano de Contratações Anual (PCA) no âmbito da

administração pública federal.

Art. 8º: Define as informações que devem ser incluídas no DFD, como:

justificativa, descrição do objeto, quantidade, valor estimado e prazo.



De acordo com o inciso II do Decreto 10.947/2022, a área requisitante é a

unidade responsável por identificar a necessidade de contratação de bens,

serviços e obras. 

Área Requisitante

O requisitante (demandante da unidade) é quem vai representar a unidade e

será responsável por cadastrar os itens / prencher o DFD no sistema PGC. 

Cada unidade necessita ter pelo menos 2 requisitantes

https://coad.jatai.ufg.br/p/demandantespgc

Lista dos Demandantes cadastrados na UFJ:

https://coad.jatai.ufg.br/p/cadastrousuariospgc

Solicitar o cadastro de novos usuários demandantes:

https://coad.jatai.ufg.br/p/demandantespgc


PCA 2025:

Mais de 50 áreas criadas

Atualização de Portaria Estrutura Organizacional.

Área Requisitante



Unidades Organizacionais / Orçamentárias

Na requisição do SIPAC seleciona o orçamento da unidade que possui centro de custo cadastrado.

Aproximadamente 30 unidades com centro de custo.

Sistema SIPAC



PGC 2026

Previamente cadastrada as unidades da estrutura organizacional e os centros de custos existentes.

Área Requisitante



Área Requisitante - Solicitar novas áreas

1 . I n d i c a r  2  r e p r e s e n t a n t e s  q u e  s e r ã o  d e m a n d a n t e s  d e s t a  á r e a  n o v a .  I n c l u i r  a o s  n o m e s ,

o s  p r o c e s s o s  S E I  d o s  r e q u i s i t a n t e s .  

2 . ( C a s o  n ã o  p o s s u a  a c e s s o  a o  P G C ,  s o l i c i t e  c o n f o r m e  i n s t r u ç õ e s  n o

s i t e : h t t p s : / / c o a d . j a t a i . u f g . b r / p / c a d a s t r o u s u a r i o s p g c )

⟶  h t t p s : / / c o a d . j a t a i . u f g . b r / p / d e m a n d a n t e s p g c

https://coad.jatai.ufg.br/p/cadastrousuariospgc


PGC  
1

PLANEJAMENTO GERENCIAMENTO CONTRATAÇÕES

O  P l a n e j a m e n t o  e  G e r e n c i a m e n t o  d a s  C o n t r a t a ç õ e s  é  o  s i s t e m a  u s a d o

p e l o s  ó r g ã o  p a r a  c a d a s t r o  d a s  d e m a n d a s  v i a  D o c u m e n t o  d e

F o r m a l i z a ç ã o  d e  D e m a n d a s  ( D F D )  e  e n v i o  d o  P C A .



O Plano de Contratação Anual (PCA) é o documento

que irá consolidar todas as demandas planejadas. 

PCA

O PCA é um instrumento fundamental para registrar o

planejamento das demandas da instituição e serve como

um documento norteador para a execução das compras

no ano seguinte. 



O Documento de Formalização de Demanda (DFD) é o documento que

formaliza a necessidade de contratação de bens ou serviços pela área

requisitante.

DFD

O DFD é o instrumento que subsidiará a elaboração do Plano de Contratações

Anual.

O DFD é elemento obrigatório de todo processo de contratação iniciado a partir da

Lei nº 14.133/2021.

O DFD é o primeiro passo no processo de planejamento de contratações, em que a

área requisitante especifica a necessidade da contratação.
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T ó p i c o  0 1 :

I n f o r m a ç õ e s  d a  Á r e a  e  d a  d e m a n d a n t e

T ó p i c o  0 2 :

 P r e e n c h e r  u m a  j u s t i f i c a t i v a  d a  r e a l  n e c e s s i d a d e  d o  o b j e t o  e

i n d i c a r  o  p o r q u e  e s t e  m a t e r i a l  /  s e r v i ç o  é  b á s i c o  e  e s s e n c i a l

T ó p i c o  0 3 :

A d i c i o n a r  m a t e r i a i s  /  s e r v i ç o  d e  a c o r d o  c o m  o  C A T M A T  /  C A T S E R

T ó p i c o  0 4 :

I d e n t i f i c a ç ã o  d o s  r e s p o n s á v e i s  t é c n i c o s .  A q u i  D F D  é  c o n c l u í d o  e

e n v i a d o  p a r a  o  s e t o r  d e  c o n t r a t a ç õ e s .



1. Itens Custeio e Capital.

2. Cadastrar até nível CATMAT 

3. Previsão de Novos Contratos (Só registrar novos que vão iniciar a partir de 2026) 

Contratos Plurianuais de (Mais de um ano): “Lançar o Valor Cheio”

A informação do valor total do contrato pode acrescentar no Campo de Justificativa:

Exemplo: Contrato de 5 anos ⟶ 5 Milhões o Total:

Na Justificativa:  A execução do contrato de 5 anos irá contemplar os Planos: PCA 2026 (1 milhão);

PCA 2027 (1 milhão) PCA 2028 (1 milhão) PCA 2029 (1 milhão) PCA 2030 (1 milhão).

Contratos de Receita (Não gera custos e sim receitas). Exemplo: Concessão de espaço de lanchonete /

cantina. Inserir um DFD valor estimado zero, pois não vai ter gasto.

O que pode cadastrar no DFD?



Materiais ou serviços:

1. PROAP

2. EMENDA PARLAMENTAR

3. CONTRATA+ BRASIL

4. PROJETO / PESQUISAS COM VERBA DA FUNDAÇÃO DE APOIO (código CATSER: 2900

O que pode cadastrar no DFD?



Capital: Qualquer equipamento permanente adquirido, que resulte em reposição ou aumento de

patrimônio da instituição, tais como obras, construções, instalações e demais materiais permanentes. 

➔ Exemplos de capital: eletrodomésticos, computadores, mobiliário, etc. 

Custeio: são materiais ou serviços contratados para a manutenção da instituição. São do grupo de custeio

despesas com contratos de prestação de serviços, aquisição de materiais de consumo, diárias, passagens,

bolsas e benefícios aos estudantes. 

➔ Exemplos de custeio: materiais de consumo, de expediente e limpeza, manutenção hidráulica, elétrica,

jardinagem, etc. 

Custeio x Capital



Catálogo C A T M A T  E  C A T S E R



Documento de Formalização da Demanda 

Materiais de Limpeza

DFD Compartilhados

Outros DFDs compartilhados propostos:

Materiais de linha branca: microondas, geladeira 

Materiais TIC: Computadores



DFD Duplicado do Plano Anterior

Aproveitar o DFD cadastrado nos planos anteriores do PGC:

Tutorial CÓPIA DE DFD 

https://files.cercomp.ufg.br/weby/up/826/o/Criar_um_novo_artefato_do_tipo_Documento_de_Formaliza%C3%A7%C3%A3o_de_Demanda_a_partir_deste.pdf
https://files.cercomp.ufg.br/weby/up/826/o/Criar_um_novo_artefato_do_tipo_Documento_de_Formaliza%C3%A7%C3%A3o_de_Demanda_a_partir_deste.pdf


Pós PGC: Fase Preparatória x Fase Execução do PGC



Relatório de Riscos do PCA

Relatório de Riscos

Art. 19. A partir de julho do ano de execução do plano de contratações anual, os setores de

contratações elaborarão, de acordo com as orientações da Secretaria de Gestão da Secretaria Especial

de Desburocratização, Gestão e Governo Digital do Ministério da Economia, relatórios de riscos

referentes à provável não efetivação da contratação de itens constantes do plano de contratações

anual até o término daquele exercício.

Relatório de Riscos

⟶ Não se confunde com a análise de riscos feita na etapa de planejamento de cada contratação

específica.

⟶ O único risco que tal relatório analisa é aquele indicado expressamente no art. 19, qual seja:

“referentes à provável não efetivação da contratação de itens constantes do plano de

contratações anual até o término daquele exercício”.



1. Mostrar o Site da Proad

2. Troca de senha

3. Tutoriais

4. PNCP

5. Relatórios PCA

Outros Pontos importantes 



Obrigado!

HTTPS://COAD.JATAI.UFG.BR/P/PGC


