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COPAD

COMISSAO PERMANENTE DE
AVALIAGCAO DE DOCUMENTOS

A COPAD foi criada com base na exigéncia do Decreto n°
4.073, de 3 de janeiro de 2002, que determina a constituigdo de uma
comissao permanente de avaliagdo de documentos em cada 6rgao
da Administragao Publica Federal. Na UFG a comissao atua desde de
dezembro de 2002, vinculada a Reitoria.

FINALIDADE

Tem a finalidade de orientar e realizar o processo de analise,
avaliagao e selecao da documentagao produzida e acumulada no
ambito de atuacao da UFG, tendo em vista a identificagao dos
documentos para guarda permanente e a eliminagao de acordo com
alegislacao vigente.

COMPOSICAO

A COPAD é formada por uma equipe multidisciplinar de
servidores técnico-administrativos e docentes da UFG.

COMPETENCIAS

» Preservaras informagées e os documentos de valor para a UFG;
» Autorizar a eliminagdo dos documentos destituidos de valor;

« Recomendar agées que visam agilizar a tramitagcdao de
informag6es e documentos na UFG;

- Assessorar a Administragdo superior quanto ao acesso e a
divulgacéao das informagé6es e dos documentos

A importancia da gestao de documentos na
UFG

Os documentos arquivisticos produzidos e recebidos pela
UFG constituem o patriménio documental da universidade. Por isso,
o tratamento técnico é essencial para a preservacao das
informagdes arquivisticas de valor historico e probatoério. A Copad,
para atingir esse objetivo, se fundamenta em:

- politicas e normas legais de gestdao de documentos;
- planos estratégicos de preservagao;
- ambiente tecnologico especifico.

O cenario atual da UFG apresenta aspectos que impactam
diretamente na gestdo de documentos. Os diferentes sistemas de
gestdo em funcionamento gera uma quantidade incalculavel de
documentos convencionais e digitais presentes nas unidades e
orgaos. Entende-se que existe uma demanda de revisao e integragao
de politicas e normas referentes a preservagao, armazenamento e
avaliagao de documentos.

A cooperagao entre as unidades, os 6rgaos e a COPAD é um
meio de firmar as parcerias necessarias para padronizar os
procedimentos e recursos utilizados na gestdao de documentos.
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