
UNIVERSIDADE FEDERAL DE GOIÁS
REGIONAL GOIÁS

UNIDADE ACADÊMICA ESPECIAL DE CIÊNCIAS SOCIAIS APLICADAS
PORTARIA Nº 01, de 18 de janeiro de 2016 – ANEXO

Padronização de Atendimento de Solicitações pela Secretaria da Unidade Acadêmica Especial de Ciências Sociais Aplicadas

Solicitação Instrumento Protocolo Requerente Responsável Prazo para a
secretaria encaminhar

Declaração de
Matrícula

SIGAA Secretaria Acadêmica Estudante Secretaria Acadêmica Imediato no SIGAA/
02 dias

Histórico Escolar SIGAA Seccional CGA Estudante Seccional CGA Imediato no SIGAA/ 02
dias na Seccional CGA

Extrato Acadêmico SIGAA Secretaria Acadêmica Estudante Secretaria Acadêmica Imediato no SIGAA/
02 dias

Declaração de
Disciplinas Ministradas

SIGAA Secretaria Acadêmica Docente Secretaria Acadêmica Imediato no SIGAA/
05 dias

Declaração de Prazo
Máximo para
Integralização

Curricular 

SIGAA Secretaria Acadêmica Estudante Seccional CGA Imediato no SIGAA

Solicitação de
Trancamento de

Matrícula 

SIGAA Seccional CGA Estudante Seccional CGA Imediato no SIGAA

Alteração de notas e
frequências

Formulário** Seccional CGA Docente Seccional CGA -
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Acréscimo/Cancelamen
to de Disciplina

Formulário* Secretaria Acadêmica Estudante Coordenador de Curso 10 dias

Revisão de Frequência Formulário* Seccional CGA Docente Seccional CGA -

Revisão de Nota da
Avaliação

Formulário* Seccional CGA Docente Seccional CGA -

2ª Chamada de
Avaliação

Formulário* Secretaria Acadêmica Estudante Professor da disciplina 05 dias

Recurso contra
exclusão

Formulário* Seccional CGA Estudante Seccional CGA -

Prorrogação de prazo
para integralização

curricular

Formulário* Seccional CGA Estudante Seccional CGA -

Recurso contra decisão
de indeferimento

Formulário* Secretaria
Acadêmica/Seccional

CGA

Estudante Coordenador do Curso 05 dias

Autorização de
frequência às aulas

Formulário* Secretaria Acadêmica Estudante/Docente Coordenador do Curso 10 dias
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Oferta de vagas em
disciplinas isoladas

Formulário* Seccional CGA Docente Seccional CGA -

Aproveitamento de
disciplinas

Formulário* Seccional CGA Estudante Seccional CGA -

Lista de prováveis
formandos

Formulário* Seccional CGA Coordenadoria de
Curso

Seccional CGA -

Revalidação de
diploma

Formulário* Seccional CGA Estudante Seccional CGA -

Transferência “ex-
offício”

Formulário* Seccional CGA Estudante Seccional CGA -

Certidão de Estudo
(Apresentar Certidão

Negativa da Biblioteca)

Formulário* Seccional CGA Estudante Seccional CGA -

Guia de transferência
para outra IES

Formulário* Secretaria da IES de
destino/Seccional CGA

Estudante Seccional CGA -

Colação de Grau
Especial

Formulário* Seccional CGA Estudante Seccional CGA -
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Extraordinário Domínio
de Conteúdo 

Formulário* Seccional CGA Estudante Coordenador do Curso 10 dias

Exercício Domiciliar Formulário* Seccional CGA Estudante Seccional CGA -

Declaração de
frequência 

Formulário* Docente Estudante Docente da disciplina 02 dias

Declaração de
realização de avaliação

Formulário* Secretaria Acadêmica Estudante Secretaria Acadêmica 02 dias

Declaração de
“Provável Formando”

Formulário* Seccional CGA Estudante Secretaria Acadêmica 02 dias

Certidão de ata Formulário* Secretaria Acadêmica Estudante/Docente/
Técnico

Secretaria Acadêmica 02 dias

Pedido de ementas de
disciplinas cursadas

Formulário* Secretaria Acadêmica Estudante Secretaria Acadêmica 03 dias

Plano e Programa das
disciplinas cursadas 

Formulário* Secretaria Acadêmica Estudante Secretaria Acadêmica 03 dias

*Disponível em: https://cga.ufg.br/p/3139-formularios-e-requerimentos
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