ANEXO 1 - REGULAMENTO DE ESTAGIO DO CURSO DE GEOLOGIA

Regulamenta as atividades de Estagio Curricular
Obrigatério e ndo-Obrigatério do Curso de
Graduacdo de Geologia da Faculdade de Ciéncias e
Tecnologia da Universidade Federal de Goids, de
acordo com o que estabelece a Lei n°. 11.788, de
25 de setembro de 2008 (Lei do estagio).

O Conselho Diretor da Faculdade de Ciéncias e Tecnologia da Universidade
Federal de Goids, em reunido do dia 25 de julho de 2024, no uso de suas atribuicdes
estatutarias e regimentais,

RESOLVE:
CAPITULO |
DA FINALIDADE
Art. 1° — A coordenagdo das atividades de Estdgio Curricular Obrigatério e nao

Obrigatério do Curso de Geologia da Faculdade de Ciéncias e Tecnologia da
Universidade Federal de Goias é atribuicdo da Coordenacdo de Estagio de Geologia da
Faculdade de Ciéncias e Tecnologia da Universidade Federal de Goids — CEG-FCT-UFG.

CAPITULO II
DA ESTRUTURA

Art. 2° — A CEG serd dirigida por um Professor Coordenador e um Professor
Vice-Coordenador, pelos Professores Orientadores e uma Secretaria.

§ 1° A CEG estara subordinada a Coordenacdo do Curso de Geologia da
Faculdade de Ciéncias e Tecnologia e a Coordenacdo Geral de Estagio da UFG
(vinculada a PROGRAD).

§ 2° O Coordenador e Vice-Coordenador terdo um mandato de 2 (dois) anos,
sendo permitida a recondugao.

§ 3° Excepcionalmente, na auséncia do Coordenador de Estigio ou
Vice-Coordenador respondera pela Coordenacdo o Coordenador do Curso de



Graduacdo de Geologia ou a Dire¢do da Faculdade de Ciéncias e Tecnologia da
UFG.

Art. 3° — A Coordenacdo do Curso de Geologia deverd proporcionar os recursos
humanos e materiais necessarios para o bom funcionamento da Coordenadoria.

CAPITULO 1lI
DO ESTAGIO

Art. 4° — Para os fins do disposto neste regulamento, o Estagio Curricular
caracteriza-se pela insercdo do estudante de Geologia nas atividades profissionais
relativas a sua formacdo. Consideram-se estagios, para os efeitos deste Regulamento,
as atividades profissionais programadas e vivenciadas pelo estudante quando da sua
participacdo em situacdes reais no campo de trabalho, sob orienta¢do e supervisao de
profissionais habilitados. Tais atividades serao realizadas em Empresas ou Instituicdes
de direito publico ou privado, sob responsabilidade e coordenacado da Universidade.

Pardgrafo Unico. A CEG podera se utilizar de agentes de integracdo publicos ou
privados, que fazem a intermediagdo Universidade-Empresa e que tenham convénio
com a UFG, a fim de facilitar o cumprimento das normas legais.

Art. 52 — Os estdgios curriculares classificam-se em: | —obrigatério e Il — ndo
obrigatdrio.

§12 — O Estagio Curricular Obrigatério constitui-se em disciplina do curriculo
pleno do respectivo curso dentre as indicadas na Resolugdo -CEPEC 1791/2022.

8§22 — O Estagio Curricular ndo Obrigatério constitui-se em atividades de
formacdo académico-profissional do(a) discente, realizado por livre escolha
do(a) mesmo(a).

Art. 62 —O Estagio Curricular ndo Obrigatério ndo poderd ser registrado, para
integralizacdo curricular, como disciplina optativa (ou médulo livre).

Art. 72 — No Curso de Geologia a carga hordria total da disciplina Estagio Curricular
Obrigatorio é de 128 horas/aula em regime semestral.

§ 12 A carga horaria semanal do Estagio Curricular Obrigatério serd determinada
de modo a ndo prejudicar o desempenho académico do(a) discente nas demais
atividades curriculares.

§ 22 A definicdo do horario semanal do Estagio Curricular Obrigatdrio devera
prever o tempo necessdrio para o deslocamento do(a) discente entre o local do
Estagio e as dependéncias da FCT, de modo a ndo causar prejuizo em suas aulas.



§ 32 Caso seja constatada deficiéncia no desempenho académico do(a)
discente, a CEG podera solicitar & Empresa ou Orgido concedente, o
cancelamento ou a reducdo da carga hordria semanal do Estdgio Curricular
Obrigatério.

§ 42 O Estagio Curricular Obrigatério ndo podera ser utilizado como justificativa
para a auséncia do(a) discente em sala de aula em prejuizo das demais
atividades académicas.

Art. 82 — S6 poderd matricular-se na disciplina de Estdgio Curricular Obrigatdrio, que
corresponde ao estagio obrigatdrio, o(a) discente que tiver integralizado 3.200 horas da
carga hordria total do curso. Destaca-se que é atividade obrigatdria para a conclusdo do
curso.

Art. 92 — O(a) discente do curso de graduacdo em Geologia podera realizar as
atividades de estdgio obrigatdrio como participante de projeto de pesquisa da UFG ou
de projeto de iniciacdo cientifica da UFG, desde que:

a) a projeto seja na drea de geociéncias;
b) a participacdo no Projeto ocorra concomitantemente com o periodo da disciplina de
estagio obrigatdrio em que o(a) discente estd matriculado(a).

Art. 102 — As competéncias profissionais adquiridas por meio de vinculo formal de
trabalho nas areas de formacdo do curso de Geologia, realizado concomitantemente
com o curso, poderdo ser equiparadas, parcial ou totalmente, ao estagio curricular
obrigatdrio de acordo com o § 60 do Art. 18 do RGCG da UFG.

CAPITULO IV
DA COORDENAGCAO DE ESTAGIO

Art. 112 — Compete a CEG, com relagdo ao Estagio Curricular, prioritariamente:

a) coordenar, acompanhar e providenciar, quando for o caso, a escolha dos
locais de estagio;

b) solicitar a assinatura de convénios e cadastrar os locais de estagio;

¢) apoiar o planejamento, o acompanhamento e a avaliacdo das atividades de
estagio;

d) promover o debate e a troca de experiéncias no préprio curso e nos locais de
estagio;

e) manter registros atualizados sobre o(s) estagio(s) no respectivo curso;

f) fazer cumprir o estabelecido na legislacdo vigente;



g)
h)

j)

k)

n)

p)

q)

t)

divulgar locais e oportunidades de Estagio aos discentes de Geologia;

cadastrar os locais de Estagio, manter o registro dos contatos dos
Supervisores de Estagio;

incentivar empresas e drgaos na celebracdo de Convénios;

administrar a realizacdo dos Estagios, e adotar os procedimentos
burocraticos necessarios;

prestar informacdes aos Discentes, Professores e Supervisores de Estagio e
orienta-los sobre os atos administrativos que envolvem a realizacdo do
Estagio;

receber os Formularios de Avaliacdo, os Relatérios de Estagio Curricular
Obrigatdrio e as Folhas de Frequéncia;

encaminhar aos Professores Orientadores, apds efetivacao de matricula, os
Formuldrios de Avaliacdo, os Relatérios de Estdgio Curricular Obrigatério e as
Folhas de Frequéncia, para o lancamento de notas e Frequéncia na disciplina
de Estagio Curricular Obrigatério;

efetuar, em conjunto com a Coordenag¢do do curso de Geologia, a
distribuicdo dos discentes para orientacao na disciplina de Estagio Curricular
Obrigatério;

organizar e manter o sitio da CEG no portal da FCT-UFG;

juntamente com a secretaria, organizar e manter um arquivo com Relatérios
de Estagio Obrigatério, Folhas de Frequéncia, Formuldrios de Avaliagao,
notas de Estagio Obrigatério, Convénios e demais documentos necessarios
ao funcionamento da Coordenacao;

disponibilizar no sitio da CEG os Formuldrios de Avaliagdo na forma digital,
bem como em formato impresso na Secretaria da FCT-UFG;

solicitar a Coordenacdo de curso o oferecimento de vagas para matricula na
disciplina de Estdgio Curricular Obrigatdrio, quando necessario;

assinar os Termos de Compromisso de Estagio e outros documentos
necessarios a realizacdo de Estagio dos discentes da Geologia em outras
Unidades da UFG, em Empresas, em Instituicdes ou na propria Geologia;

assinar os Termos de Compromisso de Estagio e outros documentos
necessarios a realizacdo de Estagio nas dependéncias da Geologia por
discentes de outras Unidades da UFG ou de outras Instituicdes;

fornecer cartas de apresentacdo aos discentes da Geologia com a finalidade
de realizacdo de Estagio nas Empresas;



CAPITULO V
DAS ATRIBUICOES DO ORIENTADOR DE ESTAGIO

Art. 122— As atividades desenvolvidas na disciplina de Estdgio Curricular serdao
acompanhadas por um Professor Orientador.

§ 12 Caso o(a) discente ndo venha a indicar o Professor Orientador, a CEG
indicard um nome.

§ 22 Todos os professores lotados no curso de Geologia da FCT sao considerados
Professores Orientadores de Estagio natos.

§ 32 Os professores lotados em outras unidades sé serdo efetivados como
professores orientadores mediante aprovacdo da CEG.

Art. 132— Ao Professor Orientador de Estagio Curricular compete:

a) propor, quando necessario, atualizacdes dos procedimentos para o estagio;

b) planejar e acompanhar as atividades desenvolvidas pelo(a) discente,
juntamente com o Supervisor de Estagio;

c) orientar e acompanhar o(a) discente na execucao do Plano de atividades
proposto;

d) assinar o Plano de Atividades e o Relatdrio de Estagio;

e) solicitar a CEG, quando necessdrio, consulta aos Formularios de Avaliagdo e
Folhas de Frequéncia do(a) discente no Estagio;

f) orientar o(a) discente para a elaboragdo dos Relatdrios de Estagio;

g) lancar nota e Frequéncia do(a) discente na disciplina de Estagio Curricular
Obrigatério, apdés o recebimento dos Formuldrios de Avaliacdo, dos
Relatdrios de Estagio e das Folhas de Frequéncia;

h) encaminhar a CEG os Formuldrios de Avaliacdo, os Relatérios de Estagio e as
Folhas de Frequéncia, para fins de arquivamento;

i) encaminhar a avaliacdo do(a) discente a CEG e a Coordenacdo de curso.

CAPITULO VI
DAS ATRIBUICOES DO SUPERVISOR DO LOCAL DE ESTAGIO

Art. 142— Além da orientacdo do professor, o(a) discente estagiario deve ser orientado
por um supervisor. A supervisdao do estagio deve ser exercida por um profissional das
Geociéncias ou profissional de nivel superior, com formagao compativel com as
atividades a serem desenvolvidas, pertencente ao quadro da empresa ou organismo
onde se realiza o estagio.

Art. 152— O(a) discente deverd ter na Empresa ou Orgdo que concede o Estagio um
Supervisor de Estagio, indicado no Termo de Compromisso de Estagio.



Art. 162— Ao Supervisor do local de Estagio compete:

a)

b)

c)
d)

e)

f)

planejar e acompanhar as atividades desenvolvidas pelo(a) discente,
juntamente com o Professor Orientador;

especificar as atividades a serem desenvolvidas pelo(a) discente durante o
estagio no Plano de Atividades e nos Relatérios de Estagio;

assinar o Plano de Atividades e os Relatdrios de Estagio;

orientar e acompanhar o estagiario na execucdao do estdgio na sua instituicao,
conforme estabelecido no Plano de Atividades;

enviar a CEG o Formulario de Avaliacdo Parcial, devidamente preenchido, apés
o cumprimento de 64 horas de Estagio pelo(a) discente;

enviar a CEG o Formulario de Avaliagao Final, devidamente preenchido, apds o
cumprimento de 128 horas de Estdgio pelo(a) discente ou ao término do
Estagio.

CAPITULO VII
DAS ATRIBUICOES DO(A) DISCENTE

Art. 172 — O(a) discente de Estagio Curricular Obrigatdrio deve entrar em contato com

a coordenacdo de Estdgio para ser orientado com relacdo a matricula na disciplina.

§ 12 A matricula na disciplina de Estagio Curricular Obrigatdrio serd realizada
pela Coordenacdo do Curso mediante solicitacdo do Coordenador de Estagio. A
entrega de toda a documentagdo necessdria para a CEG sdao condigles
indispensaveis para o inicio das atividades de estagio e matricula na disciplina.

Art. 182 — No momento do inicio do Estagio Curricular Obrigatdrio, o(a) discente

devera encaminhar a CEG:

a)

b)

c)

o Termo de Compromisso de Estagio ou documento equivalente, que consiste
em contrato entre a Empresa ou Orgdo concedente e o Estagiario, com
interveniéncia da FCT-UFG;

o Plano de Atividades, o qual consta a descricdo das atividades a serem
desenvolvidas no local de Estagio;

extrato académico obtido no Portal do Aluno da UFG.

§ 12 O Plano de Atividades deve ser assinado pelo Supervisor do local de Estagio e

pelo Professor Orientador.

§ 22 O Termo de Compromisso de Estagio devera obrigatoriamente conter:

a) o numero do Convénio entre a UFG e a Empresa ou Orgdo concedente;

b) o numero da apdlice de seguro em nome do(a) discente;

¢) o numero de horas semanais do Estagio;

d) assinatura do representante legal da Empresa ou Orgdo concedente ou do
Supervisor;



e) assinatura do representante legal da Instituicdo intermediadora, quando
houver;

f) indicagdo do nome do Supervisor do local de Estagio;

g) assinatura do Coordenador de Estagio;

h) assinatura do(a) discente.

Art. 192 — Apds a assinatura do Termo de Compromisso de Estagio, o(a) discente
devera encaminhar, mensalmente, a CEGo Controle de Frequéncia do local de Estagio,
para fins de registro das horas da disciplina de Estagio Curricular Obrigatdrio.

Art. 202 — Os documentos a serem providenciados pelo estagiario, descritos neste
Regulamento, deverdo ser elaborados conforme modelos existentes da CEG, sendo
vetado o recebimento ou atribuida nota zero aos elaborados fora do padrao
estabelecido.

§ 12 Os documentos deverao ser elaborados em vias digitadas e encaminhadas
para a CEG. Na entrega a CEG, ndo serdo necessarias as assinaturas uma vez que
todas as assinaturas deverao ser efetuadas diretamente no SEI-UFG.

Art. 212 — Ao discente estagidrio compete:

a) participar do planejamento do estagio e solicitar esclarecimentos sobre o
processo de avaliacdo de seu desempenho;

b) informar-se e seguir as normas da empresa onde o Estagio estd sendo
realizado;

c) solicitar orientacbes e acompanhamento do Professor Orientador e do
Supervisor sempre que isso se fizer necessario;

d) solicitar a CEG a mudanga de local de estagio, mediante justificativa, quando
as normas estabelecidas e o planejamento do estagio ndo estiverem sendo
seguidas;

e) preencher os documentos listados, observando sua periodicidade de
modalidade de estagio.

f) solicitar ao Supervisor do local de Estagio o envio, de forma confidencial, dos
Relatdrios de Avaliagao de Desempenho a CEG.

Art. 222 — Ao concluir o total de horas exigidas, por semestre, para o Estagio
Curricular Obrigatdrio, o(a) discente deverad elaborar o Relatério Final de Estagio,
segundo as normas da ABNT.

§ 12 O Relatério Final de Estagio Curricular Obrigatério serd assinado pelo
Supervisor e pelo Professor Orientador.

§ 22 O Relatdrio Final de Estagio Curricular Obrigatério devera ser encaminhado
pelo discente a CEG, juntamente com a ultima Folha de Frequéncia do local de
Estdgio e um comprovante de matricula na disciplina de Estdgio Curricular
Obrigatério.



CAPITULO VIII
DO ESTAGIO CURRICULAR NAO OBRIGATORIO

Art. 232 — Estagios Curriculares ndo Obrigatérios poderdo ser realizados pelos

discentes do curso de Geologia.

§ 12 A carga horaria semanal do Estagio Curricular ndo Obrigatdrio sera
determinada de modo a ndo prejudicar o desempenho académico do(a)
discente nas demais atividades curriculares.

§ 22 A definicdo do hordrio semanal do Estdgio Curricular ndo Obrigatério deve
prever o tempo necessdario para o deslocamento do(a) discente entre o local do
Estagio e as dependéncias da FCT, de modo a ndo causar prejuizo em suas aulas.

§ 32 Caso seja constatada deficiéncia no desempenho académico do(a)
discente, a CEG podera solicitar & Empresa ou Orgdo concedente, o
cancelamento ou a reducdo da carga horaria semanal do Estagio Curricular ndo
Obrigatério.

§ 42 O Estagio Curricular ndo Obrigatério ndo poderd ser utilizado como
justificativa para a auséncia do(a) discente em sala de aula.

§ 52 O seguro contra acidentes pessoais nessa modalidade de estagio fica a
cargo da concedente.

Art. 242 — O Estagio Curricular ndo Obrigatério ndo pode ser aproveitado para a

disciplina Estagio Curricular Obrigatdrio do curso de Geologia.

Art. 252 — No momento do inicio do Estagio Curricular ndo Obrigatério, o(a) discente

Estagiario devera encaminhar a Central de Estagio da UFG, de acordo com as categorias

pré-estabelecidas na Central de Estdgio:

a)

b)

c)

o Termo de Compromisso de Estagio ou documento equivalente, que consiste
em contrato entre a Empresa ou Orgdo concedente e o Estagiario, com
interveniéncia da Central de Estagio-UFG;

o Plano de Atividades, em que conste a descricdo das atividades a serem
desenvolvidas no local de Estagio;

extrato académico obtido no Portal do Aluno da UFG.

Art. 262 — O Termo de Compromisso de Estagio devera obrigatoriamente conter:

a)
b)
c)
d)

e)

o nimero do Convénio entre a UFG e a Empresa ou Orgdo concedente;

o numero da apdlice de seguro em nome do(a) discente;

o numero de horas semanais do Estagio;

assinatura do representante legal da Empresa ou Orgdo concedente ou do
Supervisor.

assinatura do representante legal da Instituicdo intermediadora, quando
houver;



f) assinatura do(a) discente; e
g) assinatura da PROGRAD.

Pardgrafo Unico. Demais esclarecimentos sobre Estdgio Curricular ndo Obrigatério
devem ser reportados a PROGRAD-Central de Estagio da UFG.

CAPITULO IX
DA AVALIACAO

Art. 272 — O(a) discente de Estagio Curricular, Obrigatorio, sera avaliado pelo professor
orientador de estdgio e pelo supervisor local, tendo igual peso a nota dos dois no
coOmputo da média (podera ser utilizado critério previamente acordado ou Relatdrio
Final de Estagio Curricular Obrigatdrio juntamente com o questionario de avaliagao do
desempenho do estagiario.

Pardgrafo Unico. Ao final do Estagio Curricular Obrigatério sera distribuida ao(a)
discente uma nota tendo como base as avaliacdes periddicas e o relatdrio final, sendo
homologado pela CEG.

CAPITULO X
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 282 — Relatorios e qualquer outra documentagdo entregue pelo estagiario fora

das datas e prazos estabelecidos ndo serdo aceitos.

Art. 292—As tarefas do estagidrio deverdao ser projetadas para serem iniciadas e
concluidas durante o estagio. A entidade ou a supervisdo ndo pode assumir as tarefas
do estagiario.

Art. 302—As tarefas descritas no projeto e no relatério deverao ser pertinentes a area
das Geociéncias.

Pardgrafo Unico. E vedado o aproveitamento de atividades de monitoria como Estagio
Curricular Obrigatdrio e Estagio Ndo Obrigatorio.

Art. 312— Os casos omissos serdo resolvidos pelo Coordenador de Estagio.

Pardgrafo Unico. As decisdes a que se refere o caput sdo passiveis de recurso ao
Conselho do Curso de Geologia da FCT e demais instancias da UFG.

Art. 322— Esta Resolu¢do entra em vigor nesta data, revogando-se as disposicdes em
contrario.



