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UNIVERSIDADE FEDERAL DE GOIAS
FACULDADE DE CIENCIAS E TECNOLOGIA

CERTIDAO DE ATA

Aparecida de Goiania, 03 de julho de 2023.

O diretor da Faculdade de Ciéncias e Tecnologia FCT - UFG, no uso de suas atribuicdes estatutarias,
certifica que em Reunido ordindria do Conselho Diretor, realizada das 09h10min as 12h15min do dia
29/06/2023, via webconferéncia, o referido conselho aprovou por unanimidade a revisdo do
Regulamento de Estagio do curso de Engenharia de Transportes.

Documento assinado eletronicamente por Julio Cesar Valandro Soares, Diretor, em 07/07/2023, as
12:54, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no § 32 do art. 42 do Decreto n? 10.543,
de 13 de novembro de 2020.
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A autenticidade deste documento pode ser conferida no site

v, https://sei.ufg.br/sei/controlador_externo.php?
acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0, informando o cédigo verificador 3864033 e
LI 0 codigo CRC 43CD9A41.

Referéncia: Processo n? 23070.036589/2023-51 SEl n2 3864033
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REGULAMENTO DE ESTAGIO DO CURSO DE ENGENHARIA DE TRANSPORTES DA
FACULDADE DE CIENCIAS E TECNOLOGIA DA UNIVERSIDADE FEDERAL DE
GOIAS

Regulamenta as atividades de Estagio Obrigatorio
e Estagio Nao Obrigatério do curso de graduacgdo
em Engenharia de Transportes (ET) da Faculdade
de Ciéncias e Tecnologia (FCT) da Universidade
Federal de Goias (UFG).

O Nucleo Docente Estruturante (NDE) do curso de ET da FCT/UFG, em reunido ordinaria realizada
no dia 26 de maio de 2023, no uso de suas atribuicBes estatutarias e regimentais, considerando o
disposto na LEI N° 11.788, DE 25 DE SETEMBRO DE 2008, o Projeto Pedagdgico do Curso de
Engenharia de Transportes vigente da Universidade Federal de Goiads e as Resolu¢bes CEPEC
numeros: 1538R, 1557R e 1672, resolve:

CAPITULO | - DA COORDENACAO DE ESTAGIO

Art 1° - A organizacdo e a administracdo das atividades de estagio obrigatorio e ndo obrigatério do
curso de ET da FCT/UFG sdo atribuicGes da Coordenacdo de Estagio da Engenharia de Transportes
da Faculdade de Ciéncias e Tecnologia da Universidade Federal de Goids (CEET-FCT-UFG),
doravante denominada simplesmente CEET.

Art 2°- A CEET é dirigida por um(a) professor(a) coordenador(a) e um(a) professor(a) vice-
coordenador(a) de estagio.

§ 1° - A CEET esta subordinada a Coordenacdo do Curso de ET e a Coordenagdo Geral de
Estagio da UFG, vinculada a Pré-Reitoria de Graduacdo (PROGRAD) da UFG;

§ 2° - A CEET tem mandato de 2 (dois) anos, sendo permitida a recondu¢do uma Unica vez.

8 3° - Na auséncia do(a) coordenador(a) de estagio, respondera pela coordenacdo o(a) vice-
coordenador(a) de estdgio, a Coordenacdo do Curso de graduagdo de ET e a direcdo da FCT,
respectivamente.
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8§ 4° - O(A\) professor(a) membro da CEET, vinculado a disciplina Estagio Obrigatério, recebera
32 horas por semestre pelas atividades, equivalente a 2 (duas) horas-aula semanais.

8 5° - A CEET recebe ajuda colaborativa dos professores orientadores e de um(a) secretério(a)
para a execucao das atividades de estagio.

CAPITULO Il - DO ESTAGIO

Art 3° - O estagio caracteriza-se pela insercdo do(a) discente nas atividades profissionais relativas a
sua formacao, vivenciando situagdes reais de trabalho, sob orientacdo e superviséo de profissionais
habilitados, sem gerar vinculo empregaticio. Tais atividades podem ser realizadas em empresas ou
instituicOes de direito publico ou privado, conveniadas com a UFG, inclusive no &mbito interno, sob
responsabilidade e coordenacgdo da Universidade.

Art 4° - Os estagios classificam-se em Estagio Obrigatdrio e Estagio Nao Obrigatorio.

§ 1° - O Estagio Obrigatorio constitui uma disciplina curricular, denominada “Estagio
Obrigatorio”, necessaria para a conclusao do curso.

§ 2° - O Estagio N&o Obrigatorio se constitui de atividades de formagao académico-profissional,
realizadas, opcionalmente, pelo(a) discente.

§ 3° - As atividades de extensdo, de monitoria e de iniciacdo cientifica ndo sdo equiparadas ao
estagio.

Art 5° - Para realizar um estégio o(a) discente devera:
a) se informar e seguir as normas da UFG e do local onde o estagio seré realizado;
b) participar do planejamento do estagio, solicitar orientacbes e acompanhamento a quem
for de direito, sempre que necessario;
c) informar a CEET ou a Orientacdo de Estagio, mediante justificativa, quando as normas
estabelecidas e o planejamento do estagio ndo estiverem sendo cumpridos.

Art 6° - E responsabilidade primaria do(a) discente a procura pelo estagio, além de providenciar o
preenchimento e a entrega completa da documentacdo legal necessaria, respeitando prazos e,
providenciando as assinaturas necessarias.

Art 7° - Os documentos a serem providenciados pelo(a) estagiario(a) e os procedimentos legais
estdo disponibilizados no site da PROGRAD (https://prograd.ufg.br/) e/ou no site do curso de ET
(https://transportes.fct.ufg.br/).

Paragrafo Unico. Sera priorizado o Sistema Eletronico de Informacdes (SEI) da UFG para 0s
processos de estagio. Portanto, os usuarios externos, tal como o(a) representante legal da empresa
ou 6rgdo concedente e a Supervisdo de Estagio, deverdo estar cadastrados como usuarios externos
no SEI (procedimentos disponibilizados no site da PROGRAD). Caso haja algum documento a ser

Curso de Graduagdo em Engenharia de Transportes - https://transportes.fct.ufg.br/
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impresso e assinado, este deverd ser elaborado em 3 (trés) vias, uma para a CEET, uma para a
Supervisdo de Estagio e uma para o(a) discente. Na entrega a CEET, todos os campos deverdo estar
preenchidos e assinados.

Art 8° - Em ambas as modalidades de estagio, para deferimento, antes do inicio das atividades, 0s
seguintes documentos devem ser encaminhados a CEET, pelo(a) discente:

a) Termo de Compromisso de Estagio (TCE) ou documento equivalente, que consiste no
contrato entre a empresa ou 6rgdo concedente e o(a) estagiario(a), com interveniéncia da
Central de Estagios da UFG (para processos de estdgio ndo obrigatdrio) ou da
CEET/FCT/UFG (para processos de estagio obrigatdrio). Este documento também
deverd ser assinado pelo(a) representante legal da empresa ou 6rgdo concedente, que
poderd ndo ser a Supervisao de Estagio, devendo o usuéario estar cadastrado no SEI como
usuario externo, no caso de assinatura eletrénica;

b) Plano de Atividades de Estagio (PAE), o qual deve constar a descri¢do das atividades a
serem desenvolvidas no local de estdgio. Este documento deverd ser assinado pela
Orientacdo de Estagio e pela Supervisdo de Estagio, devendo estar o usuario cadastrado
no SEI como usuério externo, no caso de assinatura eletronica;

c) Extrato Académico (EA) ou Historico Académico (HA) a ser obtido no Portal do Aluno
da UFG, com a data na qual se manifesta o interesse no estagio.

Paragrafo Unico. O Termo de Compromisso de Estagio (TCE), obrigatoriamente, devera
conter:

a) o0 numero do convénio entre a UFG e a empresa ou 6rgao concedente. Para empresas ndo
conveniadas, o cadastro demanda, em média, 15 (quinze) dias e, as informaces para este
processo estdo disponiveis no link https://www.convenios.ufg.br/;

b) o nimero da apdlice do Seguro Contra Acidentes Pessoais (SCAP) em nome do(a)
discente (de responsabilidade da UFG no caso de Estagio Obrigatorio);

c) o numero de horas semanais do estagio;

d) a indicacdo do nome da Supervisdo de Estadgio na empresa ou O6rgdo concedente, que
podera supervisionar, no maximo, 10 (dez) estagiarios simultaneamente;

e) aassinatura do(a) representante legal da empresa ou 6rgdo concedente do estagio;

f) aassinatura do(a) representante legal da instituicdo intermediadora, quando houver;

g) aassinatura da CEET, somente no estagio obrigatorio;

h) a assinatura do(a) discente.

Art 9° - O convénio, entre a UFG e a parte concedente do estagio, tem prazo de vigéncia maximo
de 5 (cinco) anos.

Art 10° - Os estagios poderdo ser realizados tanto em instituicbes externas a Universidade ou
vinculados a projetos realizados dentro da UFG.

Art 11° - As atividades do(a) estagiario(a) deverao ser projetadas para serem iniciadas e concluidas
durante o tempo previsto de estagio.
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Art 12° - Terceiros ndo podem assumir as tarefas designadas para o(a) discente em estagio.

Art 13° - A jornada de atividades do estagio serd definida de comum acordo entre a instituicdo de
ensino, a parte concedente e o(a) estagiario(a), a priori ndo podendo ultrapassar 6 (seis) horas
diarias e 30 (trinta) horas semanais, salvo disposicdo contraria.

§ 1° - Caso o(a) discente deseje realizar dois 0s mais estdgios simultaneos, a jornada de
atividades somadas ndo podera ultrapassar, a priori, 6 (seis) horas diarias e 30 (trinta) horas
semanais, comprovada por planejamento a ser apresentado & CEET para deliberacdo, salvo
disposicao contréria.

§ 2° - Caso o estégio seja realizado sem a concomitancia de componentes curriculares no mesmo
periodo letivo, a carga horaria poderd ser de até 40 (quarenta) horas semanais, no limite de 8
horas/dia.

8 3° - Nos periodos de férias académicas, a jornada de estigio podera ser de até 40 (quarenta)
horas semanais, no limite de 8 horas/dia, estabelecida em comum acordo entre o(a) estagiario(a) e a
parte concedente do estagio, com a anuéncia da instituicao de ensino.

§ 4° - A distribuicdo da carga horaria semanal do estagio devera ser determinada de modo a nédo
prejudicar o desempenho académico do(a) discente nas demais atividades curriculares, devendo
prever o0 tempo necessario para o deslocamento do(a) mesmo(a), entre o local do estdgio e as
dependéncias da universidade, de modo a ndo causar prejuizo as atividades de ensino.

Art 14° - O estagio ndo podera ser utilizado como justificativa para a auséncia do(a) discente na
universidade, em prejuizo das demais atividades académicas. Caso sejam constatadas deficiéncias
no desempenho académico do(a) discente, a CEET podera solicitar a empresa ou 6rgdo concedente,
0 cancelamento ou a reducdo da carga horaria semanal do estagio.

Art 15° - A duracdo do estagio, na mesma parte concedente, ndo podera exceder 2 (dois) anos,
exceto quando o(a) estagiario(a) for Pessoa com Deficiéncia (PcD).

§ 1° - Semestralmente ou ao término do Termo de Compromisso de Estagio (TCE), o(a) discente
deverd apresentar o Relatorio de Atividades de Estagio (RAE) a CEET.

8§ 2° - As tarefas descritas no Plano de Atividades de Estagio (PAE) e no Relatdrio de Atividades
de Estagio (RAE) deverdo ser pertinentes a area de ET.
Art 16° - O(A) estagiario(a) gozara de um recesso de 30 (trinta) dias, sempre que o estagio tiver
duracéo igual ou superior a 1 (um) ano.

Paragrafo Unico. O recesso tratado neste artigo devera ser remunerado quando o(a) estagiério(a)
receber bolsa ou outra forma de contraprestacéo.

Art 17° - O Estagio Obrigatdrio ou o Estagio Ndo Obrigatdrio, seréd interrompido:
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a) automaticamente, ao término do TCE ou equivalente, ou na finalizagdo do curso de
graduacao;

b) por abandono do(a) estagiario(a);

c) quando o(a) discente for excluido(a) do quadro estudantil da UFG;

d) a pedido, com justificativa que devera ser analisada pela CEET e Orientacdo de Estagio
da UFG;

e) quando o(a) estagiario(a) ou a parte concedente deixar de cumprir o disposto no Termo
de Compromisso de Estagio (TCE).

CAPITULO |11 - DO ESTAGIO CURRICULAR OBRIGATORIO

Art 18° - O(A) discente antes de se matricular na disciplina Estagio Obrigatorio devera ratificar se
cumpriu os pré-requisitos estabelecidos neste regulamento, no Projeto Pedagdgico do Curso (PPC),
resolucgdes e/ou leis especificas.

Art 19° - O periodo indicado para a realizacdo do Estagio Obrigatorio vai do 7° ao 10° se o(a)
discente nao tiver reprovacfes que comprometam a integraliza¢do do curso em 10 (dez) semestres.

Paragrafo Unico. Na sugestdo do fluxo curricular, o Estagio Obrigatdrio esta inserido no 10°
periodo.

Art20°- O Seguro Contra Acidentes Pessoais (SCAP) nessa modalidade de estagio é de
responsabilidade da UFG.

Art 21° - Para que o(a) discente possa se matricular na disciplina Estdgio Obrigatério, este(a)
devera ter cursado a carga horaria minima de 2.112 horas, entre disciplinas de ndcleo comum (NC)
e nucleo especifico (NE). Procura-se com esta restricdo obter um melhor aproveitamento do estagio
por parte do(a) discente, na medida em que ha um dominio basico dos conhecimentos tedricos do
Curso.

§ 1° - A matricula na disciplina Estagio Obrigatério devera ser efetuada conforme calendario
académico da FCT/UFG, preferencialmente.

§ 2° - Caso o(a) discente se matricule na disciplina Estagio Obrigatdrio, mas ndo consiga estagio,
o(a) mesmo(a) poderéa solicitar o cancelamento da disciplina, via Coordenacdo de Curso, antes do
término do semestre letivo.

§ 3° - Caso o(a) discente esteja apto(a) a cursar Estdgio Obrigatorio, mas ndo tenha se
matriculado na disciplina, na data estipulada, em funcdo de ndo possuir um estagio, a Coordenacéo
de Curso podera ratificar a matricula do(a) mesmo(a), de maneira extemporanea, a medida que 0(a)
mesmo(a) obtenha éxito na obtencdo de um estagio, desde que, verificada a possibilidade do
cumprimento da carga horaria minima até o fechamento do semestre, respeitando os aspectos legais.
Neste caso, 0 estudante devera preencher o Requerimento de Matricula Especial (RMT) e
encaminhar diretamente a CEET, que avaliara a viabilidade da solicitag&o.
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§ 4° - A disciplina Estagio Obrigatorio podera ser criada como disciplina de inverno ou veréo,
respeitando as possibilidades legais e os tramites internos da UFG.

Art 22° - A carga horéria total da disciplina Estagio Obrigatorio é descrita no Projeto Pedagdgico
do Curso de Engenharia de Transportes (PPC-ET), tendo 160 horas e disponibilizada
semestralmente.

Art 23° - A frequéncia exigida é de 100 % (cem por cento), sendo assim, necessario cumprir as 160
horas de atividades de estagio.

Art 24° - As competéncias profissionais adquiridas por meio de vinculo formal de trabalho, nas
areas de formacdo do estudante, realizadas concomitantemente com o curso, poderdo ser
equiparadas, parcial ou totalmente, ao estagio curricular obrigatdrio, mediante analise da CEET.

§ 1° - O Anexo | deste regulamento apresenta as regras, pré-requisitos e orientagdes aos
discentes para realizar o peticionamento de processo no SEI, para fins de solicitacdo de
aproveitamento de competéncias profissionais na disciplina Estagio Obrigatorio.

8 2° - No caso de aproveitamento das competéncias profissionais para a disciplina Estagio
Obrigatdrio, seja na condicdo parcial ou total, a equivaléncia devera ser de 100 % (cem por cento)
da carga horaria.

Art 25° - O(a) discente da graduacdo de engenharia de transportes poderéa realizar as atividades de
estagio obrigatdrio como participante de projeto de pesquisa da UFG ou de projeto de iniciacao
cientifica da UFG, desde que:
a) o projeto seja na area de engenharia de transportes;
b) a participacdo no Projeto ocorra concomitantemente com o periodo da disciplina de
estagio obrigatorio em que o(a) discente estd matriculado(a).

§ 1° - Estd vedado o aproveitamento de participacdo em projeto de pesquisa da UFG ou de
projeto de iniciacdo cientifica da UFG, como estagio obrigatério, quando o periodo de participacéo
no projeto de pesquisa ndo estiver dentro do periodo de matricula ativa na disciplina de estagio
obrigatorio.

8§ 2° - A realizacdo de Estagio Obrigatorio na FCT, nas situagdes em que a Orientacdo de Estagio
é também a Supervisdo de Estagio, dispensa a celebracdo do Termo de Compromisso de Estagio
(TCE), mediante matricula no componente curricular. Todavia sera criado processo SEI, anexando
0 Plano de Atividades de Estagio (PAE) e demais documentos necessarios.

Art 26° - Para o Estagio Obrigatorio a concessdo de bolsa ao(a) estagiario(a) € opcional por parte da
empresa ou 6rgdo onde o mesmo se realizara.

Art 27° - Ao concluir o total de horas exigidas para o Estagio Obrigatdrio, o(a) discente devera
encaminhar a CEET:
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a) o Relatorio de Atividades de Estagio (RAE), devidamente preenchido, que sera assinado
pelo(a) discente, Supervisao de Estagio e Orientacdo de Estagio;

b) as Folhas de Frequéncia (FE) do periodo, devidamente preenchidas e assinadas pelo(a)
discente e Supervisdo de Estagio.

CAPITULO IV - DO ESTAGIO NAO OBRIGATORIO

Art 28° - Para realizar o Estagio Ndo Obrigatdrio, o(a) discente devera estar cursando pelo menos o
1° periodo.

Art 29° - S6 podera participar do Estdgio Nao Obrigatorio o(a) discente que estiver regularmente
matriculado(a) e com frequéncia efetiva no curso.

Paragrafo Unico. No semestre correspondente ao trancamento de matricula, o(a) discente ficara
impedido(a) de realizar esta modalidade de estagio.

Art 30° - O Seguro Contra Acidentes Pessoais (SCAP) nessa modalidade de estagio fica a cargo da
empresa ou 6rgdo concedente.

Art 31° - Os tramites do Estagio N&o Obrigatério sdo realizados diretamente entre a concedente e a
Central de Estagios da UFG.

8§ 1° - Antes de iniciar as atividades de estagio, o(a) discente precisa realizar um peticionamento
no SEI para abertura do seu processo de Estagio Ndo Obrigatério, sendo a Central de Estagios da
UFG a responsavel pela condu¢do do mesmo.

§ 2° - A UFG poderéa se utilizar de agentes de integracdo publicos ou privados, que fazem a
intermediacdo universidade-empresa e que tenham convénio com a instituicdo, a fim de facilitar o
cumprimento das normas legais.

8§ 3° - Nesta modalidade de estagio, a Orientagdo de Estagio ainda € obrigatoria e necessaria.
Art 32° - Para 0 Estagio Ndo Obrigatorio é compulsério(a) ao(a) 6rgdo ou empresa concedente a
concessdo de bolsa ao(a) estagiario(a), bem como auxilio transporte.
Art 33° - O Estagio Ndo Obrigatdrio ndo poderéa ser aproveitado como Estagio Obrigatorio.
Paragrafo Unico. Para o aproveitamento do Estagio N3o Obrigatério como Atividade
Complementar (AC), as normativas desta Ultima deverdo ser consultadas.

Art 34° - A carga horaria do Estagio Nao Obrigatorio podera ficar registrada no histérico escolar,
sob solicitacdo do(a) discente & Central de Estagios da PROGRAD.

Art 35° - O Estagio N&o Obrigatorio ndo podera ser registrado, para a integralizacdo curricular,
como disciplina optativa.
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Art 36° - Ao terminar o periodo de Estagio N&o Obrigatorio previsto no TCE, documento
equivalente ou Termo Aditivo vigente, caso as partes desejem prorrogar o estagio, um novo Termo
Aditivo deveré ser formalizado.

Paragrafo Unico. Recomenda-se o inicio do tramite do novo Termo Aditivo pelo menos um més
antes do fim do periodo contratual previamente estabelecido, evitando assim a interrupgdo
contratual das atividades.

Art 37° - Ao concluir o periodo estabelecido no TCE, documento equivalente ou Termo Aditivo do
Estagio Nao Obrigatorio, ou a cada 6 (seis) meses, o(a) discente devera encaminhar a CEET:
a) o Relatorio de Atividades de Estagio (RAE), devidamente preenchido, que sera assinado
pelo(a) discente, Supervisao de Estagio e Orientacdo de Estagio.

CAPITULO V - DA ORIENTACAO DE ESTAGIO

Art 38° - As atividades desenvolvidas em Estagio Obrigatorio ou Estdgio Ndo Obrigatério sédo
acompanhadas por um(a) professor(a) denominado(a) Orientacdo de Estagio.

Paragrafo Unico. Todos os professores lotados no curso de ET da FCT sdo considerados
potenciais orientadores de estagio.

Art 39° - Compete a Orientacdo de Estagio:

a) auxiliar o(a) discente na escolha de locais de estagio, em conjunto com a CEET;

b) propor, quando necessario, atualizagcdes dos procedimentos para 0 estagio;

c) planejar e acompanhar as atividades desenvolvidas pelo(a) discente, juntamente com a
Supervisdo de Estagio e a CEET;

d) orientar e acompanhar o(a) discente na execu¢do do Plano de Atividades de Estagio
(PAE), assinando-o;

e) orientar o(a) discente na elaboracdo do Relatorio de Atividades de Estagio (RAE),
assinando-o;

f) solicitar ou encaminhar & CEET o Formulario de Avaliacdo de Estagio Pela Supervisao
(FAEPS) e o Formulario de Avaliacdo de Estagio Pela Orientacdo (FAEPO) — exigido
apenas para 0s processos de Estagio Obrigatorio.

Paragrafo Unico. O(A) professor(a) orientador(a) de estagio recebera um Certificado de
Orientacdo de Estagio (COE) pela atividade de orientacdo, totalizando 8 (oito) horas, por semestre e
por discente sob sua responsabilidade.

CAPITULO VI - DA SUPERVISAO DE ESTAGIO

Art40°- Além de uma Orientacdo de Estagio, o(a) discente deve ser orientado(a) e
supervisionado(a) por uma Supervisdo de Estagio que, preferencialmente, deverd ser um(a)

Curso de Graduagdo em Engenharia de Transportes - https://transportes.fct.ufg.br/

Pagina 8 de 14



LAY

L 'Y
e FCT o ‘UFG

MINISTERIO DA EDUCACAO FACULDADE DE UNIVERSIDADE

FACULDADE DE CIENCIAS E TECNOLOGIA

UNIVERSIDADE FEDERAL DE GOIAS - CAMPUS APARECIDA DE GOIANIA  agncias ETECNOLOGIA . ‘ FEDERAL DE GOIAS

engenheiro(a) ou profissional de nivel superior, com formacdo compativel com as atividades a
serem desenvolvidas, pertencente ao quadro da empresa ou 6rgao onde se realizara o estagio.

Paragrafo L’Jnico., A Supervisdo de Estagio pode ndo ser o(a) representante legal da empresa ou
orgdo concedente. E importante ressaltar que o Termo de Compromisso de Estagio (TCE) é
assinado por representante legal ou por outra pessoa com procuragao particular.

Art 41° -
a)

b)

c)
d)

Art 42° -
a)

b)
c)
d)
e)
f)
9)
h)
i)
)
K)

1)

m)

A Supervisdo de Estagio, compete:

planejar e especificar as atividades a serem desenvolvidas pelo(a) discente, durante o
estagio, no Plano de Atividades de Estagio (PAE), assinando-o.

orientar e acompanhar o(a) estagiario(a) na execucdo de suas tarefas, conforme
estabelecido no Plano de Atividades de Estagio (PAE) e controlar a frequéncia,
juntamente com a Orientacdo de Estagio e a CEET;

orientar (a) discente a especificar as atividades desenvolvidas durante o estagio, no
Relatorio de Atividades de Estagio (RAE), assinando-o;

enviar & CEET ou a Orientacdo de Estagio o Formulario de Avaliacdo de Estagio Pela
Supervisdo (FAEPS) e as Folhas de Frequéncia (FE), devidamente preenchidos e
assinados, apds o término do estagio ou quando solicitado pela UFG — exigido apenas
para os processos de Estagio Obrigatdrio.

CAPITULO VII - DAS COMPETENCIAS DA CEET

Compete a CEET:

elaborar e editar o regulamento de estagio que atenda a especificidade do curso de ET e
submeté-lo a analise do Conselho Diretor da Unidade e encaminha-lo paraa PROGRAD;
coordenar e acompanhar a escolha dos locais de estagio;

solicitar a assinatura de convénios e cadastrar os locais de estagio;

apoiar o planejamento, 0 acompanhamento e a avaliagdo das atividades de estagio;
promover o debate e a troca de experiéncias no préprio curso e nos locais de estagio;
manter os registros sobre o(s) estagio(s) atualizados, no respectivo curso;

fazer cumprir o estabelecido na legislacéo vigente;

divulgar locais e oportunidades de estagios aos discentes;

orientar sobre o cadastro dos locais de estagio, mantendo o registro dos contatos das
Supervisdes de Estagio;

incentivar empresas e 6rgédos na celebracdo de convénios;

administrar a realizagdo dos estagios, adotando o0s procedimentos burocraticos
necessarios;

prestar informacGes aos discentes, professores e Supervisdes de Estagio, além de orienta-
los sobre os atos administrativos que envolvem a realizagdo do estagio;

receber os formularios de avaliacdo, tanto da Supervisdo de Estagio, quanto da
Orientacdo de Estagio, o Plano de Atividades de Estigio (PAE), o Relatério de
Atividades de Estagio (RAE) e as Folhas de Frequéncia (FE);
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n) efetuar, em conjunto com a Coordenacgdo do Curso de ET, a distribuicdo dos discentes
matriculados na disciplina Estagio Obrigatdrio para a Orientacao de Estagio;

0) organizar e manter informacdes atualizadas no site do curso de ET;

p) juntamente com a secretaria do curso, organizar € manter arquivo com os documentos de
estagio dos(as) discentes;

g) solicitar a Coordenacdo de Curso o oferecimento de vagas para matricula na disciplina
Estagio Obrigatdrio, quando possivel e necessario;

) assinar os Termos de Compromisso de Estagio (TCE) e outros documentos necessarios a
realizacdo de estagio dos discentes da ET em outras unidades da UFG, empresas,
instituicGes ou na prépria ET;

s) assinar os Termos de Compromisso de Estagio (TCE) e outros documentos necessarios a
realizacdo de estagio nas dependéncias da ET por discentes de outras unidades da UFG
ou de outras instituigdes;

t) fornecer Cartas de Apresentacdo (CA) aos discentes da ET com a finalidade de
realizacdo de estagio em diversos locais;

u) coordenar a disciplina Estagio Obrigatorio (apenas docentes vinculados a CEET poderdo
coordenar a disciplina Estagio Obrigatdrio, salvo a impossibilidade de ambos);

v) lancar as notas e as frequéncias dos discentes matriculados na disciplina Estagio
Obrigatorio, apds o recebimento dos formulérios de avaliacéo, tanto da Supervisdo de
Estagio, quanto da Orientacdo de Estagio, o Relatdrio de Atividades de Estagio (RAE) e
as Folhas de Frequéncia (FE);

w) gerar o Certificado de Orientacdo de Estagio (COE) para os orientadores, para cada
discente matriculado em Estagio Obrigatério ou realizando Estagio Ndo Obrigatorio,
regularmente orientado.

CAPITULO VIII - DO ENCERRAMENTO E/OU DA AVALIACAO DE ESTAGIO

Art 43° - Para o encerramento de Estagio Ndo Obrigatério, o(a) discente devera encaminhar a
Central de Estagios da UFG o(s) Relatdrio(s) de Atividades de Estagio (RAE) e, caso a finalizacdo
seja realizada antes da data prevista para o término pelo TCE, o(a) discente também devera entregar
o formuléario de desligamento de Estagio Ndo Obrigatorio. Todos esses documentos deverdo estar
devidamente preenchidos e assinados.

Art 44° - Para a avaliacdo e encerramento de Estagio Curricular Obrigatorio:

a) Ao completar o minimo de 160 horas de atividades de Estagio Obrigatorio, ou na data de
encerramento previsto no Plano de Atividades de Estagio (PAE), o(a) discente devera
entregar @ CETT os seguintes documentos para avaliacdo da disciplina Estagio
Obrigatdrio: Formulario de Avaliacdo de Estagio Pela Supervisdo (FAEPS), Formulario
de Avaliacdo de Estagio Pela Orientacdo (FAEPO), Relatério de Atividades de Estagio
(RAE) e Folha de Frequéncia (FE);
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b) O(A) discente serd avaliado pela CEET, Orientagdo de Estagio e pela Supervisdo de
Estagio, tendo igual peso a nota no computo da média final;

c) O(A) discente deverd respeitar 0s prazos estabelecidos para consolidacdo do componente
curricular do Estagio Obrigatorio, no semestre letivo matriculado.

CAPITULO IX - DAS DISPOSICOES FINAIS

Art 45° - A documentacdo entregue e preenchida pelo(a) estagiario(a), fora das datas e prazos
estabelecidos, ndo seré aceita pela CEET.

Art 46° - Os casos omissos serdo resolvidos pela CEET ou instancias superiores.

Paragrafo Unico. As decisbes a que se refere o caput sio passiveis de recurso primeiramente a
Coordenacdo de Curso de ET, posteriormente ao Conselho Diretor (CD) da Faculdade de Ciéncias
de Tecnologia - FCT/UFG e, na sequéncia, demais instancias da UFG.

Art 47° - Este regulamento entra em vigor na data de sua assinatura, revogando-se as disposicdes
anteriores.
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ANEXO |

REGRAS, PRE-REQUISITOS E ORIENTACOES AOS DISCENTES PARA REALIZAR O
PETICIONAMENTO DE PROCESSO NO SEI, PARA FINS DE SOLICITACAO DE
APROVEITAMENTO DE COMPETENCIAS PROFISSIONAIS PARA ESTAGIO
CURRICULAR OBRIGATORIO:

1. CONDICOES:

O aproveitamento de competéncias profissionais para Estagio Curricular Obrigatério podera ser
deferido sob as condicBGes de aproveitamento parcial ou total (o discente deverd comprovar o
vinculo profissional com uma carga horaria igual ou superior a 160 h):

a) Aproveitamento parcial: o(a) discente precisa estar trabalhando em uma
empresa/instituicdo e matriculado na disciplina Estagio Obrigatdrio. Neste caso, ndo sera
necessario elaborar um TCE - Termo de Compromisso de Estagio - para que o(a)
discente solicite a abertura de um processo, no SEI, de aproveitamento de competéncias
profissionais para Estagio Curricular Obrigatério e cumpra a carga horaria minima
exigida para o estagio obrigatdrio em uma empresa.

b) Aproveitamento total: O(a) discente ja trabalhou em uma empresa, dentro do periodo de
sua graduacdo, apos ter concluido a exigéncia de 2.112 horas de carga horaria minima de
disciplinas de NC e NE, mas ndo estd trabalhando mais, no momento de abertura do
peticionamento do processo, no SELI.

Na avaliacdo e analise da CEET dos processos de aproveitamento total de competéncias
profissionais para Estagio Curricular Obrigatério, somente serdo consideradas as solicitacfes de
aproveitamento total para o(a)s discentes que trabalharam em empresas/instituicdes com data de fim
posterior ao dia 29/11/2019 (para fins de atendimento do texto do Art.17, § 3° do RGCG -
RESOLUCAO — CEPEC N° 1661 — 29 de novembro de 2019, que permitiu o curso de Engenharia
de Transportes avaliar e analisar 0s processos de solicitagbes de aproveitamento total de
competéncias profissionais para Estagio Curricular Obrigatdrio).

2. DOCUMENTOS NECESSARIOS:

Para aproveitamento parcial:
a) Copia da carteira de trabalho e/ou comprovante de vinculo empregaticio, ou no caso da
indisponibilidade, o(a) discente deve consultar a CEET para orientacdes;
b) Comprovante de matricula na disciplina de Estagio Obrigatorio; e,
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c) Plano de Atividades de Estagio (PAE) preenchido com as atividades inerentes a area de
Engenharia de Transportes e assinado pelo(a) Orientacao de Estagio e pela Supervisao de
Est&gio do(a) discente na empresa/instituicéo.

Para aproveitamento total:

a) Copia da carteira de trabalho e/ou comprovante de vinculo empregaticio, ou no caso da
indisponibilidade, o(a) discente deve consultar a CEET para orientacoes;

b) Extrato académico e histérico académico atualizado do(a) discente;

c) Folha de frequéncia que comprove o atingimento da carga horaria minima exigida para a
disciplina Estagio Obrigatdrio (igual ou superior a 160 horas), devidamente assinada por
um(a) representante da empresa/instituicao;

d) Declaracdo assinada por um(a) representante da empresa sobre as atividades
profissionais inerentes a area de Engenharia de Transportes desenvolvidas pelo(a)
discente no periodo trabalhado.

3. PROCEDIMENTO:

a) Para solicitagdo de aproveitamento de competéncias profissionais do componente
curricular de Estagio Obrigatorio, o(a) discente devera abrir um peticionamento
eletronico no SEIL referente ao assunto “Aproveitamento de competéncias profissionais
(Estagio C. Obrigatorio)”. As instrucdes para abertura do peticionamento estdo
disponiveis no site do Centro de Gestdo Académica (CGA) da Universidade Federal de
Goias (UFG), no link https://cga.ufg.br/p/31787-peticionamento-eletronico;

b) Apds a abertura do peticionamento, o(a) discente deverd anexar a documentagdo
solicitada no item 2 (dois), deste Anexo, levando em consideracdo o tipo de vinculo
profissional, conforme descrito no item 1 (um) deste documento;

c) A CGA encaminhara o processo para a CEET para avaliacao.

4. DA AVALIACAO DA SOLICITACAO:

a) Apos a avaliacdo da documentacdo anexada ao processo, a CEET podera emitir o parecer
como “Indeferido”, “Deferido para a condicao parcial” ou “Deferido para a condigdo
total”;

a. Sendo o parecer da CEET “Indeferido”, o(a) discente ndao podera realizar o
aproveitamento das competéncias profissionais e devera cumprir as 160 horas de
atividades do Estdgio Obrigatério, conforme previsto no documento
“Regulamento de Estagio do Curso de Engenharia de Transportes”;

b. Sendo o parecer da CEET “Deferido para a condi¢do parcial”, o(a) discente ficara
vinculado(a) ao componente curricular de Estagio Obrigatério e terd o
lancamento da nota e da frequéncia apds a consolidacdo do componente
curricular,;
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i. No final da disciplina, o(a) discente precisara entregar a mesma
documentacdo que os(as) demais discentes matriculados(as) na disciplina
(que fazem Estagio Obrigatorio em empresas/instituicdes e/ou projetos da
UFG), conforme o regulamento de estagio. Séo eles:

1. Folha de Frequéncia (FE) - com assinatura do(a) Supervisao de
Estagio do(a) discente na empresa.

2. Relatorio de Atividades de Estagio (RAE) - com assinatura do(a)
Orientacdo de Estadgio e do(a) Supervisdo de Estagio do(a)
discente na empresa.

3. Formulério de Avaliacdo de Estagio Pelo Supervisdao (FAEPS) -
com assinatura do(a) Supervisdo de Estdgio do(a) discente na
empresa.

4. Formulario de Avaliacdo de Estagio Pela Orientacdo (FAEPO) -
com assinatura do(a) Orientacdo de Estagio.

ii. Sendo os pareceres da CEET “Indeferido” ou “Deferido para a condigdo
total”, 0 processo segue para avaliacdo da Coordenacdo do Curso de
Engenharia de Transportes.

c. Somente para os processos de solicitacdo de aproveitamento total, a Coordenacao
do Curso de Engenharia de Transportes avaliard os processos da CEET com 0s
pareceres: “Indeferido” e “Deferido para a condicao total”;

d. Sendo o parecer da Coordenacdo do Curso de Engenharia de Transportes
"Favoravel”, no SEI, o(a) discente ficara isento(a) de cursar a disciplina Estagio
Obrigatorio e o aproveitamento sera registrado no Sistema Integrado de Gestédo de
Atividades Académicas (SIGAA);

e. Caso o parecer seja “Desfavoravel”, o(a) discente ndo poderd realizar o
aproveitamento das competéncias profissionais e devera cumprir as 160 horas de
atividades de Estagio Obrigatorio, conforme previsto no documento
“Regulamento de Estagio do Curso de Engenharia de Transportes”.

b) As decisdes sdo passiveis de recurso. Primeiramente, ao Conselho Diretor (CD) da
Faculdade de Ciéncias de Tecnologia - FCT/UFG e, na sequéncia, as demais instancias
da UFG;

c) A documentacdo preenchida e entregue pelo(a) discente fora das datas e prazos
estabelecidos, na disciplina Estagio Obrigatorio, ndo sera aceita pela CEET.
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