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RESOLUCAO FCT 04/2019

Formalizar a criacdo e regulamentacdo da
Secretaria dos Cursos de Graduacdo, Pesquisa,
da Extensdo e das Monitorias da Faculdade de
Ciéncias e Tecnologia (FCT).

O CONSELHO DIRETOR DA FACULDADE DE CIENCIAS E TECNOLOGIA
(FCT) da UFG, no uso de suas atribuicdes legais, estatutarias e regimentais, reunido em sessao
plenaria realizada no dia 25 Abril de 2019,

RESOLVE:
Art.1°) Formalizar a Secretaria dos Cursos de Graduacdo, Pesquisa, da Extenséo e
das Monitorias da Faculdade de Ciéncias e Tecnologia (FCT).

CAPITULO |

DOS OBJETIVOS

Art.2° O objetivo da formalizagcdo da Secretaria de Graduacdo/FCT é criar um
nucleo de apoio as atividades académicas da FCT como objetivo principal de auxiliar as
coordenacdes dos cursos de graduacdo e atividades de ensino, pesquisa, extensdo e suporte
técnico nas acdes de monitorias para a comunidade interna e para a sociedade.

) CAPITULO Il
DA SUBORDINAGAO E ESTRUTURA ORGANIZACIONAL DA FCT

Art.3° Enquanto supervisdo, a Secretaria de Graduacdo/FCT ficara
subordinada a Dire¢do da FCT, posicionando-se em termos de estrutura organizacional da FCT,
conforme o artigo 34 do Estatuto da UFG:

Art. 34. Constituirdo a unidade académica:
I - 0 Conselho Diretor;
Il - a Diretoria;
111 - a Coordenadoria dos Cursos de Graduacao;
IV - a Coordenadoria dos programas de pés-graduacao stricto sensu; e
V - 0s Departamentos, quando houver a subdivisdo permitida no art. 32 e
seus paragrafos.
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CAPITULO 111
DA JUSTIFICATIVA

Art.4° Justifica-se a formalizacdo e regulamentacdo da Secretaria
Académica, tendo em vista a presenca dos cursos de graduacdo nesta unidade bem assim seu
crescimento, com a finalidade de prestar um melhor atendimento a comunidade Universitéria
como um todo.

CAPITULO IV
DASATRIBUICOES E RESPONSABILIDADES

Art.5° A Secretaria de Graduagdo/FCT da Universidade Federal de Goias-
Campus de Aparecida de Goiania é um departamento de apoio e assessoramento nas
diferentes acées da comunidade interna e externa no ambito académico.

Art. 6° A Secretaria de Graduac¢do/FCT tem por funcdo realizar as
seguintes atividades:

1. Auxiliar nas matriculas dos cursos da FCT.

2. Realizar ajustes no sistema SIGAA.

3. Auxiliar no tramite processual de Aproveitamento de Disciplinas

4. Enviar e-mails informativos aos discentes e docentes a respeito de a¢des
da Pesquisa e Extensdo e eventos.

5. Enviar e-mails informativos a respeito de processos no SEl ( Sistema
Eletrénico de Informacgdes).

6. Receber o calouro informando: quadro de horario, local das aulas e
demais duvidas.

7. Intermediar informacgdes entre docentes e discentes.

8. Receber e arquivar os Planos de Ensino.

9. Imprimir e entregar certificados.

10. Solicitar aos discentes documentos, preenchimento de formularios e
assinaturas.

11. Emitir em até 48 horas, declaracdo de matricula que necessite de
periodo, turma, turno e que esta cursando o semestre com assinatura.

12. Receber pedidos de segunda chamada, encaminhar pedido ao docente,
aguardar parecer e encaminhar aos interessados o resultado do mesmo.

13. Fornecer dados, quando solicitados, aos docentes.

14. Auxiliar docentes/discentes nos Processos Académicos.

15. Secretariar as reunides de Cursos e NDE (Ndcleo docente Estruturante).

CAPITULO V

DOS PROFISSIONAIS/CORPO TECNICO ENVOLVIDO
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Art.72 A Secretaria de Graduacdo é constituida, por servidores técnico-

administrativos, respeitando sempre a propor¢do minima de um servidor para cada curso

desta unidade académica.

Art. 8° Esta Resolucdo entra em vigor nesta data de aprovacdo da mesma
por parte do CD da FCT.

Aparecida de Goiania (GO), 25 de Abril de 2019.

Julio César Valandro Soares
Diretor da Faculdade de Ciéncias e Tecnologia (FCT)
CAP/UFG



