" UFCAT

CHECK LIST PARA SOLICITACAO,”‘
DE VEICULO OFICIAL

'Pr,ocesso via SEI - Pessdal_: Viagem a _Sefvi;o '

Documentos ‘necessarios para solicitar Veiculo Oficial;

Reqwsu;ao de Veiculo OflClaI

Lista de Passagelros (Caso o numero de passagelros seja malor que 4)

Termo de Responsabllldade (Caso a VIagem refira-se a alunos)

Translado (mlssao que contemple mais de um enderego no -caso trabalho
de came)
Encamlnhar O processo a DLT .com no minimo 03 dlas uteis precedentes

a vuagem. .

Caso néo cumpra o prazo, enviar justlflcatlva fundamentada.

® se a viagef'n contémplar alunos',- é necessario um servidor efetivo
responsavel, este deverd assinar o Termo de Responsabilidade;
* 0 t'réhsporte de aluno men‘dr’ de idade devera cont‘ér‘ a autorizacao formal .
_-dos pais ou responséavel legal, Anexo V.
X Nao poderé " ser .adicionado paséageiros. no ambito do’. embérque,
alteracdes serdo feitas 24 horas  -Uteis precedente a - viagem,

. obrigatoriamente via SEI.

As solicit‘agées de transporte ser&o’ atendidas por ordem de 'chegada a DTL, /evando -
em cons:deragao data e hora estando cond:c:onado a dlsponlbllldade de velcu/o

oficial e motor/stas



