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IMPORTANTE: Este quadro devera sofrer adequagdes em outubro-novembro/2014

Servidor(a) Local de Chefia imediata | Funcéo atual Sintese das atribuigdes
trabalho
Altair Francisco Jorge | Redacédo Luciene Dias Técnico de - Apoio técnico e administrativo ao
Jornalismo laboratdrio Laboratorio de Redagdo, Jornalismo;

- Atendimento e apoio aos professores e
estudantes nas atividades pedagégicas do
laboratério.

André Roberto
Custddio Neves

Sala de Design

Tessa Lettieri

Designer
grafico

- Elaboragdo de servicos de design gréfico
da unidade;

- Diagramacao e arte de livros, revistas e
jornais laboratoriais;

- Gerenciamento de contetdo do site da FIC;
- Apoio as atividades de audiovisual.

Annelise Vinhal Licio

Programa de
Pos-
Graduagdo em
Comunicacéo

Ana Carolina
Temer

Assistente em
administracéo

- Atendimento as atividades de rotina da
Secretaria Administrativa do PPGCOM,;

- Elaboracgéo de memorandos, oficios,
portarias, atas, certid@es, demandados pela
coordenacgéo do PPGCOM,;

- Cadastramento de dados nos sistemas
académicos da pos-graduacao.

Arnaldo Alves Ferreira | Labicom Eliany Alvarenga | Técnico de - Coordenagdo das atividades laboratoriais

Junior laboratdrio do Labicom na &rea de Ciéncia da

(Afastado para o Informagéo;

Doutorado, com - Coordenacdo da Assessoria de Inteligéncia

previsdo de retorno em Competitiva;

2015) - Apoio pedagdgico na area de Tecnologia
da Informacéo.

Cirlene Rodrigues do Secretaria Tessa Lettieri Assistente em | - Atendimento &s demandas da Secretaria

Carmo

Administrativa

administracéo

Administrativa;

- Processos e rotinas administrativas;

- Cadastramento de pedidos no SCDP;
- Cadastramento de pedidos no sistema
Solicite.

Ideltébnio Campos dos | Secretaria Tessa Lettieri Assistente em | - Atendimento &s demandas da Secretaria
Santos Académica administracdo | Académica;

- Cadastramento de dados nos sistemas

académicos da graduacéo;

- Processos de ingresso e de colagdo de grau.
Jessé Miranda Silva Estudio de Tessa Lettieri Técnico de - Apoio técnico e administrativo ao Estldio

RTV laboratdrio de Radio e Televisao;

- Atendimento e apoio aos professores nas

atividades pedagogicas do Estidio de RTV.
Jodo Lucio Mariano Secretaria Tessa Lettieri Assistente em | - Atendimento &s demandas da Secretaria

Cruz

Administrativa

administracéo

Administrativa;

- Processos e rotinas administrativas;
-Elaboracdo de memorandos, portarias,
certiddes, atas, etc;

- Cadastramento de pedidos no SCDP;




- Cadastramento de pedidos no sistema
Solicite;
- Gerenciamento de contelido do site da FIC.

Leonardo El6i Soares
de Carvalho

Estudio de
RTV

Tessa Lettieri

Técnico em
audiovisual

- Apoio técnico e administrativo ao Estudio
de Rédio e Televisdo;

- Atendimento e apoio aos professores nas
atividades pedagogicas do Estidio de RTV;
- Apoio aos treinamentos em cinegrafia.

Mariana Oliveira
Veras

Secretaria
Académica

Tessa Lettieri

Assistente em
administracéo

- Atendimento as demandas da Secretaria
Académica;

- Cadastramento de dados nos sistemas
académicos da graduacéo;

- Processos de ingresso e de colagéo de grau;
- Secretaria das coordenac@es dos cursos de
graduacdo.

Moisés Justino de
Melo

E-Labore

Jodo Maricato

Secretario
executivo

- Atendimento as atividades de rotina do E-
Labore e do Laboratério de
Biblioteconomia;

- Atendimento e apoio aos professores e
estudantes nas atividades pedagogicas destes
laboratorios.

Roberto Fernandes da
Silva

Secretaria
Académica

Tessa Lettieri

Assistente em
administracéo

- Atendimento as demandas da Secretaria
Académica;

- Cadastramento de dados nos sistemas
académicos da graduacéo;

- Processos de ingresso e de colagéo de grau.

Rodolfo Fracalossi
Paes

Estadio de
Fotografia

Tessa Lettieri

Técnico em
fotografia

- Apoio técnico-administrativo ao Estudio de
Fotografia;

- Atendimento e apoio aos professores e
estudantes nas atividades pedagogicas do
estudio;

- Técnico de edigdo de fotografia;

- Agente patrimonial.

Tessa Monteiro
Lettieri

Secretaria
Administrativa

Magno Medeiros

Coordenadora
administrativa

- Coordenacédo das rotinas da Secretaria
Administrativa;

- Supervisdo dos processos de
informatizacdo da unidade;

- Supervisdo dos servigos de manutencéo e
preservacao do espaco fisico da unidade;

- Supervisdo patrimonial;

- Agente financeiro;

- Secretaria do Conselho Diretor.

Thomaz Rodrigues
Santana

Programa de
Pés-
Graduagdo em
Comunicacéo

Ana Carolina
Temer

Assistente em
administracéo

- Apoio técnico-administrativo as demandas
académicas e administrativas do PPGCOM,;
- Registros de dados nos sistemas
académicos da pos-graduacéo;

- Secretaria e editoracdo eletronica da revista
Comunicacdo & Informacéo;

- Secretaria administrativa do curso de
Especializagfo em Assessoria de
Comunicagdo e Marketing.

Vinicius Dias de Melo

Sala de
Equipamentos

Tessa Lettieri

Técnico de
informatica

- Técnico de Laboratério de Informética

- Suporte e manutencédo aos laboratérios de
informatica;

- Apoio aos servicos operacionais na area de
informatica;

- Apoio a manutencdo dos sites da unidade.

Weverton José
Cardoso de Oliveira

Estudio de
RTV

Tessa Lettieri

Editor de som

- Apoio técnico-administrativo ao Estudio de
RTV;

- Atendimento e apoio aos professores nas
atividades pedagdgicas do Estudio de RTV;
- Técnico de edigdo de som.




Servidoras terceirizadas

Servidora Local de Chefia imediata Funcéo AtribuicGes
trabalho
Brenda Aline Guerra Secretaria Tessa Lettieri Recepcionista | - Servicos de recepc¢do e apoio as demandas
Amorim Administrativa da Secretaria Administrativa.
Duanna Paula Sala de Tessa Lettieri Recepcionista | - Servicos de recepc¢do e apoio as demandas
Equipamentos da Sala de Equipamentos.




