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DIVISAO DE PRO-REITORIA DE ADMINISTRAGAO E FINANGAS UNIVERSIDADE
TRANSPORTES FEDERAL DE GOIAS




REQUISIÇÃO DE VEÍCULO PARA VIAGEM

EM ____/_____/_____

(A requisição deve ser encaminhada com, no mínimo, QUINZE dias de antecedência)

	Unidade/Órgão Requisitante:
	

	Servidor responsável:

(nome/SIAPE/contato)
	

	Destino:
	

	Ocupantes:
	

	Serviço a ser executado:
	

	Período de afastamento:
	

	Hora e Local de saída:
	

	Justificativa para viagens realizadas no sábado, domingo ou feriado (Decreto 83.396, de 02.05.79)
	


	
	Diretor da Unidade/Órgão


AUTORIZO

	
	Coordenador Administrativo/PROAD


PARA USO EXCLUSIVO DA DIVISÃO DE TRANSPORTE

Veículo escalado:                                                                   Placa: 

Motorista escalado: 

Partida da garagem dia em _____/______/______ às ________ horas

	Em _____/______/______
	Diretor da Divisão de Transporte


ATENÇÃO SR. MOTORISTA  

Esta requisição deverá ser entregue à Divisão de Transporte após o retorno.

	Destino
	Hora
	Odômetro

	
	Saída
	Chegada
	Saída
	Chegada

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


COMBUSTÍVEL, MATERIAL E LUBRIFICANTES

	Quantidade
	Especificação
	Valor R$
	Número da Requisição ou Nota
	Odômetro

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


AVALIAÇÃO DOS SERVIÇOS PRESTADOS

(preenchimento obrigatório)

1. Quanto ao horário do início do atendimento por parte do motorista

	Foi Pontual
	
	Não foi pontual
	
	
	


2. Quanto ao respeito às leis de trânsito por parte do motorista

	Obedece
	
	Não obedece
	
	
	


3. Quanto às condições do veículo

	Boas
	
	Regulares
	
	Ruins
	

	
	
	
	
	
	
	

	Limpo
	
	Sujo
	
	
	


Veículo dispensado em: _____/______/______ às ________ horas.

Outras Observações: ______________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Unidade:_______________________________________________________________________

___________________________________

Assinatura do usuário

