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FORMULÁRIO DE CADASTRO DE ESTÁGIO OBRIGATÓRIO NO SEI
Informações para o Processo SEI dos documentos: 
TERMO DE COMPROMISSO DE ESTÁGIO e PLANO DE ATIVIDADE DE ESTÁGIO
DADOS DO ESTÁGIO
	CURSO:


	NOME DA DISCIPLINA:


	NOME DO PROFESSOR ORIENTADOR:


	PERÍODO DA DISCIPLINA:


	NOME DA CONCEDENTE/CAMPO DE ESTÁGIO:


	CNPJ DA CONCEDENTE (Se na UFG, deixe em branco):


	ENDEREÇO DA CONCEDENTE (Informar cidade, estado e CEP. Se na UFG, deixe em branco):


	NOME DO RESPONSÁVEL PELO CAMPO:
(Usuário cadastrado no SEI. Quem assina como responsável pelo campo como diretor, coordenador, etc)


	EMAIL DO RESPONSÁVEL PELO CAMPO (Se servidor da UFG, informar o @ufg.br):


	TELEFONE DO RESPONSÁVEL PELO CAMPO:


	NOME DO SUPERVISOR DO ESTÁGIO (Usuário cadastrado no SEI):


	ÁREA DE FORMAÇÃO/EXPERIÊNCIA DE ATUAÇÃO DO SUPERVISOR:


	TELEFONE DO SUPERVISOR DO ESTÁGIO:


	EMAIL DO SUPERVISOR DO ESTÁGIO (Se servidor da UFG, informar o @ufg.br):


	CARGA HORÁRIA TOTAL – DURAÇÃO EM DIAS/MESES DO ESTÁGIO (a):


	CARGA HORÁRIA SEMANAL:

	CARGA HORÁRIA DIÁRIA:


	PREVISÃO DE INÍCIO DE ESTÁGIO (DATA):

	PREVISÃO DE TÉRMINO DE ESTÁGIO (DATA):

	VALOR DA BOLSA (quando houver):


	ATIVIDADES DESENVOLVIDAS
Relacionar as atividades a serem desenvolvidas pelos estagiários (Consultar o professor orientador da UFG e o supervisor do local do estágio). Caso conste no plano de disciplina, informar o campo para transposição das informações.
-
-
-
(...)


DADOS DOS ESTUDANTES
	
	ESTUDANTE
	MATRÍCULA
	PERÍODO
	EMAIL

	1
	
	
	
	

	2
	
	
	
	

	3
	
	
	
	

	4
	
	
	
	

	5
	
	
	
	


Data: ____/____/_____
NOTA:
a) CLÁUSULA TERCEIRA DO TERMO DE COMPROMISSO DE ESTÁGIO
O estágio oferecido terá a duração de [X meses], iniciando-se em [XX/XX/202X], e terminando em [14/12/2020], com a carga horária diária de [4]horas, no campo de estágio e em atividades complementares constantes no plano de atividades vinculadas ao objeto do estágio, perfazendo uma carga horária de [20] horas semanais.
PROCEDIMENTO:
1. Todos os procedimentos estão descritos no site da FEFD:
https://fefd.ufg.br/p/18868-orientacoes-e-links-uteis-do-estagio 
2. Todos os usuários que assinam a documentação do estágio obrigatório (professor responsável pelo campo, supervisor do campo, estudante, etc) deverão ter cadastro e acesso ao sistema SEI UFG, conforme orientações da UFG. Dúvidas no cadastro enviar para email para sei@ufg.br.
https://ufgvirtual.ufg.br/p/26252-sei-ufg
3. O professor deve enviar para a Secretaria do Estágio via email estagio.fefd@ufg.br os seguintes documentos:
• Lista dos alunos matriculados (pdf emitido pelo SIGAA pelo docente)
• Plano de Ensino da disciplina (modelo da coordenação do curso)
• Formulário Word de Estágio Obrigatório SEI preenchido integralmente (não converter para pdf ou outro arquivo)
4. Após o envio desta documentação para a Secretaria do Estágio, será iniciado o processo SEI e, após a inserção das informações solicitadas, o professor orientador deverá solicitar que os alunos e supervisor assinem o processo SEI.
5. Após o término do estágio, o Coordenador de Estágio do curso deverá inserir, preencher e assinar o Ateste de Estágio Obrigatório.
6. Caso ocorra alguma alteração durante o semestre, informar à Secretaria de Estágio para confecção do Termo Aditivo de Compromisso de Estágio.
