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EDITAL INSTITUCIONAL DE EXTENSÃO N. 002, DE 11 DE MARÇO DE 2013. 

PROCESSO DE SELEÇÃO PÚBLICA SIMPLIFICADA – BOLSISTAS PRONATEC 

CAMPUS UBERLÂNDIA 

 

O Reitor do Instituto Federal de Educação, Ciência e Tecnologia do Triângulo Mineiro, no uso de suas 

atribuições legais e considerando o disposto no Artigo 9º, da Lei 12.513, de 26 de outubro de 2011, torna público 

que estão abertas as inscrições para o Processo Seleção Pública Simplificada para bolsistas no âmbito das bolsas-

formação do Programa Nacional de Acesso ao Ensino Técnico e Emprego – PRONATEC do IFTM - Campus 

Uberlândia, com vistas ao preenchimento dos encargos relacionados abaixo, que possuam formação acadêmica 

compatível para o desempenho das respectivas atribuições especificadas na Resolução CD/FNDE nº. 4, de 

16/03/2012. 

 

 

1. DAS DISPOSIÇÕES PRELIMINARES 
 

1.1. Esta seleção destina-se aos servidores públicos que possuem vínculo em qualquer das esferas: municipal, 

estadual ou federal (ativos ou aposentados) para os seguintes encargos: Profissional de Apoio às Atividades 

Acadêmicas e Administrativas, Orientador e Professor, que tenham formação acadêmica compatível com o 

encargo para atuarem nos cursos de Formação Inicial e Continuada - FIC que podem ser ofertados nos períodos 

matutino, vespertino e noturno de segunda-feira a sábado. 

 

1.2. A Comissão para este Processo de Seleção será composta pelo Supervisor Pronatec/IFTM do Campus 

Uberlândia, um(a) Pedagogo(a) e um Profissional do Recursos Humanos, todos servidores do IFTM, nomeados 

em Portaria pelo Reitor. 

 

 

2. DAS RESPONSABILIDADES DOS ENCARGOS 
 

2.1. Encargo: Profissional de Apoio às Atividades Acadêmicas e Administrativas 

Apoiar a gestão acadêmica e administrativa das turmas; Acompanhar e subsidiar a atuação dos professores; 

Auxiliar os professores no registro da frequência e do desempenho acadêmico dos estudantes no SISTEC; 

Participar dos encontros de coordenação; Realizar a matrícula dos estudantes, a emissão de certificados e a 

organização de pagamentos dos bolsistas, entre outras atividades administrativas e de secretaria determinadas 

pelos Coordenadores Geral e Adjunto; Prestar apoio técnico em atividades laboratoriais ou de campo e prestar 

serviços de atendimento e apoio acadêmico às pessoas com deficiência. 

 

2.2. Encargo: Orientador 

Acompanhar as atividades e a frequência dos estudantes, atuando em conjunto com os demais profissionais para 

prevenir a evasão e aplicar estratégias que favoreçam a permanência; Articular as ações de acompanhamento 

pedagógico relacionadas ao acesso, à permanência, ao êxito e à inserção socioprofissional; Realizar atividades de 

divulgação junto aos demandantes, apresentando as ofertas da instituição; Promover atividades de sensibilização 

e integração entre os estudantes e equipes da Bolsa-Formação; Articular ações de inclusão produtiva em parceria 

com as agências do Serviço Nacional de Emprego e prestar serviços de atendimento e apoio acadêmico às 

pessoas com deficiência. 

 

2.3. Encargo: Professor 

Planejar as aulas e atividades didáticas e ministrá-las aos beneficiários da Bolsa-Formação; Adequar a oferta dos 

cursos às necessidades específicas do público-alvo; Registrar no SISTEC a frequência e o desempenho 

acadêmico dos estudantes; Adequar conteúdos, materiais didáticos, mídias e bibliografia às necessidades dos 

estudantes; Propiciar espaço de acolhimento e debate com os estudantes; Avaliar o desempenho dos estudantes e 

participar dos encontros de coordenação promovidos pelos coordenadores geral e adjunto. 

 

 

3. CONCESSÃO DE BOLSAS 
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A concessão de bolsas aos profissionais envolvidos na oferta de cursos da Bolsa-Formação do Pronatec dar-se-á 

conforme o estabelecido pelo Art. 9º da Lei nº 12.513/2011 e Resolução CD/FNDE nº. 4, de 16/03/2012 

observando as seguintes condições: 

 

3.1. Dos encargos para Profissional de Apoio às Atividades Acadêmicas e Administrativas: 

 
FORMAÇÃO ATRIBUIÇÕES CH VAGAS 

Ensino Médio e experiência 

profissional de acordo com as 

atribuições do item 2.1. 

Acompanhamento do curso de acordo com as atribuições do item 2.1. 160 

ou 

200 

4 

 

3.2. Dos encargos para Orientador: 

 
FORMAÇÃO ATRIBUIÇÕES CH VAGAS 

Graduação em Pedagogia ou 

Licenciatura e experiência 
profissional de acordo com as 

atribuições do item 2.2 

Acompanhamento do curso de acordo com as atribuições do item 2.2. 160 

ou 
200 

4 

 

3.3. Dos encargos para Professores, por curso/disciplina e atribuições conforme item 2.3: 
 

3.3.1. Curso de AUXILIAR ADMINISTRATIVO 

 

 
  

DISCIPLINAS FORMAÇÃO CONTEÚDOS CH VAGAS 

Noções de Direito 

Graduação em Direito; 

Administração; 
Geografia; Filosofia ou 

Pedagogia. 

Direito do Consumidor; 

Ética e Cidadania; 

Redação e Comunicação. 

16 hs 1 

Comunicação 
Empresarial 

Graduação em 

Administração; Ciências 

Contábeis; Economia; 

Licenciatura ou 

Bacharelado em Letras. 

Administração nas Empresas 
Técnicas Administrativas 

Arquivo 

Reunião Empresarial 
Processo de comunicação 

Correspondência Comercial 

Administração de Conflitos 

24 hs 1 

Noções Contábeis 
Financeiras 

Graduação em 

Administração; Ciências 

Contábeis; Economia; 

Matemática ou áreas 

afins. 

Patrimônio; Ativo e Passivo; Balanço Patrimonial 

Formação do Patrimônio Líquido 
Conceito de Contas 

Contas Patrimoniais 

Lançamentos de Débito e Crédito 
Livro Diário 

Balancete de Verificação 
Escrituração 

Variações do Patrimônio Líquido 

Operações Matemáticas Básicas (Porcentagem e Regra de 
Três) 

Juros Simples 

Juros Compostos 
Desconto 

32 hs 1 

Atendimento, Gestão de 
Pessoas e 

Empreendedorismo 

Graduação em 

Administração; Ciências 

Contábeis; Economia ou 

áreas afins. 

Recursos Humanos e Departamento de Pessoal 

Recrutamento 

Atendimento ao Cliente  
Postura Profissional 

Noções de Empreendedorismo  

O que é um Plano de Negócios 
Roteiro para elaboração do Plano de Negócios 

88 hs 1 

Total carga horária do curso 160 hs 
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3.3.2.  Curso de AUXILIAR DE PADARIA E CONFEITARIA. 

DISCIPLINAS 
FORMAÇÃO 

CONTEÚDOS CH VAGAS 

Informática Básica 

Graduação em Informática; 

Ciências da Computação, 

Computação; Matemática; 
Técnico em Manutenção e 

Suporte em Informática, Redes 

de Computadores e áreas 
correlatas. 

- Formação de Documentos de Texto 
- Planilhas eletrônicas 

- Acesso à Internet 

10 hs 1 

Matemática Básica 

Graduação nas áreas de 

ciências exatas e áreas 
correlatas. 

- Operações Matemáticas Básicas 

- Cálculos de Porcentagem 
- Proporção e Regra de Três 

12 hs 1 

Relações Interpessoais 

Graduação nas áreas de 

ciências humanas e áreas 

correlatas. 

- Ética Profissional 

- Valores e cidadania 
- Comunicação verbal e não-verbal 

- Relações Interpessoais. 

10 hs 1 

Meio Ambiente e 

Qualidade de Vida 

Graduação nas áreas de 

ciências biológicas e áreas 

correlatas, Técnico em Meio 
Ambiente, Técnico e 

Agropecuária. 

- Noções de Meio Ambiente e Sustentabilidade 

- Separação e destinação de resíduos alimentares 
- Saúde e Segurança do Trabalho 

10 hs 1 

Princípios de 

Conservação dos 

Alimentos e Nutrição 

Graduação em Tecnologia em 

Alimentos; Eng. de Alimentos;  
Agronomia, Gastronomia; 

Nutrição; Medicina 

Veterinária; Zootecnia; Técnico 
em Agroindústria e Téc. em 

Alimentos. 

- Aquisição, conservação e armazenamento dos 

Alimentos; 
-Nutrição básica; 

-Embalagens e Rotulagens; 

20 hs 1 

Segurança Alimentar I 

Graduação em Tecnologia em 
Alimentos; Eng. de Alimentos; 

Biologia, Agronomia, 

Gastronomia; Nutrição; Med. 
Veterinária; Zootecnia. 

-Contaminantes e doenças veiculadas por 

alimentos; 

-Noções de microbiologia; 

14 hs 1 

Segurança Alimentar II 

Graduação em Tecnologia em 

Alimentos; Eng. de Alimentos; 

Biologia, Agronomia, 

Gastronomia; Nutrição; Med. 

Veterinária; Zootecnia. 

Boas Práticas de Fabricação 

- Procedimentos Operacionais Padronizados 

(POP’s) 

16 hs 1 

Higiene Alimentar 

Graduação em Tecnologia em 
Alimentos; Eng. de Alimentos; 

Biologia, Agronomia, 

Gastronomia; Nutrição; Med. 
Veterinária; Zootecnia. 

- Procedimentos de Higiene e Sanitização do 
ambiente 

- Higiene Pessoal 

- Procedimentos Operacionais Padronizados de 
Higiene (PPHO’s) 

16 hs 1 

Panificação básica 

Graduação em Tecnologia em 

Alimentos; Eng. de Alimentos; 
Gastronomia; Nutrição; 

Técnico em Alimentos; Téc. 

em Agroindústria e áreas afins. 

 

-Matérias primas de padaria, uso e manuseio; 

-Equipamentos de padaria, uso e manuseio; 
-Técnicas de Elaboração de massas e 

procedimentos padronizados; 

-Organização da padaria, higiene e controle de 
qualidade; 

-Cálculos de massa; 

-Elaboração de produtos base nas padarias: pães 
salgados, pães doces, recheios, caldas, acabamento. 

50 hs 1 

Confeitaria básica Graduação em Tecnologia em 

Alimentos; Eng. de Alimentos; 

Matérias primas de confeitaria, usos e manuseios; 

-Utensílios de confeitaria, usos e manuseios; 
-Técnicas de elaboração de confeitos; 42 hs 1 
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Gastronomia; Agronomia, 
Nutrição; Técnico em 

Agroindústria; Téc. em  

alimentos e áreas afins. 

. 

-Organização da confeitaria, higiene e controle de 
qualidade; 

-Elaboração de produtos base da confeitaria: 

massas de tortas, recheios e cremes, amanteigados, 
bolachas, chocolates. 

Total carga horária do curso 200 hs 

 

 

 

3.3.3. Curso de JARDINEIRO. 

DISCIPLINAS FORMAÇÃO CONTEÚDOS CH 
VAGA

S 

Noções de direito 

Graduação em Direito; 
Administração; 

Geografia; Filosofia ou 

Pedagogia. 

Direito do Consumidor; 

Ética e Cidadania; 
Redação e Comunicação. 

16 hs 1 

Noções de Gestão 

Graduação em 
Administração; Ciências 

Contábeis; Economia; 

Biblioteconomia, 
Matemática ou áreas 

afins. 

Atendimento ao cliente; 

Empreendedorismo; 

Operações Matemáticas Básicas (Porcentagem e unidade de 
medida de massa). 

20 hs 1 

Tipos de plantas e sua 

disposição 

Graduação em 

Agronomia; Licenciatura 

em Ciências Agrárias; 

Biologia; Arquitetura; 

Eng. Civil; Técnico em 

Agropecuária. 

Noções básicas sobre os tipos de plantas e sua disposição nos 
jardins: conceitos e importância do paisagismo; plantas de 

propagação por sementes; plantas de propagação por 

mudas/partes vegetativas; plantas de pleno sol; plantas de 

locais sombreados; plantas para interiores e exteriores; 

possíveis usos das plantas em um jardim; disposição das 

plantas no jardim; principais espécies de plantas utilizadas em 
jardins brasileiros; equipamentos utilizados na jardinagem. 

24 hs 1 

Complementos de 

jardim 

Graduação em 

Agronomia; Licenciatura 
em Ciências Agrárias; 

Biologia; Arquitetura; 

Eng. Civil; Técnico em 
Agropecuária. 

Noções sobre complementos de composição para jardins: 

plantio e manutenção de plantas em vasos; instalação de 

luminárias e outros componentes de iluminação, lâmpadas 
indicadas para jardins, forrações e outros componentes 

(pedras, águas, casca de pinus). 

20 hs 1 

Implantação de jardins 

Graduação em 

Agronomia, Licenciatura 

em Ciências Agrárias; 
Eng. Florestal; Biologia; 

Arquitetura;Técnico em 

Agropecuária ou áreas 

afins. 

Planejamento do jardim, elementos vegetais e complementos a 

serem utilizados; planilha de aquisição de mudas ornamentais; 

diagnóstico de espaços: espaços abertos, espaços fechados, 
dimensionamento, necessidades, propostas de planejamento de 

ocupação; preparação do terreno, demarcação e abertura das 

covas; adubo orgânico, compostagem, vermicultura, e 
formação de substratos para plantas ornamentais; adubos 

químicos (adubos de plantio e de manutenção); adubação, 

calagem, plantio e transplante de espécies ornamentais; 
acabamento do jardim. 

24 hs 1 

Manutenção de jardins 

Graduação em 

Agronomia, Licenciatura 
Em Ciências Agrárias; 

Eng. Florestal; Biologia; 

Arquitetura; Técnico em 
agropecuária ou áreas 

afins. 

Principais sistemas de irrigação recomendados e utilizados em 
jardinagem e paisagismo. Manutenção prática de sistemas de 

irrigação em jardins. Ferramentas e equipamentos utilizados 

em tratos culturais específicos e afins (capinas, desbrotas, 
podas, dentre outros) na manutenção de jardins. 

24 hs 1 

Tratos culturais: 
doenças, pragas e 

plantas daninhas 

Graduação em 

Agronomia, Licenciatura 

em Ciências Agrárias; 
Eng. Florestal; Biologia; 

Arquitetura; Técnico em 

agropecuária ou áreas 
afins. 

Noções gerais de pragas, doenças e plantas daninhas: 
Conceitos básicos. Descrição e identificação das principais 

pragas, doenças e plantas daninhas em jardins. Métodos de 

controle das principais pragas, doenças e plantas daninhas. 
Tipos de bicos e principais equipamentos de pulverização. 

Impacto das aplicações no meio ambiente (conceitos de deriva 

e contaminação ambiental). Controle alternativo. Orientação e 
uso de equipamento de proteção individual (EPI). Descarte de 

embalagens vazias de agrotóxicos. 

32 hs 1 

Total carga horária do curso 
160 

hs 
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3.3.4. Curso de Auxiliar Téc. Em Agropecuária 

DISCIPLINAS FORMAÇÃO CONTEÚDOS CH VAGAS 

Manejo de Solo, Adubos 

e Adubação 

Graduação em 

Agronomia; 
Licenciatura em 

Ciências Agrárias; 

Zootecnia; Técnico 

em Agropecuária. 

Tipos de solos. Fatores determinantes da degradação do solo 

em função do seu uso e manejo. Erosão do solo. Planejamento 
do uso e manejo do solo. Recuperação de áreas degradadas. 

Amostragem do solo, Fatores químicos do solo, acidez do 

solo, técnicas e recomendação de adubação, tipos de adubos, 
as funções e importância dos elementos minerais nas plantas e 

sintomas de excesso e falta de nutrientes nas plantas. 

24 hs 
1 

Fitossanidade 

Graduação em 

Agronomia; 

Biologia; Zootecnia; 

Licenciatura em 

Ciências Agrárias; 

Zootecnia; Técnico 

em Agropecuária. 

Noções dos principais agentes causadores de problemas 

fitossanitários (Pragas, doenças e plantas daninhas). Os 
métodos de controle: controle biológico, controle químico, 

controle cultural e controle integrado. Uso seguro e correto de 

defensivos agrícolas. Uso do EPI. 

24 hs 
1 

Irrigação e Drenagem 

Graduação em 

Agronomia; Eng. 

Agrícola; Biologia; 

Licenciatura em 

Ciências Agrárias; 

Zootecnia; Técnico 

em Agropecuária. 

Noções das relações: solo-água-planta, principais métodos de 

irrigação, vantagens e desvantagens de cada método, uso 
racional da água e noções para implementar um projeto de 

irrigação e drenagem. 

12 hs 
1 

Produção de Mudas e 

Manejo de Viveiros 

Graduação em 

Agronomia; 

Biologia; 

Licenciatura em 

Ciências Agrárias; 

Zootecnia; Técnico 

em Agropecuária. 

Substratos, recipientes, condições ideais, fitossanidade do 

viveiro, tipos de viveiro, multiplicação sexuada das plantas e 
multiplicação assexuada das plantas. 

12 hs 
1 

Máquinas agrícolas 

Graduação em 

Agronomia; Eng. 

Agrícola; Eng. 

Florestal; Eng. 

Mecânica; 

Licenciatura em 

Ciências Agrárias; 

Zootecnia; Técnico 

em Agropecuária ou 

áreas afins. 

Elementos básicos de mecânica. Mecanismos de transmissão e 

potência. Lubrificação e lubrificantes. Motores de combustão 

interna. Tratores. Capacidade operacional. Máquinas e 
técnicas utilizadas no preparo do solo, plantio, semeadura, 

aplicação de defensivos agrícolas e colheita. Máquinas 

utilizadas na exploração zootécnica. 

24 hs 
1 

Bovinocultura 

Graduação em 

Medicina 

Veterinária; 

Zootecnia; 

Agronomia; 

Licenciatura em 

Ciências Agrárias; 

Técnico em 

Agropecuária. 

Noções de higiene e boas práticas na produção de bovinos de 

corte e leite. Manejo de bezerros e de animais adultos. Noções 

de nutrição de bovinos. 

36 hs 
1 

Avicultura 

Graduação em 

Medicina 

Veterinária; 

Zootecnia; 

Agronomia; 

Licenciatura em 

Noções de higiene e boas práticas na produção avícola. 

Noções de nutrição. Manejo geral de granjas avícolas. 
24 hs 

1 
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Ciências Agrárias; 

Técnico em 

Agropecuária. 

Suinocultura 

Graduação em 

Medicina 

Veterinária; 

Zootecnia; 

Agronomia; 

Licenciatura em 

Ciências Agrárias; 

Técnico em 

agropecuária. 

Noções de higiene e boas práticas na produção suinícola. 
Noções de nutrição. Manejo geral de granjas suinícolas. 

24 hs 
1 

Cooperativismo e 

Empreendedorismo 

Graduação em 

Administração; 

Ciências Contábeis; 

Economia; Medicina 

Veterinária; 

Zootecnia; 

Agronomia; 

Licenciatura em 

Ciências Agrárias. 

Princípios e valores. Ramos do cooperativismo. Direitos, 

deveres e responsabilidades dos cooperantes. Passos para 
organização de uma cooperativa. Definição de 

empreendedorismo. Perfil do empreendedor. O empreendedor 

corporativo. Identificando oportunidades. Por que as empresas 
“morrem”. 

4 hs 
1 

Gestão de Custos e 
Operações 

Graduação em 

Administração; 

Ciências Contábeis; 

Economia; 

Licenciatura em 

Ciências Agrárias. 

Nomenclatura básica: gastos, custos e despesas. Classificação 

de custos e despesas: variáveis, fixos, diretos e indiretos. 
Receita total, custo total e lucro. 

4 hs 
1 

Total carga horária do curso 200 hs 

 

 

3.3.6. Curso de PRODUTOR DE OLERÍCOLAS (este curso pode ser ministrado nas comunidades rurais). 

 
 

DISCIPLINAS FORMAÇÃO CONTEÚDOS CH VAGAS 

Introdução a 
Horticultura 

Graduação em 

Agronomia; Biologia; 

Licenciatura em 
Ciências Agrárias; 

Técnico em 

Agropecuária 

Classificação da horticultura e principais culturas de 
interesse comercial. Anatomia, morfologia e fisiologia das 

plantas hortícolas. 

16 hs 
1 

Manejo de Solo 

Graduação em 

Agronomia; 
Licenciatura em 

Ciências Agrárias; 

Zootecnia; Técnico em 
Agropecuária 

Textura, estrutura, constituição e deformação do solo. 

Fatores determinantes da degradação do solo em função do 

seu uso e manejo. Impactos ambientais e econômicos da 
erosão do solo. Conservação do solo em microbacias 

hidrográficas. Planejamento do uso e manejo do solo. 

Recuperação de áreas degradadas. 

16 hs 
1 

Adubação, Fertilidade e 

Nutrição Mineral  

Graduação em 
Agronomia; 

Licenciatura em 

Ciências Agrárias; 
Zootecnia; Técnico em 

Agropecuária 

Amostragem do solo, Fatores químicos do solo, acidez do 

solo, comportamentos dos nutrientes no solo, técnicas e 
recomendação de adubação, tipos de adubos, as funções e 

importância dos elementos minerais nas plantas e sintomas 

de excesso e falta de nutrientes nas plantas. 

12 hs 1 

Irrigação e Drenagem 

Graduação em 

Agronomia; Eng. 
Agrícola; Licenciatura 

em Ciências Agrárias; 

Técnico em 
Agropecuária 

Noções das relações: solo-água-planta, principais métodos 

de irrigação, vantagens e desvantagens de cada método, uso 
racional da água e noções para implementar um projeto de 

irrigação e drenagem. 

12 hs 
1 

Produção de Mudas e 

Manejo de Viveiros 

Graduação em 

Agronomia; Eng. 
Agrícola; Biologia; 

Substratos, recipientes, condições ideais, fitossanidade do 

viveiro, tipos de viveiro, multiplicação sexuada das plantas e 

12 hs 
1 
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Licenciatura em 
Ciências Agrárias; 

Técnico em 

Agropecuária 

multiplicação assexuada das plantas. 

Sistemas de Cultivo 

Graduação em 
Agronomia; Biologia; 

Licenciatura em 

Ciências Agrárias; 
Técnico em 

Agropecuária 

Cultivo tradicional, cultivo com solução (hidroponia), 

cultivo protegido e todas as interações destes. 
12 hs 

1 

Fitossanidade 

Graduação em 

Agronomia; Biologia; 
Licenciatura em 

Ciências Agrárias; 

Técnico em 
Agropecuária 

Noções dos principais agentes causadores de problemas 
fitossanitários (Pragas, doenças e plantas daninhas). Os 

métodos de controle: controle biológico, controle químico, 

controle cultural e controle integrado. Uso seguro e correto 
de defensivos agrícolas 

12h 1 

Agroecologia e Gestão 

Ambiental 

Graduação em 

Agronomia; Eng. 

Ambiental; Eng. 
Florestal; Biologia; 

Geografia; 

Licenciatura em 
Ciências Agrárias; 

Zootecnia; Técnico em 

Meio Ambiente; Téc. 
em Agropecuária ou 

áreas afins. 

Equilíbrio biológico, noções de biodinâmica, uso de 
produtos orgânicos e produção orgânica de alimentos. 

12 hs 
1 

Olericultura I: 

Asteráceas (folhosas)/ 
Brássicas (couve-flor, 

brócolis e repolho)  

Graduação em 

Agronomia; Biologia; 

Licenciatura em 
Ciências Agrárias; 

Técnico em 

Agropecuária. 

Botânica; Morfologia; Exigência climática; Manejo do Solo; 

Correção e manutenção da fertilidade do solo; Nutrição 
mineral; Cultivares e variedades; Tecnologia de sementes e 

colheita; Implantação da lavoura: época, espaçamento e 

população de plantas; Controle de plantas daninhas; Manejo 
de insetos pragas; Tratos culturais; Doenças e medidas de 

controle; Colheita. 

16 hs 1 

Olericultura II: 

Curcubitáceas (pepino e 

abóbora)/ Solanáceas 
(tomate, batata e 

pimentão) 

Graduação em 

Agronomia; Biologia; 
Licenciatura em 

Ciências Agrárias; 

Técnico em 
Agropecuária. 

Botânica; Morfologia; Exigência climática; Manejo do Solo; 
Correção e manutenção da fertilidade do solo; Nutrição 

mineral; Cultivares e variedades; Tecnologia de sementes e 

colheita; Implantação da lavoura: época, espaçamento e 
população de plantas; Controle de plantas daninhas; Manejo 

de insetos pragas; Tratos culturais; Doenças e medidas de 

controle; Colheita. 

18 hs 1 

Olericultura III: 

Apiáceas (cenoura e 

mandioquinha salsa)/ 

Aliáceas (alho e cebola) 

Graduação em 
Agronomia; Biologia; 

Licenciatura em 

Ciências Agrárias; 

Técnico em 

Agropecuária. 

Botânica; Morfologia; Exigência climática; Manejo do Solo; 

Correção e manutenção da fertilidade do solo; Nutrição 

mineral; Cultivares e variedades; Tecnologia de sementes e 
colheita; Implantação da lavoura: época, espaçamento e 

população de plantas; Controle de plantas daninhas; Manejo 

de insetos pragas; Tratos culturais; Doenças e medidas de 
controle; Colheita. 

16 hs 1 

Olericultura IV: 

Quenopodiáceas, 

Malváceas e 
Convolvuláceas 

(beterraba, quiabo, 

batata doce)/Plantas 
medicinais, 

condimentares e 

aromáticas/ Pós colheita 

Graduação em 

Agronomia; Biologia; 

Licenciatura em 
Ciências Agrárias; 

Técnico em 

Agropecuária. 

Botânica; Morfologia; Exigência climática; Manejo do Solo; 

Correção e manutenção da fertilidade do solo; Nutrição 

mineral; Cultivares e variedades; Tecnologia de sementes e 
colheita; Implantação da lavoura: época, espaçamento e 

população de plantas; Controle de plantas daninhas; Manejo 

de insetos pragas; Tratos culturais; Doenças e medidas de 
controle; Colheita. Armazenamento e processamento 

mínimo das hortaliças. 

 

16 hs 1 

Cooperativismo e 
Empreendedorismo 

Graduação em 

Administração; 

Ciências Contábeis; 
Pedagogia; Economia; 

Medicina Veterinária; 

Zootecnia; 

Agronomia; 

Licenciatura em 

Ciências Agrárias. 

Princípios e valores. Ramos do cooperativismo. Direitos, 

deveres e responsabilidades dos cooperantes. Passos para 

organização de uma cooperativa. Definição de 
empreendedorismo. Perfil do empreendedor. O 

empreendedor corporativo. Identificando oportunidades. Por 

que as empresas “morrem”. 

6 hs 1 

Estratégia de Mercado e 

Comercialização 

Graduação em 

Administração; 

Noções de comportamento do consumidor. Análise de 

clientes e segmentação de mercado. Níveis de serviço ao 
12 hs 1 
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Ciências Contábeis; 
Economia; Medicina 

Veterinária; 

Zootecnia; 
Agronomia; 

Licenciatura em 

Ciências Agrárias. 

cliente. Mecanismos de promoção e comercialização. 

Gestão de Custos e 
Operações 

Graduação em 
Administração; 

Ciências Contábeis; 

Economia; Medicina 

Veterinária; 

Zootecnia; 
Agronomia; 

Licenciatura em 

Ciências Agrárias. 

 
Nomenclatura básica: gastos, custos e despesas. 

Classificação de custos e despesas: variáveis, fixos, diretos e 

indiretos. Receita total, custo total e lucro. 

12 hs 1 

Total carga horária do curso 200 hs 

 

 

4. DOS REQUISITOS BÁSICOS PARA INSCRIÇÃO 
 

4.1. Somente serão válidas as inscrições dos candidatos que atendam aos seguintes critérios: 

 

4.1.1. Dispor de pelo menos 8 (oito) horas semanais podendo ser desenvolvida de segunda-feira a sábado, de 

acordo com locais e horários a serem definidos pelo supervisor do curso; 

 

4.1.2. No ato da inscrição entregar cópia de toda documentação exigida (para cada inscrição), organizada na 

sequência: 

a) Anexo I devidamente preenchido; 

b) Cópia do documento de identidade e CPF, autenticados em cartório ou acompanhados dos originais 

para conferência; 

c) Cópia do(s) Diploma(s) de Graduação de acordo com a formação exigida descrita no item 3, 

autenticados em cartório ou acompanhados dos originais para conferência; 

d) Cópia do(s) Diploma(s) de Pós-Graduação (se possuir), autenticados em cartório ou acompanhados dos 

originais para conferência; 

e) Cópia do comprovante legal que possui vínculo público e da experiência na área do encargo, 

autenticadas em cartório ou acompanhadas dos originais para conferência. 

 

 

5. DAS INSCRIÇÕES E PRAZOS 
 

5.1. As inscrições deverão ser realizadas no IFTM - Campus Uberlândia, localizado à Rod. Municipal Joaquim 

Ferreira - Fazenda Sobradinho (antigo Colégio Agrícola), Zona Rural - Uberlândia - MG, tel.: 3233-8878, no 

período de 11 a 18 de março de 2013, das 8h00 às 11h30, das 12h30 às 16h00 (SECRETARIA GERAL DO 

CÂMPUS). 

 

5.2. O candidato ao Encargo de Professor poderá se inscrever em mais de um dos encargos listados no item 3, 

desde que, observado requisitos e documentação para cada encargo conforme item 4. 

 

5.3. O Instituto Federal de Educação, Ciência e Tecnologia do Triângulo Mineiro – IFTM - Campus Uberlândia 

não se responsabilizará por inscrição não efetivada por motivos de ordem técnica, falhas de comunicação ou falta 

dos Requisitos Básicos para inscrição conforme item 4. 

 

5.4. É de inteira responsabilidade do candidato as informações prestadas no Anexo I e das cópias dos 

documentos entregues em observância às normas e condições estabelecidas neste Edital, sobre as quais não 

poderá alegar desconhecimento. 
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6. DA CLASSIFICAÇÃO 
 

6.1. A classificação dos candidatos aos encargos se dará em ordem decrescente do total de pontos obtidos; 

 

6.2. Os pontos obtidos em Títulos serão cumulativos; 

 

6.3. A classificação se dará na seguinte ordem: análise da disponibilidade de Tempo Semanal, Análise da 

Experiência na Área do Encargo inscrito e Análise de Títulos, conforme detalhado na tabela abaixo: 

 

DISPONIBILIDADE DE TEMPO SEMANAL MÁXIMO 36 PONTOS 

Segunda (manhã, tarde e noite) 2 pontos por período de 4 h máximo 6 pontos 

Terça (manhã, tarde e noite) 2 pontos por período de 4 h máximo 6 pontos 

Quarta (manhã, tarde e noite) 2 pontos por período de 4 h máximo 6 pontos 

Quinta (manhã, tarde e noite) 2 pontos por período de 4 h máximo 6 pontos 

Sexta (manhã, tarde e noite) 2 pontos por período de 4 h máximo 6 pontos 

Sábado (manhã e tarde) 3 pontos por período de 4 h máximo 6 pontos 

EXPERIÊNCIA NA ÁREA DO ENCARGO MÁXIMO 20 PONTOS 

Experiência na área do encargo comprovada (5 pontos por ano) máximo 20 pontos 

Experiência na fora da área do encargo comprovada (3 pontos por ano) máximo 15 

Experiência em cursos do PRONATEC (10 pontos por atividade) máximo 10 

TÍTULOS MÁXIMO 44 PONTOS 

Certificado de Graduação/Formação na Área do Encargo (5 pontos) máximo 10 pontos 

Certificado de Graduação/Formação em outra Área do Encargo (2 pontos) máximo 4 pontos 

Certificado de Pós-Graduação Lato-Sensu na Área do Encargo (4 pontos) máximo 8 pontos 

Certificado de Pós-Graduação Lato-Sensu em outra Área do Encargo (2 pontos) máximo 4 pontos 

Certificado de Pós-Graduação Stricto-Sensu na Área do Encargo (6 pontos) máximo 12 pontos 

Certificado de Pós-Graduação Stricto-Sensu em outra Área do Encargo (3 pontos) máximo 6 pontos 

 

6.3. Ocorrendo o empate, serão adotados os seguintes critérios para o desempate: 

a) Primeiro: maior Disponibilidade de Tempo Semanal; 

b) Segundo: maior pontuação em Experiência na Área do Encargo; 

c) Terceiro: maior pontuação em Títulos. 

d) Quarto: maior idade. 

 

 

7. DOS RESULTADOS 
 

7.1. A lista dos classificados por cada encargo inscrito será divulgada no dia 21/03/2013, no seguinte endereço 

eletrônico: http://www.iftm.edu.br/SITES/pronatec/ e lista a ser fixada em local visível nas dependências do 

IFTM - Campus Uberlândia, localizado à Rod. Municipal Joaquim Ferreira - Fazenda Sobradinho, Zona Rural - 

Uberlândia – MG e no IFTM - Campus Avançado de Uberlândia, localizado a Rua Blanche Galassi nº. 150 – 

Bairro Altamira, Uberlândia-MG.  

 

7.2. A Comissão Organizadora do Processo Seletivo PRONATEC do IFTM – Campus Uberlândia não se 

responsabilizará pela informação direta dos resultados aos candidatos, os quais deverão consultar o resultado no 

endereço eletrônico informado e nas listas fixadas conforme endereços item 7.1. 

 

7.3. A homologação do resultado final será divulgada dia 25/03/2013 no seguinte endereço eletrônico: http:// 
www.iftm.edu.br/pronatec 

 

7.4. Os candidatos classificados de acordo com o número de vagas por encargo serão convocados por telefone e 

mediante “lista de convocação” disponibilizada no seguinte endereço eletrônico: http:// 
www.iftm.edu.br/pronatec  para a reunião dia 28/03/2013 às 16h no auditório da Biblioteca do IFTM - 

http://www.iftm.edu.br/pronatec
http://www.iftm.edu.br/pronatec
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Campus Uberlândia, localizado à Rod. Municipal Joaquim Ferreira - Fazenda Sobradinho, Zona Rural - 

Uberlândia - MG. O candidato que não comparecer será eliminado, sendo convocado o próximo da lista. 

 

 

 

8. DOS RECURSOS 
 

8.1. O prazo para interposição de recursos será de 01(um) dia útil, a contar do dia da divulgação dos resultados. 

Em nenhuma hipótese serão recebidos recursos após esta data; 

 

8.2. A interposição de recurso deverá conter, com precisão, os pontos a serem revisados, fundamentadas com 

lógica e consistência em seus argumentos e estar devidamente assinada, conforme Anexo II; 

 

8.3. A solicitação do recurso deverá ser endereçada à Comissão Organizadora do Processo Seletivo PRONATEC 

do IFTM - Campus Uberlândia e entregue à mesma na Secretaria Geral, localizado à Rod. Municipal Joaquim 

Ferreira - Fazenda Sobradinho, Zona Rural - Uberlândia – MG. 

 

8.4. Os recursos serão analisados pela Comissão Organizadora do Processo Seletivo PRONATEC do IFTM – 

Campus Uberlândia, que dará decisão terminativa, constituindo-se em única e última instância. 

 

 

9. DA REMUNERAÇÃO 
 

9.1. A remuneração aos profissionais que atuarão nos cursos do PRONATEC obedecerá aos parâmetros contidos 

no Art. 9º da Resolução 72 do FNDE de 20/12/2011 e Art. 15 da Resolução CD/FNDE Nº 4, de 16/03/2012, 

observados os descontos legais e a carga horária dedicada ao curso por encargo, assim sendo: 

a) Profissional de Apoio às Atividades Acadêmicas e Administrativas: Dezoito reais (R$ 18,00) por hora; 

b) Orientador: Trinta e seis reais (R$ 36,00) por hora; 

c) Professor: Cinquenta reais (R$ 50,00) por hora. 

 

 

10. DAS DISPOSIÇÕES GERAIS 
 

10.1. Todos os classificados deverão ter disposição de carga horária compatível com o item 3 dos referidos 

encargos e incluindo possíveis atividades inerentes ao cargo fora do seu horário normal de trabalho; 

 

10.2. Não serão aceitas inscrições que forem encaminhadas fora do prazo ou que tenham pendência documental; 

 

10.3. O Processo Seletivo deste Edital será válido por um (1) ano a contar da data da publicação dos resultados, 

prorrogável por igual período ou revogável a qualquer tempo a critério do Reitor do IFTM; 

 

10.4. Os profissionais selecionados serão avaliados pelo Supervisor, podendo ser desligados do Programa a 

qualquer tempo, caso não atenda às Normas deste Edital e do Termo de Compromisso, perdendo, assim, o direito 

à remuneração; 

 

10.5. Os locais, dias e horários das atividades serão definidos pelo supervisor do PRONATEC – Campus 

Uberlândia, podendo mudar a qualquer tempo, conforme necessidade do Programa ou disponibilidade de 

infraestrutura para a realização do(s) curso(s); 

 

10.6. A inexatidão ou irregularidade de informações, ainda que constatadas posteriormente, eliminará o 

candidato do processo, declarando-se nulos todos os atos decorrentes de sua inscrição; 

 

10.7. A classificação no processo seletivo assegurará, apenas, a expectativa de direito ao encargo, ficando a 

concretização deste condicionada à observância das disposições legais pertinentes do interesse e da conveniência 
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da Coordenação PRONATEC – IFTM Campus Uberlândia, da rigorosa ordem de classificação e do prazo de 

validade do processo seletivo; 

 

10.8. No caso do candidato convocado ser servidor ativo do quadro permanente da rede federal ou outra rede 

pública, o pagamento só poderá ser concedido mediante apresentação de autorização do setor de recursos 

humanos da instituição ao qual é vinculado e ficará limitada a um máximo de 16 horas semanais, salvo quando o 

servidor estiver em gozo de licença sem vencimento para tratar de interesses particulares.  

 

10.9. O afastamento do candidato convocado das atividades para as quais foi selecionado implica o imediato 

cancelamento da sua bolsa/remuneração. 

 

10.10. O aproveitamento dos candidatos classificados só se concretizará a partir da oferta do curso e convocação; 

 

10.11. O módulo/disciplina poderá ser dividido no decorrer de todo o curso, respeitando a carga horária total do 

módulo/disciplina e do curso; 

 

10.12. A admissão será imediata não sendo facultado ao candidato selecionado o direito a postergá-la; 

 

10.13. Os candidatos selecionados poderão ser reaproveitados em outros cursos do PRONATEC, respeitando os 

itens 2 e 3 deste Edital; 

 

10.14. Os casos omissos ou situação não prevista neste Edital serão resolvidos pela Comissão organizadora ou 

Pró-Reitoria de Extensão e em última instância, pelo Reitor do IFTM; 

 

10.15. Para maiores informações consulte o site http://www.iftm.edu.br/pronatec. 

 

 

Uberlândia,....... de .................de 2013. 

 

 

 

Roberto Gil Rodrigues Almeida 

Reitor 

http://www.iftm.edu.br/pronatec
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ANEXO I – FICHA DO CANDIDATO  

 

Encargo – Curso:  

Encargo - Disciplina  

Nome Completo:  

CPF:  Sexo:  F  M Data Nasc.: ___/___/________ 

Nome da Mãe:  

Telefone(s):  

E-mail:  

Logradouro:  

Número/Complemento:  CEP  

Bairro:  UF: ___Município: 

 
Instituição Vinculada:  

Ocupação Atual: 

Data Admissão: _______/_______/_________ 

Tipo Instituição pública: 

 Municipal 

 Estadual 

 

 Federal 

 Outra  ____________________________ 

Disponibilidade de tempo semanal: 

Segunda-feira 

Terça-feira 

Quarta-feira 

Quinta-feira 

Sexta-feira 

Sábado 

Período de 4hs: 

 Manhã    Tarde    Noite 

 Manhã    Tarde    Noite 

 Manhã    Tarde    Noite 

 Manhã    Tarde    Noite 

 Manhã    Tarde    Noite 

 Manhã    Tarde   

 
Experiência na área do Encargo (anos):  

Experiência fora da área do Encargo (anos):  

Experiência em cursos do Pronatec (anos):  

 
Títulos: 

Graduação na área 

Graduação fora da área 

Pós-Graduação Lato-Sensu na área 

Pós-Graduação Lato-Sensu fora da área 

Pós-Graduação Stricto-Sensu na área 

Pós-Graduação Stricto-Sensu fora da área 

Quantidade: 

 um    dois 

 um    dois 

 um    dois 

 um    dois 

 um    dois 

 um    dois 
 

---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------- 

COMPROVANTE DE INSCRIÇÃO 

EDITAL INSTITUCIONAL DE EXTENSÃO N. 002, DE 11 DE MARÇO DE 2013. 

PROCESSO DE SELEÇÃO PÚBLICA SIMPLIFICADA – BOLSISTAS PRONATEC 
 

ENCARGO: ________________________________________________________________ 

NOME: ____________________________________________________________________ 

DATA: _______/ ___________/ _____________. 

___________________________ 

Visto responsável pela inscrição. 
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ANEXO II - RECURSO 

 

 

Requerente:  

 

Questionamento (s) efetuado (s): 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Justificativas: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Para uso exclusivo da Comissão de Processo de Seleção PRONATEC 

Parecer nº_______________ 

 

Descrição do Parecer: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Uberlândia, _________ de ___________________de 2013 
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ANEXO III - CRONOGRAMA 

 

ETAPA DATA INÍCIO DATA TÉRMINO 

Divulgação do Edital e período de inscrições 11/03/2013 18/03/2013 

Análise da pontuação obtida pelos candidatos 18/03/2013 20/03/2013 

Resultado 21/03/2013 

Recurso 22/03/2013 22/03/2013 

Análise do Recurso 23/03/2013 

Homologação do Resultado 25/03/2013 

Convocação 26/03/2013 27/03/2013 

Reunião Inicial com os convocados 28/03/2013 
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ANEXO IV – TERMO DE COMPROMISSO 

 

 
 
 
 
 

Eu, ______________________, MATRICULA nº: __________________declaro 

ter ciência das informações contidas no Edital ________ e das obrigações inerentes à 

qualidade de bolsista, na função de_______________________________, no âmbito 

da Bolsa-Formação do PRONATEC e nesse sentido, comprometo- me a respeitar as 

seguintes cláusulas: 

I – Cumprir a carga horária semanal estabelecida para a função na qual fui selecionado, 

sob pena de suspensão da bolsa ou desligamento do Programa; 

II – Desempenhar satisfatoriamente as atividades da função, sob pena de suspensão ou 

desligamento do Programa, consoante com as normas definidas pela Resolução CD/FNDE 

nº 04/2012; 

III – Permanecer no desempenho das atividades estabelecidas para a função na qual fui 

selecionado, durante o período de vigência da mesma, sob pena de ficar impedido de 

participar de novo processo de seleção no âmbito do PRONATEC. 

A inobservância dos requisitos citados acima e/ou a prática de qualquer fraude 

pelo(a)  bolsista,  implicará(ao) no cancelamento da bolsa, com a restituição integral e 

imediata dos recursos, de acordo com os parâmetros previstos em Lei competente. 

 
Local e data:______________________________________________________________ 

 

Nome: ___________________________________________________________________ 

 

Assinatura: _______________________________________________________________ 
 

 


