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Instru¢do Normativa Estagio Docéncia — CPG PPGADM n° 05/2020

Estabelece normas internas para a realiza¢do do
Estagio Docéncia (ED) no Programa de Pos-
Graduagdo em Administragdo.

A Coordenadoria do Programa de Pés-Graduagcdo em Administracio (PPGADM) da
FACE-UFG, reunida em sessdo realizada em 19 de agosto de 2020, considerando:

a) Portaria n® 76, de 14 de abril de 2010, publicada pela CAPES, que regulamenta o
Programa de Demanda Social, segundo o qual a integracdo entre graduagao e pos-
graduacdo esta especialmente disciplinada pelo estagio docéncia, e estabelece a
qualificacdo do ensino de graduagdo como uma de suas atribuicdes;

b) Resolucdo CONSUNI n°® 1403/2016, que aprova o novo Regulamento Geral dos
Programas de Pds-Graduacao Stricto Sensu da Universidade Federal de Goids;

c) Resolugdo Conjunta CONSUNI-CEPEC n° 1/2017, que dispde sobre a integragao
entre os diferentes niveis de formacao — ensino médio, graduagao e pos-graduacao
— no ambito das atividades de ensino, pesquisa e extensdo desenvolvidas na
Universidade Federal de Goias; e

d) Resolu¢dao CEPEC n° 1626, que aprova o novo Regulamento do Programa de Pos-
Graduacdao em Administragdo,

RESOLVE:

Art. 1°. O Estagio Docéncia é parte integrante da formagao do pos-graduando sendo
obrigatdrio para todos os discentes do Programa de Pds-Graduacdo em Administragao
(PPGADM).

§ 1° Sugere-se aos Discentes do Mestrado que o Estidgio Docéncia seja realizado no
segundo ano do curso e apds aprovagdo no Exame de Qualificacdo.

§ 2° Sugere-se aos Discentes do Doutorado que o Estagio Docéncia seja realizado no
segundo ano do curso.

Art. 2° As atividades de estdgio docéncia regulamentadas nesta resolucdo serdo
aproveitadas para o Estagio Docéncia estabelecido pela CAPES aos bolsistas de Demanda
Social, em nivel de Mestrado e/ou Doutorado.

Art. 3° As atividades de Estagio Docéncia devem ser desenvolvidas com a carga horaria
minima de 32 horas para os Discentes do Mestrado e de 64 horas para os Discentes do
Doutorado.
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§ 1° Os formularios para elaboraciao do Plano de Trabalho e do Relatorio Final do
Estagio Docéncia (Apéndices 1 e 2, respectivamente, desta Instru¢do Normativa) podem
ser baixados do sitio do PPGADM na Internet - http://ppgadm.face.ufg.br/.

§ 2° A formalizacdo do Estagio Docéncia junto ao PPGADM devera ser realizada por
meio do protocolo previsto no fluxo constante do Apéndice 3 desta Instrugdo Normativa.

Art. 4° O estagio docéncia ¢ uma atividade académica e ndo podera ser computado como
disciplina para fins de integralizagdo curricular.

§ 1° A carga horaria de atividades em Estadgio Docéncia sera de, no minimo, duas horas
semanais e de, no maximo, quatro horas semanais.

Art. 5° O estdgio docéncia deve proporcionar ao estudante a participagdo em atividades
de ensino na graduag¢do, incluindo uma ou mais das seguintes atividades:

I - Preparar e ministrar aulas tedricas e/ou praticas em disciplinas regulares da graduacao,
no ambito da UFG, nas modalidades presencial ou a distdncia (EaD), em areas do
conhecimento associadas a suas atividades de pesquisa;

IT - Preparar e ministrar aulas tedricas e/ou praticas no ambito das escolas publicas de
ensino fundamental, médio ¢ técnicas, em areas do conhecimento associadas a suas
atividades de pesquisa;

III - Participar de programas de monitoria e tutoria e de projetos de ensino para estudantes,
promovidos pela UFG;

IV - Desenvolver atividades de ensino e/ou orientacdo no ambito da UFG, associadas a
grupos de estudo, grupos de pesquisa, projetos de extensdo, seminarios € minicursos.

§ 1° As atividades do estagiario docente serdo sempre supervisionadas por um professor
responsavel pertencente ao quadro de professores efetivos da FACE-UFG;

§ 2° As atividades do estagiario docente em sala de aula serdo desenvolvidas com
acompanhamento do professor responsavel pela disciplina da graduagao;

§ 3° Por projeto de ensino, nos termos do inciso II, entende-se o conjunto de ac¢des de
apoio pedagogico com vistas a ampliar as chances de aprendizado académico de
estudantes de graduacdo que se enquadrem em uma ou mais das seguintes situacgdes:
dificuldade de aprendizado, vulnerabilidades emocionais e sociais, recorrentes
reprovagdes e/ou baixo rendimento em componentes curriculares, necessidades
educacionais especiais, como deficiéncia, transtornos globais de desenvolvimento, altas
habilidades, superdotagdo e transtornos funcionais especificos, interesse em desenvolver
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novas metodologias, tecnologias e praticas voltadas ao aprimoramento do processo de
ensino e aprendizagem.

Art. 6° O estagiario docente devera solicitar a autorizacdo do orientador e professor
responsavel pela disciplina na graduacao antes de iniciar suas atividades.

§ 1° Cabe a a Comissao de Bolsas e Acompanhamento Discente do PPGADM avaliar o
trabalho desenvolvido e comunicar a finalizag@o das atividades a secretaria do programa
para fins de registro dos discentes bolsistas.

Art. 7° A realizacdo do estadgio docéncia devera obedecer as seguintes condigdes:

I — A duragdo minima de um semestre letivo para estudantes de Mestrado, e dois
semestres letivos para os alunos de Doutorado, sendo a duragdo maxima de dois e trés
semestres para estudantes de Mestrado e Doutorado, respectivamente;

IT — A(s) atividade(s) do estagidrio docente, seja de Mestrado ou de Doutorado, ndo
podera exceder cinquenta por cento (50%) da carga horéria total da disciplina objeto do
estagio;

IIT — No caso de dois ou mais estagiarios docentes em uma mesma disciplina, a carga
horaria referente ao estdgio docente serd dividida igualmente entre os estagiarios, sendo
que as atividades do estagiario docente serdo definidas pelo professor responsavel pela
disciplina e constard no plano de trabalho a ser aprovado pela Comissdo de Bolsas e
Acompanhamento Discente;

IV — O estagiario docente poderd ministrar aulas tedricas e/ou praticas sem que haja
compartilhamento do registro da carga hordria entre o professor responsavel pela
disciplina e o estagiario docente, desde que todas estas aulas ndo ultrapassem 12,5% da
carga horaria total da disciplina;

V — Sempre que a Comissdo de Bolsas e Acompanhamento Discente definir pelo
compartilhamento do registro da carga horaria, entre o professor responsavel pela
disciplina e o estagiario docente, devera ser vinculado ao Sistema Integrado de Gestdo de
Atividades Académicas (SIGAA);

VI — A Comissdo de Bolsas e Acompanhamento Discente apresentara a Coordenagao do
Programa um relatério anual das atividades de Estagio Docéncia desenvolvidas no
PPGADM, o qual sera depois submetido ao Conselho Diretor da FACE;

VII — A participagdo de estudantes de pds-graduagao no estagio docéncia nao cria vinculo
empregaticio.
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Art. 8° Os casos omissos serdo discutidos por esta Coordenadoria, amparada pelo
Regulamento do Programa de Pos-Graduagao em Administragdo (Resolu¢do CEPEC No
1626), pelo Regulamento Geral dos Programas de Pos-Graduagao da UFG (Resolugdo
CEPEC N° 1403/2016) e pela Resolugao conjunto CONSUNI-CEPEC n° 1/2017.

Art. 9° Esta Instru¢cdo Normativa entra em vigor na data de sua aprovagdo pelo Conselho
Diretor da Faculdade de Administragao, Ciéncias Contabeis ¢ Ciéncias Economicas —
FACE.
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APENDICE 1
PLANO de TRABALHO PARA ESTAGIO de DOCENCIA

Periodo:

Em conformidade com a Resolugdo CONSUNI-CEPEC n° 01/2017, Resolugao CEPEC
n°® 1403, Portaria CAPES n° 76 e com o Regulamento Especifico do Programa de Pos-
Graduacdao em Administracdo, Manual do Aluno do Mestrado, Manual do Aluno do
Doutorado e Norma Interna n® XX/2020, referente ao Estagio em Docéncia no PPGADM.

PROGRAMA DE POS-GRADUACAO EM

Identificacio do Programa: ADMINISTRACAO

Area de Concentracio: Administragdo de Organizagoes

Nome do(a) aluno(a):

e-mail:

Nivel (Mestrado/Doutorado):

Ano de ingresso no PPGADM:

Ano previsto para a conclusio do
curso:

Titulo do Projeto de Pesquisa:

Linha do projeto de pesquisa:

Professor(a) Orientador(a):

Bolsista/Modalidade (CAPES/
CNPQ/UFG/FAPEG):
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UFG

UNIVERSIDADE
FEDERAL DE GOIAS

Atividade(s)/disciplina em que sera
realizado o Estagio de Docéncia (ED):

Professor(a) Supervisor(a) do ED:

Numero de horas:
Mestrado -32 horas
Doutorado - 64 horas — obrigatoriamente divididas em, no
minimo, 2 semestres e, no maximo, 3 semestres

Objetivos do Estagio de Docéncia:

Acdes a serem desenvolvidas pelo(a)
discente:

Acoes de acompanhamento a serem
desenvolvidas:
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CRONOGRAMA

O estagio de docéncia terd a duragao regulamentar de ........ horas durante o ....... semestre
de ......... , desenvolvido sob responsabilidade e acompanhamento efetivo do(a)
orientador(a) que também pode ser o(a) professor(a) responsavel (supervisor) pela
disciplina. As horas serdo distribuidas em ........ semanas por més, para que o(a) aluno(a)

presencie a trajetoria de ensino de ........ semestre(s).

Atividades / Meses

1. Plano de Trabalho

2.

3.

4.

5.

6. Relatorio final

AVALIACAO:

A avaliagdo do processo de trabalho docente do estagiario, bem como o
registro da carga horaria total das disciplinas como a participacdo em Estagio de
Docéncia, serd realizada pelo(a) professor(a) e orientador(a) apds a participacao efetiva
no trabalho de ensino.
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COMPROMISSO:

SQUurG

UNIVERSIDADE
“ FEDERAL DE GOIAS

A partir deste plano de trabalho o(a) professor(a) orientador(a) e o(a) aluno(a) assumem
o compromisso de desenvolver as acdes previstas conforme as normas académicas,
sabendo, desde ja, que a participagdo de alunos de pds-graduagao no Estadgio de Docéncia

ndo cria vinculo empregaticio e nem sera remunerada.

GOo1ANIA, ...ooovveveiiieeeee e

Estagiario(a)

Professor(a) Supervisor(a) do Estagio de Docéncia

Professor(a) Orientador(a) do(a) aluno(a)

Coordenagdo do Curso de Graduagao (assinatura)

Comissdo de Bolsas do PPGADM (assinatura)

(Quando for o caso)
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APENDICE 2

RELATORIO FINAL DE ATIVIDADE DE ESTAGIO DOCENCIA

DADOS DO DISCENTE

Discente: Matricula:
Ano de ingresso: Orientador(a):
, . . Bolsista/Orgio de Fomento:
Periodo de Desenvolvimento do Estagio: () Sim ( )Nio /
Nivel: () Mestrado () Doutorado

DADOS DA DISCIPLINA DE DESENVOLVIMENTO DO ESTAGIO

Nome: Curso:
Professor(a) Responsavel: Per1’0§10 de atuacdo na disciplina/Carga
horéria:

JUSTIFICATIVA PARA A ESCOLHA DO COMPONENTE CURRICULAR

EMENTA DA DISCIPLINA

OBJETIVOS DA DISCIPLINA

RECURSOS PEDAGOGICOS/METODOLOGIA
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RELATO DOS RESULTADOS

PARECER DO(A) PROFESSOR(A) DA DISCIPLINA

Conceito do(a) Discente:

PARECER DO(A) ORIENTADOR(A)

Conceito do(a) Discente:

ASSINATURAS

Discente estagiario(a):
Professor(a) responsavel pela disciplina:
Professor(a) Orientador(a):

Goiania, / /

Recibo da Secretaria do PPGADM

Assinatura/Carimbo

Aprovagao pela Coordenagdo do Programa de Pés-Graduacdo em Administragao

Assinatura do(a) Coordenador(a)

10
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APENDICE 3

Fluxo das a¢des de registro do Estagio Docéncia
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