
Tutorial SEI 

Acesse o SEI (https://sei.ufj.edu.br/) e insira suas credenciais (mesmo login do 
SIGAA). 

1) Clique na opção “Iniciar Processo” 

  

2) Na barra de busca digite “Auxilio” e selecione a opção “Pessoal: Auxílio 
para Evento. Servidor” 

 

3) No campo Especificação – insira seu nome, depois selecione Nível de 
Acesso – Restrito com hipótese “informação pessoal”. Depois clique em 
Salvar. 

https://sei.ufj.edu.br/
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4) Clique na Opção > Inserir Documento: 

 

5) Tipo de documento> selecione Externo 

 

6) Selecione o tipo do documento > Documento. No campo data do 
documento > insira a data do dia que está abrindo o processo. Na opção 
formato> selecione “Nato-digital”. Na opção nível de acesso > selecione 
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“Público”. Depois clique em “Anexar Arquivo” e selecione o documento que 
precisa anexar. Depois clique em “Salvar” 

 

7) Repita o processo 6 para inserir todos os documentos exigidos no Edital. 


